
 
คู่มือมาตรฐานการให้บริการ 

ผูร้ับบริการ/มาติดต่อ 
 
 
 

 
โรงเรียนบ้านตรอกนอง (ประทีปวารีราษฎร์วิทยา) 

อำเภอขลุง  จังหวัดจันทบุรี 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาจันทบุรีเขต 2 



 
 
 
 
 

 

    

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 
 

 
 

 

 

    

  

 

       
     

    

 

    



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 



 
 
 

 

 
 

 

       

      

  

 

 

 



 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

  

 

  



 
 
 
 
 

 

                    นำแบบคำร้องของสอบแก้ตัวไปพบครูประจำวิชา  

           เพื่อนัดหมายการซ่อมเสริม การสอบและให้ครูประจำวิชาลงชื่อ 
 
 
                            เมื่อครูที่ปรึกษาลงชื่อแล้ว ให้นำแบบคำร้องขอสอบแก้ตัว ส่งท่ีงานวัดผล 

     นักเรียนเข้าซ่อมเสริม หรือสอบตามกำหนดให้เสรจ็สิ้น ก่อนวันส่งผลการสอบแก้ตัว 
 
 

 

  

 

    

งานวัดผลประกาศผลการสอบแก้ตัวครั้งที่ ๑ 
ตามกำหนดของปฏิทินวิชาการ 



 
 
 

 

  

 

  

      
                 

  

 

 
 



 
 

หนังสือภายนอก        แยกประเภทหนังสือ หนังสือภายใน 

 
       จัดลำดับข้ันความเร็วของหนังสือ            เสนอรองผู้อานวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 

 
 

ลงรับในทะเบียนรับหนังสือ            ส่งงานสารบรรณกลางเพ่ือเสนอผู้อำนวยการ 

 

ทำสำเนาหนังสือรับ และนำต้นเร่ืองแจ้ง 
เจ้าของเรื่อง / ผู้ท่ีเก่ียวข้อง 

 

รับหนังสือจากงานสารบรรณกลาง พร้อมทำสำเนา 
และส่งให้ผู้ที่เก่ียวข้อง/ เจ้าของเร่ือง 

 

  

 

  

     เก็บสำเนาเข้าแฟ้มเอกสาร       เก็บสำเนาเข้าแฟ้มเอกสาร 


