
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างการบริหารงาน โรงเรียนบ้านตรอกนอง(ประทีปวารีราษฎร์วิทยา) 

ผูอ้ านวยการโรงเรียน คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
กลุ่มงานอ านวยการและสารสนเทศ 
- งานเลขานุการและสารสนเทศ 
กลุ่มงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
- กลุ่มสาระการเรียนรูว้ิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
- กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
- งานจัดการเรียนการสอน 
กลุ่มงานแนะแนวการศึกษา 
กลุ่มงานพัฒนาระบบการประกันคุณภาพและมาตรฐาน
การศึกษา 
- งานประเมินคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 
- งานโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล 
- งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและนิเทศการศึกษา 
- งานพัฒนาหลักสูตร 
- งานนิเทศการศึกษา 
กลุ่มงานทะเบียนนักเรียน 
- งานจัดท าส ามะโนผู้เรียน 
- งานการรับนักเรียน 
กลุ่มงานวัดผลและประเมินผลการศึกษา 
กลุ่มงานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 
กลุ่มงานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
กลุ่มงานพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 
กลุ่มงานอ านวยการและ
สารสนเทศ 

- งานเลขานุการและสารสนเทศ 

กลุ่มงานนโยบายและแผนงาน 

- งานจัดท าค าของบประมาณ 

- งานจัดท าแผนพัฒนาการศึกษา 

- งานจัดท าแผนปฏิบัติงานประจ าปี 
- งานควบคุมและติดตามแผนงาน 

กลุ่มงานบริหารการเงิน 

- งานบัญชี 
- งานการเงิน 

- งานตรวจสอบบัญชี 
- งานระดมทรัพยากรและลงทุน 

กลุ่มงานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
- งานจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ 
- งานควบคุมพัสด ุ

กลุ่มงานควบคุมภายในหน่วยงาน 

- งานควบคุมภายในสถานศึกษา 

- งานควบคุมในกลุ่ม 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณและแผนงาน 

 
กลุ่มงานอ านวยการและ
สารสนเทศ 

- งานเลขานุการและสารสนเทศ 

กลุ่มงานบุคคล 

- งานวางแผนอัตราก าลัง สรรหา 
บรรจุแต่งตั้งและออกจากราชการ 

- งานวินัยและจรรยาบรรณ 

- งานส่งเสริมประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติราชการ 

- งานส่งเสริมและพัฒนาบุคลากร 

กลุ่มงานบริหารบุคคล 
 
กลุ่มงานอ านวยการและสารสนเทศ 
- งานเลขานุการและสารสนเทศ 
กลุ่มงานส่งเสริมสนับสนุนด้านวิชาการ 
งบประมาณ บุคลากร และบริหารทั่วไป 
- งานธุรการและสารบรรณ 
- งานเลขานุการคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพื้นฐาน 
- งานแผนงานและควบคุมภายในกลุ่ม
บริหารทั่วไป 
กลุม่งานพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ 
- งานเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
- งานศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อ
การศึกษาและการสื่อสาร 
- งานโสตทัศนศึกษา 
กลุ่มงานประสานงานและพัฒนา
เครือข่ายการศึกษา 
- งานประสานราชการเขตพื้นที่การศึกษา 
- งานสัมพันธ์ชุมชน 
- งานสมาคมและสวัสดิการโรงเรียน 
- งานโภชนาการ 
กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ 
- งานบริหารเสียงตามสายและพธิีการ 
- งานวารสารและเอกสารสิ่งพิมพ์ 
- งานกิจกรรมทั่วไป 
กลุ่มงานอาคารสถานที่และ
สภาพแวดล้อม 
- งานยานพาหนะ 
- งานพัฒนาและรับผิดชอบอาคาร 
- งานอาคารสถานที่และงานลูกจ้างประจ า 
- งานรักษาความปลอดภัย 

กลุ่มบริหารทั่วไป 
 
กลุ่มงานอ านวยการและสารสนเทศ 
- งานเลขานุการและสารสนเทศ 
กลุ่มงานส่งเสริมกิจการนักเรียน 
- งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
- งานเวรประจ าวัน 
- งานเครือข่ายผู้ปกครอง 
กลุ่มงานกิจกรรมนักเรียน 
- งานคณะกรรมการนักเรียน 
- งานประชาธิปไตยและกิจกรรมนักเรียน 
- งานกิจกรรมหน้าเสาธง 
- งาน To Be Number One 
- งานธนาคารขยะ 
กลุ่มงานส่งเสริมความประพฤติและวนัย
นักเรยีน 
- งานสารวัตรนักเรียน 
- งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
- งานโรงเรียนสีขาว 
- งานโรงเรียนสุจริต 
- งานปกครองระดับชั้น 
กลุ่มงานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม 
- งานโรงเรียนวิถีพุทธ 
- งานพัฒนาคุณธรรมระดับชั้นและค่าย
คุณธรรม จริยธรรม 
- งานธรรมศึกษา 
- งานโรงเรียนคุณธรรม 
กลุ่มงานส่งเสริมสุขภาพและอนามัย
นักเรียน 
กลุ่มงานอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม 

กลุ่มกิจการนักเรียน 


