
 
 

 
 
      

ประกาศ โรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย 
เร่ือง  รับสมัครลูกจ้างชั่วคราว ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ 

  ……………………………………………………………………………………………………………………. 
 ด้วยโรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง  มีความประสงค์ 
จะเปิดรับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและคัดเลือกเป็นลูกจ้างชั่วคราว ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ จำนวน 1 อัตรา  
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ชื่อตำแหน่ง  เจ้าหน้าท่ีพัสดุ                                                                               
 อัตราเงินเดือน 15,000 บาท ค่าประกันสังคมร้อยละ 5  

2. คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งของผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสรรหาและคัดเลือก 
2.1 คุณสมบัติทั่วไป 
 2.1.1 มีสัญชาติไทย 
 2.1.2 เพศชาย/หญิง อายุระหว่าง 22 ปี ขึ้นไป 
 2.1.3 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 2.1.4 ไม่เป็นผู้ท่ีมีกายทุพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้หรือไร้ความสามารถ จิตฟั่นเฟือน

ไม่สมประกอบ  
 2.1.5 ไม่เป็นโรคตามท่ีกำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 

 2.1.6 ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งข้าราชการการเมือง กรรมการพรรคการเมืองหรือเจ้าหน้าท่ีในพรรค
การเมือง 

 2.1.7 ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้จำคุกเพราะการกระทำความผิดทาง
อาญาเว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดท่ีได้กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี
งามจนเป็นท่ีรังเกียจของสังคม 

 2.1.8 ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออกหรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงาน 
อื่น ๆ ของรัฐ 

 ท้ังนี้ ผู้ท่ีผ่านการสรรหาและคัดเลือกในวันท่ีทำสัญญาจ้าง จะต้องไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้าง
ของส่วนราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่นของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจ้างของราชการส่วน
ท้องถิ่น 

2.2  คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง 
 2.2.1 เป็นผู้ท่ีได้รับวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอย่างอื่นท่ีเทียบเท่าได้ในระดับ

เดียวกันในสาขาวิชา การเงิน บัญชี การคลัง พาณิชยการ การตลาด เศรษฐศาสตร์ หรือสาขาอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง  
(มีประสบการณ์ทำงาน และมีความสามารถด้านคอมพิวเตอร์และภาษาอังกฤษจะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ) 

 2.2.2 เป็นผู้ท่ีมีความรู้ความสามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์เป็นอย่างดี (รวมทั้งโปรแกรม
ประยุกต์เกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านการบริหารงานเอกสาร และหรือโปรแกรมประยุกต์ อื่น ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ต่อการ
บริหารจัดการเกี่ยวกับเอกสารหลักฐานของทางราชการ) 

 2.2.3 สามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 
 



3. การรับสมัคร 
3.1 วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
  ผู้ประสงค์จะสมัครสามารถย่ืนใบสมัครด้วยตนเองได้ท่ี โรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย  

ต้ังแต่วันท่ี 20 – 25 ตุลาคม 2565 (ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ ต้ังแต่เวลา 08.30-16.30 น.) 

3.2 หลักฐานที่ต้องยื่นพร้อมใบสมัคร 
 3.2.1 รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาดำ ถ่ายครั้งเดียวกันไม่เกิน 6 เดือน
(นับถึงวันปิดรับสมัคร) ขนาด 1.5 x 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
 3.2.2 สำเนาปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติการสำเร็จ
การศึกษาจำนวน 1 ฉบับ 
 3.2.3 สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcripts) จำนวน 1 ฉบับ 

 3.2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ     
 3.2.5 ใบรับรองแพทย์ท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน ซึ่งแสดงว่าไม่เป็นโรคตามกฎ ก.ค.ศ.ว่า
ด้วยโรค พ.ศ. 2549 
 3.2.6 สำเนาหลักฐานอื่นๆ เช่น ใบเปล่ียนช่ือ – นามสกุล ทะเบียนสมรสฯลฯ (ถ้ามี)               
จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ  
 3.2.7 หนังสือรับรองผ่านการทำงาน (ถ้ามี) จำนวน 1 ฉบับ 

4. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 
 ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือกจะเรียงตามลำดับใบสมัครท่ียื่นสมัคร  

ในวันที่ 26 ตุลาคม 2565 ทางเพจ Facebook ช่ือ โรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย 

5. เกณฑ์การตัดสิน 
  โรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย จะดำเนินการสอบคัดเลือกโดยการสอบสัมภาษณ์ และสอบปฏิบัติ
ตามขอบข่ายภารกิจท่ีกำหนด (คะแนนเต็ม 100 คะแนน) ในวันท่ี 28 ตุลาคม 2565 เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป 
ณ โรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย โดยกำหนดการคัดเลือก ดังนี้ 

 

 
 

6. การจัดลำดับที่ 
  ผู้ท่ีผ่านการเลือกสรรให้เรียงลำดับท่ีจากผู้ท่ีได้คะแนนประเมินสมรรถนะจากมากไปหาน้อย 

 7. การประกาศรายชื่อและการข้ึนบัญชีรายชื่อผู้ผ่านการเลือกสรร 
  โรง เร ียนมก ุฎเม ืองราชว ิทยาล ัย  จะประกาศรายช ื ่ อผ ู ้ ท่ี ได ้ ร ับการเล ือกสรร ภายใน 
วันท่ี 29 ตุลาคม 2565 ณ โรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย ทาง Facebook ช่ือ โรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย 
 
 
 
 
 
 

วัน เดือน พศ การประเมิน คะแนนเต็ม 
วันท่ี 28 ตุลาคม 2565 

 
ความเหมาะสมกับตำแหน่ง  
(สอบสัมภาษณ์และสอบปฏิบัติ)  

100 คะแนน 



 8. การรายงานตัวและจัดทำสัญญาจ้างผู้ผ่านการเลือกสรร 
  โรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย จะเรียกผู้ผ่านการสรรหาและคัดเลือกมาดำเนินการทำสัญญาจ้าง 
ในวันท่ี 1 พฤศจิกายน 2565 เวลา 08.00 น. ณ ห้องกลุ่มงานบริหารงานบุคคล 
 

                       ประกาศ  ณ  วันท่ี  20 ตุลาคม  2565 
 

 
        (นางสาวมณฑาทิพย์ เสาวคนธ์) 

            ผู้อำนวยการโรงเรียนมกุฎเมืองราชวิทยาลัย 
 


