
คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ
สําหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

การขอใช้อาคารสถานที�
ของโรงเรียนสังกัด สพฐ.

ไม่มีค่าธรรมเนียม

10/1 หมู่ 4 ตําบลหนองปลาไหล อําเภอบางละมุง
จังหวัดชลบุรี 20150

ผู้ให้บริการ : นายพร้อมพงษ์ นันทะแสง โรงเรียนบ้านสันติคาม
กลุ่มบริหารงานบุคคล
โทร. 083-170771

สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3

11
22

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
คําขอและเอกสารประกอบคําร้อง 15 นาที

พิจารณาและจัดทําหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาเสนอผู้อํานวยการโรงเรียนลง
นาม

2 วัน

กฎหมายที� เ กี�ยวข้อง
1) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการใช้อาคารสถานที�ของสถานศึกษา 
พ.ศ. 2539



คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ
สําหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

การขอย้ายเข้าเรียนของ
โรงเรียนในสังกัด สพฐ.

ไม่มีค่าธรรมเนียม

10/1 หมู่ 4 ตําบลหนองปลาไหล อําเภอบางละมุง
จังหวัดชลบุรี 20150

ผู้ให้บริการ : นางสาวกุสุมาวดี ศรีคเณย์ โรงเรียนบ้านสันติคาม
กลุ่มบริหารงานวิชาการ
โทร. 083-170771

สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3

11
22
33
44

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
คําขอและเอกสารประกอบคําขอ 1 ชั�วโมง

ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสารของผู้
เรียน 1 วัน

จัดทําหนังสือและเสนอผู้อํานวยการ
โรงเรียนพิจารณา

ดําเนินการมอบตัว

1 ชั�วโมง

1 วัน

กฎหมายที� เ กี�ยวข้อง
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิ ธีการกระจายอํานาจการบิหารการจัดการศึกษา
พ.ศ. 2545
2) พ.ร .บ . การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื�องการส่งเด็กเข้าเ รียนในโรงเรียน พ.ศ. 2546



คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ
สําหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

การขอย้ายออกของนักเรียน
โรงเรียนในสังกัด สพฐ.

ไม่มีค่าธรรมเนียม

10/1 หมู่ 4 ตําบลหนองปลาไหล อําเภอบางละมุง
จังหวัดชลบุรี 20150

ผู้ให้บริการ : นางสาวกุสุมาวดี ศรีคเณย์ โรงเรียนบ้านสันติคาม
กลุ่มบริหารงานวิชาการ
โทร. 083-170771

สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3

11
22
33

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
คําขอและเอกสารประกอบคําขอ 1 ชั�วโมง

จัดทําเอกสารหลักฐานประกอบการย้าย
ออก 2 วัน

จัดทําหนังสือเอกสารเสนอผู้อํานวยการ
โรงเรียนลงนาม 1 ชั�วโมง

กฎหมายที� เ กี�ยวข้อง
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิ ธีการกระจายอํานาจการบิหารการจัดการศึกษา
พ.ศ. 2545
2) พ.ร .บ . การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื�องการส่งเด็กเข้าเ รียนในโรงเรียน พ.ศ. 2546


