
คู่มือหรือแนวทางการให้
บริการสำหรับผู้รับบริการ

หรือผู้มาติดต่อ

กลุ่มบริหารงบประมาณและสินทรัพย์

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาชลบุรี ระยอง



ขั้นตอนการชำระค่าเทอมขั้นตอนการชำระค่าเทอมขั้นตอนการชำระค่าเทอม

ขั้นตอนที่ 1  ติดต่อเจ้าหน้าที่การเงิน

ขั้นตอนที่ 2  ชำระค่าเทอม

paying tuition fees
(Contact Officer)

ผู้ปกครองสามารถสามารถติดต่อขอชำระค่าเทอมได้ที่ตึก 1 
ห้องงบประมาณและสินทรัพย์ กับคุณครูเกวลี  รัตนวาร

ขั้นตอนที่ 3  รับใบเสร็จ

(Paying Tuition Fees)
ผู้ปกครองควรนำเงินมาชำระให้พอดีกับยอดเงิน

เพื่อประหยัดเวลาในการรอเงินทอน

(Receive Receipt)
ผู้ปกครองสามารถรับใบเสร็จรับเงินได้ทันที่หลังจากชำระค่าเทอม

ขั้นตอนที่ 4  ตรวจสอบสถานะการชำระเงิน

(Confirm Payment)
ผู้ปกครองสามารถตรวจสอบสถานะการชำระเงิน

จากคุณครูที่ปรึกษา

สิ่งที่ต้องเตรียม
 1. ผู้ปกครองสามารถตรวจสอบยอดเงินที่ต้องชำระได้จากประกาศของโรงเรียนหรือสอบถามครูที่ปรึกษา
 2.ข้อมูลของนักเรียนที่ต้องการชำระค่าเทอม (ชื่อ-นามสกุล / ชั้น / เลขที่)

สรุป 1 จุด บริการ 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 9 นาที
   นางสาวเกวลี  รัตนวาร เจ้าหน้าที่การเงิน
   กลุ่มบริหารงบประมาณและสินทรัพย์
   โทรศัพท์ 038201393
   ผู้รับผิดชอบ
- ไม่มีค่าธรรมเนียม
- พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
   กิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546และฉบับที่ 2 พ.ศ.2562 หมวด 7 
   การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการ
   ของประชาชนมาตรา 37

5นาที

1นาที

2นาที

1นาที



ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนการบริจาค
ทุนการศึกษา

ขั้นตอนการบริจาค
ทุนการศึกษา

ขั้นตอนที่ 1

ขั้นตอนที่ 3

ขั้นตอนที่ 2
เลือกช่องทางการบริจาคทุนการศึกษาเช่นเงินสดหรือสแกน QR-code โอนผ่าน
ระบบ E-donations

แจ้งหลักฐานการบริจาคทุนผ่าน Line official เพื่อขอสิทธิลดหย่อนภาษี

รับใบเสร็จรับเงิน

สรุป 1 จุด บริการ 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 12 นาที
   นางสาวเกวลี  รัตนวาร เจ้าหน้าที่การเงิน
   กลุ่มบริหารงบประมาณและสินทรัพย์
   โทรศัพท์ 038201393
   ผู้รับผิดชอบ

- ไม่มีค่าธรรมเนียม

- พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
   กิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546และฉบับที่ 2 
   พ.ศ.2562 หมวด 7 การอำนวยความสะดวกและการตอบสนอง
   ความต้องการของประชาชน มาตรา 37

5 นาที5 นาที

3 นาที3 นาที

2 นาที2 นาที

2 นาที2 นาที

สิ่งที่ต้องเตรียม
 1. แจ้งความประสงค์ในการบริจาคทุนกับคุณครูผู้ดูแลงานทุนการศึกษา 
    (คุณครูพีรพล กระบวน)

ท่านผู้มีอุปการะคุณสามารถสามารถติดต่อบริจาคทุนการศึกษาได้ที่ตึก 1 
ห้องงบประมาณและสินทรัพย์ กับคุณครูเกวลี  รัตนวาร


