
กลุมบริหารวิชาการ 
 

 นางสาวสุกัญญา  เอมพันธุ  หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 
หนาท่ี   ๑. ทําหนาท่ีและปฏิบัติงานตามท่ีผูบริหารสถานศึกษามอบหมาย 

  ๒. เปนท่ีปรึกษาของผูบริหารเกี่ยวกับงานตางๆ ของกลุมบริหารวิชาการ 
๓. ใหครูจัดทําแผนการสอนทุกรายวิชา ดําเนินการใหทุกวิชามีอุปกรณเครื่องมือตางๆ  

          ๔. ประสานงานกับกลุมสาระการเรียนรูงานตางๆ เพื่อใหงานของกลุมบริหารวิชาการ 
    เปนไปดวยความเรียบรอย 
๕. บริการสนับสนุนครูผูสอน หัวหนาระดับ ดานอุปกรณการเรียนการสอน  
๖. ประสานงานกับบรรณารักษหองสมุดทางดานวิชาการ  
๗. การวางแผนจัดสรรงบประมาณพัฒนางานฝายบริหารวิชาการ 
๘. วางแผนปฏิบัติงานและจัดทําปฏิทินปฏิบัติงานประจําป 
๙. สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานประจําภาคเรียน/ประจําป 
๑๐. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ท่ีเกี่ยวของ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

1. คณะกรรมการกลุมบริหารวิชาการ (งานวางแผนงานดานวิชาการ การจัดการเรียนการสอน การจัดทําระเบียบ
และแนวปฏิบัติเก่ียวกับงานดานวิชาการของสถานศึกษา) 
  ๑. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    ประธานกรรมการ 
  ๒. นางสาวสุมนพัสร ปองกัน    รองประธานกรรมการ 
  ๓. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    กรรมการ 
  ๔. นางสาวดวงพร พึ่งศร ี     กรรมการ 
  ๕. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 8 กลุมสาระ และหัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน    กรรมการ 
  ๖. นายเทวินทร  มั่นใจ     กรรมการ 
  7. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   กรรมการและเลขานุการ 
  

หนาท่ี ๑. วางโครงการดําเนินงานดานการเรียนการสอนและรับผิดชอบดําเนินงานใหเปนไปตามเปาหมายของโรงเรียน 
๒. เปนท่ีปรึกษาของผูบริหารโรงเรียนเกี่ยวกับการงานวิชาการของโรงเรียน 
๓. รวมมือกับหัวหนากลุมสาระการเรียนรู วางนโยบายเกี่ยวกับการเรียนการสอนโดยท่ัวไปและสนับสนุนใหมีการ

คนควา ปรับปรุงการเรียนการสอนใหดีข้ึน 
๔. ควบคุมการเรียนการสอน การจัดตารางสอน การจัดครูเขาสอนในช้ันตางๆ ทุกรายวิชาท่ีเปดสอนในโรงเรียน  
๕. จัดแผนการเรียนการสอนตามสภาพของโรงเรียน โดยสนองความตองการของชุมชน ผูปกครองและ  
    ตามความแตกตางของผูเรียน 
๖. จัดระบบพัฒนาครูผูปฏิบัติการสอน สงเสริมความรู พัฒนาครูใหกาวหนาและปฏิบัติหนาท่ี 
    ไดอยางมีประสิทธิภาพ 
๗. จัดระบบพัฒนาการเรียนการสอน พัฒนาเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ และส่ือการเรียนการสอน 
๘. ดูแล ประสานงานกับหัวหนากลุมสาระการเรียนรูในดานการสอน การวัดผลและการประเมินผลการเรียน 
    ใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการวัดและประเมินผล 
๙. ประเมินผลงานทางวิชาการพรอมท้ังรวบรวมปญหาอุปสรรคและขอเสนอแนะสงผูบริหาร 
    เมื่อส้ินภาคการศึกษา 
๑๐. นิเทศการสอนและประสานงานกับกลุมสาระฯ ในดานการสอน การวัดและประเมินผล  
      การใชส่ือและหองสมุด 
๑๑. ติดตามผลการดําเนินงานของกลุมสาระฯ ดานงานวิชาการ เชน การจัดทําแผนการจัดการเรยีนรู 
      โครงสรางการสอน ใบความรู แบบทดสอบ 
๑๒. ติดตามดูแลงานกิจกรรมสงเสริมวิชาการใหเปนไปอยางถูกตอง 



๒ 
 

  ๑๓. ติดตาม ดูแล และสนับสนุนใหมีการศึกษา คนควา เพื่อหาแนวทางปรับปรุง และแกไขงานทางดานวิชาการ 
      และประเมินผลแบบบันทึกการพัฒนางานของแตละกลุมสาระ 
๑4. รวมกับฝายบุคลากรนําเสนอหัวขอท่ีควรจัดฝกอบรมเพื่อพัฒนางาน 
15. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๒. งานสํานักงานกลุมบริหารวิชาการ 
  ๑. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   ประธานกรรมการ 
  ๒. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    รองประธานกรรมการ 
  ๓. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    กรรมการ  
   4. นายเทวินทร  มั่นใจ     กรรมการและเลขานุการ 
หนาท่ี ๑. ดูแลธุรการ งานสารบรรณของกลุมบริหารวิชาการ 
 ๒. ประสานกับหนวยงานยอยอื่นๆ ท่ีเกี่ยวของในแตละงานใหเรียบรอยเปนผลดีตอสถานศึกษา 
 ๓. ติดตอผูปกครองดวยไมตรีจิตและมนุษยสัมพันธท่ีดีตอทุกคนท่ีมาติดตอประสานงาน 
 ๔. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบริหารสถานศึกษา 
 

๓. งานพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา และดําเนินการใหความเห็นการพัฒนาสาระหลักสูตรทองถ่ิน 
  ๑. นางสาวดวงพร  พึ่งศร ี    ประธานกรรมการ 
  ๒. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    รองประธานกรรมการ 
  ๓. นางสาวสุมนพัสร ปองกัน    กรรมการ 
  ๔. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    กรรมการ 
  5. นายเทวินทร  มั่นใจ     กรรมการ 
  6. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ และหัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน    กรรมการ 
   7. นางสาววราภรณ       ทรงเจริญ   กรรมการและเลขานุการ  
หนาท่ี  ๑. ศึกษา วิเคราะหหลักสูตรสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๕๑ และหลักสูตรสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน  
              พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับปรับปรุง ๒๕๖๐) สาระแกนกลางของกระทรวงศึกษาธิการ ขอมูลสารสนเทศ 
              เกี่ยวกับสภาพปญหา และความตองการของสังคม ชุมชนและทองถ่ิน 
 ๒. วิเคราะหสภาพแวดลอม และประเมินสถานภาพสถานศึกษา เพื่อกําหนดวิสัยทัศน ภารกิจ  
              เปาหมาย คุณลักษณะท่ีพึงประสงคของกลุมสาระการเรียนรู โดยการมีสวนรวมของทุกฝาย 
 ๓. จัดทําโครงสรางหลักสูตรของกลุมสาระการเรียนรูตางๆท่ีกําหนดไวในหลักสูตรสถานศึกษาและสงเสริม 
               การบูรณาการ เนื้อหาสาระในกลุมสาระการเรียนรูเดียวกัน และระหวางกลุมสาระการเรียนรู 
               ตามความเหมาะสม 
 ๔. นําหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอนและบริหารจัดการการใชหลักสูตรตามความเหมาะสม 
 ๕. นิเทศติดตามและประเมินคุณภาพการใชหลักสูตร 
 ๖. ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตร 
 ๗. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานดานหลักสูตรตอผูบริหารสถานศึกษา 
 ๘. ประสานงานกับกลุมสาระการเรียนรูในการจัดอัตรากําลังเพื่อนํามาจัดตารางสอนจากหัวหนากลุม 
              สาระการเรียนรู  

๙. ประสานงาน ดูแลการจัดตารางสอนทุกภาคเรียน และรวบรวมตารางสอนครู ตารางการใชหองเรียน  
    และตารางเรียนของนักเรียนเปนรูปเลม  

 ๑๐. จัดกิจกรรมการเรียนการสอนเพื่อเสริมสรางความรู ความสามารถ ตามหลักสูตรแกนกลางและหลักสูตร    
                สถานศึกษา ตามศักยภาพของผูเรียน เพื่อใหผูเรียนมีผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนรูท่ีดี และบรรลุจุดมุงหมาย    



๓ 
 

                ของหลักสูตรสถานศึกษา 
๑๑. ปรับปรุงและพัฒนางานการจัดตารางสอนใหมีประสิทธิภาพ  

 ๑๒. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานดานการจัดการเรียนการสอนตอผูบริหารสถานศึกษา 
 ๑๓. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

๔. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู 
  ๑. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    ประธานกรรมการ 
  ๒. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    รองประธานกรรมการ 
  ๓. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุมนพัสร ปองกัน    กรรมการ 
   5. นายเทวินทร  มั่นใจ     กรรมการ 
  6. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ และหัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน  กรรมการ 
   7. นางสาวดวงพร    พึ่งศร ี    กรรมการและเลขานุการ 
หนาท่ี    ๑. สงเสริมใหครูจัดทําแผนการจัดการเรียนรู ตามสาระและหนวยการเรียนรูโดยเนนผูเรียนเปนสําคัญ 
           ๒. สงเสริมใหมีการพัฒนาครูเพื่อพัฒนากระบวนการเรียนรูตามความเหมาะสม  
  ๓. สงเสริมใหครูจัดกระบวนการเรียนรู โดยจัดเนื้อหาสาระและกิจกรรมสอดคลองกับความสนใจ และความถนัด   
              ผูเรียน ฝกทักษะ กระบวนการคิด การจัดการ การเผชิญสถานการณ การประยุกตใชความรูเพื่อปองกันและ   
              แกปญหา การเรยีนรูจากประสบการณจริงและการปฏิบัติจริง การสงเสริมใหรักการอานและใฝรูอยางตอเนื่อง    
              การผสมผสานความรูตางๆ ใหสมดุลกัน ปลูกฝงคุณธรรม คานิยมท่ีดีงามและคุณลักษณะท่ีพึ่ง ประสงคท่ี    
              สอดคลองกับเนื้อหาสาระกิจกรรม ท้ังนี้โดยจัดบรรยากาศและส่ิงแวดลอมและแหลงเรียนรูใหเอื้อตอการ 
              จัดกระบวนการเรียนรูและการนําภูมิปญญาทองถ่ินหรือเครือขายผูปกครองชุมชน ทองถ่ินมามีสวนรวม 
              ในการจัดการเรียนการสอนตามความเหมาะสม 
          ๔. จัดทําโครงสรางการบริหารของกลุมสาระ จัดทําแผนงานและโครงการ ขอมูลสารสนเทศของกลุมสาระการ 
              เรียนรู 
 ๕. ประเมินผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบริหารสถานศึกษา 
 ๖. ปฏิบัติงานอื่นๆตามท่ีไดรับมอบหมาย  
 

๕. งานวัดผล ประเมินผล และดําเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
  ๑. นางสาวสุมนพัสร ปองกัน    ประธานกรรมการ 
  ๒. นางสาวดวงพร พึ่งศร ี    รองประธานกรรมการ 
   ๓. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    กรรมการ 
  ๔. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    กรรมการ 
   5. นางสาววราภรณ   ทรงเจริญ   กรรมการ   
  6. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ และหัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน  กรรมการ 
   7. นายเทวินทร  มั่นใจ    กรรมการและเลขานุการ 
หนาท่ี ๑. จัดทําแผน และโครงการท่ีเกี่ยวของกับการวัดผล ประเมินผล และเทียบโอนการเรียนรู 
 ๒. กําหนดระเบียบ แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา 
 ๓. สงเสริมใหครูจัดทําแผนการวัดผลและประเมินผลแตละรายวิชาใหสอดคลองกับมาตรฐานการศึกษา 
              สาระการเรียนรู หนวยการเรียนรู แผนการจัดการเรียนรูและ การจัดกิจกรรมการเรียนรู 
 ๔. สงเสริมใหครูดําเนินการวัดผล และประเมินผลการเรียนการสอน โดยเนนการประเมินตามสภาพจริง  
              จากกระบวนการปฏิบัติและผลงาน 



๔ 
 

 ๕. ดําเนินงานเกี่ยวกับการจัดทํา GPA ของโรงเรียน 
 ๖. ดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารรับรองผลการเรียน การออกใบแทน ใบรับรองการจบหลักสูตร 
   ๗. จัดใหมีการเทียบโอนความรู ทักษะประสบการณ และผลการเรียนจากสถานศึกษาอื่นๆ ตามแนวทาง    
              ท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด 
 ๘. พัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลใหไดมาตรฐานและจัดทําคลังขอสอบของโรงเรียน 
 ๙. ดําเนินงานเกีย่วกับการวัดผลและประเมินผลการศึกษาของโรงเรียน 
 ๑๐. ประมวลผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 11. จัดทําแผนปฏิบัติการเรียนและโครงการตางๆ ของงานทะเบียน ปฏิทินปฏิบัติการ และประเมินผล    

      การดําเนินงานของงานทะเบียน 
12. ทําทะเบียนนักเรียน ทะเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) กรอกและตรวจทานผลการเรียนใหถูกตอง 
      และเปนปจจุบัน 
13. จัดทําแบบพิมพตางๆ ท่ีใชในงานทะเบียน 
14. ใหเลขประจําตัวนักเรียน  และจัดทํารายช่ือนักเรียนทุกช้ันเรียน  จัดทําสถิติจํานวนนักเรียน 
15. รับคํารองการขอเปล่ียนช่ือ-สกุล การแกไขประวัติอื่นๆ ของนักเรียน และดําเนินการเกี่ยวกับการแกไข   
      หลักฐานในทะเบียนนักเรียน 
16. ประสานกับครูท่ีปรึกษาและผูปกครองนักเรียน ในกรณีท่ีตรวจพบวานักเรียนมีปญหาเรื่อง  ผลการเรียน 
      การจบหลักสูตร และการลงทะเบียนวิชาเรียน 
17. รับคํารองและดําเนินการเกีย่วกับการยาย และการลาออกของนักเรียน 
18. รับคํารองการขอเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล การแกไขประวัติอื่นๆ ของนักเรียน 
19. ออกใบรับรองผลการเรียน ใบรับรองเวลาเรียน ใบรับรองอื่นๆ ตามท่ีนักเรียนหรือผูปกครองตองการ 
20. ตรวจสอบคุณวุฒิของนักเรียนตามท่ีหนวยงานตางๆ สงมา 
21. จัดทํา ปพ.๑  สําหรับนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาตอนตน และมัธยมศึกษาตอนปลาย 
22. ออกหลักฐานแสดงผลการเรียน และประกาศนียบัตรแกนักเรียนท่ีจบหลักสูตร 

  23. สํารวจนักเรียนท่ีไมมาลงทะเบียนเรียนในแตละภาคเรียน และขาดการติดตอกับทางโรงเรียน  
                เพื่อดําเนินการจําหนายในสมุดทะเบียนประวัติ 

24. ใหบริการขอมูลในดานการเรียนแกครู นักเรียน และผูปกครอง 
25. จัดเก็บเอกสารหลักฐานตางๆ ของงานทะเบียนใหเปนระบบสะดวกในการตรวจสอบและใชงาน 
26. จัดทําทะเบียนแสดงผลการเรียน (ใบ ปพ.๑ ,๒ ,๓ ,๔ ,๖ ,๗ ,๘ ,๙) สําหรบัผูท่ีขอรับเอกสารเปน    
      ฉบับท่ี ๒ หรือฉบับตอๆ ไป   
27. สํารวจนักเรียนท่ีมีปญหาการเรียน 0, ร, มส 
28. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

6. งานพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลงเรียนรู 
  ๑. นายเทวินทร  มั่นใจ     ประธานกรรมการ 
   ๒. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   รองประธานกรรมการ 
   ๓. นางสาวสุมนพัสร ปองกัน    กรรมการ 
   ๔. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    กรรมการ   
   ๕. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    กรรมการ 
  6. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ และหัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน    กรรมการ 
   7. นางสาวดวงพร พึ่งศร ี    กรรมการและเลขานุการ 
 



๕ 
 

หนาท่ี ๑. จัดทําแผนงาน และโครงการงานพัฒนาแหลงเรียนรู 
 ๒. สํารวจแหลงเรียนรูท่ีเกี่ยวของกับการพัฒนาคุณภาพการศึกษาท้ังในสถานศึกษา ชุมชน ทองถ่ิน 
              ในเขตพื้นท่ีการศึกษา และสถานศึกษาท่ีใกลเคียง 
 ๓. จัดทําเอกสารเผยแพรแหลงเรียนรูแกครู นักเรียน หนวยงาน องคกร และสถาบันอื่น 
 ๔. จัดต้ังและกําหนดแนวทางการพัฒนาแหลงเรียนรูใหเปนไปในทิศทางเดียวกันทุกกลุมสาระการเรียนรู 
 ๕. สงเสริม สนับสนุนใหครู นักเรียนใชแหลงเรียนรูท้ังในและนอกโรงเรียน ในการจัดกระบวนการเรียนรู 
              โดยคลอบคลุมภูมิปญญาทองถ่ิน 
 ๖. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบริหารสถานศึกษา 
 ๗. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

7. งานนิเทศการศึกษา 
   ๑. นางสาวสุมนพัสร ปองกัน    ประธานกรรมการ 
   ๒. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    รองประธานกรรมการ 
  3. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    กรรมการ 
   4. นายเทวินทร  มั่นใจ    กรรมการ 
   5. นางสาวดวงพร พึ่งศร ี    กรรมการ 
   6. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ และหัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน    กรรมการ  
   7. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   กรรมการและเลขานุการ 
หนาท่ี ๑. จัดทําแผนงาน/โครงการนิเทศการศึกษา และปฏิทินการนิเทศอยางนอยภาคเรียนละ ๑ ครั้ง 
 ๒. จัดระบบการนิเทศงานวิชาการและการเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 
 ๓. ดําเนินการนิเทศงานวิชาการและการเรียนการสอนในรูปแบบหลากหลาย และเหมาะสมกับผูเรียน 
 ๔. ติดตาม ประสานงานกับเขตพื้นท่ีการศึกษา เพื่อพัฒนาระบบและกระบวนการนิเทศงานวิชาการและ   
              การเรียนการสอนของสถานศึกษา 
 ๕. จัดใหมีการแลกเปล่ียนเรียนรูและประสบการณ การจัดระบบนิเทศการศึกษากับสถานศึกษาอื่นๆ  
              หรือเครือขายการนิเทศการศึกษา ภายในสถานศึกษา ภายในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
 ๖. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบริหารสถานศึกษา 
 ๗. ปฏิบัติงานอื่นๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
 

8. งานแนะแนว 
  ๑. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    ประธานกรรมการ 
   ๒. นายเทวินทร  มั่นใจ    รองประธานกรรมการ 
  3. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   กรรมการ 
   4. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    กรรมการ 
   5. นางสาวดวงพร พึ่งศร ี    กรรมการและเลขานุการ 
หนาท่ี ๑. จัดทําแผนและโครงการงานแนะแนวการศึกษา 
 ๒. จัดระบบการแนะแนวทางวิชาการ และวิชาชีพภายในสถานศึกษา โดยเช่ือมโยงกับระบบ 
              ดูแลชวยเหลือนักเรียน 
 3. ระดมทุนการศึกษาจากหนวยงานภายในและภายนอก สนับสนุนการจัดการศึกษาของโรงเรียน 
 4. ประสานความรวมมือและแลกเปล่ียนเรียนรูประสบการณดานการแนะแนวการศึกษากับสถานศึกษา  
               หรือเครือขายการแนะแนวภายในและนอกเขตพื้นท่ีการศึกษา 
 5. ใหบริการสารสนเทศดานการศึกษาตอและการประกอบอาชีพ 



๖ 
 

 6. บริการใหคําปรึกษาแกนักเรียนท่ีประสบปญหาดานการเรียนและปญหาสวนตัว 
 7. วางแผน และดําเนินการเกี่ยวกับการรับสมัครนักเรียนใหมเขาศึกษา 
 8. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบริหารสถานศึกษา 
 9. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

9. งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรฐานการศึกษา  
  ๑. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   ประธานกรรมการ 
   ๒. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    รองประธานกรรมการ 
  ๓. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    กรรมการ 
  4. นางสาวดวงพร พึ่งศร ี    กรรมการ 
  5. นายเทวินทร  มั่นใจ     กรรมการ 
  6. นางสาวกัญญารัตน โพธิ์ศร ี    กรรมการ 
   7. นางสาวสุมนพัสร ปองกัน    กรรมการและเลขานุการ  
หนาท่ี ๑. จัดวางระบบโครงสรางองคกรเพื่อรองรับการจัดระบบประกันคุณภาพ 
 ๒. กําหนดผูรับผิดชอบพรอมเกณฑการประเมิน เปาหมายความสําเร็จของสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษา   
              และตัวช้ีวัดของโรงเรียน สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
              และสํานักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา 
 ๓. วางแผนการพัฒนาคุณภาพการศึกษา ตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
 ๔. ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลภายใน เพื่อปรับปรุงพัฒนาอยางตอเนื่องและรายงานผลการปฏิบัติงานตอ  
              ผูอํานวยการสถานศึกษา 
 ๕. จัดทํารายงานการประเมินตนเอง (SAR) และรายงานประจําปตอหนวยงานตนสังกัด 
 ๖. ประสานงานกับเขตพื้นท่ีการศึกษาเพื่อประเมินคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาตามระบบประกันคุณภาพ 
              การศึกษาภายในสถานศึกษาภายในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
 ๗. ประสานงานกับสํานักรับรองมาตรฐานการศึกษาและประเมินคุณภาพการศึกษาในการประเมินคุณภาพ 
               การศึกษา เพื่อเปนฐานในการพัฒนาอยางเปนฐานในการพัฒนาอยางเปนระบบและตอเนื่อง 
 ๘. ปฏิบัติงานอื่นๆตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

๑0. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษาและการพัฒนา การใชสื่อเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
  ๑. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   ประธานกรรมการ 
   ๒. นางพัชราภรณ   โพธิ์ดี    รองประธานกรรมการ 
   ๓. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    กรรมการ 
  4. นางสาวดวงพร พึ่งศร ี    กรรมการ 
   5. นายเทวินทร  มั่นใจ     กรรมการ 
  6. นายอศัวิน  บุญแยมวงษ   กรรมการ 
   7. นางสาวสุมนพัสร  ปองกัน    กรรมการและเลขานุการ   
หนาท่ี ๑. ศึกษา วิเคราะห วิจัย การบริหารการจัดการและการพัฒนาคุณภาพการศึกษาในภาพรวมของโรงเรียน 
 ๒. จัดทําแผนงานและโครงการ สนับสนุนและสงเสริมใหครูวิเคราะห วิจัย พัฒนาคุณภาพการเรียนรู         
              ในแตละกลุมสาระการเรียนรู 
 ๓. ดําเนินการเผยแพรเอกสารความรูเกี่ยวกับงานวิจัยแกครู องคกร หนวยงานท่ีเกี่ยวของและ สถาบันอื่นๆ 
 ๔. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 ๕. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 



๗ 
 

๑1. งานสงเสริมสนับสนุน และประสานความรวมมือกับบุคคล และองคกรอื่นใหมีความเขมแข็งทางวิชาการ 
  ๑. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    ประธานกรรมการ 
  ๒. นายเทวินทร  มั่นใจ     รองประธานกรรมการ 
  ๓. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   กรรมการ 
  ๔. นางพัชราภรณ โพธิ์ดี    กรรมการ 
  5. นางสาวสุมนพัสร ปองกัน    กรรมการ 
   6. นางสาวดวงพร พึ่งศร ี    กรรมการและเลขานุการ  
    

หนาท่ี ๑. สํารวจความตองการจําเปนในการเขารับบริการการศึกษาทุกรูปแบบท้ังในระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย  
๒. กําหนดแนวทางและความเช่ือมโยงในการจัดและพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษา การศึกษาในระบบ 
    นอกระบบและตามอัธยาศัย  ตามความตองการของผูเรียนและทองถ่ินท่ีสอดคลองกับแนวทางของ 
    สถานศึกษา 
๓. ดําเนินการจัดการศึกษาในรูปแบบใดรูปแบบหนึ่งหรือท้ังสามรูปแบบ ตามความเหมาะสมและศักยภาพ 
    ของสถานศึกษา 
๔. ประสานเช่ือมโยงประสานความรวมมือและสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน องคกร  
    หนวยงาน และสถาบันสังคมอื่นท่ีจัดการศึกษา 
๕. ติดตามประเมินผลการสงเสริมและประสานงานการจัดการศึกษาท้ังในระบบ  นอกระบบและตามอัธยาศัย  
    เพื่อปรับปรุงแกไขใหมีประสิทธิภาพตอไป  
๖. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑2. งานคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใชในสถานศึกษา 
  ๑. นางสาววราภรณ ทรงเจริญ   ประธานกรรมการ 
   ๒. นางสาวสุกัญญา เอมพันธุ    รองประธานกรรมการ 
   ๓. นางพัชราภรณ   โพธิ์ดี    กรรมการ 
  4. นางสาวดวงพร พึ่งศร ี    กรรมการ 
  5. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ และหัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน    กรรมการ 
   6. นายเทวินทร  มั่นใจ     กรรมการ 
   7. นางสาวสุทธิรัก ศรีไพโรจน   กรรมการ 

8. นางสาวสุมนพัสร ปองกัน    กรรมการและเลขานุการ   
หนาท่ี ๑. ศึกษา ตรวจสอบรายช่ือหนังสือตามบัญชี ศธ.อนุญาต และรวบรวมรายช่ือหนังสือพรอมดวยราคา 
 2. กําหนดวางตัวบุคคลตามโครงสราง และแตงต้ังคณะกรรมการภาคี 4 ฝาย 
 3. ประสานงานหัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ และหัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
 4. พิจารณาคัดเลือกหนังสือ  

5. ติดตามประเมินผลการใชหนังสือ เพื่อปรับปรุงแกไขใหมีประสิทธิภาพตอไป  
6. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 


	๑4. ร่วมกับฝ่ายบุคลากรนำเสนอหัวข้อที่ควรจัดฝึกอบรมเพื่อพัฒนางาน
	๘. ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ในการจัดอัตรากำลังเพื่อนำมาจัดตารางสอนจากหัวหน้ากลุ่ม
	สาระการเรียนรู้
	๙. ประสานงาน ดูแลการจัดตารางสอนทุกภาคเรียน และรวบรวมตารางสอนครู ตารางการใช้ห้องเรียน
	และตารางเรียนของนักเรียนเป็นรูปเล่ม
	๑๐. จัดกิจกรรมการเรียนการสอนเพื่อเสริมสร้างความรู้ ความสามารถ ตามหลักสูตรแกนกลางและหลักสูตร
	สถานศึกษา ตามศักยภาพของผู้เรียน เพื่อให้ผู้เรียนมีผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนรู้ที่ดี และบรรลุจุดมุ่งหมาย
	ของหลักสูตรสถานศึกษา
	๑๑. ปรับปรุงและพัฒนางานการจัดตารางสอนให้มีประสิทธิภาพ


