
แบบ 2544 - 2

    โรงเรียนโพธ์ิทอง "จินดามณี" อ าเภอโพธ์ิทอง สังกัด

จ านวนนักเรียน 1,226 คน  (ระบุจ านวนนักเรียนในสังกัด)

ท่ี
คะแนนตาม

เกณฑ์
คะแนน

ประเมินท่ีได้

1.1 2 2.00
1.2 1 1.00

1.3 1 1.00
1.4 1 1.00

1.5 1 1.00

1.6 2 2.00

1.7 1 1.00

1.8 1 1.00

รวม 10 10

2
2.1 5 5.00

2.2 5 5.00

2.3 2 2.00

2.4 5 5

2.5 3 3.00

รวม 20 20

ยอดเงินสดคงเหลือ มีอยู่จริงครบถ้วนและตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน

ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดคู่ฝากธนาคาร (ประเภทออมทรัพย์/ประจ า) และทะเบียน
เงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันรวมทุกบัญชีตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน
หมายเหตุ : กรณีโรงเรียนไม่มีเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวัน ให้ระบุ N/A

จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันเป็นประจ าทุกวันท่ีมีการรับและจ่ายเงิน โดยจัดท าถูกต้องเป็นปัจจุบัน และ
เสนอให้ผู้อ านวยการสถานศึกษาทราบและลงนาม

การควบคุมเงินคงเหลือ

ยอดเงินฝากส่วนราชการผู้เบิกตามสมุดคู่ฝาก (ส่วนราชการผู้เบิก) ตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน

แบบสรุปผลการประเมินการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีของสถานศึกษา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
ตุลาคม2566 - กันยายน2567

1

ท่ีปฏิบัติตามระบบควบคุมทางการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544

รายการ

สถานศึกษามีการจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี
แผนปฏิบัติการประจ าปีมีความสอดคล้องกับภารกิจของสถานศึกษา นโยบายและจุดเน้น
ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

แผนปฏิบัติการประจ าปีครอบคลุมแหล่งเงินทุกประเภทท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ ของสถานศึกษา
แผนปฏิบัติการประจ าปีได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

การบริหารการเงินของสถานศึกษา
การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี

มีการจัดท าทะเบียนหรือเอกสารควบคุมการใช้จ่ายเงินโครงการ/กิจกรรมเพ่ือควบคุมการใช้จ่ายเงินให้เป็นไป
ตามแผนปฏิบัติการประจ าปี

การใช้จ่ายแต่ละโครงการ/กิจกรรมเป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจ าปี กรณีมีความจ าเป็น
ไม่สามารถด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจ าปีได้ 
สถานศึกษาได้รายงานปัญหา/อุปสรรคการด าเนินงานให้ผู้อ านวยการสถานศึกษาทราบ

การด าเนินการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี

ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสิงห์บุรี อ่างทอง

การติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน
สถานศึกษามีการติดตามเร่งรัดการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม ให้มีการใช้จ่ายเงิน
เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจ าปีอย่างน้อยทุกภาคเรียน

จัดท ารายงานผลการด าเนินงานครบถ้วนทุกโครงการ/กิจกรรม ตามท่ีก าหนด
ในแผนปฏิบัติการประจ าปี เสนอให้ผู้อ านวยการสถานศึกษาทราบ

ยอดเงินคงเหลือแต่ละประเภทท่ีแสดงตามรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ตรงกับยอดคงเหลือ
ตามทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ และทะเบียนคุมการรับและน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน



ท่ี
คะแนนตาม

เกณฑ์
คะแนน

ประเมินท่ีได้

1

รายการ

การบริหารการเงินของสถานศึกษา3 การเก็บรักษาเงิน
3.1 1 1.00

 3.2 1 1.00

3.3 2 2.00

3.4 0.5 0.50

3.5 0.5 0.50

รวม 5 5

4.1 มีค าส่ังหรือบันทึกมอบหมายผู้ท าหน้าท่ีรับจ่ายเงินอย่างชัดเจน 1 1.00
4.2 2 2.00

4.3 4 4.00

4.4 2 2.00
4.5 1 1.00

รวม 10 10

5.1 5 5.00

5.2 5 5.00
5.3 5 5.00
5.4 3 3.00

5.5 2 2.00

รวม 20 20

ใบเสร็จรับเงินระบุรายละเอียดรายการ ครบถ้วน สมบูรณ์
ยอดเงินรวมในใบเสร็จรับเงินทุกฉบับท่ีมีการรับเงินตรงกับยอดเงินท่ีสรุปไว้ด้านหลัง
ส าเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้ายของแต่ละวัน

การควบคุมการจ่ายเงิน
การจ่ายเงินแต่ละประเภทตรงตามวัตถุประสงค์ และระเบียบหรือแนวทางการด าเนินงานท่ีก าหนด

การจ่ายเงินทุกรายการได้รับอนุมัติจากผู้อ านวยการสถานศึกษา 
มีหลักฐานการจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการท่ีจ่ายเงิน
ใบส าคัญคู่จ่าย ท่ีเป็นใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหน้ี มีรายการครบถ้วนตามท่ีกระทรวงการคลังก าหนด

การควบคุมการรับเงิน

ผู้ท าหน้าท่ีรับเงินเป็นผู้ท่ีได้รับมอบหมายตามค าส่ัง หรือบันทึกมอบหมาย
ของผู้อ านวยการสถานศึกษา

มีการออกใบเสร็จรับเงินตามแบบของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
ให้แก่ผู้ช าระเงินทุกคร้ังท่ีมีการรับเงิน ยกเว้น กรณีรับดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 
และเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย

ผู้จ่ายเงินได้ประทับตราข้อความ “จ่ายเงินแล้ว” โดยลงลายมือช่ือรับรองการจ่าย พร้อมท้ัง
ระบุช่ือตัวบรรจง และวัน เดือน ปี ท่ีจ่ายเงินก ากับไว้ท่ีหลักฐานการจ่ายทุกรายการ

มีค าส่ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ตามระเบียบท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
(ปัจจุบันถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 86 - ข้อ 88 โดยอนุโลม)

กรรมการเก็บรักษาเงินปฏิบัติหน้าท่ีตามระเบียบก าหนด
การเก็บรักษาเงินสด และเงินฝากธนาคารของเงินแต่ละประเภท เป็นไปตามวงเงินอ านาจ
การเก็บรักษาท่ีกระทรวงการคลังอนุมัติ และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง ได้แก่ เงินรายได้สถานศึกษา เงินภาษีหัก ณ ท่ี
จ่าย เงินลูกเสือ เงินเนตรนารี และเงินยุวกาชาด

เงินรายได้แผ่นดินมีการน าส่ง อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง กรณีวันใดมีเงินรายได้แผ่นดิน
เก็บไว้ เกินกว่า 10,000 บาท มีการน าเงินส่งคลังอย่างช้าไม่เกิน 3 วันท าการถัดไป

เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย มีการน าส่งสรรพากรในท้องท่ี ภายใน 7 วัน นับแต่วันส้ินเดือน
ของเดือนท่ีจ่ายเงินให้เจ้าหน้ี กรณีท่ีสถานศึกษาย่ืนรายการและน าส่งภาษีผ่านระบบ
ออนไลน์ของกรมสรรพากร สามารถน าส่งเงินได้ภายใน 15 วัน นับแต่วันส้ินเดือน
ของเดือนท่ีจ่ายเงินให้เจ้าหน้ี

5

4



ท่ี
คะแนนตาม

เกณฑ์
คะแนน

ประเมินท่ีได้

1

รายการ

การบริหารการเงินของสถานศึกษา

6.1 5 5.00

6.2 1 1.00

6.3 2 2

6.4 1 1.00

6.5 2 2

6.6 3 3.00

6.7 3 3.00

รวม 17 17

7.1 2 2.00

7.2 1 1

7.3 1 1.00

7.4 0.5 0.5

7.5 0.5 0.5

รวม 5 5

8.1 1 1.00มีการแต่งต้ังหรือมอบหมายผู้ท าหน้าท่ีตรวจสอบรับจ่ายประจ าวัน ตามระเบียบ
ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด (ปัจจุบันถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 43 และข้อ 83 โดยอนุโลม)

การตรวจสอบรับจ่ายประจ าวัน

มีการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก เพ่ือบันทึกรายละเอียดการขอเบิกเงินงบประมาณ

มีการจัดท าทะเบียนเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน เพ่ือใช้ควบคุมเงินฝากธนาคาร
ครบทุกบัญชีและบันทึกรายการถูกต้องตามหลักฐาน 
หมายเหตุ : กรณีโรงเรียนไม่มีเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวัน ให้ระบุ N/A

มีการจัดท าสมุดคู่ฝาก (ส่วนราชการผู้เบิก) เป็นปัจจุบัน และมีการบันทึกควบคุมการฝากถอนเงิน
กับส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาถูกต้องครบถ้วน

ทุกส้ินวันท าการ ผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายท าการตรวจสอบการบันทึกรายการ
เคล่ือนไหวในทะเบียนต่าง ๆ ตามท่ีระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อยก าหนด

จัดส่งรายงานการเงินประจ าเดือนให้ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทราบ

การจัดท ารายงานการเงิน

ทุกส้ินเดือนมีการจัดท ารายงานการเงินประจ าเดือน ดังต่อไปน้ี
รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ณ วันท าการสุดท้ายของเดือน โดยยอดเงินคงเหลือแต่ละประเภท
ในรายงานฯ ถูกต้องตรงกับทะเบียนคุมทุกประเภท

งบเทียบยอดเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันทุกบัญชีเป็นประจ าทุกเดือน 
โดยยอดคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) ถูกต้องกับตรงกับยอดคงเหลือ
ตามทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน กรณีไม่ตรงกันสถานศึกษาสามารถ
ระบุรายละเอียดความแตกต่างได้ครบถ้วน
หมายเหตุ : กรณีโรงเรียนไม่มีเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวัน ให้ระบุ N/A

เพ่ือตรวจสอบและก ากับดูแล ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป ประกอบด้วย

มีการจัดท าทะเบียนคุมการรับและน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน เป็นปัจจุบัน และบันทึกรายการ
รับและน าส่งเงินถูกต้องตรงตามหลักฐาน

มีการจัดท าทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ - เงินฝาก เพ่ือใช้ในการควบคุมเงินประกันสัญญา
หมายเหตุ : กรณีโรงเรียนไม่มีเงินประกันสัญญา ให้ระบุ N/A

ส าเนารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ณ วันท าการสุดท้ายของเดือน

งบเทียบยอดเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันทุกบัญชี
หมายเหตุ : กรณีโรงเรียนไม่มีเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวัน ให้ระบุ N/A

รายงานการรับ - จ่ายเงินรายได้สถานศึกษาประจ าปีงบประมาณ ตามแบบท่ีส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานก าหนด เสนอคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
และส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ

มีการจัดท าทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ เพ่ือควบคุมเงินแต่ละประเภทครบถ้วน 
เป็นปัจจุบัน และการบันทึกรายการรับจ่ายถูกต้องตรงตามหลักฐาน

การจัดท าบัญชี6

7

8



ท่ี
คะแนนตาม

เกณฑ์
คะแนน

ประเมินท่ีได้

1

รายการ

การบริหารการเงินของสถานศึกษา8.2 2 2.00

รวม 3 3

ผู้ท่ีได้รับมอบหมายมีการตรวจสอบรับจ่ายประจ าวันตามท่ีระเบียบก าหนด



ท่ี
คะแนนตาม

เกณฑ์
คะแนน

ประเมินท่ีได้

1

รายการ

การบริหารการเงินของสถานศึกษา

9.1 1 1
9.2 1 1
9.3 1 1

9.4 1 1

9.5 1 1

รวม 5 5

10.1 1 1.00

10.2 1 1.00

10.3 1 1.00
10.4 1 1.00

10.5 1 1.00

รวม 5 5

รวมท้ังส้ิน 100 100

ดีมาก

ลงช่ือ..............................................ผู้ประเมิน                         ลงช่ือ..........................-....................ผู้ประเมิน 

     (นางสาวแก้วตา   ม่วงวิเศษ)                                        (.................................................)

ต าแหน่งรองผู้อ านวยการโรงเรียนโพธ์ิทอง "จินดามี"                     ต าแหน่ง.....................................................

วันท่ี 15 กรกฎาคม  2567           วันท่ี............................................................

ลงช่ือ........................................................

  (นายวัชรพงษ์    แพร่หลาย)

          ผู้อ านวยการสถานศึกษา

   วันท่ี 15 กรกฎาคม 2567

1. ให้โรงเรียนบันทึกผลการประเมินการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีของตนเอง ให้ครบถ้วนตามเกณฑ์การประเมินฯ ท้ัง 10 ประเด็น

ในช่องคะแนนประเมินท่ีได้

2. ห้ามลบข้อมูลในช่องรวมในแต่ละประเด็น

3. ค่าคะแนนท่ีสถานศึกษาบันทึกในแบบ 2544 - 2 จะแสดงผลในแบบรายงานผลการประเมินการปฏิบัติงานฯ แบบ 2544 - 3 โดยอัตโนมัติ

การควบคุมเงินยืม

สัญญาการยืมเงินเป็นไปตามแบบท่ีกระทรวงการคลังก าหนด และมีสาระส าคัญครบถ้วน

มีการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่าย แนบประกอบสัญญาการยืมเงิน

(กรณีโรงเรียนไม่มีการยืมเงิน ให้ตอบ N/A ทุกข้อ)

ใบเสร็จรับเงินท่ีลงรายการผิดพลาด สถานศึกษาใช้วิธีการขีดฆ่าจ านวนเงิน และเขียนใหม่
ท้ังจ านวน โดยผู้รับเงินลงลายมือช่ือก ากับ กรณียกเลิกใบเสร็จรับเงินมีการแนบต้นฉบับ
ใบเสร็จรับเงินไว้กับส าเนาในเล่ม

ไม่มีการใช้ใบเสร็จรับเงินข้ามปีงบประมาณ
ใบเสร็จรับเงินของปีงบประมาณก่อนท่ีใช้ไม่หมดเล่ม สถานศึกษามีการประทับตราเลิกใช้ 
ปรุ หรือเจาะรูใบเสร็จรับเงินฉบับท่ีเหลือติดอยู่กับเล่ม ไม่ให้น ามาใช้รับเงินได้อีก

ส้ินปีงบประมาณ มีการจัดท ารายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินโดยมีข้อมูลสาระส าคัญ 
เสนอให้ผู้อ านวยการสถานศึกษา และส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทราบ 
อย่างช้าไม่เกินวันท่ี 31 ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป

ไม่มีการให้ลูกหน้ียืมเงินคร้ังใหม่ โดยท่ียังมิได้ส่งใช้เงินยืมรายเก่า

การส่งใช้เงินยืมเป็นไปตามระยะเวลาท่ีระเบียบก าหนด

กรณีมีลูกหน้ีเงินยืมค้างเกินระยะเวลาท่ีระเบียบก าหนด มีการเร่งรัด ติดตาม 
และรายงานให้ผู้อ านวยการสถานศึกษาทราบ เพ่ือพิจารณาส่ังการ

การควบคุมใบเสร็จรับเงิน
มีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน โดยบันทึกรายการถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน

  ผลการประเมินการปฏิบัติงานอยู่ในระดับ

หมายเหตุ
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