
 
 

 
 

คู่มือการให้บริการสำหรับผู้มาติดต่อ 
โรงเรียนวัดธญัญะผล  

 
 
 
 
 
 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต ๒ 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
 



คู่มือสำหรับประชาชน : การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนวัดธัญญะผล 
กระทรวง: ศกึษาธกิาร 
 
ส่วนของการสรา้งกระบวนงาน 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนวดัธัญญะผล 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : การขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  
       1) พระราชบัญญัตกิารศกึษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
       2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 
2550 
       3) ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ
นักเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

6. ระดับผลกระทบ : ☐ บริการที่มีความสำคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม ☒ บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ :  ☒ สถาบันการศึกษา 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ)  
        ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ
นักเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ระยะเวลาที่กำหนดตำมกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 120 หน่วยเวลา  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข) 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข)  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สดุ (ใส่เป็นตัวเลข)  
ส่วนของคู่มือประชาชน 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด 
สพฐ. 
11. ช่องทางการให้บริการ 
       1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนวัดธัญญะผล เลขที่ 38 หมู่ 5 ต.ลำลูกกา อ.ลำลูกกา จ. ปทุมธานี 12150   
โทรศัพท์ 02-193-5397 



ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร ์
เวลาเปิดรับคำขอ 08.30 น.                  เวลาปิดรับคำขอ 16.00 น. 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) 
       1) หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเป็นไปตามประกาศ สพฐ. / โรงเรียน เรื่องการรับนักเรียนในแต่ละปี
การศึกษา 
       2) ระยะเวลาการให้บริการรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 
http://plan.bopp-obec.info/ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนของการ

ให้บริการ 

ระยะเวลา
การ

ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับสมัครและตรวจสอบ 
เอกสารการสมัคร 

1 วัน โรงเรียนวัดธัญญะผล ช่วงเวลา 
ระหว่าง 
ขั้นตอน 

1-5 
เป็นไป 
ตาม 

ประกาศ 
โรงเรียน 

2. การพิจารณา
อนุญาต 

สอบ และ/หรือ จับฉลาก 1 วัน โรงเรยีนวดัธญัญะผล 

3. การพิจารณา
อนุญาต 

ประกาศผล 1 วัน โรงเรยีนวดัธญัญะผล 

4. การแจ้งผลการ 
พิจารณา 

รายงานตัวนักเรียน 1 วัน โรงเรยีนวดัธญัญะผล 

5. การลงนามอนุญาต มอบตัวนักเรียน 1 วัน โรงเรยีนวดัธญัญะผล 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 120 หน่วยเวลา 5 วัน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
     14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ท่ี รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการ
ปกครอง 

1 2 ฉบับ -รับรองสำเนาถูกต้อง 

2. ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ กรมการ
ปกครอง 

1 2 ฉบับ -กรณีมกีารเปลี่ยน
ชื่อ-สกุล 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

3. สูติบัตร กรมการ
ปกครอง 

1 2 ฉบับ -รับรองสำเนาถูกต้อง 

http://plan.bopp-obec.info/


       15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จำนวน 

เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

หลักฐานการสมัคร    (หลักฐานใช้ในวัน
สมัคร) 

1. ใบสมัคร 1  ชุด -หลักฐานใชใ้นวันสมัคร 
2. หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา 

หรือ ใบรับรอง 
ผลการเรียน 

1 2 ฉบับ -รับรองสำเนาถูกต้อง 

3. ใบรับรองการเป็นนักเรียน 1 2 ฉบับ  
4. รูปถ่ายปัจจุบัน ขนาด 1 นิ้ว 3  ฉบับ -รับรองสำเนาถูกต้อง 
5. หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา 1 2 ฉบับ  

 
16. ค่าธรรมเนียม 
     1) มีคา่ใชจ้่ายอื่นในการมอบตวัเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 
        - ค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม 
        - หมายเหตุ - 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
     1) ร้องเรียนดว้ยตนเอง ที่โรงเรียนวดัธัญญะผล เลขที่ 57/2 หมู่ 5 ต.ลำลูกกา อ.ลำลูกกา 
         จ.ปทุมธานี 12150 
     2) ร้องเรียนดว้ยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่นักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปทุมธาน ีเขต 2 เลขที่ 99 
หมู่ 16 ถ.วภิาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ลำลูกกา จ.ปทุมธานี 12130 
      3) เว็บไซต์ https://www.ptt2.go.th/       
      4) สายด่วนกระทรวงศึกษาธกิาร โทร 1579 
18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิม่เติม ถ้ามี) 
     ชื่อเอกสาร 

     อพัโหลดไฟล์เอกสาร ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้) 
     (ในระบบมีให้คลิก เพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
19. หมายเหตุ 
หลักจากกระบวนการมอบตัวเสร็จแล้ว หากเด็กคนใดไม่มีที่เรียนให้ไปยื่นเรื่องที่สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษา 
ตามระยะเวลาที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษานั้นๆ กำหนด (ตามประกาศของ สพฐ.ฯ) 



คู่มือสำหรับประชาชน : การขอย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนวัดธัญญะผล 
กระทรวง: ศกึษาธกิาร 

 
ส่วนของการสรา้งกระบวนงาน 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนวดัธัญญะผล 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  
       1) พระราชบัญญัตกิารศกึษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
       2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 
2550 
       3) ประกาศกระทรวงศึกษาธกิาร เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในโรงเรียน พ.ศ. 2546 
นักเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

6. ระดับผลกระทบ : ☒ บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ :  ☒ สถาบันการศึกษา 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ)  
        ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ
นักเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ระยะเวลาที่กำหนดตำมกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ       หน่วยเวลา  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข) 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข)  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สดุ (ใส่เป็นตัวเลข)  
ส่วนของคู่มือประชาชน 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การย้ายออกของนักเรียนของโรงเรียน
ในสังกัด สพฐ. 
11. ช่องทางการให้บริการ 
       1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนวัดธัญญะผล เลขที่ 38 หมู่ 5 ต.ลำลูกกา อ.ลำลูกกา จ. ปทุมธานี 12150   
โทรศัพท์ 02-193-5397 



ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร ์
เวลาเปิดรับคำขอ 08.30 น.                  เวลาปิดรับคำขอ 16.00 น. 
                                                           (ในระบบจะให้เลือกเป็นตัวเลขเวลาเปิด (ก่ีโมง) ถึง เวลาปิด (กี่โมง) 

หมายเหตุ: ยกเว้นวันหยุดราชการ/โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด - ปิดตามบรบิทของโรงเรียน 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) 
     1. ให้ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอย้ายออกต่อโรงเรียน 
     2. โรงเรียนแจ้งผลการพจิารณา และจัดทำหนังสือส่งตัวนักเรียน (แบบ พฐ.19/1 หรือแบบ บค. 20) 
     3. ระยะเวลาการให้บริการรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนของการ

ให้บริการ 

ระยะเวลา
การ

ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
ของคำขอและเอกสารประกอบ 
คำขอ 

1 ชั่วโมง โรงเรียนวัดธัญญะผล  

2. การตรวจสอบ
เอกสาร 

จัดทำเอกสาร หลักฐานประกอบการ
ย้ายออก 
1. หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 
2. ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนน
เก็บ 
3.สมุดรายงานประจำตัวนักเรียน 
4.แบบบันทึกสุขภาพ 

1 วัน โรงเรียนวัดธัญญะผล 

3. การลงนาม 
อนุญาต 

จัดทำหนังสือ เอกสารเสนอ 
ผู้อำนวยการโรงเรียนลงนาม 

1 ชั่วโมง โรงเรียนวัดธัญญะผล 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 4 หน่วยเวลา วัน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
     14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ท่ี รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. บัตรประจำตวัประชาชน กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ 1) แสดงหลักฐานการ
เป็นผู้ปกครองของ
นักเรียนที่มาทำเรื่อง



ย้าย 
2) รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

       14.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จำนวน 

เอกสาร 
ฉบับจริง 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. แบบคำร้องขอย้ายออกตอ่โรงเรียน (พฐ.19) 1 ฉบับ  

2. เอกสารยืนยันการรับย้ายจากโรงเรียนปลายทาง 1 ฉบับ  

3. เอกสาร หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 1 ฉบับ  

4. ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนนเก็บ หากย้าย 
ระหว่างภาคเรียน 

1 ฉบับ ถ้าม ี

5. สมุดรายงานประจำตัวนกัเรียน 1 ฉบับ ถ้าม ี
6. แบบบันทึกสุขภาพ 1 ฉบับ ถ้าม ี
 
15. ค่าธรรมเนียม 
     1) มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 
        - ค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม 
        - หมายเหตุ - 
16. ช่องทางการร้องเรียน 
     1) ร้องเรียนด้วยตนเอง ที่โรงเรียนวัดธัญญะผล เลขที่ 57/2 หมู่ 5 ต.ลำลูกกา อ.ลำลูกกา 
         จ.ปทุมธานี 12150 
     2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่นักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2 เลขที่ 99 
หมู่ 16 ถ.วิภาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ลำลูกกา จ.ปทุมธานี 12130 
      3) เว็บไซต์ https://www.ptt2.go.th/       
      4) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 
 
 
 
 
 
 



คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใช้สถานที่ของโรงเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนวัดธัญญะผล 
กระทรวง: ศึกษาธิการ 
  
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใช้สถานที่ของโรงเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนวัดธัญญะผล 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  
        ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการใช้อาคารสถานที่ของสถานศึกษา พ.ศ. 2539 

6. ระดับผลกระทบ : ☒ บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ :  ☒ สถาบันการศึกษา 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ)  
ระยะเวลาที่กำหนดตำมกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ       หน่วยเวลา  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข) 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข)  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข)  
ส่วนของคู่มือประชาชน 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การขอใช้สถานที่ของโรงเรียนของ
โรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
11. ช่องทางการให้บริการ 
       1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนวัดบางกระสอบ เลขที่ 38 หมู่ 10 ต.บางกระสอบ อ.พระประแดง   
จ. สมุทรปราการ 10130  โทรศัพท์ 02-4610685 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์ 
เวลาเปิดรับคำขอ 08.30 น.                  เวลาปิดรับคำขอ 16.00 น. 
                                     (ในระบบจะให้เลือกเป็นตัวเลขเวลาเปิด (กี่โมง) ถึง เวลาปิด (กี่โมง) 
หมายเหตุ: ยกเว้นวันหยุดราชการ/โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด – ปิดตามบริบทของโรงเรียน 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) 
       การขอใช้อาคารสถานที่อนุญาตให้ใช้เป็นการชั่วคราวเท่านั้น และต้องอยู่ในเงื่อนไขดังต่อไปน้ี 



           1. ไม่ใช้อาคารสถานที่กระทำในสิ่งผิดกฎหมาย 
           2. ไม่ใช้อาคารสถานที่ในการแสดงที่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีต่อประชาชน 
           3. ไม่ใช้อาคารสถานที่เพื่อจัดงานรื่นเริงในรูปแบบต่างๆ ที่จะก่อให้เกิดเสียงดังจนเป็นเหตุเดือดร้อน
รำคาญแก่ผู้อยู่อาศัยในบริเวณใกล้เคียง 
           4. ไม่ใช้อาคารสถานที่จัดกิจกรรมบางประเภท เช่น ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอื่นๆ ในทำนองเดียวกันใน
อาคารสถานที่ของสถานศึกษา 
           5. ไม่ใช้อาคารสถานที่เพื่อการอย่างอื่นนอกเหนือไปจากที่ระบุไว้ในคำขออาคารสถานที 
           6. โดยที่สถานศึกษาเป็นสถานที่ราชการ บุคคลอื่นจะเข้ามาต้องปฏิบัติตนให้ชอบด้วยวัฒนธรรมและ
ศีลธรรมอันดี ตลอดทั้งต้องเชื่อฟังหัวหน้าสถานศึกษา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบรักษา
สถานที่นั้น 
          7. การใช้อาคารสถานที่เพื่อหาเสียงเลือกตั้งหรือดำเนินกิจกรรมทางการเมืองจะต้องไม่กระทบต่อการ
เรียนการสอนของสถานศึกษานั้นๆ ต้องให้ความเป็นธรรมและเสมอภาคกับทุกพรรคการเมือง 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดขั้นตอนของ

การให้บรกิาร 

ระยะเวลา
การ

ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของคำขอและ
เอกสารประกอบ 
คำขอ 

15 นาที โรงเรียนวัดธัญญะผล เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำ 
ขอและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานและแจ้ง 
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบทันที 
กรณีที่เห็นว่าคำขอไม่ 
ถูกต้องหรือขาดเอกสาร 
หรือหลักฐานใด 2. การพิจารณา 

อนุญาต 
ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของคำขอและ
เอกสารประกอบ 
คำขอ 

2 วัน โรงเรียนวัดธัญญะผล 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 หน่วยเวลา วัน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
     14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ท่ี รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. บัตรประจำตวัประชาชน กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ เอกสารต้องเหลืออายุเกิน 3 
เดือน ณ วันยื่นคำขอ 
 
 



2. สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ  

 
15. ค่าธรรมเนียม 
     1) มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 
        - ค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม 
        - หมายเหตุ - 
16. ช่องทางการร้องเรียน 
     1) ร้องเรียนด้วยตนเอง ที่โรงเรียนวัดธัญญะผล เลขที่ 57/2 หมู่ 5 ต.ลำลูกกา อ.ลำลูกกา 
         จ.ปทุมธานี 12150 
     2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่นักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2 เลขที่ 99 
หมู่ 16 ถ.วิภาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ลำลูกกา จ.ปทุมธานี 12130 
      3) เว็บไซต์ https://www.ptt2.go.th/       
      4) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


