
1. การพัฒนาหรือดำเนินการเกี่ยวกับการให้ความเห็น การพัฒนา
สาระหลักสูตรท้องถิ่น 
2. การวางแผนงานด้านวิชาการ 
3. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
4. การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
5. การพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
6. การวัดผล ประเมินผล และดำเนินการเทียบโอน ผลการเรียน 
7. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา 
8. การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
9. การนิเทศการศึกษา 
10. การแนะแนว 
11. การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและ มาตรฐานการ
ศึกษา 
12. การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ 13. การ
ประสานความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการ กับสถานศึกษาและ
องค์กรอื่น 
14. การส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล ครอบครัว
องค์กร หน่วยงาน สถานประกอบการและ สถาบันอื่นที่จัดการ
ศึกษา 
15. การจัดระเบียบและแนะแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงาน วิชาการของ
สถานศึกษา 
16. การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ ในสถานศึกษา 
17. การพัฒนาและเลือกใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

1. การจัดทำแผนงบประมาณและคำขอตั้งงบประมาณ 
2. การจัดทำแผนปฏิบัติการใช้จ่ายและการจัดสรร งปม. จาก สพฐ.
3. การอนุมัติการใช้จ่าย งปม. ตามที่ ได้รับเอกสาร 
4. การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง งปม. 
5. การรายงานผลการเบิกจ่าย งปม. 
6. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ งปม. 
7. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิต งปม. 
8. การระดมทรัพยากรและการระลงทุนเพื่อการศึกษา 
9. การปฏิบัติงานอื่นที่ ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับกองทุน เพื่อการ
ศึกษา 
10. การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
11. การวางแผนพัสดุ 
12. การกำหนดรูปแบบรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ ของครุภัณฑ์
หรือสิ่งก่อสร้างที่ ใช้เงิน งปม. เพื่อเสนอ เลขาธิการ กพฐ. 
13. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการจัดทำ และจัดหา
พัสดุ 
14. การจัดทำพัสดุ 
15. การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและจำหน่ายพัสดุ 
16. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
17. การเบิกเงินจากคลัง 
18. การรับเงิน การเก็บรักษา และการจ่ายเงิน 
19. การนำเงินส่งคลัง 
20. การจัดทำบัญชีการเงิน 
21. การจัดทำรายงานทางการเงิน 
22. การจัดทำและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียนและ รายงาน

1. การวางแผนอัตรากำลัง 
2. การจัดสรรอัตรากำลังข้าราชการครูและบุคลากร ทางการศึกษา
3. การสรรหาและบรรจุแต่งตั ้ง 
4. การเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงขึ้น การย้ายข้าราชการครู และบุคลากร
ทางการศึกษา 
5. การดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
6. การลาของบุคลากรสังกัดสถานศึกษาที่มีระเบียบ กำหนดไว้ โดย
เฉพาะ 
7. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
8. การดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
9. การสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการ ไว้ก่อน 
10. การรายงานการดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
11. การอุทธรณ์และการร้องทุกข์ 
12. การลาออกจากราชการ 
13. การจัดทำระบบและการจัดทำทะเบียนประวัติ 
14. การจัดทำบัญชีรายชื่อและการให้ความคิดเห็น เกี่ยวกับการขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
15. การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและ บุคลากร
ทางการศึกษา 
16. การส่งเสริมยกย่องและเชิดชูเกียรติ 
17. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ วิชาชีพ 
18. การส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมสำหรับ ข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
19. การริเริ่ม ส่งเสริมการขอรับใบอนุญาตประกอบ วิชาชีพครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
20. การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

1. การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
2. การประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
3. การวางแผนการบริหารการศึกษา/แผนปฏิบัติการ ประจำปี  
4. การวิจัยเพื่อพัฒนานโยบายและแผน 
5. การจัดระบบการบริการและพัฒนาองค์กร 
6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
7. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
8. การดำเนินงานธุรการ 
9. การดูแลอาคาร สถานที่และสภาพแวดล้อม 
10. การจัดทำสำมะโนผู้เรียน 
11. การรับนักเรียน 
12. การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่องการจัดตั้ง ยุบ รวม หรือเลิก
สถานศึกษา 
13. การประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบ และตาม
อัธยาศัย 
14. การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
15. การทัศนศึกษา/ดูงาน 
16. งานกิจการนักเรียน 
17. การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
18. การส่งเสริม สนับสนุนและประสานการจัดการศึกษา ของชุมชน
องค์กร หน่วยงานและสถาบันสังคมอื่น ที่จัดการศึกษา 
19. งานประสานราชการกับส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
20. การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
21. แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยนพฤติกรรม ในการ
ลงโทษนักเรียน

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสถานศึกษาโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสถานศึกษา
โรงเรียนวัดแสงสรรค์โรงเรียนวัดแสงสรรค์


