
 

   

 

 

 

  

รองผู้อำนวยการ รองผู้อำนวยการ 

งานบริหารวิชาการ งานบริหารงบประมาณ 

1. การพฒันาหรอืดำเนนิการเกี่ยวกับการให้ความเห็น
การพัฒนาสาระหลักสตูรท้องถิ่น 
2. การวางแผนงานด้านวิชาการ 
3. การจัดการเรยีนการสอนในสถานศึกษา 
4. การพฒันาหลกัสูตรของสถานศกึษา 
5. การพฒันากระบวนการเรยีนรู ้
6. การวัดผล ประเมนิผล และดำเนนิการเทยีบโอน 
ผลการเรยีน 
7. การวิจยัเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศกึษา 
8. การพฒันาและส่งเสริมให้มแีหล่งเรียนรู ้
9. การนิเทศการศึกษา 
10. การแนะแนว 
11. การพัฒนาระบบประกนัคุณภาพภายในและ
มาตรฐานการศกึษา 
12. การส่งเสรมิชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ 
13. การประสานความรว่มมอืในการพฒันาวิชาการ 
กับสถานศกึษาและองคก์รอื่น 
14. การส่งเสรมิและสนับสนนุงานวิชาการแก่บุคคล 
ครอบครัว องคก์ร หน่วยงาน สถานประกอบการและ
สถาบันอืน่ทีจ่ัดการศกึษา 
15. การจดัระเบียบและแนะแนวปฏิบัติเกีย่วกับงาน
วิชาการของสถานศกึษา 
16. การคัดเลือกหนังสอื แบบเรยีนเพื่อใช้ในสถานศกึษา 
17. การพัฒนาและเลอืกใช้สือ่เทคโนโลยเีพือ่การศึกษา 

ผู้อำนวยการ คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
  

 

ผู้มีอุปการคุณ 

 

1. การจัดทำแผนงบประมาณและคำขอตั้งงบประมาณ 
2. การจัดทำแผนปฏิบัตกิารใช้จ่ายและการจัดสรร งปม. 
จาก สพฐ. 
3. การอนมุัติการใช้จ่าย งปม. ตามที่ไดร้ับเอกสาร 
4. การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง งปม. 
5. การรายงานผลการเบิกจ่าย งปม. 
6. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช ้งปม. 
7. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใชผ้ลผลิต งปม. 
8. การระดมทรัพยากรและการระลงทุนเพือ่การศึกษา 
9. การปฏิบัติงานอืน่ที่ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับกองทนุ
เพื่อการศกึษา 
10. การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศกึษา 
11. การวางแผนพัสดุ 
12. การกำหนดรูปแบบรายการหรอืคุณลักษณะเฉพาะ
ของครุภณัฑ์หรือสิ่งก่อสร้างที่ใชเ้งิน งปม. เพื่อเสนอ
เลขาธกิาร กพฐ. 
13. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการจัดทำ
และจัดหาพัสด ุ
14. การจดัทำพัสด ุ
15. การควบคุมดูแล บำรุงรกัษาและจำหนา่ยพัสด ุ
16. การจดัหาผลประโยชน์จากทรัพยส์ิน 
17. การเบิกเงนิจากคลัง 
18. การรับเงิน การเกบ็รักษา และการจ่ายเงิน 
19. การนำเงนิส่งคลัง 
20. การจดัทำบัญชีการเงนิ 
21. การจดัทำรายงานทางการเงนิ 
22. การจดัทำและจดัหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียนและ
รายงาน 

1. การวางแผนอัตรากำลัง 
2. การจัดสรรอตัรากำลังข้าราชการครแูละบุคลากร
ทางการศึกษา 
3. การสรรหาและบรรจแุต่งตั้ง 
4. การเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงขึ้น การย้ายข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
5. การดำเนนิการเกีย่วกับการเลื่อนขัน้เงนิเดือน 
6. การลาของบุคลากรสังกัดสถานศกึษาที่มรีะเบียบ
กำหนดไว้โดยเฉพาะ 
7. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
8. การดำเนนิการทางวินยัและการลงโทษ 
9. การสั่งพกัราชการและการสั่งให้ออกจากราชการ 
ไว้กอ่น 
10. การรายงานการดำเนนิการทางวินยัและการลงโทษ 
11. การอุทธรณแ์ละการร้องทุกข ์
12. การลาออกจากราชการ 
13. การจดัทำระบบและการจัดทำทะเบียนประวัติ 
14. การจดัทำบัญชีรายชื่อและการให้ความคิดเห็น
เกีย่วกับการขอพระราชทานเครื่องราชอสิรยิาภรณ ์
15. การส่งเสรมิการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
16. การส่งเสรมิยกยอ่งและเชิดชเูกยีรติ 
17. การส่งเสรมิมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ
วิชาชีพ 
18. การส่งเสรมิวินยั คุณธรรมและจริยธรรมสำหรับ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา 
19. การริเริ่ม ส่งเสรมิการขอรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครแูละบุคลากรทางการศึกษา 
20. การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา 

1. การพฒันาระบบและเครอืข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
2. การประสานงานและพัฒนาเครอืข่ายการศึกษา 
3. การวางแผนการบริหารการศึกษา/แผนปฏิบัติการ
ประจำปี 
4. การวิจยัเพื่อพัฒนานโยบายและแผน 
5. การจัดระบบการบรกิารและพฒันาองค์กร 
6. การพฒันามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
7. งานเทคโนโลยเีพื่อการศกึษา 
8. การดำเนนิงานธุรการ 
9. การดแูลอาคาร สถานที่และสภาพแวดลอ้ม 
10. การจดัทำสำมะโนผู้เรยีน 
11. การรับนักเรียน 
12. การเสนอความเห็นเกีย่วกับเรือ่งการจดัตั้ง ยุบ รวม
หรือเลกิสถานศึกษา 
13. การประสานการจัดการศกึษาในระบบ นอกระบบ
และตามอัธยาศัย 
14. การระดมทรัพยากรเพื่อการศกึษา 
15. การทัศนศกึษา/ดูงาน 
16. งานกจิการนกัเรยีน 
17. การประชาสัมพนัธ์งานการศึกษา 
18. การส่งเสรมิ สนับสนุนและประสานการจัดการศึกษา
ของชุมชน องค์กร หนว่ยงานและสถาบันสังคมอื่น 
ที่จัดการศกึษา 
19. งานประสานราชการกับส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
20. การจดัระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
21. แนวทางการจดักิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยนพฤตกิรรม 
ในการลงโทษนักเรียน 

งานบริหารบุคคล งานบริหารทั่วไป 

แผนผังการบริหารงานโรงเรียนวัดแสงสรรค์ 


