
  



คู่มือสำหรับประชาชน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ: โรงเรียนธญัญสิทธิศิลป์ 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศกึษาปทมุธานี เขต 2 

 

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

2. หน่วยงานที่รับผดิชอบ :  โรงเรียนธัญญสิทธศิิลป์ 

                                :  สำนักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษาประถมศกึษาปทมุธานี เขต 2 

3. ประเภทของงานบรกิาร     กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร    การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 

    1)  พระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคบั พ.ศ. 2545 

    2)  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธกีารกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศกึษา พ.ศ. 2550 

    3)  ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศกึษา พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ    บริการทีม่ีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม       บรกิารทั่วไป 

7. พ้ืนทีใ่ห้บริการ       ส่วนกลาง      สว่นภมูิภาค    ท้องถิน่    สถาบันการศึกษา 

                             ส่วนกลางทีต่ั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 

                             ส่วนกลางทีต่ั้งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)     ต่างประเทศ 

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ข้อบังคับ) 

    ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ     หน่วยเวลา  วัน 

 

9. ข้อมูลสถติ ิ

    จำนวนคำขอที่มากทีส่ดุ (ใสเ่ป็นตัวเลข)        68 

    จำนวนคำขอที่น้อยที่สดุ  (ใสเ่ป็นตัวเลข)        0 

ส่วนของคู่มือประชาชน 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพ่ือใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น)  การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียน 

 ธัญญสิทธิศิลป ์

 

 



11.  ช่องทางการให้บริการ 

1) สมคัรออนไลน์ดว้ยตนเอง 

      สถานท่ีให้บริการ   http://www.thanyasith.ac.th/mainpage 

       ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร    เปดิใหบ้ริการตลอด 24 ชั่วโมง 

 

 2) ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ 

     สถานที่ให้บรกิาร    โรงเรียนธัญญสทิธิศิลป์ 

     ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร    เปดิใหบ้ริการตลอด 24 ชั่วโมง 

                                      วันจนัทร์      วันองัคาร      วันพุธ     วนัพฤหัสบด ี

                                      วันศุกร ์       วันเสาร์        วนัอาทติย ์

                                      มีพักเที่ยง 
 เวลาเปดิรับคำขอ   เวลาเปดิรับคำขอ 08.30 

                                   เวลาปดิรบัคำขอ 16.30 

หมายเหตุ: เมื่อสมัครผ่านทางเวบ็ไซตเ์รียบร้อยแลว้ นำเอกสารมายื่น ณ โรงเรียนธญัญสิทธิศิลป์ ตามเวลา 

              ทีโ่รงเรียนได้ระบุไว ้

 

12. หลกัเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถา้มี) 

1. ให้ผู้ปกครองแจ้งความจำนงการย้ายเขา้เรียน 

2. โรงเรียนพิจารณาการรบัย้ายเบื้องต้นก่อนรับคำขอจากเหตุผล ความตอ้งการและความจำเป็นของ 

   นักเรียนและผู้ปกครองทีส่อดคล้องกับ 

2.1 วัตถปุระสงคข์องโรงเรียน 

2.2 จำนวนนักเรียนต่อห้องเรียน 

2.3 แผนการเรียน 

      ฯลฯ 

3. ให้ผู้ปกครองยืน่เอกสารการส่งตัวจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20) เมื่อไดร้ับย้ายจาก 

โรงเรียน 

4. ระยะเวลาการใหบ้ริการรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถกูตอ้ง ครบถว้นแลว้ 

 

 

 

 

http://www.thanyasith.ac.th/mainpage


13. *ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของช้ัน
ตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 

หน่วย
เวลา
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันทำการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ        (ในระบบมี

ช่องให้เลือกกระทรวงและช่องให้เลือก 
กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูก 
ต้อง ครบถ้วนของ 
คำขอและเอกสาร 
ประกอบคำขอ 

30 นาที โรงเรียนธัญญสิทธิศลิป ์  

2 การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจสอบ 
คุณสมบัตติาม 

เอกสารของผูเ้รียน 

1 วัน โรงเรียนธัญญสิทธิศลิป ์  

3 การลงนาม 
อนุญาต 

จัดทำหนังสือและ 
เสนอผู้อำนวยการ 
โรงเรียนพิจารณา 

1 วัน โรงเรียนธัญญสิทธิศลิป ์  

4 การแจ้งผล 
การพิจารณา 

ด ำเนินกำรมอบตัว 1 วัน โรงเรียนธัญญสิทธิศลิป ์ ขั้นตอนน้ีไม่
นับ 

เวลาตอ่เน่ือง
จาก 

ขั้นตอนท่ี 1-3 
ระยะเวลาดำเนินการโดยเฉลี่ย 5 หน่วยเวลา วัน (ปรับเปลีย่นตามความเหมาะสม) 

 

14. งานบริการนี้ ผา่นการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว 

 ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา 5 วัน 

 

 

 

 

 

 

 



 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก 
กระทรวง และช่องให ้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 

 

หมำยเหตุ 
 

1 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการ 
ปกครอง 

 1 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง
(ยื่นวันมอบตัว) 

2 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการ 
ปกครอง 

 2 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง 
(ของงบิดามารดา/
ผู้ปกครอง) 

3 สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการ 
ปกครอง 

 1 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง 

4 สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการ 
ปกครอง 

 2 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง 
(ของงบิดามารดา/
ผู้ปกครอง) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรบัยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม ส่วนงาน /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 หลักฐานการสมัคร      
1 แบบคำร้องขอย้ายเข้า 

เรียน 
 1  ฉบับ  

2 อกสารหลักฐาน 
แสดงผลการเรียน (ปพ.1) 

 1 1 ฉบับ  

3 ใบรับรองเวลาเรียน 
และคะแนนเก็บ หาก 
ย้ายระหว่างภาคเรียน 

 1  ฉบับ  

4 สมุดรายงานประจำตัว 
นักเรียน 

 1  ฉบับ ถ้าม ี

5 แบบบันทกึสุขภาพ  1  ฉบับ ถ้าม ี
 



ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม ส่วนงาน /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 หลักฐานการสมัคร      
6 คำอธบิายรายวิชา 

เพิ่มเติม 
 1  ฉบับ กรณีมีการเทียบ

โอน 
7 ระเบียนสะสม  1  ฉบับ ถ้าม ี
8 เอกสารสง่ตวัจาก 

โรงเรียนเดิม (แบบ พฐ. 
19/1 หรือ แบบ บค. 
20) 

 1  ฉบับ หากโรงเรียนรับ
ย้าย 

9 รูปถ่ายปัจจุบนั ขนาด 
1.5 นิ้ว 

 2  ฉบับ หลักฐานใช้ในวัน
มอบตวั 

10 ใบมอบตัว  1  ฉบับ หลักฐานใช้ในวัน
มอบตวั 

 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม - 

ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคดิค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละใหเ้ลือกที่ช่องนี้) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) - 

หมายเหตุ มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ร้องเรียนด้วยตนเองที่ โรงเรียนธัญญสิทธศิิลป ์ตัง้อยู่เลขที่  101/ 16 หมู่ที ่4   ตำบลรังสติ  

อำเภอธญับุร ี จงัหวัดปทุมธาน ี

2) http://www.thanyasith.ac.th/mainpage 
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