
  



คู่มือสำหรับประชาชน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ: โรงเรียนธญัญสิทธิศิลป์ 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศกึษาปทมุธานี เขต 2 

 

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

2. หน่วยงานที่รับผดิชอบ :  โรงเรียนธัญญสิทธศิิลป์ 

                                :  สำนักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษาประถมศกึษาปทมุธานี เขต 2 

3. ประเภทของงานบรกิาร     กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร    การขึน้ทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 

    1)  พระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคบั พ.ศ. 2545 

    2)  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธกีารกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศกึษา พ.ศ. 2550 

    3)  ประกาศสำนักงานคณะกรรการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง นโนบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกบัการรับ 

         นักเรียนสงักดัสำนกังานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน 

6. ระดับผลกระทบ    บริการทีม่ีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม       บรกิารทั่วไป 

7. พ้ืนที่ให้บริการ       ส่วนกลาง      สว่นภมูิภาค    ท้องถิน่    สถาบันการศึกษา 

                             ส่วนกลางทีต่ั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 

                             ส่วนกลางทีต่ั้งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)     ต่างประเทศ 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ) 

 ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน เรื่อง นโนบายและแนวปฏิบตัิเกี่ยวกับการรับ 

 นักเรียนสังกดัสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

    ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ   60  หน่วยเวลา  วัน 

9. ข้อมูลสถติ ิ

    จำนวนคำขอที่มากทีส่ดุ (ใสเ่ป็นตัวเลข)        241 

    จำนวนคำขอที่น้อยที่สดุ  (ใสเ่ป็นตัวเลข)        0 

ส่วนของคู่มือประชาชน 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพ่ือใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น)  การรับนักเรียนของโรงเรียน 

 ธัญญสิทธิศิลป ์

 



11.  ช่องทางการให้บริการ 

1) สมคัรออนไลน์ดว้ยตนเอง 

      สถานท่ีให้บริการ   http://www.thanyasith.ac.th/mainpage 

       ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร    เปดิใหบ้ริการตลอด 24 ชั่วโมง 

 

 2) ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ 

     สถานที่ให้บรกิาร    โรงเรียนธัญญสทิธิศิลป์ 

     ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร    เปดิใหบ้ริการตลอด 24 ชั่วโมง 

                                      วันจนัทร์      วันองัคาร      วันพุธ     วนัพฤหัสบด ี

                                      วันศุกร ์       วันเสาร์        วนัอาทติย ์

                                      มีพักเที่ยง 
 เวลาเปดิรับคำขอ   เวลาเปดิรับคำขอ 08.30 

                                   เวลาปดิรบัคำขอ 16.30 

หมายเหตุ: เมื่อสมัครผ่านทางเวบ็ไซตเ์รียบร้อยแลว้ นำเอกสารมายื่น ณ โรงเรียนธญัญสิทธิศิลป์ ตามเวลา 

              ทีโ่รงเรียนได้ระบุไว ้

12. หลกัเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถา้มี) 

1) หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเปน็ไปตามประกาศ สพฐ. / สพท. / โรงเรียน เรื่องการรับนักเรียนใน

แต่ละปีการศกึษา 

2) ระยะเวลาการใหบ้รกิารรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถกูตอ้ง ครบถว้น

แล้ว http://plan.bopp-obec.info/ 

13. *ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของช้ัน
ตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันทำการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ        
(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวงและช่องให้

เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับสมัครและ
ตรวจสอบเอกสาร

การสมัคร 

1 วัน โรงเรียนธัญญสิทธิศลิป ์  

2 การพิจารณา
อนุญาต 

สอบ และ/หรือ จับ
ฉลาก 

1 วัน โรงเรียนธัญญสิทธิศลิป ์  

http://www.thanyasith.ac.th/mainpage


3 การพิจารณา
อนุญาต/การ
แจ้งผลการ
พิจารณา 

ประกาศผล / 
รายงานตัว 

1 วัน โรงเรียนธัญญสิทธิศลิป ์  

4 การลงนาม
อนุญาต 

มอบตัว/ขึ้นทะเบียน
นักเรียน 

1 วัน โรงเรียนธัญญสิทธิศลิป ์  

ระยะเวลาดำเนินการโดยเฉลี่ย 15 หน่วยเวลา วัน (ปรับเปลีย่นตามความเหมาะสม) 

 

14. งานบริการนี้ ผา่นการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว 

 ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา 5 วัน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ (ใน

ระบบมีช่องให้เลือก 
กระทรวง และช่องให ้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 

 

หมายเหตุ 
 

1 สำเนาทะเบียนบ้าน
นักเรียน 

กรมการ 
ปกครอง 

1 1 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน
บิดา/มารดา 

กรมการ 
ปกครอง 

1 1 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 บัตรประจ าตัว
ประชาชนบิดา/มารดา 

กรมการ 
ปกครอง 

1 1 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง 

4 ใบส าคัญการเปลี่ยนช่ือ 

นักเรียน 
กรมการ 
ปกครอง 

1 1 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง 

5 ใบส าคัญการเปลี่ยนช่ือ 
บิดา/มารดา 

กรมการ 
ปกครอง 

1 1 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง 

6 สูติบตัร กรมการ 
ปกครอง 

1 1 ฉบับ รับรองสำเนาถูกต้อง 

 

 

 



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรบัยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม ส่วนงาน /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 หลักฐานการสมัคร      
1 ใบสมัครออนไลน์ (หลักฐาน

ใช้ในวันสมคัร) 
 1  ชุด หลักฐานใช้ในวัน 

สมัคร 
2 หลักฐานแสดงวฒุิการศึกษา 

หรือ ใบรับรองผลการเรียน 
(หลักฐานใช้ในวันสมัคร) 

 1 1 ฉบับ  

3 ใบรับรองการเปน็นกัเรียน 
(หลักฐานใช้ในวันสมัคร) 

 1  ฉบับ สำหรับนักเรียนสมัคร
ช้ันประถมศึกษาช้ันปี
ที่ 1 / นักเรียนย้ายเข้า
มาเรียน 

4 รูปถ่ายปัจจุบนั ขนาด 1.5 
นิ้ว (หลักฐานใช้ในวนัสมัคร) 

 2  ฉบับ รูปถ่ายลว้งหน้าไม่
เกิน 6 เดอืน 

5 ใบมอบตัว (หลักฐานการ
มอบตวั) 

 1  ชุด หลักฐานใช้ในวัน 
มอบตวั 

6 หลักฐานแสดงวฒุิการศึกษา 
(หลักฐานการมอบตวั) 

 1 1 ฉบับ หลักฐานใช้ในวัน 
มอบตวั 

16. ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม - 

ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคดิค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละใหเ้ลือกที่ช่องนี้) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) - 

หมายเหตุ มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ร้องเรียนด้วยตนเองที่ โรงเรียนธัญญสิทธศิิลป ์ตัง้อยู่เลขที่  101/ 16 หมู่ที ่4   ตำบลรังสติ  

อำเภอธญับุร ี จงัหวัดปทุมธาน ี

2) http://www.thanyasith.ac.th/mainpage 

18. หมายเหต ุ

หลักจากกระบวนการมอบตวัเสร็จแล้ว หากเด็กคนใดไมม่ีที่เรียนให้ไปยืน่เรือ่งที่สำนกังานเขตพ้ืนที่ 

การศกึษาตามระยะเวลาที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษานั้นๆ กำหนด (ตามประกาศของ สพฐ.ฯ) 

http://www.thanyasith.ac.th/mainpage

