
อ ำนำจหน้ำที่

ส ำนักงำนเขตพ้ืนท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำปทุมธำนีเขต 1
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน กระทรวงศึกษำธิกำร

โรงเรียนสำมัคคีรำษฎร์บ ำรุง



บทบาทอ านาจหน้าที่ของโรงเรียนสามัคคีราษฎร์บ ารุง 

สังกัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปทุมธาน ีเขต 1 
 
 

บทบาทหน้าที่ของโรงเรียนสามัคคีราษฎร์บ ารุง 
1) จัดท ำนโยบำยแผนพัฒนำกำรศกึษำดำ้นวิชำกำร บุคคล งบประมำณ บริหำรทัว่ไป 
2) จัดตั้ง/รับผิดชอบกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
3) พัฒนำหลักสูตร /จดักำรเรียนกำรสอน 
4) ออกระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศ แนวปฏิบัติ 
5) ก ำกับ ติดตำมประเมินผลตำมแผนงำนโครงกำร 
6) ระดมทรัพยำกร ปกครอง ดูแลบ ำรุงรักษำทรพัย์สินของสถำนศึกษำ 
7) จัดระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
8) ส่งเสริมควำมเข้มแข็งชุมชน สรำ้งควำมสัมพันธ์ระหว่ำงสถำนศึกษำ สถำบันต่ำงๆ และชุมชน  

 
บทบาทหน้าที่ของสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

1. กฎหมายที่เก่ียวข้องกับการบริหารของสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  
1) พ.ร.บ.กำรศึกษำแห่งชำต ิพ.ศ.2542 และแกไ้ขเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ.2545  
2) พ.ร.บ. ระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร มำตรำ 38 (กรรมกำรสถำนศึกษำ) มำตรำ 39 (อ ำนำจ
หน้ำที่ผู้บริหำรสถำนศึกษำ)  
3) กฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรภำยในสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำนในส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ พ.ศ. 2547 (ออก
ตำม ม.34 วรรคสี่ ของ พ.ร.บ.บริหำรศธ.)  
4) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรกระจำยอ ำนำจกำรบริหำรและจัดกำรศึกษำ (ออกตำม ม.39 วรรค
สอง พ.ร.บ.กศ แห่งชำต ิ2542)  
5) ระเบียบ ศธ.ว่ำดว้ยกำรบริหำรจัดกำรและขอบเขตกำรปฏิบัติหน้ำที่ของสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน ที่เป็นนิติบุคคล
ในสังกัดเขตพื้นที่กำรศึกษำ พ.ศ. 2546 (ออกตำม ม.35 พ.ร.บ.บริหำร ศธ.)  
6) กฎกระทรวงก ำหนดจ ำนวนกรรมกำร คุณสมบัติ หลักเกณฑ์วิธกีำรสรรหำกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน พ.ศ. 
2546 7) ระเบียบ กฎหมำยอื่น ๆ  
2. บทบาทหน้าที่ของสถานศึกษาตามเจตนารมณ์ของ พ.ร.บ. การศึกษาแห่งชาติ  
1) จัดท ำนโยบำยแผนพัฒนำกำรศกึษำดำ้นวิชำกำร บุคคล งบประมำณ บริหำรทัว่ไป  
2) จัดตั้ง/รับผิดชอบกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
3) พัฒนำหลักสูตร /จดักำรเรียนกำรสอน  
4) ออกระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศ แนวปฏิบัติ  
5) ก ำกับ ติดตำมประเมินผลตำมแผนงำนโครงกำร  
6) ระดมทรัพยำกร ปกครอง ดูแลบ ำรุงรักษำทรพัย์สินฯ  



7) จัดระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ  
8) ส่งเสริมควำมเข้มแข็งชุมชน สรำ้งควำมสัมพันธ์  
 

บทบาทหน้าที่ของผู้อ านวยการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
1. อ านาจหน้าที่ของผู้บริหารสถานศึกษาตาม พ.ร.บ. การศึกษาแห่งชาติ  
1) จัดรูปแบบกำรศึกษำ ม.15  
2) จัดกระบวนกำรศึกษำ ม. 24-30  
3) บริหำรจดักำรศึกษำ 4 ด้ำน ม. 39  
4) เป็นคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ ม. 40  
5) จัดระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำ ม. 48-50  
6) ปกครองดูแลบ ำรุงรักษำทรพัย์สินฯ ม. 59  
7) พัฒนำบุคลำกร นักเรยีนด้ำนเทคโนโลยีฯ ม. 65-66  
2.อ านาจหน้าที่ของผู้บริหารสถานศึกษาตาม พ.ร.บ.การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  
1) ผ่อนผันกำรส่งเด็กเข้ำเรียน ม.6  
2) เป็นเจ้ำพนักงำนเจ้ำหน้ำที่  
3) จัดกำรศึกษำเด็กบกพร่อง พิกำร ด้อยโอกำสในรูปแบบเหมำะสม ม.12  
4) ด ำเนินกำรอื่นๆ ตำมกฎหมำยก ำหนด  
3. อ านาจหน้าที่ของผู้บริหารสถานศึกษาตาม พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 
(ม.39)  
1) เป็นผู้บังคับบัญชำข้ำรำชกำรครู และ บุคลำกรในสถำนศึกษำ  
2) บริหำรกิจกำรสถำนศึกษำ  
3) ประสำนระดมทรัพยำกร  
4) เป็นผู้แทนสถำนศึกษำ  
5) จัดท ำรำยงำนประจ ำปีต่อ กก.เขตพื้นที่  
6) อนุมัติประกำศนียบัตร วุฒิบัตร  
7) อื่น ๆ ตำมที่ผู้บังคับบัญชำทุกระดับมอบหมำย  
8) ตำมที่ได้รับกำรกระจำย มอบอ ำนำจ(ปฏิบัติรำชกำรแทน) ม.44-45  
- ปลัดศธ. เลขำฯ ถึง ผอ.สถำนศึกษำ  
- ผอ.ส ำนักฯในกรม ถึง ผอ.สถำนศึกษำ  
- ผอ.สพท. ถึง ผอ.สถำนศึกษำ  
4. อ านาจหน้าที่ของผู้บริหารสถานศึกษาตามกฎ ศธ. แบ่งส่วนราชการในสถานศึกษา 2546  
1) วิเครำะห์ จดัท ำนโยบำย แผนสถำนศึกษำ  
2) วำงระเบียบ ประกำศ ข้อบังคับ  
3) เสนอขอจัดตั้งเงินอุดหนุนทั่วไป 
4) แต่งตั้งอนุกรรมกำร คณะท ำงำนตำ่ง ๆ  



5. อ านาจหน้าที่ของผู้บริหารสถานศึกษาตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
พ.ศ. 2547  
1) ควบคุมดูแลกำรบริหำรงำนบุคคล ม.27(1)  
2) พิจำรณำควำมดีควำมชอบ ม.27(2)  
3) ส่งเสริมสนับสนุนพัฒนำบุคลำกร ม.27(3)  
4) จัดท ำมำตรฐำนภำระงำนครู ม.27(4)  
5) ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนคร ูม.27(5)  
6) ปฏิบัติหน้ำที่ตำม อ.ก.ค.ศ. กก.รร.มอบหมำย ม.27(6)  
7) สั่งให้ครูฯออกจำกรำชกำรกรณีขำดคุณสมบัต ิม.49  
8) สั่งบรรจุแต่งตั้งครูผู้ชว่ย คร ูบุคลำกร ม.53(4)  
9) สั่งครูที่ทดลองปฏิบัติรำชกำรออก ม.56 วรรคสอง  
10) สั่งให้ครูพ้นทดลองท ำงำนต่อไป ม.56 วรรคสอง  
11) สั่งครูที่ออกไปแล้วกลับเข้ำมำตำม มต ิอ.ก.ค.ศ ม.64  
12) สั่งให้ครูรกัษำกำรในต ำแหน่ง (ต ำแหน่งว่ำง) ม.68  
13) สั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนข้ำรำชกำรครู ม.73  
14) ยกย่องเชิดชูเกียรตคิรูดีเด่น ม.75  
15) แจ้งภำระงำน เกณฑ์ประเมินผลงำน มำตรฐำนวิชำชพีจรรยำบรรณวชิำชีพ ระเบียบแบบแผนฯ ม.78  
16) ปฏิบัติตนเป็นแบบอย่ำงที่ด ีม.79  
17) ส่งเสริมสนับสนุนให้ไปศึกษำดูงำน ม.81  
18) รักษำวินัยอย่ำงเครง่ครัด ม.82  
19) เสริมสร้ำงพัฒนำผู้ใต้บังคับบัญชำ ม.95 98  
20) อนุญำต ยับยั้งอนุญำตลำออก ม.108  
21) สั่งแต่งตั้งกก.สอบสวนกรณีกลำ่วหำไม่เลื่อมใสปกครองฯ ม.110 (4) 
22) สั่งให้ครูออกจำกรำชกำร ในกรณีตำ่งๆ เช่น เจ็บป่วย ยุบต ำแหน่ง ไร้ประสิทธิภำพ จ ำคุก  
6. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการบริหารจัดการและขอบเขตการปฏิบัติหน้าที่ของสถานศึกษาขั้น
พื้นฐานที่เป็นนิติบุคคลสังกัด สพท. พ.ศ.2546 ก าหนดบทบาทหน้าที่ของผู้บริหารสถานศึกษา ดังนี้  
1) ผู้อ ำนวยกำรฯ เป็นผู้แทนของนิติบุคคลสถำนศึกษำ  
2) นิติบุคคลสถำนศึกษำถูกฟ้องร้อง ให้รำยงำน สพท. แจ้งสพฐ.แต่งตั้งผูร้ับผิดชอบด ำเนินคดี  
3) กำรบริหำรบุคคลตำมกฎหมำย พ.ร.บ.ข้ำรำชกำรครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  
4) ยุบ รวม เลิกล้มร.ร. สพท.ตรวจสอบบัญชี ทรพัย์สิน โอน จ ำหน่ำยตำมหลักเกณฑ์ สพฐ.ก ำหนด  
5) ร.ร.มีอ ำนำจปกครอง ดูแล บ ำรุง รกัษำ ใช้ จดัหำ ผลประโยชน์จำกทรัพย์สินที่มีผู้อุทิศให้ แต่ จ ำหน่ำย
อสังหำริมทรพัย์ กก.ร.ร.ต้องเห็นชอบ รำยงำนสพท.  
6) รร.มีอิสระในกำรบริหำรจดักำรงบประมำณ พสัดุตำมวงเงิน อ ำนำจที่เลขำ กพฐ.มอบ หรือ ผอ. สพท.มอบตำม
หลักเกณฑ์ที่สพฐ.ก ำหนดยกเว้นเงินเดือน  



7) จัดท ำระบบกำรเงิน บัญชี ตำมรบสพฐ.ก ำหนด และทรพัย์สินฯผู้อุทิศท ำหลักฐำนกำรรับ บัญชีรับจ่ำยฯรำยงำน 
ผอ.สพท.ทุกสิ้นปีงบประมำณ ผอ.สพท.ตรวจสอบและรำยงำนเลขำ กพฐ. โดยเร็ว  
7. อ านาจหน้าที่ของผู้บริหารสถานศึกษาตามระเบียบ กฎหมายอื่น เช่น  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรลงโทษนักเรียนนักศึกษำ พ.ศ.2548  
- กฎกระทรวง ว่ำด้วยควำมประพฤติของนักเรียนนักศึกษำ  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรปฏิบัติหน้ำที่พนักงำนเจ้ำหน้ำทีส่่งเสริมควำมประพฤตินกัเรียนฯ พ.ศ.
2548  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรก ำหนดเวลำท ำงำนและวันหยุดรำชกำรของสถำนศึกษำ พ.ศ.2547  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรชักธงชำติในสถำนศึกษำ พ.ศ.2547  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรตั้งชือ่สถำนศึกษำ พ.ศ.2547  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรขอบคุณหรืออนุโมทนำ พ.ศ. 2547  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรแก้ไขวนัเดือนปีเกิดของนักเรียนนักศึกษำ 2547  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยใบสุทธิและหนังสือรับรองของสถำนศึกษำ พ.ศ.2547  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรยกเลิกเงินบ ำรุงกำรศกึษำ พ.ศ.2534 พ.ศ.2547  
- ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรให้ข้ำรำชกำรไปศึกษำ ฝกึอบรมฯ(ฉ.2) พ.ศ.2547  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทบาทหน้าที่ของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
1.อ ำนำจหน้ำทีต่ำม พ.ร.บ.ระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร มำตรำที่ 38 ของพระรำชบัญญัติระเบียบ
บริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำรก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่ของคณะกรรมกำร สถำนศกึษำ ให้ก ำกับและส่งเสริม
สนับสนุนกิจกำรของสถำนศึกษำ ซึ่งสอดคล้องกับ มำตรำ 40 ของ พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติพ.ศ.2542 
และแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2545  
2. อ ำนำจหน้ำที่ตำม พ.ร.บ.ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ มำตรำที่ 26 ของพระรำชบัญญัติ ระเบียบ
ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำได้ก ำหนดอ ำนำจหน้ำทีจ่ของคณะกรรมกำรสถำนศกึษำ เกี่ยวกับกำร
บริหำรงำนบุคคล ส ำหรบัข้ำรำชกำรคร ูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำในสถำนศึกษำ ดังต่อไปนี้  
1) ก ำกับ ดูแลบริหำรงำนบุคคลในสถำนศึกษำให้สอดคล้องกับนโยบำย กฎระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และ
วิธีกำรตำมที่ ก.ค.ศ.และ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่กำรศกึษำก ำหนด  
2) เสนอควำมคิดต้องกำรจ ำนวนและอัตรำต ำแหน่งของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงศึกษำ ในสถำนศึกษำเพื่อ
เสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นทีก่ำรศกึษำพจิำรณำ  
3) ให้ควำมคดิเห็นเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลของข้ำรำชกำรครูและบุคำกรทำงกำรศึกษำ ในสถำนศึกษำต่อ
ผู้บริหำรสถำนศึกษำ  
4) ปฏิบัติหน้ำที่อื่นตำมที่บัญญัติไว้ในพระรำชบญัญัตินี้ กฎหมำยอื่น หรอืตำมที ่อ.ก.ค.ศ. เขตพืน้ที่กำรศกึษำ
มอบหมำย 
 

บทบาทหน้าที่ของครู อาจารย ์
มีบทบำทเป็นผู้พัฒนำคุณภำพกำรศกึษำของโรงเรียน โดยมีหน้ำที่ดังนี้  
1. ปฏิบัติตำมกฎระเบียบ ข้อบังคับ รักษำจรรยำมำรยำทของครูอำจำรย์  
2. ท ำหน้ำทีอ่บรมสั่งสอนนักเรียนให้มีควำมรู้ ควำมประพฤติที่ดีงำม  
3. ช่วยรับผิดชอบกำรบริหำรงำนร่วมกับผู้บริหำร  
4. ช่วยเหลืองำนโรงเรียนตำมที่ไดร้ับมอบหมำยให้เกิดประโยชน์สูงสุด  
5. ประพฤติปฏิบัติตัวให้เป็นแบบอย่ำงที่ดีต่อนักเรียนและสังคม  
6. ศึกษำค้นคว้ำ เพื่อพฒันำกำรเรียนกำรสอน ให้เกิดกำรเรียนรูด้้วยตนเอง  
7. ตดิตำมช่วยเหลือศิษย์ของตนอยู่เสมอ 



ส ำนักงำนเขตพ้ืนท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำปทุมธำนีเขต 1
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน กระทรวงศึกษำธิกำร

โรงเรียนสามัคคีราษฎร์บ ารุง


