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 คู่มือระบบรายงาน 

ข้อมูลการรับนักเรียน สังกัด สพฐ. 
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สารบัญ 
 

เรื่อง หน้า 

การใช้งานระบบรายงานข้อมูลการรับนักเรียน ระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 3 

การใช้งานระบบรายงานข้อมูลการรับนักเรียน ระดับโรงเรียน  9 

 
                     กลุม่วิจัยและพัฒนานโยบาย สนผ. สพฐ. 
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ผังระบบการจัดเก็บข้อมูลการรับนักเรียน 
 
 

 
 
 
 

ลงทะเบียน 

ระยะท่ี 1 
1. โรงเรียนกรอกข้อมูล

แผนรับนักเรยีน 

ระยะท่ี 2 
2. โรงเรียนกรอกข้อมูล 

ผลการรับนกัเรียนรายวนั 

- โรงเรยีนยืนยันข้อมูล 
- สพท.ตรวจสอบขอ้มูล 
- สพฐ.ประมวลผลระดับประเทศ 
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การใช้งานระบบรายงานข้อมูลการรบันักเรียน  
ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
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การจัดเก็บข้อมูลการรับนักเรียน แบ่งเป็น 2 ระยะ 
 

ระยะที่ 1  
แผนรับนักเรียน 

ระยะที่ 2  
ผลการรับนักเรียน 

 
เมื่อได้รับการเห็นชอบแผนการรับนักเรียน 
จาก กศจ. แล้ว สามารถกรอกข้อมูลได้ทันที  

โดยให้แล้วเสร็จก่อนวันรับสมัคร 
ที่กำหนดในปฏิทินการรับนักเรียน 

 
 

ตามวันรับสมัครที่กำหนดในปฏิทินการรับนักเรียน 
ในแต่ละประเภทของทุกระดับชั้น 

ภายในเวลา  18.00 น.ของทุกวันที่รับสมัคร 

 
การลงทะเบียนสำหรับสำนกังานเขตพืน้ที่การศึกษา 

1. เลือกสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาของท่าน เพ่ือลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน กดปุ่ม ส่ง เพ่ือให้ สพฐ. อนุมัต ิuser ระดับเขตพ้ืนที ่ 

   ทาง https://admission.bopp-obec.info 

 
 
 

https://admission.bopp-obec.info/
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3. เมื ่อ สพฐ. อนุมัติการลงทะเบียนของ สพท. แล้ว จึงจะสามารถอนุมัติการลงทะเบียนให้กับ 

โรงเรียนในเขตพื้นที่การศึกษานั้นๆ ได้ ท่านจะได้ User เป็นเลขประจำตัวประชาชน และ Password 

ตามท่ีได้กำหนดไว้ใน ข้อ 2 

4. Login เข้าระบบ → สามารถจัดการข้อมูล ผู้ใช้งานระดับโรงเรียนได้ 

5. หากโรงเรยีนใดประสบปญัหาในการกรอกข้อมลูในระบบ สามารถขอความอนุเคราะหส์ำนักงานเขตพ้ืนที่ 

การศึกษา กรอกข้อมูลแทนโรงเรียนนั้นได้ โดยการเลือกโรงเรียน 

6. จะพบหน้าของโรงเรียน และสถานะ ยังไม่ยืนยันข้อมูล 
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7. สามารถ คลิกเพิ่มข้อมูล ให้กับโรงเรียนนั้นได ้ ตามแผนการรับนักเรียนของโรงเรียน 

 

 
 

การตรวจสอบการกำหนดชั้นเรียนและประเภทของห้องเรียน ของ สพท.  

“สามารถดูได้จากแถบเมนู ด้านขวาของระบบรายงานข้อมูล” 
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การตรวจสอบการยืนยันข้อมูล “สามารถดูได้จากแถบเมนูด้านขวาของระบบรายงานขอ้มูล” 

 
จะพบหน้าต่างรายละเอียดของแต่ละโรงเรียน 
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การจัดการ User ของโรงเรียน 

1. กรณ ีรีเซ็ต Password ให้กดปุ่ม Reset เพ่ือกำหนดรหัสผ่านเป็นเลขเดียวกับเลขประชาชน 13 หลัก 

2. กรณ ีโรงเรียนลงทะเบียน เลข 13 หลัก หรือข้อมูลไม่ถูกต้อง หรอืลืมหรัสผ่าน ให้ลบ User ผู้ใช้งาน 
   ของโรงเรียนนั้น ออก แล้วให้ลงทะเบียนใหม่ 
 

                                                                                                                                                     
  กรณีท่ี 2 

 

กรณีท่ี 1
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การใช้งานระบบรายงานข้อมูลการรบันักเรียน  
ระดับโรงเรียน 
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การลงทะเบียนสำหรับโรงเรียน 

1. เข้าเวบ็ไซต์ระบบจดัเก็บข้อมูลการรับนักเรยีน ที ่url : https://admission.bopp-obec.info 

2. ลงทะเบียน 

กรอกข้อมูลดังนี้ 

 

กดปุ่มลงทะเบียนเมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง  

แล้วกดปุ่มกลับหน้าหลัก เพ่ือ log in อีกครั้ง 

 
 
 

https://admission.bopp-obec.info/
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3. Login เข้าระบบ 

 
 

4.  พิมพ์ username คือเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก และ password ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้ในข้อ 2 
 

 

5. เข้าสู่หน้าหลัก 

5.1   ให้ตรวจสอบชื่อผู้เข้าใช้ระบบว่าถูกต้องหรือไม่ 

5.2 ระบบแสดงประวัติการเข้าใช้งานระบบ และ IP Address 
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6. กำหนดช ั้นเรียนและห้องเรียน 

6.1 คลิกปุ่มกำหนดชั้นเรียนห้องเรียน → คลิกเพ่ิมข้อมูล เพ่ือเข้าสู่การเลือกเปิดห้องเรียน 

 
6.2 คลิกเลือกห้องเรียนปกติ และห้องเรียนพิเศษ ในระดับชั้นที่เปิดสอน 

 

6.3 คลิกปุ่ม ดินสอ ด้านหลังห้องพิเศษ เพ่ือกำหนดชื่อห้องพิเศษ และจำนวนห้องพิเศษ 
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6.4 กดปุม่เพ่ิมชื่อห้องอ่ืน ๆ  เพ่ือระบุชื่อห้องพิเศษนอกเหนือจากที่มีให้เลือก 

 

พิมพ์ชื่อห้องเรียนและชื่อย่อของห้องเรียน 

 

6.5 หลังจากกำหนดชื่อแล้วกดปุ่มบันทึกข้อมูลในทุกข้ันตอนของข้อ 6 เพ่ือจัดเก็บข้อมูล 

และกดยนืยันการเปิดห้องเรยีน กดปุ่มกลับหน้าหลักเพ่ือจัดทำ

แผนการรับนักเรียนต่อไป 
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6.6 เมือ่ยืนยันการเปิดห้องเรียนแล้วจะมีเมนูข้อมูลแผนการรับนักเรียนเพ่ิมข้ึนทางด้านซ้าย 

เมื่อกดท่ีลิงคเ์มน ูข้อมูลแผนการรบันักเรียน จะมีเมนูให้เลือกกำหนดแผนห้องเรียนปกติ 

และแผนห้องเรียนพิเศษ 

 

7. การกำหนดแผนการรับนักเรียนสำหรับห้องเรียนปกติ 

คลิกท่ีเมนูแผนการรับนักเรยีน -> แผนห้องเรียนปกต ิ-> ปุ่มเพ่ิม ในช่อง ห้อง 
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7.1 พิมพ์ตัวเลขจำนวนห้องเรียนที่จะเปิด -> บันทึกข้อมูล 

เช่น ตัวอย่าง ในปีการศึกษา 2564 เปิดสอนชั้น ม.1 สำหรับห้องเรียนปกติ จำนวน 10 ห้อง เป็นต้น 

 

7.2  เมื่อกำหนดห้องสำหรับชั้น ม. 1 แล้ว ให้กำหนดจำนวนห้องสำหรับชั้น ม.4 ด้วยวิธีการเดียวกัน 

คือ กดปุ่มเพ่ิม ระบุจำนวนห้องท่ีจะเปิดสำหรับ ม. 4 ในปีการศึกษา 2564 กดปุ่ม บันทึกข้อมูล 

7.3 ระบบจะคำนวณจำนวนนักเรียนที่สามารถรับได้ตามเกณฑ์ที่กำหนดคือ ห้องปกต ิ 40 คน   ต่อ 1 ห้องเรียน 

7.4 เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้ว ให้กดปุ่มประมวลผลและยืนยันข้อมูลการกำหนดห้องเรียนปกติ 
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8.  การกำหนดห้องพิเศษ ให้จัดทำข้อมูลแผนการรับสำหรับห้องพิเศษ 
     ในเมนู แผนห้องเรียนพิเศษ และกำหนดจำนวนห้องเรียนพิเศษ 

 

8.1 กำหนดจำนวนห้องเรียนพิเศษ กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือกำหนดจำนวนห้องเรียนพิเศษ  
ตามแผนการเปิดห้องเรียนพิเศษที่กำหนดไว้ 
ระบบจะคำนวณจำนวนนักเรียนที่สามารถรับได้ตามเกณฑ์ 

 

8.2 กดปุ่มประมวลผลและยืนยันข้อมูล เพ่ือกำหนดแผนการรับนักเรียนห้องพิเศษ 
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9.  เมือ่ยืนยันข้อมูลแล้วจะปรากฎเมนู ข้อมูลการรับสมัครรายวัน เพ่ือกรอกจำนวนนักเรียนที่รับสมัคร 

เป็นรายวัน โดยจะตอ้งยืนยันข้อมูลในเวลา 18.00 น. ของทุกวันที่รับสมัคร 

 

 
 

10. การตรวจสอบสถานะการยืนยันขอ้มูล เม่ือกดปุ่มกลับหน้าหลัก จะแสดงสถานะการยืนยันข้อมูล 

และประวัติการเข้าใช้งานระบบ  ให้กดท่ีปุ่ม กำหนดชั้นเรียนห้องเรียน  แผนการรับห้องปกติ 

และแผนการรับห้องเรียนพิเศษ เพ่ือตรวจสอบ หากพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้แจ้งผู้ดูแลระบบระดับเขตพ้ืนท่ี 

ให้ยกเลิกการยืนยันก่อนทำการแก้ไข  
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11. การรายงานข้อมูลผลการรับสมัครนักเรียนรายวัน 
11.1 รายงานผลการรับสมัครนักเรียนรายวัน โดยคลิกเพ่ิมในช่องวันที่จะรายงานข้อมูล 
 

 
 

  
 

 11.2 กรอกจำนวนตัวเลขผู้สมัคร ในเขตและนอกเขต -> บันทึกข้อมูล 

 
 
การรายงานรายวัน ทำข้ันตอนเดียวกันจนครบทุกวัน ระบบปิดประมวลผลเวลา 18.00 น. 
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12. การรายงานการสอบคัดเลือก 

 

13. การรายงานการมอบตัว 
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