
1 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1 
 

 

 
 
 

 
รายงานผลการดำเนินงาน 

โครงการจัดระบบการเงินและบัญช ี
ประจำปีการศึกษา 2567 

 
 
 
 

 
โดย 

ฝ่ายบริหารงบประมาณ 
นางสาวชนิดา  ทิพวารี 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนวัดแค 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๑ 

กระทรวงศึกษาธิการ 



2 
 

 

ส่วนราชการ   โรงเรียน 
ที่   .........../2568                      วันที่  31  มีนาคม 2568 
เรื่อง  รายงานการดำเนินกิจกรรม /โครงการจัดระบบการเงินและบัญชี 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรยีน 

 ด้วย ฝา่ย/งาน   การบริหารวิชาการ   การบริหารงบประมาณ   การบริหารงานบุคคล 
 การบริหารทั่วไป   ดำเนินการโครงการจดัระบบ ระหว่าง วันที่ 16 พฤษภาคม 2567  ถึง 31 มีนาคม 2568 
นั้น 
 บัดนี ้การจัดกจิกรรม/โครงการ จดัระบบการเงินและบัญชี ได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
จึงเสนอรายงานผลการปฏิบัติกิจกรรม/โครงการ พร้อมเอกสาร ดังแนบ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณา 
     ( ลงชื่อ )................. ...........................ผู้รับผิดชอบโครงการ 
       ( นางสาวชนิดา  ทิพวารี ) 
 

ความเห็นของหัวหน้างาน/ฝ่าย ความเห็นของผู้บริหาร 
🖵 ควรงดโครงการ 
🖵 ควรชะลอโครงการ 
🖵 ควรปรับปรุงโครงการ 
🖵 ควรดำเนินโครงการในปีต่อไป 
🖵 อื่นๆ 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
                (ลงชื่อ).............. ............................ 
                         (นางสาวชนิดา  ทิพวารี) 
                หัวหน้างาน/ฝ่ายบริหารงบประมาณ 
                    ..../....................../............ 
 

🖵 ควรงดโครงการ 
🖵 ควรชะลอโครงการ 
🖵 ควรปรับปรุงโครงการ 
🖵 ควรดำเนินโครงการในปีต่อไป 
🖵 อื่นๆ 
............................................................................... 
............................................................................... 
                (ลงชื่อ).................. ........................ 
                     (นางสาววิชชุลดา  ไชยกันทะ)                         
                       ผู้อำนวยการโรงเรียนวดัแค 
                       ..../....................../............ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 

 



ก 
 

 

คำนำ 
 

 รายงานผลการดำเนินโครงการจัดระบบการเงินและบัญชี ดำเนินการโดยฝ่ายบริหารงบประมาณ เป็น
โครงการที่สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษากลยทุธ์ที่ 5 มาตรฐานที่ 2 ของโรงเรียนวัดแค  โดยมวีัตถุประสงค์เพื่อจัด
ระบบงานการเงินและบัญชีให้มีประสิทธิภาพ และเพื่อสนับสนุนงานของทุกกลุ่มงานให้สามารถดำเนินไปตามแผน
อย่างมีประสิทธิภาพ 
 โครงการจดัระบบการเงินและบัญชีดำเนินการตั้งแต่เดือน พฤษภาคม พ.ศ.2567 และเสร็จสิ้นการ
ดำเนินงานเดือน มีนาคม พ.ศ.2568 คณะผู้รับผดิชอบจึงจัดทำรายงานผลการดำเนินงานต่อผู้เกี่ยวข้องดัง
รายละเอียดที่ปรากฏ 
  
 
 
        …………………………………………………….. 
 
          ผู้จัดทำ 
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สารบัญ 
 

เร่ือง                     หน้า 
 บันทึกข้อความ              ก 
 คำนำ               ข 
 สรุปรายงานผลโครงการ             1 

หลักการและเหตุผล              1 
วัตถุประสงค์               1 
เป้าหมาย               1 
วิธีดำเนินงาน              2  
งบประมาณ              2 

 ตัวชี้วดัความสำเรจ็             3 
สรุปผลการดำเนินงานตามเป้าหมาย / ตวัชี้วดั          4 

สรุปผลในภาพรวม              4 

แบบประเมินตามตัวชี้วดั กิจกรรม/โครงการ           5 
แบบประเมินความพึงพอใจในการดำเนินงาน / โครงการ         6 
ภาคผนวก              7 
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สรุปรายงานผลโครงการจัดระบบการเงินและบัญชี 
กิจกรรม จัดระบบการเงินและบัญชี 

ปีงบประมาณ 2567 
 
สนองกลยุทธ์โรงเรียน  
 

     กลยุทธ์ที ่5 พัฒนาประสิทธิภาพการบรหิารจัดการศึกษาตามแนวทางการกระจายอำนาจทางการศึกษา  
หลักธรรมาภิบาล เน้นการมีส่วนรว่มทุกภาคส่วนและความร่วมมือจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

สนองมาตรฐานการศึกษา และตัวบ่งชี ้ของโรงเรียน  
     มาตรฐานที ่2  ตวัชีว้ัด - 
 

1.  หลักการและเหตุผล 
 การใช้จ่ายเงินแต่ละประเภทในแต่ละปีนั้น ต้องเป็นไปตามหลักการบริหารงบประมาณและระเบียบข้อบังคับ
ที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครดั  หากไม่ใช้จา่ยให้เป็นไปตามข้อบังคับและระเบียบที่วางไว้อาจก่อให้เกิดผลเสียแก่ทาง
ราชการได้ 
 โรงเรียนวัดแค จึงได้จดัทำโครงการจัดระบบการเงินและบัญชีเพื่อพัฒนาระบบการทำงานซึ่งประกอบด้วยงาน
การเงิน และบัญชี ให้มีประสิทธิภาพ และเพื่อสนบัสนุนงานของทุกกลุ่มงานให้สามารถดำเนินไปตามแผนอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
 

2. วัตถุประสงค์ 
 ๑. เพื่อตรวจสอบระบบงานการเงินและบัญชีของโรงเรียนให้ดำเนินการอยา่งถูกต้องเป็นปัจจุบัน  
 ๒. เพื่อพัฒนาระบบงานการเงินและบัญชีของโรงเรียน แลพมีการปฏิบัติงานที่สอดคล้องสัมพันธ์กนั 
 

3. เป้าหมาย 
    3.1  ดา้นปริมาณ 
         3.1.1 ระบบงานการเงินและบัญชี ของโรงเรียนวัดแคถูกต้องตามระเบียบเป็นปัจจุบัน และสามารถตรวจสอบ
ได้  
         3.1.๒ ครูและบุคลากรที่เกี่ยวข้อง สามารถปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับงานการเงินและบัญชี ได้อย่างถูกต้องตาม
ระเบียบ และเกิดประสิทธิภาพสูงสดุ 
    3.2  ดา้นคุณภาพ 
         3.2.1 โรงเรียนวดัแค มีระบบงานการเงินและบัญชี ถูกต้องเป็นปัจจุบัน มีประสิทธิภาพ และสามารถ
ตรวจสอบได ้
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4.  วิธีดำเนินการ (PDCA) 
 

กิจกรรม ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. การวางแผน (Plan) 
     ๑. เสนอโครงการ 
     ๒. ประชุมชี้แจงรายละเอียดของโครงการ 
     ๓. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน 
 

 
 

พ.ค.2567 

 
 

คณะครูทุกทา่น 

2.การดำเนินงาน (Do) 
จัดกิจกรรมตามแผน ดังนี้ 
   - จดัวงระบบการบริหารการเงินและบัญชี 
   - จดัทำแผนปฏิบัติการประจำป ี
   - กำกับตดิตามการใชง้บประมาณ 
   - ควบคุมการปฏิบัติงานการเงินและบัญชีให้
ถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ 

 
 

พ.ค.2567-มี.ค.2568 

 
 

ครูชนิดา 

3. การตรวจสอบ (Check) 
     ๑. เร่งรดัตดิตามใหทุ้กกลุ่มงานใช้งบประมาณ
ตามแผนงาน 
     2. ตรวจสอบความถูกต้องการใช้งบประมาณ
ของกิจกรรม/โครงการ 

 
 

พ.ค.2567-มี.ค.2568 

 
 

ครูชนิดา 

4. การปรับปรุง (Act) 
     ๑. ประเมินการใช้งบประมาณของแต่ละ
กิจกรรม/โครงการ 
     ๒. สรุปโครงการและรายงานผล 

 
 

มี.ค.2568 

 
 

ครูชนิดา 

 
5.  งบประมาณ 
  ได้รับการจดัสรร จากงบ   โปรดใส่เครื่องหมาย ( / ) ตามรายการที่เป็นจริง 

       อุดหนุน      จำนวน     2,500        บาท 
      ❑  กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    จำนวน............................ บาท 
      ❑  รายได้สถานศึกษา     จำนวน..............................บาท 
      ❑  อื่นๆ        จำนวน..............................บาท  
 
            ใช้ไป  1,895  บาท 
            คงเหลือ           605         บาท เกินเงินจัดสรร       -         บาท 
 
 
 
 



๓ 
 

 

6.  ตัวชี้วัดความสำเร็จ / วิธีการประเมิน / เครื่องมือการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 

ตัวชี้วัดความสำเร็จ วิธีประเมิน เครื่องมือที่ใช้ในการประเมิน 
แบบประเมินความพึงพอใจในการ
ดำเนินโครงการ 

ประเมินความพึงพอใจในการดำเนิน
โครงการ 

ประเมินความพึงพอใจในการดำเนิน
โครงการ 

 
 6.1 ประสิทธิภาพการดำเนินโครงการ/กิจกรรมตามกระบวนการ PDCA 
 ตารางที่ 1 ผลการประเมินโครงการ/กิจกรรม  
  86-100 ระดับ  5 ดีมาก 
  61-85  ระดับ 4 ดี 
  41-60  ระดับ 3 ปานกลาง 
  21-40  ระดับ 2 พอใช ้
  0-20  ระดับ 1 ปรับปรุง 

รายการประเมิน คะแนน ระดับคุณภาพ 
ขั้นวางแผน 
1. มีการประชุมวางแผน  ปรึกษาหารือในการดำเนินการ 85 4 
2. มีการรวบรวมข้อมูลตา่งๆ ประกอบการพจิารณาวางแผน 95 5 
3. มีการกำหนดระยะเวลาผู้รับผิดชอบอย่างชดัเจน 95 5 

เฉลี่ยร้อยละ 91.66 5 
ขั้นดำเนินงานตามแผน 
4. การดำเนินงานเป็นไปตามวตัถุประสงค์/เป้าหมาย 90 5 
5. การดำเนินการเป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด 95 5 
6. การดำเนินงานได้รับความรว่มมือจากทุกฝา่ย 95 5 

เฉลี่ยร้อยละ 93.33 5 
ขั้นกำกับ ติดตาม ตรวจสอบการดำเนินงาน 
7. มีการมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบในการกำกับ ตดิตาม ตรวจสอบ
การดำเนินงานอย่างชัดเจน 

95 5 

8. มีปฏิทินในการกำกับ ติดตาม ตรวจสอบอย่างชัดเจน 95 5 
เฉลี่ยร้อยละ 95.00 5 

ขั้นปรับปรุงแก้ไข 
9. มีการรวบรวมข้อมูล เพื่อนำมาปรับปรุงพัฒนาให้ดีขึ้น 95 5 
1. มีการปรับปรุงแก้ไขปัญหาข้อบกพร่องอย่างตอ่เน่ือง 95 5 

เฉลี่ยร้อยละ 95.00 5 
เฉลี่ยรวมร้อยละ 93.50 5 

 
จากตารางที่ 1 พบวา่ การดำเนินโครงการ/กิจกรรม เป็นไปตามกระบวนการ PDCA ในภาพรวมอยู่ในระดับคุณภาพ
ระดับ 5 คดิเป็นร้อยละ 93.50 
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7.  สรุปผลการดำเนินงานตามเป้าหมาย / ตัวช้ีวัด 
 

ท่ี เป้าหมาย/ตัวชี้วัดของโครงการ/กิจกรรม 
ค่าเป้าหมาย ผลการดำเนินงาน 

(ร้อยละ) 
ภาพความสำเร็จ 

บรรล ุ ไม่บรรล ุ
1. เพื่อตรวจสอบระบบการเงินและบัญชี ของ

โรงเรียนให้ดำเนินการอยา่งถูกต้องและเป็น
ปัจจุบัน 

80 95.00 ✔  

2. เพื่อพัฒนาระบบงานการเงินและบัญชี ของ
โรงเรียนวัดแค และมีการปฏิบัติงานที่
สอดคล้องสัมพันธก์ัน 

80 95.00 ✔  

สรุปผลการดำเนินงาน 80 95.00 ✔  
 
๘. ผลการประเมินความพึงพอใจ ค่าเฉลี่ย 95.00 อยู่ในระดับ ดีมาก 
 ๙.  ผู้เกี่ยวข้อง/ผู้มีส่วนร่วม 

  นักเรียน    คร ู   ผู้บริหาร  
  ผู้ปกครอง               ชุมชน            คณะกรรมการสถานศึกษา   
  อื่นๆ (โปรดระบุ..........) 
 

๑๐. สรุปผลในภาพรวม 
    ๑๐.1  จุดเด่นของโครงการ / กิจกรรม  
         มีคณะทำงานที่เป็นระบบและสามารถตรวจสอบได้ 
     
 ๑๐.2  จุดที่ควรพัฒนาของโครงการ / กิจกรรม  
         - 
 ๑๐.3  ข้อเสนอแนะเพื่อพัฒนาโครงการ / กิจกรรม  
         อยากให้มีการตรวจสอบอย่างละเอียดและรอบคอบ ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
          
ระยะเวลาในการดำเนินการ เริ่ม พฤษภาคม 2567  สิ้นสดุ มีนาคม 2568 

 
                                                                        ลงชื่อ............................... ............................  
                                                                                         (นางสาวชนิดา  ทิพวารี) 
                                                                                            ผูร้ับผิดชอบโครงการ 
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   แบบประเมินตามตัวชี้วัดกิจกรรม / โครงการ 
ชื่องาน / โครงการ จัดระบบการเงินและบัญชี   กลุ่มงาน บริหารงานงบประมาณ 
คำช้ีแจง   โปรดใส่เครื่องหมาย ( / ) ตามรายการที่เป็นจริงหรือเห็นว่าเหมาะสม 
 

รายการประเมิน 
ระดับคะแนน 

5 4 3 2 1 
1. กิจกรรม/โครงการสอดคล้องกับวิสัยทัศน์  นโยบาย  เป้าหมาย ของโรงเรียน ✓     
2. กิจกรรม/โครงการสอดคล้องกับมาตรฐานคุณภาพการศึกษา ✓     
3. ความเหมาะสมของงบประมาณ/วัสดุ  อุปกรณ์ ✓     
4. ความรว่มมือ/จำนวนบุคลากรในการดำเนินงาน  ✓    
5. ความเหมาะสมของระยะเวลาดำเนินงานแต่ละกิจกรรม  ✓    
6. วิธกีาร/กิจกรรมที่ปฏบิัติในแต่ละขั้นตอนสอดคล้องกับเป้าหมาย ✓     
7. กระบวนการตรวจสอบและควบคุมความเสี่ยง  ✓     
8. ปฏิบัติกิจกรรมได้ครบถ้วนตามกำหนด ✓     
9. ผลการดำเนินงานบรรลุตามวัตถุประสงค์ของกิจกรรม/โครงการ ✓     
10. ผลการดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายที่ตั้งไว้ ✓     

รวม 4.8 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 
 

 

แบบประเมินความพึงพอใจในการดำเนินงาน / โครงการ 
ชื่องาน / โครงการ จัดระบบการเงินและบัญชี กลุ่มงาน บริหารงานงบประมาณ 
คำช้ีแจง   โปรดใส่เครื่องหมาย ( / ) ตามรายการที่เป็นจริงหรือเห็นว่าเหมาะสม 
เกณฑ์การประเมิน 
          ระดับ 1 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับต่ำกว่า 50 %   
          ระดับ 2 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับ 51 – 65 % 
          ระดับ 3 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับ 66 – 80 %    
          ระดับ 4 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับ 81 - 90 % 
         ระดับ 5 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับสูงกว่า 90% 
 

รายการประเมิน 
ระดับคะแนน 

5 4 3 2 1 
1. ด้านทรัพยากรที่ใช้      
   1.1 ความเหมาะสมของงบประมาณ  ✓    
   1.2 ความเหมาะสมของโครงการกับสภาพการดำเนินการจริง  ✓     
   1.3 ความร่วมมือของบุคลากร ผู้เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน / โครงการ  ✓    
   1.4 ปริมาณวัสดุอุปกรณ์เพียงพอสำหรับการดำเนินงาน / โครงการ ✓     
   1.5 ความเหมาะสมของสถานที่ที่ใช้ในการดำเนินงาน / โครงการ ✓     
2. ประเมินกระบวนการดำเนินงานตามกระบวนการ      
   2.1 โครงการมีการดำเนินงานตามข้ันตอนและวิธีการดำเนินโครงการ ✓     
   2.2 ความเหมาะสมของกิจกรรมและข้ันตอนวิธีการดำเนินโครงการ ✓     
   2.3 ขั้นตอนและวิธีการในการดำเนินโครงการสามารถส่งผลให้ผู้เข้าร่วม 
โครงการมี คุณลักษณะทีพ่ึงประสงค์ได้ตามวตัถุประสงค์และเป้าหมาย 
เชิงคุณภาพ 

✓     

   2.4 ขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการมีการส่งเสริมการมีสว่นร่วม 
ระหว่างผู้รับผิด ชอบโครงการ / วิทยากร / ผู้เข้าร่วมโครงการ 

✓     

3. ประเมินผลการดำเนนิงาน      
   3.1 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้มากน้อยเพยีงใด  ✓    
   3.2 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงปริมาณที่กำหนดไว้มากน้อย 
เพียงใด 

✓     

   3.3 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงคุณภาพทีก่ำหนดไว้มากน้อย 
เพียงใด 

✓     

รวม 4.75 
สรุปผลการประเมินโดยเฉลี่ย (ผลรวมทุกช่องหารด้วย 12) = 4.75 
 ( ✓ )  พอใจมากที่สดุ ( 4.1 – 5.0 )        (    )  พอใจมาก ( 3.6 – 4.0 ) 
 (    )  พอใจปานกลาง ( 2.5 – 3.5 )        (    )  ไม่เป็นที่พอใจ ( 1.5 – 2.4 )  
          (    )  ไม่เป็นที่พอใจอยา่งยิ่ง ( ตำ่กว่า 1.5 ) 
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ภาคผนวก 
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ทะเบียนคุม 
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ภาพการดำเนินงาน 
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