
 
โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดแค 

 

 
 
 
 
 
 

๑. งานส านกังานดา้นการบรหิารงานวิชาการ 
๒. งานพฒันาหลกัสตูรสถานศกึษา 

๒.๑ งานพฒันาหลกัสตูรสถานศกึษา 
๒.๒ งานพฒันากิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 
๒.๓ งานพฒันาคณุลกัษณะอนัพึง

ประสงค ์
๒.๔ งานพฒันาการอา่น คิด วิเคราะห ์

และเขียน 
๓. งานพฒันาสาระหลกัสตูรทอ้งถิ่น 
๔. งานวางแผนงานดา้นการบรหิารงาน

วิชาการ 
๕. งานจดัการเรียนการสอนและพฒันา

กระบวนการเรียนรู ้
๕.๑ งานจดัการเรียนการสอน 

๕.๕.๑ งานพฒันากลุ่มสาระการ
เรียนรู ้
         และกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 
๕.๕.๒ งานตารางสอน ตารางเรยีน 
         ตารางการใชห้อ้ง/แหล่งเรยีนรู ้
๕.๕.๓ งานจดัครูเขา้สอนและการ

๑. งานส านกังานดา้นการบรหิารงานงบประมาณ 
๒. งานจดัท าแผนงบประมาณและค าขอตัง้ 

๒.๑ งานจดัท าแผนงบประมาณและค าขอตัง้
งบประมาณเพื่อเสนอต่อผูบ้รหิารและ
คณะกรรมการสถานศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

๒.๒ งานจดัท าแผนปฏิบตัิการใชจ้่ายเงินตามที่
ไดร้บัจดัสรรงบประมาณจากส านกังาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐานโดยตรง 

๒.๓ งานขออนมุตัิการใชจ้่ายงบประมาณที่ไดร้บั
จดัสรร 

๒.๔ งานขอโอนและการขอเปล่ียนแปลง
งบประมาณ 

๒.๕ งานรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
๒.๖ งานตรวจสอบติดตามและรายงานผลการใช้

งบประมาณ 
๒.๗ งานตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้

ผลผลิตจากงบประมาณ 
๒.๘ งานระดมทรพัยากรและการลงทนุเพื่อ

การศกึษา 

๑. งานส านกังานดา้นการบรหิารงานบคุคล 
๒. งานบรหิารงานบคุคล 

๒.๑ งานวางแผนอตัราก าลงั 
๒.๒ งานพฒันาบคุลากร 
๒.๓ งานประเมินผลการปฏิบตัิงาน

บคุลากร 
๒.๔ งานบ ารุงขวญัและส่งเสรมิก าลงัใจ 

๓. งานบรหิารงานทะเบียนและสถิติ
ขา้ราชการครู ลกูจา้งและบคุลากร
ทางการศกึษา 
๓.๑ งานทะเบียนประวตัิขา้ราชการครู 

ลกูจา้งและบคุลากรทางการศกึษา 
๓.๒ งานจดัท าหลกัฐานการปฏิบตัิราชการ 

๔. งานเสรมิสรา้งประสิทธิภาพในการ
ปฏิบตัิราชการ 

๕. งานส่งเสรมิและยกย่องเชิดชเูกียรติ 
๖. งานส่งเสรมิมาตรฐานวชิาชีพและ

จรรยาบรรณวชิาชีพ 

๑. งานส านกังานดา้นการบรหิารงานทั่วไป 

๒. งานประสานงานและพฒันาเครือข่าย
การศกึษา 

๓. งานระดมทรพัยากรเพื่อการศกึษา 

๔. งานการส่ือสารและประชาสมัพนัธ ์

๕. งานการสรา้งและเผยแพรเ่กียรตปิระวตัิของ
โรงเรียน 

๖. งานประชาสมัพนัธก์ารศกึษา 

๗. งานทศันศกึษา 

๘. งานส่งเสรมิ สนบัสนนุและประสานการ 

    จดัการศกึษาของบคุคล ชมุชน องคก์ร   
    หน่วยงาน และสถาบนัสงัคมอืน่ท่ีจดั

การศกึษา 
๙. งานประสานราชการกบัส่วนภมูภิาคและ            
    ส่วนทอ้งถิ่น 
๑๐. งานประสานงานการจดัการศกึษาในระบบ 

นอกระบบ และตามอธัยาศยั 

๑๑. งานเสนอความคดิเห็นเก่ียวกบัเรือ่งการ
จดัตัง้ ยบุ รวม หรือเลิกสถานศกึษา 

นางสาวธนัญญา  สกุลซ้ง 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

นางสาวชนิดา  ทพิวารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

นายธีระศักดิ ์ รวยอารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล 

นางสาวกัลยกร  บุญญะวัตร 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

นางสาววิชชุลดา  ไชยกันทะ 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพืน้ฐาน 

นางสาวปรินทรรั์ตน ์ ลิม้ธนะกิจ 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 



โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดแค (ต่อ) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภูมิการบริหารงานโรงเรียนกระเทียมวิทยา ปีการศึกษา ๒๕๕๕ (ต่อ) 

๕.๒ งานพฒันากระบวนการเรียนรู ้
๕.๒.๑ งานพฒันากลุ่มการเรียนรู ้/ 

กลุ่มอาชีพพืน้ฐาน 
๕.๒.๒ งานพฒันากระบวนการเรียนรู ้
๕.๒.๓ งานพฒันาหน่วยการเรยีนรู ้

และแผนการจดัการเรียนรู ้
๕.๒.๔ งานส่งเสรมิและสนบัสนนุการ

เรียนรู ้
๕.๕.๕ งานจดัการสอนซ่อมเสรมิ 

๖. งานวดัผล ประเมินผลและเทยีบโอนผล 
    การเรียน 

๖.๑ การด าเนินการวดัผลและประเมินผล 
๖.๒ การสรา้งและปรบัปรุงเครื่องมือการ

วดัผลการเรียน 
๖.๓ การจดัใหม้ีเอกสารและแบบฟอรม์

เก่ียวกบัการวดัผลและประเมินผล 
๖.๔ การด าเนินการเก่ียวกบัหลกัฐานการ

วดัผลและประเมินผลการเรียน 

๒.๙ งานปฏิบตัิงานอื่นใดตามที่ไดร้บั
มอบหมายเก่ียวกบังานกองทนุเพื่อ
การศกึษา 

๒.๑๐ งานบรหิารจดัการทรพัยากรเพื่อ 
 การศกึษา 

๓. งานการบรหิารการเงินและบญัชี 
๓.๑ การบรหิารการเงิน 
๓.๒ การบรหิารการเงินและบญัชี 

๓.๒.๑ การท าหลกัฐานการเงินและ 
การบญัช ี

๓.๒.๒ การรบัเงิน 
๓.๒.๓ การจ่ายเงิน 
๓.๒.๔ การเก็บรกัษาเงิน 
๓.๒.๕ การควบคมุและตรวจสอบ 
๓.๒.๖ การประเมินผลการใชจ้่ายเงิน

ตามแผนการใชจ้า่ย 
 
 

 

๗. งานรเิริม่ส่งเสรมิการขอรบัใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพครูและบคุลากรทางการศกึษา 

๘. งานเลขานกุารคณะกรรมการ
สถานศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

๙. งานประเมินผลการด าเนินงานบรหิารงานบคุคล 
๑๐. งานด าเนินงานธุรการ 

๑๐.๑ งานวางแผนงานธุรการ 
๑๐.๒ งานบรหิารงานธุรการ 
๑๐.๓ งานบรหิารงานสารบรรณ 

๑๑. งานเวร – ยาม 
๑๒. งานสาธารณะกศุล 
๑๓. งานสวสัดกิารครู 
๑๔. งานปัจจยัพืน้ฐาน 
๑๕. งานสหกรณร์า้นคา้โรงเรียน 
๑๖. งานเลขานกุารการประชมุครูและบคุลากร 
๑๗. งานประเมินผลการด าเนินงานธุรการ 
๑๘. งานปฏิบตัิหนา้ที่อื่นๆ ที่ไดร้บัมอบหมายจาก

หวัหนา้สถานศกึษา 
 

๑๒. งานนกัการภารโรง 
๑๓. งานดนตรีและดรุยิางค ์
๑๔. งานนาฏศิลป์และการแสดง 
๑๕. งานบรกิารสาธารณะ 
๑๖. งานประเมินผลการด าเนินงานชมุชนและ

ภาคีเครือขา่ย 
๑๗. งานวางแผนกิจการนกัเรียน 

๑๗.๑ งานรวบรวมขอ้มลูและจดัท า
ระเบียบขอ้บงัคบัเก่ียวกบังานกิจการ
นกัเรียน 

๑๗.๒ งานท าแผนงานกจิการนกัเรียน 
๑๘. งานบรหิารกจิการนกัเรยีน 

๑๘.๑ การก าหนดหนา้ที่ความรบัผิดชอบ
งานกจิการนกัเรียน 

๑๘.๒ การประสานงานกิจการนกัเรียน 
๑๘.๓ การส่งเสรมิงานกิจการนกัเรียน 

นางสาวธนัญญา  สกุลซ้ง 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

นางสาวชนิดา  ทพิวารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

นายธีระศักดิ ์ รวยอารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล 

นางสาวกัลยกร  บุญญะวัตร 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

นางสาววิชชุลดา  ไชยกันทะ 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

 คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพืน้ฐาน 

นางสาวปรินทรรั์ตน ์ ลิม้ธนะกิจ 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 



โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดแค (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดแค (ต่อ) 

๗. งานทะเบยีนนกัเรยีน 
๗.๑ งานบรหิารจดัการงานทะเบยีน

นกัเรียน 
๗.๒ งานหลกัฐานเอกสารและแบบฟอรม์

เก่ียวกบังานทะเบยีนนกัเรยีน 
๘. งานแนะแนวและกองทนุการศกึษา 
๙. จดัท าระเบียบและแนวปฏิบตัิเก่ียวกบังาน

ดา้นการบรหิารงานวชิาการ 
๑๐. งานคดัเลือกหนงัสือ แบบเรียน  
๑๑. งานพฒันาและใชส่ื้อเทคโนโลยีเพื่อ

การศกึษา 
๑๒. งานการจดัท าส ามะโนนกัเรียน 
๑๓. การรบันกัเรยีน 
๑๔. งานสารสนเทศวิชาการ 
๑๕. งานนิเทศการศกึษา 
๑๖. งานเลขานกุารฝ่ายวิชาการ 
๑๗. การประเมินผลการด าเนินงานวชิาการ 
 

 

๔. การบรหิารงานพสัดแุละสินทรพัย ์
๔.๑ งานวางแผนงานพสัด ุ
๔.๒ งานก าหนดรูปแบบรายการหรือคณุ

ลกัษณะเฉพาะของครุภณัฑห์รือ
ส่ิงก่อสรา้งที่ใชเ้งินงบประมาณเพื่อเสนอ
คณะกรรมการสถานศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

๔.๓ งานการพฒันาระบบขอ้มลูและ
สารสนเทศเพื่อการจดัท าและจดัหาพสัด ุ 

๔.๔ งานจดัหาพสัด ุ
๔.๕ งานการควบคมุดแูล บ ารุงรกัษาและ

จ าหน่ายพสัด ุ
๔.๖ งานจดัหาผลประโยชนจ์ากทรพัยสิ์น 

๕. งานยานพาหนะ 
๖. งานสาธารณปูโภค 
๗. งานเลขานกุารฝ่ายการเงินและพสัดุ 
๘. การประเมินผลการด าเนินงานการเงินและ

พสัด ุ

 
 

 
 

 
 

๑๙. งานส่งเสรมิพฒันาใหน้กัเรียนมวีนิยั 
คณุธรรม จรยิธรรม 
๑๙.๑ การจดักิจกรรมส่งเสรมิพฒันา

ความประพฤตแิละระเบียบวินยั 
๑๙.๒ การจดักิจกรรมส่งเสรมิพฒันา

ดา้นคณุธรรม  จรยิธรรม 
๑๙.๓ การจดักิจกรรมส่งเสรมิพฒันา

ดา้นความรบัผิดชอบต่อสงัคม 
๑๙.๔ การจดักิจกรรมส่งเสรมิ

พฒันาการใชเ้วลาวา่งใหเ้ป็น
ประโยชน ์

๑๙.๕ การยกย่องใหก้ าลงัใจแกน่กัเรียน
ผูป้ระพฤติด ี

๒๐. งานระบบการดแูลชว่ยเหลือนกัเรียน 

๒๐.๑ การจดัระบบดแูลช่วยเหลอื
นกัเรียน 

๒๐.๒ การรูจ้กันกัเรียนเป็นรายบคุคล 
๒๐.๓ การคดักรองนกัเรียน 
๒๐.๔ การด าเนินงานป้องกนัการแกไ้ข

นางสาวธนัญญา  สกุลซ้ง 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

นางสาวชนิดา  ทพิวารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

นายธีระศักดิ ์ รวยอารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล 

นางสาวกัลยกร  บุญญะวัตร 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

นางสาววิชชุลดา  ไชยกันทะ 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

 คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพืน้ฐาน 

นางสาวปรินทรรั์ตน ์ ลิม้ธนะกิจ 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 



โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดแค (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๘. งานจดัระบบการบรหิารและพฒันาองคก์ร 
๑๘.๑ งานการจดัแผนภมูิการบริหารโรงเรียน 

๑๘.๒ งานก าหนดบทบาทหนา้ที่ความ 
        รบัผิดชอบและการมอบหมายงาน 

๑๙. งานพฒันามาตรฐานการปฏิบตัิงาน 
๒๐. งานพฒันาระบบและเครือข่ายขอ้มลู

สารสนเทศ 
๒๐.๑ งานด าเนินงานระบบเทคโนโลยี 
        สารสนเทศ 
๒๐.๒ งานพฒันาระบบงานสารสนเทศ 

๒๑. งานวจิยัเพื่อพฒันาคณุภาพการศกึษาใน
สถานศกึษา 
๒๑.๑ งานส่งเสรมิและสนบัสนนุใหค้รูท า 
        วิจยัในชัน้เรียน 
๒๑.๒ งานส่งเสรมิและสนบัสนนุใหค้รูท า 
        วิจยัทางการศกึษา 
๒๑.๓ งานเผยแพรผ่ลงานการวิจยัเพื่อ 
        พฒันาคณุภาพการศกึษา 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

๒๐.๓ การส่งเสรมิและพฒันาคณุภาพ
นกัเรียน 

๒๐.๔ การส่งต่อนกัเรียน 
๒๑. งานส่งเสรมิประชาธิปไตยในโรงเรียน 

๒๑.๑ งานคณะกรรมการนกัเรียน 
๒๑.๒ งานครูที่ปรกึษา 

๒๒. งานแนวทางการจดักจิกรรมเพื่อ
ปรบัเปล่ียนในการลงโทษนกัเรียน 

๒๓. งานเฝา้ระวงัคมุประพฤติ 
๒๔. งานปฐมนิเทศ ปัจฉิมนิเทศ ประชมุ

ผูป้กครอง 
๒๕. งานประกนัภยัอบุตัิเหตนุกัเรียน 
๒๖. งานเลขานกุารฝ่ายกจิการนกัเรยีน 
๒๗. งานประเมินผลการด าเนินงานกจิการ

นกัเรียน 
 
   

 

นางสาวธนัญญา  สกุลซ้ง 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

นางสาวชนิดา  ทพิวารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

นายธีระศักดิ ์ รวยอารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล 

นางสาวกัลยกร  บุญญะวัตร 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

นางสาววิชชุลดา  ไชยกันทะ 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

 คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพืน้ฐาน 

นางสาวปรินทรรั์ตน ์ ลิม้ธนะกิจ 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 



โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดแค (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

๒๒. งานพฒันาและส่งเสรมิแหล่งเรียนรู ้
๒๒.๑ งานสรา้งและพฒันาแหล่งเรียนรู ้
๒๒.๒ งานพฒันาและส่งเสรมิการใชแ้หล่ง 
        เรียนรู ้

๒๓. งานวางแผนการบรหิารจดัการศกึษา 
๒๔. งานพฒันาระบบประกนัคณุภาพภายใน

และมาตรฐานการศกึษา 
๒๕. งานจดัระบบการควบคมุภายใน 
๒๖. งานส่งเสรมิชมุชนใหม้ีความเขม้แข็งทาง

วิชาการ 
๒๗. งานประสานความรว่มมือในการพฒันา

วิชาการกบัสถานศกึษาและและองกรอื่น 
๒๘. งานส่งเสรมิและสนบัสนนุงานวชิาการแก่

บคุคล ครอบครวั องคก์ร หน่วยงาน สถาน
ประกอบการและสถาบนัอื่นที่จดัการศกึษา 

๒๙. งานขบัเคลื่อนหลกัปรชัญาของเศรษฐกิจ
พอเพียง 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

๒๘. งานดแูลอาคารสถานท่ีและ
สภาพแวดลอ้ม 

  ๒๘.๑ งานพฒันาอาคารสถานท่ีและ 
  สภาพแวดลอ้ม 

๒๘.๒ งานจดับรรยากาศบรเิวณโรงเรียน 
๒๙. งานบรกิารอาคารเรียน 
 ๒๙.๑ งานจดับรรยากาศในอาคารเรียน 
 ๒๙.๒ งานใชป้ระโยชนจ์ากอาคารเรียน 
 ๒๙.๓ งานดแูลบ ารุงรกัษาอาคารเรียน 
 ๒๙.๔ งานรกัษาความปลอดภยัในอาคาร 
         เรียน 
๓๐. งานบรกิารหอ้งเรยีน 
 ๓๐.๑ งานจดับรรยากาศในหอ้งเรียน 
 ๓๐.๒ งานใชแ้ละดแูลรกัษาหอ้งเรียน 
๓๑. งานบรกิารหอ้งบรกิาร 
 ๑๕.๑ งานจดับรรยากาศในหอ้งบรกิาร 
 ๑๕.๒ งานใชแ้ละการบ ารุงรกัษาหอ้ง 
         บรกิาร 

นางสาวธนัญญา  สกุลซ้ง 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

นางสาวชนิดา  ทพิวารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

นายธีระศักดิ ์ รวยอารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล 

นางสาวกัลยกร  บุญญะวัตร 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

นางสาววิชชุลดา  ไชยกันทะ 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

 คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพืน้ฐาน 

นางสาวปรินทรรั์ตน ์ ลิม้ธนะกิจ 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 



โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดแค (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 

   
 
 
 

๓๐. งานรายงานผลการปฏิบตัิงาน 
๓๑. การประเมินผลการด าเนินงานแผนงาน

และประกนัคณุภาพ 
๓๒. ปฏิบตัิหนา้ที่อื่นๆ ตามที่ไดร้บัมอบหมาย

จากหวัหนา้สถานศกึษา 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

๓๒. งานบรกิารหอ้งพิเศษ 
 ๓๒.๑ งานจดับรรยากาศในหอ้งพิเศษ 
 ๓๒.๒ งานใชแ้ละดแูลรกัษาหอ้งพิเศษ 
๓๓. งานบรกิารอาคารประกอบ 

๓๓.๑ อาคารโรงฝึกงานหรือหอ้ง
ปฏิบตัิงาน 

๓๓.๒ อาคารโรงอาหาร 
๓๓.๓ อาคารหอประชมุ / หอ้งประชมุ 

๓๓.๔ อาคารหอ้งน า้ – หอ้งสว้ม 

๓๔. งานใหบ้รกิารน า้ดื่ม 
๓๕. งานส่งเสรมิสขุภาพอนามยั 
๓๖. งานโภชนาการ 
๓๗. ปฏิบตัิหนา้ที่อื่นๆ ตามที่ไดร้บัมอบหมาย

จากหวัหนา้สถานศกึษา 
  

 
 
 

 

นางสาวธนัญญา  สกุลซ้ง 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

นางสาวชนิดา  ทพิวารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

นายธีระศักดิ ์ รวยอารี 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล 

นางสาวกัลยกร  บุญญะวัตร 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

นางสาววิชชุลดา  ไชยกันทะ 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

 คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพืน้ฐาน 

นางสาวปรินทรรั์ตน ์ ลิม้ธนะกิจ 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 


