
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

รองผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านบางจาก

ผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านบางจาก

ภาระงาน
1.พัฒนาสาระหลักสูตรท้องถ่ิน
2.วางแผนงานด้านวิชาการ
3.จัดการเรียนการสอน
4.พัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา
5.พัฒนากระบวนการ เรียนรู้
6.วัด ประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน
7.วิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา
8.พัฒนาส่งเสริมแหล่งเรียนรู้
9.นิเทศการศึกษา
10.การแนะแนว
11.ประกันคุณภาพภายในและมาตรฐาน
การศึกษา
12.ส่งเสริมชุมชนด้านวชิาการ
13.ประสานความร่วมมือพัฒนาวิชาการกับ
สถานศึกษาและองค์กรอื่น
14.ส่งเสริมวิชาการแก่บุคคล ครอบครัว 
องค์กร หน่วยงาน สถานประกอบการ
15.จัดทําแนวปฏิบัติงานด้านวิชาการ
16.คัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพ่ือใช้ใน
สถานศึกษา
17.พัฒนาและใช้ส่ือเทคโนโลยีเพ่ือการ
ศึกษา

ภาระงาน
1.จัดทําแผนและต้ังงบงบประมาณ       
2.จัดทําแผนปฏิบัติการใช้จ่าย
3การอนุมัติใช้จ่ายงบประมาณ
4.การขอโอนและเปลี่ยนแปลงงบฯ
5.รายงานผลการเบิกจา่ยงบประมาณ
6.ตรวจสอบติดตาม รายงานการใช้งบฯ 
7.รายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ
8.ระดมทรัพยากรการลงทุนเพ่ือการศึกษา
9.ปฏิบัติงานเก่ียวกับกองทุนการศึกษา
10.บริหารจัดการทรัพยากรเพ่ือการศึกษา
11.การวางแผนพัสดุ
12.กําหนดรูปแบบรายการ คุณลักษณะ
เฉพาะของครุภัณฑ์
13.พัฒนาระบบข้อมูล สารสนเทศเพ่ือการ
จัดทําและจัดหาพัสดุ
14.จัดหาพัสดุ 
15.ควบคุมดูแล บํารุง และจําหน่ายพัสดุ
16.จัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน
17.การเบิกเงินจากคลัง
18.การรับ การเก็บรักษาและการจ่ายเงิน
19.การนําเงินส่งคลัง
20.จัดทําบัญชีการเงิน
21.จัดทํารายงานการเงิน
22.จัดทําบัญชี ทะเบียน และรายงาน

ภาระงาน
1.วางแผนอัตรากําลัง                   
2.จัดสรรอัตรากําลัง
3.สรรหาบรรจุแต่งต้ัง
4.การเปลี่ยนตําแหน่ง การย้าย
5.การเลื่อนขั้นเงินเดือน
6.การลา
7.ประเมินผลการปฏิบัติงาน
8.การดําเนินการทางวินัย การลงโทษ
9.การส่ังพักราชการ
10.รายงานทางวินัยและการลงโทษ
11.การอุทธรณ์ และการร้องทุกข์
12.การออกจากราชการ
13.จัดทําระบบและทะเบียนประวัติ
14.เสนอขอเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์
15.ส่งเสริมประเมินวิทยฐานะ
16.ส่งเสริมยกย่องเชดิชูเกียรติ
17.ส่งเสริมวิชาชีพและจรรยาบรรณ
18.ส่งเสริมวินัย คุณธรรม จริยธรรม   
19.ริเร่ิมส่งเสริมการขอรับใบอนุญาต  
20.พัฒนาข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา บริหารงานบุคคลตาม
กฎหมาย

ภาระงาน
1.พัฒนาระบบ ข้อมูล สารสนเทศ       
2.ประสานงาน พัฒนาเครือข่ายฯ
3.วางแผนบริหารการศึกษา
4.วิจัยเพ่ือพัฒนานโยบายและแผน
5.จัดระบบ และพัฒนาองค์กร
6.พัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน
7.งานเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา
8.การดําเนินงานธุรการ
9.ดูแลอาคารสถานที่ สภาพแวดลอ้ม
10.การจัดทําสํามะโนผู้เรียน
11.การรับนักเนียน
12.เสนอความเห็นจดัต้ังยุบรวมฯ
13.ประสานการจัดการศึกษา                       
ในระบบนอกระบบ ตามอัธยาศัย
14.การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
15.การทัศนศึกษา
16.งานกิจการนักเรียน
17.ประชาสัมพันธ์งานการศึกษา
18.ส่งเสริม สนับสนุน ประสานการจัด
การศึกษาของบุคคล ชุมชน  องค์กร 
หน่วยงาน
19.รายงานผลการปฏิบัติงาน
20.การจัดระบบควบคุมภายในหน่วยงาน
21.ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษ
นักเรียน

กลุ่มบริหารงานวชิาการ กลุ่มบริหารงานงบประมาณ กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงานท่ัวไป

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสถานศึกษา
โรงเรียนบ้านบางจาก ปีการศึกษา 2568



นางศิรวิรรณ  จําเมอืง
ผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านบางจาก

รองผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านบางจาก

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสาวประภาพร จําเรญิ
หัวหน้ากลุ่มบริหารงาน

นางสุภาพ อาจนนลา
หัวหน้ากลุ่มบริหารงาน

นางจุฬารตัน ์เฟื่ องฟู
หัวหน้ากลุ่มบริหารงาน

นายวุฒิพรรณ คณาญาติ
หัวหน้ากลุ่มบริหารงาน

1. นางจุฬารัตน์ เฟื่ องฟู
2. นายรุจน์ เล่าฮะ
3. นางพวงพยอม รุจิโภชน์
4. นางสาวศศิธร จันทร์ชนะ
5. นางสาวขวัญใจ ทายทอง
6. นางสาวอยัย์ แก้วอาชา
7. นางสาวพิราวรรณ สมมิตร
8. นางปาจารยี์ ปานนุ่น
9. นางสาวพัชนก สิทธิกุลพานิช

1. นางจุฬารัตน์ เฟื่ องฟู
2. นางสาวประภาพร จําเริญ
3. นางสาวขวัญใจ ทายทอง
4. นางปาจารยี์ ปานนุ่น

1. นางพวงพยอม รุจิโภชน์
2. นางสาวอยัย์ แก้วอาชา
3. นางสาวขวัญใจ ทายทอง
4. นางปาจารยี์ ปานนุ่น

1. นางจุฬารัตน์ เฟื่ องฟู
2. นางสาวพรพิไล ธิการ
3. นางสาวศศิธร จันทร์ชนะ
4. นางสาวพิราวรรณ สมมิตร
5. นางสาวอยัย์ แก้วอาชา
6. นางสาวขวัญใจ ทายทอง
7. นายกมลชัย พวงสีเงิน
8. นางเตือนใจ สุระภา
9. น.ส.วราพัณณ์ จิระอรุณพัฒน์
10. นางสาวกฤติกา คําฝ้ัน

กลุ่มบริหารงานวชิาการ กลุ่มบริหารงานงบประมาณ กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงานท่ัวไป

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสถานศึกษา
โรงเรียนบ้านบางจาก ปีการศึกษา 2568
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