
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ล ำดับเอกสำรที่....................... 

 

แบบขออนญุำตน ำนกัเรียนกลบับ้ำนก่อนเวลำ 

      โรงเรียนวัดราษฎร์บูรณะ ต าบลบางปลา 
  อ าเภอบางพลี จังหวัดสมุทรปราการ 

 
วันท่ี .............. เดือน.........................พ.ศ. ................. 

เรื่อง ขออนุญาตน านักเรียนกลับบ้านก่อเวลา 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดราษฎร์บูรณะ 
 
 ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).............................................................อยู่บ้านเลขท่ี................หมู่ท่ี............
ต าบล..........................อ าเภอ...........................จังหวัด..............................เบอร์โทรศัพท์ผู้ปกครอง.................................เป็น
ผู้ปกครองของ.........................................................................................นักเรียนช้ัน......................ห้อง....................เอกสารท่ี
เตรียมมาด้วย  ( ) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
   ( ) ส าเนาบัตรอื่น ๆ ......................................................................... 
มีความประสงค์จะขออนุญาตน าเด็กกลับบ้านก่อนเวลาเพราะ................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................. 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุญาต 
 
 
        ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงช่ือ................................................... 
(...........................................................) 

 ผู้ปกครองนักเรียน 
ควำมคิดเห็นของผู้อ ำนวยกำร 
 ข้าพเจ้าได้พิจารณาแล้ว 
 (  )  อนุญาต 
 (  )  ไม่อนุญาต        

ลงช่ือ................................................... 
                                                                               (นายศักดิ์กรินทร์ อินทร์สูงเนิน) 

 ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดราษฎร์บูรณะ 
 

 



 

    เลขที ่......................... 

 

แบบค ำร้องขอหนังสอืรับรองเงินเดือน 
 

เขียนท่ี...........................................................                                            
วันท่ี...........เดือน.......................พ.ศ.............. 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดราษฎร์บูรณะ 

 ข้าพเจ้า................................................................... ตำแหน่ง............................. รับเงินเดือน............................บาท 
เงินประจำตำแหน่ง...............................บาท เงินวิทยฐานะ.............................บาท  เงินค่าครองชีพ................................บาท 
โรงเรียน.................................................... ตำบาล..................................... อำเภอ....................................... สังกัดสำนักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 
 เริ่มรับราชการตั้งแต่วันท่ี...................... เดือน.............................................. พ.ศ...................... รวมเวลาราชการถึง 
วันท่ี.................เดือน………………..………………..พ.ศ................... รวมเป็นเวลา...............ปี...............เดือน.................วัน  จริง 

 มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองเงินเดือน  เพื่อประโยชน์สำหรับ............................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................
.กรณีใช้ประกันตัวผู้ต้องหำ 

ผู้ต้องหา  ช่ือ.............................................................................  คดี........................................................................................ 
เกี่ยวข้องกับผู้ต้องหา  โดยเป็น................................................................................................................................................. 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
        
       (ลงช่ือ)........................................................... 
               (.........................................................) 
               ตำแหน่ง.................................................................. 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำสมุทรปรำกำร เขต 2 

 - ได้ตรวจสอบรายละเอียดการรับราชการ  ตำแหน่ง  ระดับ  ข้ันเงินเดือน และเอกสารประกอบแล้ว 
 - เห็นควร  ออกหนังสือรับรองเงินเดือนให้ได้ 
  เพ่ือโปรดพิจารณา 
       ลงช่ือ........................................................เจ้าหน้าท่ี 
                   (นางสาวจิรัชยา อุทารสวัสด์ิ) 
                      ตำแหน่ง ครู คศ.1 
                    ................./..................../...................... 



 

 

       เลขที่......................... 

แบบค ำร้องขอหนังสอืรับรองกำรท ำงำน 

เขียนท่ี........................................................... 
วันท่ี..........เดือน.........................พ.ศ............. 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองการทำงาน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดราษฎร์บูรณะ 

 ข้าพเจ้า............................................................................................... ตำแหน่ง................................................... 
วิชาท่ีสอน.................................................................................. ระดับช้ัน.......................................................................... 
โรงเรียน............................................................... ตำบล.............................................. อำเภอ........................................... จัง
หวัด................................................................. สังกัดสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ 
 เริ่มรับราชการตั้งแต่วันท่ี.................... เดือน.......................................... พ.ศ...................... รวมเวลาราชการถึง วัน
ท่ี............... เดือน……………………………….. พ.ศ.................. รวมเป็นเวลา..............ปี..............เดือน..................วัน จริง 

 มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองการทำงาน  เพื่อประโยชน์สำหรับ.................................................................... 
............................................................................................................................................................................................ 

กรณีใช้ประกันตัวผู้ต้องหำ 
ผู้ต้องหา  ช่ือ...............................................................................  คดี................................................................................ 
เกี่ยวข้องกับผู้ต้องหา  โดยเป็น........................................................................................................................................... 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
        
       (ลงช่ือ)................................................................ 
               (.........................................................) 
               ตำแหน่ง............................................................... 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำสมุทรปรำกำร เขต 2 

 - ได้ตรวจสอบรายละเอียดการรับราชการ  ตำแหน่ง  ระดับ  ข้ันเงินเดือน และเอกสารประกอบแล้ว 
 - เห็นควร  ออกหนังสือรับรองเงินเดือนให้ได้ 
 

 เพ่ือโปรดพิจารณา 
       ลงช่ือ.......................................................หัวหน้าบุคลากร 
                    (นางสาวอังคณา  เติมวิถ๊) 
                        ตำแหน่ง  ครู คศ.2 
                   ................./..................../...................... 



 

 
 

   
ค ำร้องขอหนังสือรับรอง         เอกสำรเลขที.่................. 

โรงเรียนวัดรำษฎร์บูรณะ  ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสมุทรปรำกำร เขต 2 
************************* 

           วันท่ี..............เดือน.....................พ.ศ............ 
เรื่อง   ขอใบรับรอง 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดรำษฎร์บูรณะ 
 

ด้วย ข้ำพเจ้ำ (ด.ญ.,ด.ช.นำย.น.ส.) ................................................. ช้ัน.......... เลขประจ ำตัวนักเรียน......................
เลขประจ ำตัวประชำชน......................................................................... เกิดวันท่ี.................เดือน.................... พ.ศ............... 
บิดำช่ือ................................................................................... มำรดำช่ือ.................................................................................. 
บ้ำนเลขท่ี........................ หมู่.............. ต ำบล.......................................................... อ ำเภอ................................................... 
จังหวัด............................................. รหัสไปรษณีย์.............................. เบอร์โทรท่ีสำมำรถติดต่อได้....................................... 
มีควำมประสงค์ขอ  ( ) หนังสือรับรองจบกำรศึกษำ , ( ) หนังสือรับรองสถำนภำพกำรเป็นนักเรียน  เพื่อไปใช้ ..................... 
.................................................................................................................................................................................................
. โดยข้ำพเจ้ำปฏิบัติตำมกฎระเบียบของโรงเรียนดังนี้ 
 1. เขียนค ำร้องขอหนังสือรับรอง 
 2. รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้วครึ่ง จ ำนวน 1 รูป (ส ำหรับหนังสือรับรองจบกำรศึกษำหรือส ำหรับสมัครเรียน) 
  จึงเรียนมำเพื่อทรำบ 
 
      ขอแสดงควำมนับถือ 
     ลงช่ือ................................................... 

(...........................................................) 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ควำมเห็นของฝ่ำยวิชำกำร 
   เห็นสมควร  ไม่เห็นสมควร 
     ลงช่ือ.................................................... 

        (นำงสำวพำวิณี  แสนแก้ว) 
   หัวหน้ำวิชำกำร 

ควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
   เห็นสมควร  ไม่เห็นสมควร 
     ลงช่ือ.................................................... 

       (นำยศักด์ิกรินทร์ อินทร์สูงเนิน) 
  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดรำษฎร์บูรณะ 



 
 
 
 

แบบฟอร์มใบลำป่วย ลำกิจส่วนตัว ลำคลอดบุตร 
โรงเรียนวัดรำษฎร์บูรณะ 
 

     วันท่ี ........... เดือน .............................. พ.ศ. ............. 
 

เร่ือง ขอลา....................................................... 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดราษฎร์บูรณะ 
 

  ข้าพเจ้า ................................................................................... ต าแหน่ง .............................................. 
สังกัดส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2 

  ป่วย       กิจส่วนตัว       ลาคลอด       อื่นๆ(โปรดระบุ)............................................. 
เนื่องจาก ........................................................................................................................................................................... 
ต้ังแต่วันท่ี .............เดือน...............................พ.ศ. ................  ถึงวันท่ี.............เดือน...............................พ.ศ. ................. 
มีก าหนด ...................... วัน   ข้าพเจ้าได้ลา          ป่วย           กิจส่วนตัว         คลอดบุตร   ครั้งสุดท้าย
ต้ังแต่วันท่ี ............เดือน...............................พ.ศ. ..................  ถึงวันท่ี............เดือน...............................พ.ศ. .................. 
มีก าหนด ................... วัน     ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี ..................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงช่ือ) ............................................................... 
     (..............................................................) 

          
ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำ  

    
 
 
 

 
  
     
   ค ำสั่ง      อนุญาต      ไม่อนุญาต 

                          

(ลงช่ือ) ................................................... ผู้ตรวจสอบ                (ลงช่ือ) .......................................................                                                                      
              (นางสาวอังคณา เติมวิถี)                               (นายศักดิ์กรินทร์ อินทร์สูงเนิน) 
            หัวหน้างานบริหารบุคคล                            ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดราษฎร์บูรณะ 
วันท่ี ............. เดือน .......................... พ.ศ. .............          วันท่ี ........... เดือน ...................... พ.ศ. ...........                                                                                                                                           
    

                                                                             
 

สถิติกำรลำในปีงบประมำณนี ้

ประเภทลำ 
ลำมำแล้ว ลำคร้ังน้ี รวมเป็น 

คร้ัง วัน คร้ัง วัน คร้ัง วัน 
ป่วย       

กิจส่วนตัว       

คลอดบุตร       

อื่นๆ.........................       



 
ค ำขอมีบัตรประจ ำตัวหรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่ 

ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 
----------------------------------------- 

       เขียนท่ี………………….………………………....………… 
      วันท่ี………..………..เดือน……………..……..…..พ.ศ..…...……… 

  ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว/ยศ)……………..…..……….................ช่ือสกุล………………….......………… 
เกิดวันท่ี……..…..…….…..เดือน………...……….…………..พ.ศ…….......…….. อายุ.…….……….ปี สัญชาติ…….…...……..….. 
หมู่โลหิต………….…….…..มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี………..………..…ตรอก/ซอย………..…………………....…………… 
ถนน………………………..ต าบล/แขวง………………………อ าเภอ/เขต……….……..…….…….จังหวัด…..…….…..……………..
รหัสไปรษณีย์……..……………………………....………..……โทรศัพท์……………………...………..………………………..………….. 
เลขหมายประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ      -               -                  -        - 
ท่ีอยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้………….................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................. 
 เจ้าหน้าท่ีของรัฐประเภท ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา รับราชการต าแหน่ง  
ต าแหน่ง…………………………….....……………….. โรงเรียน........................................................................................... 
ระดับ/วทิยฐานะ……………………………….. สังกัด ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ...................................................... 
มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐยื่นต่อหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของสังกัด 
 กรณี    1. ขอมีบัตรครั้งแรก 
    2. ขอมีบัตรใหม่ เนื่องจาก       บัตรหมดอายุ        บัตรหายหรือถูกท าลาย 
        หมายเลขของบัตรเดิม…………………………..…………………………………..(ถ้าทราบ) 
    3. ขอเปล่ียนบัตร เนื่องจาก   
              เปล่ียนช่ือตัว       เปล่ียนช่ือสกุล          เปล่ียนช่ือตัวและช่ือสกุล 
     ช ารุด             เปล่ียนต าแหน่ง/เล่ือนระดับ/เล่ือนยศ 
                    อื่น ๆ…………..……………………………………………………………………………… 
    ได้แนบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกับค าขอนี้แล้ว และ  หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

             (ลายมือช่ือ)…………………………………………………………….ผู้ท าค าขอ 
            (………………………………………………….…………………..) 
หมำยเหตุ   

- ให้ขีดฆ่าข้อความท่ีไม่ต้องการออกแล้วขีดเครื่องหมาย / ในช่อง      และหรือ     หน้าข้อความท่ีใช้ 
- ให้ลงค าน านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นต้น  
และช่ือผู้ขอมีบัตร 

 



 

 
ค าแนะน าประกอบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

------------------------------------------ 
 
การแนบหลักฐาน  

- แนบส าเนาทะเบียนบ้านหรือส าเนาบัตรประจ าตัวบัตรประชาชน  1 ฉบับ 
- แนบใบแจ้งความของสถานีต ารวจ กรณีบัตรเก่าสูญหาย 
- รูปถ่าย  1 นิ้ว ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป 
 

แบบบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐที่ไม่ได้ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
 
 

(ด้านหลัง) 
 

บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 
 
 
 

เลขที่.........................................……………… 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
วันออกบัตร………………….  บัตรหมดอายุ………………. 

 
 
 

(ด้านหน้า) 
 
         เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตร 
                              …………………………………………...………………..……. 
                            ชื่อ……………………....…………………………………..…. 
                             ต าแหน่ง………………..………………………………….… 
                        ..……………………….……………………………………….. 
                    ……………… 
   …………………….. 
                   ลายมือชื่อ             ต าแหน่ง…....................………………………………….. 
                หมู่โลหิต……..…                 ผู้ออกบัตร 
 
            
 
 
 
 

 
 



 
เอกสารที่ใช้ประกอบในการขอมบีัตรประจ าตัวเจา้หนา้ที่ของรัฐ 
 

กรณีบัตรหมดอายุ/เปลี่ยนต าแหน่ง,ย้ายที่ท างาน/เปลี่ยนช่ือตัวช่ือสกุล 
o แบบค าขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
o รูปถ่าย  1 น้ิว ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป  
o ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประชาชน  1 ฉบับ   
o บัตรเดิม   
o กรณีเปลี่ยนบัตร เน่ืองจากเปลี่ยนช่ือ เปลี่ยนสกุล ค าน าหน้านามให้แนบเอกสารแสดงการเปลี่ยนแปลง 
 

กรณีเปลี่ยน วิทยฐานะหรือต าแหน่ง  ย้ายท่ีท างาน  ให้แนบค าสั่งด้วย บัตรหาย 
o แบบค าขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
o รูปถ่าย  1 น้ิว ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป  
o ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประชาชน  1 ฉบับ   
o บัตรเดิม   
o กรณีเปลี่ยนต าแหน่ง วิทยฐานะหรือต าแหน่ง  ย้ายท่ีท างาน  ให้แนบค าสั่งด้วย 

 

กรณีบัตรหาย 
o แบบค าขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
o ใบแจ้งความบัตรหาย  
o ใบรับรองหมู่โลหิต   
o รูปถ่าย  2  รูป    
o ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประชาชน  อย่างละ 1 ฉบับ   

 

กรณีท าบัตรใหม่(บรรจุใหม่) 
o แบบค าขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
o รูปถ่าย  1 น้ิว ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป  
o ค าสั่งบรรจุ 
o ใบแสดงกรุ๊ปเลือด 

 

กรณีท าบัตรใหม่ (บัตรข้าราชการบ านาญ) 
o แบบค าขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
o รูปถ่าย 1 น้ิว ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป ท่ีมีเครื่องหมาย อักษร นก ติดท่ีคอเสื้อด้านหน้าข้างขวา    
o บัตรเดิม  
o ส าเนาทะเบียนบ้าน 

                                                                            


