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ค าน า 

 

          
             คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีฉบับนี้ จัดท าขึ้นเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ พ.ศ.2560 เพ่ือให้ปฏิบัติงานได้  
อย่างถูกต้อง สามารถน าไปใช้ในการปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ และ ประสิทธิผล
ในการปฏิบัติงาน ในคู่มือนี้ได้รวบรวมระเบียบ วิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงานในการจ าหน่ายพัสดุ เพ่ือใช้เป็น
แนวทางปฏิบัติต่อไป โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า
คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่ท่านที่เกี่ยวข้องตาม สมควร หากมีข้อเสนอแนะ หรือข้อผิดพลาดประการใด ขอน้อม
รับไว้และขออภัยมา ณ ที่นี้ โดยจะน าไปปรับปรุง 
แก้ไขในครั้งต่อไป 
                                                                                      
 

                                              งานพัสดุและสินทรัพย์ 
                                              โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก  

                                                ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
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การจ าหน่ายพัสดุประจ าปี โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

             โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์ ได้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ
ประจ าปี ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งในเรื่องการบริหารพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ ข้อ 215 ที่ก าหนดไว้ว่าหลังจากการตรวจสอบ
แล้ ว  พัสดุ ใดหมดความจ า เป็ น  หรื อหากใช้ ในหน่ วยงานของรั ฐต่ อ ไป จะสิ้ น เปลืองค่ า ใช้ จ่ า ยมาก  
ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่งให้ด าเนินการ ตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด 
ดังต่อไปนี้  
                   1. การขาย  
                   2. การแลกเปลี่ยน  
                   3. การโอน  
                   4. การแปรสภาพหรือท าลาย  
                    ซึ่งผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานต้องมีความรู้ ความเข้าใจในขั้นตอนการด าเนินงานให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ เป็นไปตามหลักเกณฑ์แต่ละวิธีดังกล่าวข้างต้น การขายโดยวิธีทอดตลาดเป็นอีกวิธีหนึ่งที่ระเบียบฯ 
ไม่ได้ก าหนด ขั้นตอนการขายทอดตลาดไว้อย่างชัดเจน จึงท าให้เจ้าหน้าที่่ขาดหลักในการยึดถือปฏิบัติอย่างถูกต้อง 
ดังนั้น เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบหรือผู้ที่เกี่ยวข้องเข้าใจเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุมากยิ่งขึ้น และเพ่ือเป็นแนวทาง 
ในการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน มีความถูกต้อง สมบูรณ์ รวดเร็ว และสามารถด าเนินการไปอย่าง  
มีประสิทธิภาพ เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ 
 กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพ่ือให้เกิดความคุ้มค่าโปร่งใส 
สามารถตรวจสอบได้  
 

วัตถุประสงค์  
              1. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุ ให้มีความถูกต้อง 
ครบถ้วน เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง  
              2. เพื่อให้ทราบถึงขั้นตอน และวิธีการจ าหน่ายพัสดุ  
              3. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีความรู้ความเข้าใจในขัน้ตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุ  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
 

ขอบเขต  

              คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การจ าหน่ายพัสดุ จะอธิบายวิธีปฏิบัติงาน ขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุ  

ตามระเบียบ กฎหมาย และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ซึ่งได้จัดท ารูปแบบตามข้ันตอนที่ระเบียบก าหนด 
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ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  

              1. เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติงาน  

              2. เพื่อให้ผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานด้านการพัสดุเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุ 

ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง  
              1. พระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 13 การบริหารพัสดุ 
มาตรา 112 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครอง ให้มีการใช้และการบริหาร
พัสดุที่เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด มาตรา 113 การด าเนินการตามมาตรา 112 
ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ ให้เป็นไป
ตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด  
               2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 
การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ 
 

การจ าหน่ายพัสดุ  
              ข้อ 215 หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐ ต่อไปจะ
สิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที  ่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาสังให้ ด าเนินการตาม
วิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้  
              (1) ขาย ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี ให้น าวิธีที่
ก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้  
                  (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท จะขายโดย วิธี
เฉพาะเจาะจง โดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้  
                  (ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวล
รัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยการเจรจาตกลงราคากัน  
                  (ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนที่ แท็บเล็ต ให้แก่เจ้าหน้าที่ของรัฐ มอบให้ไว้
ใช้งานในหน้าที่ เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าวพ้นระยะเวลาการใช้งานแล้ว ให้ขายให้แก่
บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน  
               การขายโดยวิธีทอดตลาดให้ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้ผู้ที่ได้รับ 
มอบหมายท าการประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด กรณีที่่เป็นพัสดุที่มีการจ าหน่าย  
เป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันของพัสดุนั้น  
ณ เวลาที่จะท าการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน 
รวมถึงสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุด้วย ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบ ราคา
ประเมินดังกล่าว โดยค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย 
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               หน่วยงานของรัฐจะจ้างผู้ประกอบการที่ให้บริการขายทอดตลาดเป็นผู้ด าเนินการก็ได้  
               (2) แลกเปลี่ยน ให้ด าเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้  
               (3) โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47(7) แห่งประมวล
รัษฎากร ทั้งนี้ ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย  
               (4) แปรสภาพหรือท าลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่หน่วยงานของรัฐก าหนด การด าเนินการตาม
วรรคหนึ่ง โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้าของ หน่วยงานของรัฐสั่งการ ข้อ 216 เงินที่ได้
จากการจ าหน่ายพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทางการเงินของหน่วยงานของรัฐ
นั้น หรือข้อตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี 
การจ าหน่ายเป็นสูญ  

              ข้อ 217 ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดชอบหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ได้ หรือมี

ตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรด าเนินการตามข้อ 215 ให้จ าหน่ายพัสดุนั้นเป็นสูญ ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้  

                        (1) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันไม่เกิน 1,000,000 บาท ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  

                        (2) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ให้ด าเนินการดังนี้  

                            (ก) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้อยู่่ในอ านาจของกระทรวงการคลัง  

เป็นผู้อนุมัติ  

                            (ข) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้อยู่ในอ านาจของผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ

กรุงเทพมหานคร หรือนายกเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ  

                            (ค) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ผู้ใดจะเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติให้เป็นไปตามท่ีหน่วยงานของรัฐนั้น 

ก าหนด รัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินการจ าหน่ายพัสดุเป็นสูญตามวรรคหนึ่งแตกต่าง ไปจากท่ี

ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้

รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน ข้อ 218 เมือ่ได้ด าเนินการ

ตามข้อ 215 และข้อ 217 แล้ว ให้เจ้าหน้าที  ่ลงจ่ายพัสดุนั้นออกจาก บัญชีหรือทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้ส านักงาน

การตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น ส าหรับพัสดุที่ต้องจดทะเบียนตามกฎหมาย ให้

แจ้งนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดด้วย ข้อ 219 ในกรณีท่ีพัสดุของหน่วยงานของรัฐเกิดช ารุด เสื 

 ่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ ในราชการต่อไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 213 และได้ด าเนินการตาม

กฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิด ของเจ้าหน้าที  ่ ระเบียบนี้โดยอนุโลม แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว ถ้าไม่มี

ระเบียบอื่นใดก าหนดไว้เป็นการเฉพาะให้ด าเนินการตามข้อ 215 ข้อ 216 และข้อ 218 โดยอนุโลม 
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คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

 
              3. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่  กค 
(กวจ) 0405.2/ว 82 ลงวันที ่22 กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง การซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการด าเนินการ จ าหน่ายพัสดุ 
โดยวิธีการขายทอดตลาด ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร พัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 ข้อ 215 วรรค (1) 4. ประกาศคณะกรรมการก าหนดหลักเกณฑ์ในการก าหนดราคาเริ่มต้นและราคา 
ที่สมควรขาย ในการขายทอดตลาด เรื่อง หลักเกณฑ์การวางหลักประกันการเข้าเสนอราคา ประกาศ ณ วันที่ 16 
มิถุนายน พ.ศ. 2563 5. หนังสือกรมการปกครอง ที่่ มท 0303/ว 1926 ลงวันที่่ 12 พฤษภาคม 2566  
เรื่อง แนวทางปฏิบัต ิในการจ าหน่ายพัสดุในระบบ New GFMIS Thai 
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คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

การตรวจสอบและจ าหน่ายพัสดุประจ าปี 
 

ภายในเดือนสุดทา้ยก่อนสิน้ปีงบประมาณ
ผู้บริหารสถานศึกษาแต่งตัง้คณะกรรมการ

ตรวจสอบพัสดปุระจ าปี 

ภายในเดือนสุดทา้ยก่อนสิน้ปีงบประมาณ 
 

ผู้บริหารสถานศึกษาแต่งตัง้คณะกรรมการ
สอบหาข้อเท็จจริงและคณะกรรมการ 

       รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 
 

 
 

แต่งตั้งคณะกรรมการขายซากพสัดุ 
พัสดุช ารุดและเสื่อมคุณภาพ  ซึง่มีสภาพ

ช ารุด ไมส่ามารถซ่อมแซมได้ 

ตรวจสอบการรับ - จ่าย ถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือ 

มีตัวอยู่ ตรงตามบัญชีหรือ ทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใด

ช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุ ใด หรือพัสดุ

ใดไม่จ าเปน็ต้องใช้ในหน่วยงานต่อไปหรือไม่ 

 

 

การขายซากพัสดชุ ารุดและเสื่อมคุณภาพ   ซึ่งมีสภาพ
ช ารุด ไมส่ามารถซ่อมแซมได้ตามระเบียกระทรวงการ
คลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ตามข้อ 215   

 

แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาขทอดตลาด 
พัสดุช ารุดและรายงานประมาณราคากลาง

จ าหน่ายพสัดุช ารุด 
 

 

          คณะกรรมการประเมินราคาขาย

ทอดตลาดพัสดุช ารุด  เสื่อมคุณภาพ  ด าเนินการ

ก าหนดราคาขายทอดตลาดให้แล้วเสร็จภายใน 15 

วันนับแต่วันที่ประธานกรรมการรับทราบค าสั่ง 

                 หัวหน้างานพัสดแุละสินทรัพย ์
          รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปไีปยงั  
1. ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสมุทรปราการ 
2. ส านักตรวจเงินแผน่ดินจังหวดัสมุทรปราการ 
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กรณีจ าหน่ายโดยการขาย สอบหาข้อเท็จจริง
รายการพัสดุตามที่คณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปีเนอและให้ความเห็นว่าควร

จ าหน่ายโดยวิธีใด 

 



คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีด าเนินงาน เอกสารแนบประกอบ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้บริหารสถาศึกษา 
   แต่งตั้งคณะกรรมการสอบพัสดุประจ าป ี
 

-ค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการ 
  ตรวจสอบพัสดปุระจ าป ี
 
 

1 วันท าการ -หัวหน้างานพัสด ุ
  และสินทรัพย ์
- คณะกรรมการ 
  สอบพัสดปุระจ าป ี

2. แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง -ค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการ 
  สอบหาข้อเท็จจริง 
 

1 วันท าการ -หัวหน้างานพัสด ุ
  และสินทรัพย ์
- คณะกรรมการ 
  สอบหาข้อเท็จจริง 

3. แต่งตั้งคณะกรรมการขายซากพัสดุ 
   พัสดุช ารุดและเสื่อมคุณภาพ ซึ่งมีสภาพช ารุด  
   ไม่สามารถซ่อมแซมได้ 
 

-ค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการ 

 ขายซากพัสด ุ

 

1 วันท าการ -หัวหน้างานพัสด ุ
 และสินทรัพย ์
- คณะกรรมการ 
  ขายซากพัสด ุ

4. แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาขาย   
   ทอดตลาดพสัดุช ารุดและรายงานประมาณ 
   ราคากลางจ าหนา่ยพัสดชุ ารดุ  
 

-คณะกรรมการประเมินราคา  
 ขายทอดตลาดพัสดชุ ารุด 

1 วันท าการ -หัวหน้างานพัสด ุ
  และสินทรัพย ์
-คณะกรรมการประเมิน 
 ราคาขายทอดตลาดพสัด ุ
 ช ารดุ 

5. ด าเนินการขายซากพัสดุ บัญชีรายละเอียดการประเมิน
ราคาขายทอดตลาดพสัดุช ารุด 
 

3 วันท าการ -หัวหน้างานพัสด ุ
  และสินทรัพย ์

6. หัวหน้างานพสัดุและสินทรัพย์ 
   รายงานการตรวจสอบพสัดุประจ าปี  
1. ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 
   สมุทรปราการ 
2. ส านักตรวจเงินแผน่ดินจังหวดัสมุทรปราการ 

-รายงานการตรวจสอบพสัด ุ
 ประจ าป ี

3 วันท าการ -เจ้าหน้าที่พสัดุกลุ่ม/งาน 
 

ขั้นตอนด าเนินการตรวจสอบและจ าหน่ายพัสดุประจ าปี  
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คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

 

 

 
    ที่ปรึกษา 
    นางสาวกัญญาณัฐ  ธงศรี          รองผู้อ านวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารงบประมาณ 
    นางสาวพิชธิ์ญาณัณณ์  นรสิงห์   ครูผู้ทรงคุณค่า 

 
 
     บุคลากรงานพัสดุและสินทรัพย์ 
     1. นางสาวถุงเงิน  จันทาสอน        หวัหน้างานพัสดุและสินทรัพย์ 
     2. นางสาวทัศนีย์  ซัวเกษม 

3. นางสาวสุพรรษา  สุบรรณโรจน์     ต าแหน่ง  รองผู้อ านวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารทั่วไป 
4. นางสาวธนาภรณ์  กระแสโสม ช านาญการ 
5. นายพาทิศ  อินทรธรรมช านาญการ 
6. นางสาววรันธร  อัศวธีรากุละช านาญการ 
7. นายภูผา  ซ้วนลิ่ม 
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คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

 

 

                      ค าสั่ง  โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
                                                          ที่ .........../........... 
                                       เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
 
                      

                     ด้วยโรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์ มีพัสดุที่ต้องการ
จ าหน่าย จ านวน.............รายการ   

อาศัยอ านาจตามความในข้อ 214 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ  
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซึ่งได้รับมอบอ านาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตามค าสั่ง
คณะ กรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 2493/2566 ลงวันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 เรื่อง การมอบอ านาจเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง เพ่ือประกอบการพิจารณา
จ าหน่ายพัสดุ ดังนี้ 
                     1. ....................................... ต าแหน่ง ............................................  ประธานกรรมการ 
                     2. ....................................... ต าแหน่ง ............................................  กรรมการ 
                     3. ....................................... ต าแหน่ง ............................................   กรรมการ 
 

                      ทั้งนี้ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตามค าสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่ให้บังเกิดผลดีต่อทางราชการ
อย่าง 
สูงสุดโดยเคร่งครัด แล้วรายงานให้ทราบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับทราบค าสั่ง 
 

                                 สัง่  ณ  วันที่............  เดือน........................พ.ศ. .................. 

 
                                                                  (..........................................)  
                                          ผู้อ านวยการโรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก 
                                                                     ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

 
 

 



คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

 

 

 

 

    ค าสั่ง  โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์  
ที่  ............/............. 

 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการขายซากพัสดุ 

------------------------------------ 

                 ดว้ยโรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์  สังกัดส านักงานเขต     

พ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสมุทรปราการ  จะท าการขายซากพัสดุช ารุดและเสื่อมคุณภาพ  จ านวน ...........รายการ   

ซึ่งมีสภาพช ารุด ไม่สามารถซ่อมแซมได้และไม่มีสถานที่จัดเก็บ โรงเรียนจะด าเนินการจ าหน่ายตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามข้อ 215 (1) (ก) ขายโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง เพื่อให้การขายพัสดุดังกล่าวด าเนินไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ จึงอาศัย 

อ านาจตามค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่ ที่ 2493/2566 ลงวันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 

แต่งตั้งคณะกรรมการขายซายพัสดุ ดังนี้  

                  1. ....................................... ต าแหน่ง ............................................  ประธานกรรมการ 

                  2. ....................................... ต าแหน่ง ............................................  กรรมการ 

                  3. ....................................... ต าแหน่ง ............................................  กรรมการ 

 

                  ให้คณะกรรมการขายซากพัสดุที่ได้รับแต่งตั้งตามค าสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด  

                                          สั่ง  ณ  วันที่............  เดือน........................พ.ศ. .................. 

 
                                                                  (..........................................)  
                                          ผู้อ านวยการโรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก 
                                                                     ในพระบรมราชูปถัมภ์ 



คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

 

 

 

 

ค าสั่งโรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

ที่  ........../........... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาขายทอดตลาดพัสดุช ารุด 

------------------------------------ 

                 ดว้ยโรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์  สังกัดส านักงาน 

เขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต  6 จะท าการประมูลด้วยวาจาในการขายทอดตลาดพัสดุช ารุด  เสื่อมคุณภาพ 

ดังรายการที่แนบ จ านวน ............... รายการ  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาขายทอดตลาดดังนี้ 

                  1. ....................................... ต าแหน่ง ............................................  ประธานกรรมการ  

                  2. ....................................... ต าแหน่ง ............................................  กรรมการ 

                  3. ....................................... ต าแหน่ง ............................................  กรรมการ 

                 ให้คณะกรรมการประเมินราคาขายทอดตลาดพัสดุช ารุด  เสื่อมคุณภาพ  ด าเนินการก าหนดราคาขาย

ทอดตลาดให้แล้วเสร็จภายใน 15  วันนับแต่วันที่ประธานกรรมการรับทราบค าสั่ง 

                  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                                          สั่ง  ณ  วันที่............เดือน.......................พ.ศ. .................. 

 

  

 
                                                                  (..........................................)  
                                          ผู้อ านวยการโรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก 
                                                                     ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

 

 

 



คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

บัญชีรายละเอียดการประเมินราคาขายทอดตลาดพัสดุช ารุด 
โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

ล าดับที่ รายการ จ านวน หน่วย จ านวนเงิน 
(บาท) 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     

รวมเป็นเงิน (..................................................................................)   
             
 

 ลงชื่อ                                       ประธานกรรมการ 
(...................................................) 

วันที่................../.................../............... 
มีผู้มาดูพัสดุ  จ านวน.................................ราย 

                                     ลงชื่อ................................................ประธานกรรการ 
                                              (..........................................) 

         ลงชื่อ                                     กรรมการ       ลงชื่อ                                    กรรมการ 
                 (.............................................)                         (...............................................) 



คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

บัญชีรายช่ือผู้เข้าร่วมประมูลพัสดุขายทอดตลาด 
โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

วันที่  ...................เดือน ...................พ.ศ. ................... 

 

ล าดับที่ 
บริษัท/ ห้างร้าน/  
ชื่อตัว ชื่อสกุล 

 

ที่อยู่ 

 

หมายเลขโทรศัพท์ 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

มีผู้มาดูพัสดุ  จ านวน.................................ราย 

                                     ลงชื่อ................................................ประธานกรรการ 
                                              (............................................) 

         ลงชื่อ                                     กรรมการ       ลงชื่อ                                    กรรมการ 
                 (...............................................)                         (..............................................) 



คู่มือการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ งานพัสดุและสินทรัพย์                             
 

 

 

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง “การจัดซื้อจดัจ้าง” 
 

 

 

พรบ.จัดซ้ือจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหาร

พัสดุ ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ 
 
 

 


