
คูม่อืการปฏบิตังิาน
กลุม่บรหิารงานบคุคล

โรงเรยีนบดนิทรเดชา (สงิห ์สงิหเสน)ี ๔
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษากงุเทพมหานคร เขต 2
สาํนักงานการศึกษาขั�นพื�นฐาน



คณะผูบ้รหิารโรงเรยีน

ดร.ธัญมัย  แฉล้มเขต
ผู้อํานวยการสถานศึกษา

นายสิริวัฒน์  มั�นสุข
รองผู้อํานวยการ

กลุ่มบริหารงบประมาณ

นางสาวศิรินภา  ทองคําแท้
รองผู้อํานวยการ

กลุ่มบริหารวิชาการ

นายกัลป�ชัชชัย  ทฤฆายุ
รองผู้อํานวยการ

กลุ่มบริหารงานบุคคล

โรงเรยีนบดินทรเดชา (สงิห ์สงิหเสน)ี ๔
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษากงุเทพมหานคร เขต 2
สาํนักงานการศึกษาขั�นพื�นฐาน

กลุ่มบริหารงานบุคคล



1. งานสํานักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล
2. งานวางแผนอัตรากําลัง สรรหา บรรจุแต่งตั�ง การ
ย้าย การเปลี�ยนตําแหน่งและการออกจากราชการ
3. งานวินัยและการักษาวินัยข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
     -งานดําเนินการทางวินัยและการลงโทษ
     -งานสั�งพักราชการและการสั�งให้ออกจากราชการไว้
ก่อน
     -งานรายงานการดําเนินการทางวินัยและการลงโทษ
     -งานอุทธรณ์และการร้องทุกข์
4. งานระบบบัญชีรายชื�อ ทะเบียนประวัติ
5. งานพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
6. งานส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพจรรยาบรรณวิชาชีพ
ส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมสําหรับข้าราชการ
ครู
   และบุคลากรทางการศึกษาและการขอรับใบอนุญาต 
7. งานส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ
8. งานขอพระราชทานเครื�องราชอิสริยาภรณ์
9. งานส่งเสริมยกย่องและเชิดชูเกียรติและสร้างขวัญ
กําลังใจ
10. งานอื�น ๆ ตามที�ได้รับมอบหมาย

กลุม่บรหิารงานบคุคล
พนัธกจิ/ขอบขา่ยงาน

โรงเรยีนบดินทรเดชา (สงิห ์สงิหเสน)ี ๔
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษากงุเทพมหานคร เขต 2
สาํนักงานการศึกษาขั�นพื�นฐาน

กลุ่มบริหารงานบุคคล



คณะกรรมการการบรหิาร
กลุม่บรหิารงานบคุคล

โรงเรยีนบดนิทรเดชา (สงิห ์สงิหเสน)ี ๔
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษากงุเทพมหานคร เขต 2
สาํนักงานการศึกษาขั�นพื�นฐาน

กลุ่มบริหารงานบุคคล

นายกัลป�ชัชชัย ทฤฆายุ
รองผู้อํานวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล

นางสาวโสภิดา  กระต่ายนาค
ผู้ช่วยผู้อํานวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล

งานส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ
งานแผนงาน
งานสร้างขวัญกําลังใจ

นางจุฑามาศ  อร่ามศรี
งานขอพระราชทานเครื�องราชอิสริยาภรณ์
งานส่งเสริมยกย่องและเชิดชูเกียรติ
งานสารสนเทศ ประชาสัมพันธ์ 

นางสาวอาทิตยา  คล้ายแจ้ง
งานพัฒนาข้าราชการครู

งานส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพจรรยา
บรรณวิชาชีพ ส่งเสริมวินัย คุณธรรม
และจริยธรรมสําหรับข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษาและการ
ขอรับใบอนุญาต 

นางสาวพิชามญช์ุ  สุคนธสวัสดิ�

และบุคลากรทางการศึกษา


