
การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษาของโรงเรียนประตูโพธิ์วิทยา สังกัด  สพม.ปัตตานี 

1. การตรวจสอบเอกสาร (ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของค าขอ และเอกสารประกอบค าขอ) 

ใชเวลา 1 ช่ัวโมง 

2.การพิจารณาอนุญาต (สืบค้นและตรวจสอบเอกสารตามที่ร้องขอ) ใช้เวลา 2 วัน 

3. การลงนามอนุญาต (สืบค้นและตรวจสอบเอกสารตามที่ร้องขอ) ใช้เวลา 1 วัน 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร/หล ักฐาน การย ื่นคำขอ 

บัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

เอกสารอื่น ๆ  สำหรับย ื่นเพ ิ่มเต ิม 

1. ใบแจ้งความ 1 ฉบับ (กรณีเอกสารสูญหาย) 

2. แบบค าร้อง 1 ฉบับ 

3. รูปถ ่ายหน่้าตรง 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป (สวมเส่ ้อเช่ิ้ตขาว ไม สวมแว่ น/หมวก ถ ายไม ่เกิน 6 เด อน) 

4. เอกสารฉบับเดิมที่ช ารุด 1 ฉบับ (กรณีขอแทนใบช ารุด) 
ค่าธรรมเนียม 40 บาท กรณีเกิน 10 ปี ค าธรรมเนียมฉบับละ 60 บาท 


