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ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของค าขอและ เอกสารประกอบค าขอ 
(1ช่ัวโมง) 

 

ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสารของผู้เรียน 
(1 วัน) 

 

จัดท าหนังสือ เอกสารเสนอผู้อ านวยการ โรงเรียนลงนาม (1 ชัั่วโมง) 
 
 
 

 
 

 

 

ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสารของผู้เรียนั(1 วัน) 

ขั้นตอนการบรัิการ 

การขอย้ายเข้านักเรียนของโรงเรียนประตูโพธิ์วิทยาัสังกัด สพม.ปัตตาน ี

การตรวจสอบเอกสาร 
 

การพิจารณาอนุญาต 

การลงนาม 

การแจ้งผลการพิจารณา 



 

 
 

 

        เอกสารสำเนา 1 ฉบบั  
-ของน กเรียน (ยั ่นว นมอบต ัว) 
-ร บรองส าเนาถูกต้อง 

 

        เอกสารสำเนา 2 ฉบบั  
-ของผู้ปกครอง 
-ร บรองส าเนาถูกต้อง 

 

         เอกสารสำเนา 1 ฉบ บ 
-ของน กเรียน (ยั ่นว นมอบต ัว) 
-ร บรองส าเนาถูกต้อง 
 

          เอกสารสำเนา 2 ฉบบั  
-ของผู้ปกครอง 
-ร บรองสาเนาถูกต้อง 

ัััััเอกสารยัืนยัันตััวตนที่ออกโดยงานภาครัฐ 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 

บัตรประจ าตัวประชาชน 



 

 

 
 

 

 

   เอกสารฉบ บจริง 1 ฉบ บ 
 

 

ัััััััเอกสารฉบ บจริง 1 ฉบ บ 

ััััััั 

ัััเอกสารฉบ บจริง 1 ฉบ บ 
 
 

 

ัััเอกสารฉบ บจริง 1 ฉบ บ 
 
 

   เอกสารฉบ บจริง 1 ฉบ บ 

ััััััั 

ั ัััเอกสารฉบ บจริง 1 ฉบ บ 
ััััััััั 

ั ัััเอกสารฉบ บจริง 1 ฉบ บ 
 

เอกสารฉบ บจริง 1 ฉบ บ 
(หากโรงเรียนร บย้าย) 

เอกสารฉบ บจริง 2 ฉบ บ 
(หลั กฐานที่ใชั้ในว นมอบต ัว) 

   เอกสารฉบ บจริง 1 ชุด (ถ้าม)ี 
(หลั กฐานที่ใชั้ในว นมอบต ัว) 

ัััััเอกสารอื่นๆสำหรัับยัื่นเพัิ่มเตมิั 

1. แบบค าร้องขอย้ายเข้าเรียน 

2. เอกสารหลักฐานแสดงผลการเรียนั(ปพ.1) 

3. ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนนเก็บ หากย้าย
ระหว่างภาคเรียน 

4. สมุดรายงานประจ าตัวนักเรียน 

5. แบบบันทึกสุขภาพ 

6. คำอธบิายรายวิชาเพ่ิมเตัิมั(กรณีมัีการเทัียบโอน) 

7. ระเบียนสะสม 

8. เอกสารส่งตัวจากโรงเรียนเดิม 
ัััััััั(แบบ พฐ. 19/1 หรือ แบบ บค. 20) 

9. รูปถ่ายปััจจัุบััน ขนาด 1 นิ้ว 

10. ใบมอบตัว 


