
 

 

 

ระบบโครงสรางการบริหาร  ของโรงเรียนทาขามวิทยาคาร 

                                               ผูอำนวยการ 
                                             

           รองผูอำนวยการ 
           
                        คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 

     
                                                  

                                                                                                                                                          
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. การวางแผนงานดานวิชาการ 
2. การพัฒนาหลักสูตรและ 
การจัดการเรียนการสอน 
3. การวัดประเมินผลและเทียบโอน 
ผลการเรียน 
4. การวจิัยเพื่อพัฒนาการศึกษา 
ในสถานศึกษา 
5. งานทะเบียนนักเรียน 
6. การพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลง
เรียนรู 
7. การนิเทศการศึกษา 
8. แนะแนวการศึกษา 
9. ประกันคุณภาพการศึกษา และ 
การขับเคล่ือนจุดเนนพัฒนาคุณภาพ
ผูเรียน 
10. บริการทางการศึกษา 
11. งานพัฒนาและใชส่ือเทคโนโลย ี
เพื่อการศึกษา 
12. สำมะโนผูเรียน 
13. การรับนักเรียน 
14. กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
15. กลุมสาระการเรียนรู 
16. สารบรรณกลุมงานและงานอื่นๆ 
ที่เกี่ยวของ 
  

1. การจัดทำแผนงบประมาณ 
2. การโอนและการเปล่ียนแปลง
งบประมาณ 
3. งานติดตาม ตรวจสอบงานและรายงาน
ผลการเบิกจายงบประมาณ 
4. การระดมทุน ทรัพยากร และการลงทุน
เพื่อการศึกษาและการจัดหาผลประโยชน
จากทรัพยสิน และการบริหารจัดการ
ทรัพยากร 
5. งานเบิกเงินจากคลัง 
6. งานการรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การจายเงิน 
7. งานนำเงินสงคลัง 
8. งานจัดทำบัญชกีารเงิน 
9. งานพัสดุ 
10. การกำหนดรูปแบบรายการ หรือ
คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑหรือ
ส่ิงกอสราง 
11. การอนุมัติการเบิกจายงบประมาณ 
12. งานนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมิน
และรายงาน 
13. งานสารบรรณกลุมงานและงานอื่นๆที่
เกี่ยวของ 
 

    กลุมงานบริหารท่ัวไป 

1. การวางแผนอัตรากำลัง   
การสรรหาและบรรจแุตงต้ัง 
2. การเปล่ียนตำแหนงใหสูงขึ้น 
การยายขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
3. การเล่ือนขั้นเงินเดือน
ขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
4. การลาทกุประเภท การปฏิบัติ 
ราชการและการขออนุญาตออก
นอกสถานที ่
5. การพัฒนาบุคลากร   
การประเมิลผลการปฏิบัติงาน
และการรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
6. การดำเนินการทางวินัยและ
การลงโทษขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
7. การจัดระบบและการจัดทำ
ทะเบียนประวัติ 
 8. เคร่ืองราชอิสริยาภรณ 
9. การสงเสริม ยกยอง 
เชิดชูเกียรติ และเสริมสรางขวัญ 
กำลังใจ 
10. การสงเสริมมาตรฐาน
วิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
11. นิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินและรายงาน 
12. สารบรรณกลุมงานและงาน
อื่นๆที่เกี่ยวของ  

1. การพัฒนาระบบเครือขายขอมูล 
สารสนเทศและพัฒนาเครือขายการศึกษา 
2. การวางแผนการบริหารงานการศึกษาวิจยั 
เพื่อพัฒนานโยบายและแผน 
3. จัดระบบการบริหารและพัฒนาองคกร 
4. ดำเนินงานธุรการ 
5. อาคารสถานทีแ่ละสภาพแวดลอม 
6. การเสนอความเห็นเกีย่วกับการจัดต้ัง ยุบ  
รวมหรือเลิกสถานศึกษา 
7. งานประสานการจัดการศึกษาในระบบ 
 นอกระบบ และตามอธัยาศัย 
8. งานทัศนศึกษา 
9. กิจการนักเรียน 
-งานสงเสริมสุขภาพอนามยัของนักเรียน 
-งานสวัสดิการโรงเรียน 
-งานประชาธิปไตยในโรงเรียน 
-งานนักศึกษาวิชาทหาร 
-งานจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปล่ียนพฤติกรรม 
ในการลงโทษนักเรียนและวินัยนกัเรียน 
-งานยาเสพติด 
-งานระบบดูแลชวยเหลือนกัเรียน 
10. ประชาสัมพันธงานการศึกษา 
11.ประสานราชการกับสวนภูมิภาค 
และสวนทองถิ่น 
12.จัดระบบการดูแลภายในหนวยงาน 
13.รักษาความปลอดภยั 
14. งานโภชนาการ 
15. งานนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมิน 
และรายงาน 
16. คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
17. สารบรรณกลุมงานและงานอื่น 
ที่เกี่ยวของ  
 

กลุมงานบริหารวิชาการ กลุมงานบริหารงบประมาณ กลุมงานบริหารบุคคล 

กลุมงานการบริหารและจัดการศึกษา 


