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บันทึกข้อความ



ส่วนราชการ
โรงเรียน........................................................................................................................
ที่.................................................. วันที่…………………………………………………………………………………
เรื่อง  รายงานขอความเห็นชอบการดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง...................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.....................................................................................


ตามที่นาย/นาง/นางสาว ...............................................  ได้ขออนุมัติดำเนินการตามโครงการ........................................................... เพื่อใช้ในการ...............................................................................................

บัดนี้ เจ้าหน้าที่ของโรงเรียน...................................................... ได้ดำเนินการ......................................................... จาก ร้าน/หจก./บริษัท............................................................................................โดย.................................................................  เลขที่.................. หมู่ที่ .......  ถนน................................... ตำบล................................. อำเภอ............................... จังหวัด.......................................เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ………………………………………………จำนวน................รายการ เป็นจำนวนเงิน ................... บาท (.........................................)  ตามใบส่งของ เล่มที่............เลขที่.............. ลงวันที่............................................... 

ระเบียบ/กฎหมาย

การดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างดังกล่าว เป็นการดำเนินการตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/   ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561  เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ ตาราง 1 ลำดับที่ ............

ข้อเสนอเพื่อพิจารณา


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ  และให้ถือว่า นาย/นาง/นางสาว...............................    เป็นผู้ตรวจรับพัสดุโดยอนุโลม เพื่อจะได้ดำเนินการขอเบิกเงินต่อไป

 ลงชื่อ…………………..................………เจ้าหน้าที่การเงิน     ลงชื่อ................................................เจ้าหน้าที่       
       (................................................)                               (................................................)                           
  





                  ลงชื่อ…………………..................………หัวหน้าเจ้าหน้าที่



                        (................................................)


คำสั่ง


-เห็นชอบ


-อนุมัติ  

................................................

(...............................................)
                                      ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................
