
                                                                               โรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 
  ๓๒๙ หมู่ที่ ๒ ต าบลห้วยนาง 
  อ าเภอห้วยยอด  จังหวัดตรัง 
 ๙๒๑๓๐ 

    วันที่  เดือน   พ.ศ.   

 

เรื่อง  ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนในเวลาราชการ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 
 

  ข้าพเจ้า ........................................................... ต าแหน่ง .......................................... มีความประสงค์        
จะขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนในเวลาราชการเพ่ือ  ส่วนตัว   ราชการ                                   
(แจ้งธุระ) ....................................................... ......................  ณ ........................................................................ ............. 
ในวันที่ .................เดือน............................พ.ศ................... ระหว่างเวลา ............................... ถึง ................................. 
  โดยเวลาดังกล่าวข้าพเจ้า   มีคาบสอน คาบที่ ................... เวลา .........................................  
                ไมม่ีคาบสอน 

                 ข้าพเจ้าได้    แลกเปลี่ยนคาบสอนกับ ..................................................................... 
     มอบให้ครูสอนแทน ...................................................... ...................... 

     ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                         (...................................................) 
 
 

                                                   ลงชื่อ .................................................. ผูส้อนแทน/เปลี่ยนคาบ 
แจ้งฝ่ายวิชาการ ............................................................................................................. ............................................. 

ลงชื่อ ............................................. งานวชิาการ 

                                                             (นางสาวบุญศิริ เชษฐศิริพงศ์) 
  

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 
 

            ในภาคเรียนที่ ............ ปีการศึกษา ............... นาย/นาง/นางสาว .......................................... ............. 
มีหนังสือขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนครั้งที่ ................../ .................. 
 

                  ลงชื่อ ............................................. งานบุคคล 

                                                            (นางติณณา ศุกระกาญจน์) 
ความเห็นฝ่ายบริหาร 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ผู้รักษำรำชกำรแทน (กรณีผู้อ ำนวยกำรไม่อยู่) 

พิจารณาแล้วสมควร    อนุญาต     ไม่อนุญาต 
 

ลงชื่อ.................................................. 
(นายเฉลิม   วัดโคก) 

  ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 
............ / …………………….. / ๒๕๖๔ 

พิจารณาแล้วสมควร    อนุญาต     ไม่อนุญาต 
 

ลงชื่อ.................................................. 
(.......................................................) 

............ / ………………………… / ๒๕๖๔ 

 


