
                                             บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง  อ าเภอห้วยยอด  จังหวัดตรัง     

ที ่         วันที่       

             
เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการ 
เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 
  ข้าพเจ้า .................................................................. ................... ต าแหน่ง .............................. 
ขอไปราชการเพ่ือ ............................................................................................................. .................................... 
เรื่อง ...................................................................................................................... ................................................ 
ณ ................................................... ....................................................................................................................... 
จัดโดย ........................................................................................ ระหว่างวันที่ ............... .....................................  
ในการนี้ข้าพเจ้า 
 

 ขอเบิกเงินจากต้นสังกัด จ านวน .................. บาท 
ประมาณการ 
- ค่าลงทะเบียน         ……………………………….. บาท 
- ค่าท่ีพัก                 ……………………………….. บาท 
- ค่าเดินทาง             ……………………………….. บาท 
- ค่าเบี้ยเลี้ยง            ……………………………….. บาท 
- อ่ืนๆ                    ……………………………….. บาท 

 

 ไม่ขอเบิก 
 เบิกจากหน่วยงานที่จัด 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

       ...................................................ผู้ขออนญุาต 
      (.................................................) 
    ต าแหน่ง ........................................ 

 
                                         .................................................ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
                                              (นางติณณา ศุกระกาญจน์) 
ทราบ 
                                         ............................................. รองผู้อ านวยการ 
                                           (นางสาวศิริขวัญ ดาหลาย) 
 

  อนุญาต                ไม่อนุญาต 
 

ความเห็น  ..................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 

                                             .................................................. ผู้อนญุาต 
                                                    (นายเฉลิม   วัดโคก) 
                                       ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 

 


