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  ๓๒๙ หมู่ที่ ๒ ต าบลห้วยนาง 
  อ าเภอห้วยยอด  จังหวัดตรัง 
 ๙๒๑๓๐ 

    วันที่  เดือน  พ.ศ.   

 

เรื่อง  ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการ 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 

        ข้าพเจ้า                                                  ต าแหน่ง  
มีความประสงค์จะขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการ  มา  กลับ ในเวลา น.  
เนื่องจาก  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

                        (    ) 
                                                 ต าแหน่ง      
             
 

 
 

                        ลงชื่อ     งานบุคคล/บันทึก 
                                                              (นางลกัขณา ไชยสงคราม) 
 
 

                        ลงชื่อ      
                                                             (นางติณณา ศุกระกาญจน์) 
                  หวัหน้าบริหารงานบุคคล 

      

ค ำสั่ง 
 

 อนุญาต 
 

 ไม่อนุญาต เพราะ          
 

 

                        ลงชื่อ      
 (นายเฉลิม    วัดโคก) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 


