
หนังสือแลกเปลี่ยนเวรยามข้าราชการครู 
 
 

โรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง อ.ห้วยยอด จ.ตรัง 
 

วันที่         เดือน  พ.ศ.    
เรื่อง ขอแลกเปลี่ยนเวรยาม 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 
 

ตามท่ีข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)  
ต าแหน่ง                                  ได้รับค าสั่งมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่เวรยาม  กลางวัน   กลางคืน   
วันที่                 เดือน                      พ.ศ.                 นั้น  

ข้าพเจ้าไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ในวันดังกล่าวได้ เนื่องจาก  
จงึขอแลกเปลี่ยนเวรยามกบั (นาย/นาง/นางสาว)                                      ต าแหนง่  
โดยให้ (นาย/นาง/นางสาว)                                                               ต าแหน่ง  
มาปฏิบัติหน้าที่เวรยามแทนข้าพเจ้าในวันที่          เดือน                พ.ศ      และข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าที่
เวรยามแทนบุคคลดังกล่าวในวันที่          เดือน                พ.ศ.      .       
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
 

ลงชื่อ           ผู้ขอแลกเปลี่ยนเวรยาม 
     (    ) 
 

ข้าพเจ้ายินดีแลกเปลี่ยนเวรยามกับ (นาย/นาง/นางสาว)  
ต าแหน่ง      
 

ลงชื่อ           ผู้รับแลกเปลี่ยนเวรยาม 
     (    ) 
 

 อนุญาต 
 

 ไม่อนุญาต เพราะ          
 
 
 

ลงชื่อ      
            (นายเฉลิม    วัดโคก) 

     ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยนางราษฎร์บ ารุง 


