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คำสั่งโรงเรียนสามัคคีศึกษา
ที่ 034/25๖4
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการรับรายงานตัวและมอบตัวนักเรียนเข้าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1
และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4  ประจำปีการศึกษา 25๖4
……………………………………………
	ด้วยโรงเรียนสามัคคีศึกษา กำหนดการรายงานตัวและมอบตัวนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4  ในวันเสาร์ที่ 8 พฤษภาคม 2564  เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเป็นระเบียบเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  และอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ  มาตรา  39  วรรค  1  กำหนดให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ  ลูกจ้างประจำ  และลูกจ้างชั่วคราว  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการดังต่อไปนี้
	1. คณะกรรมการฝ่ายอำนวยการ มีหน้าที่ ให้คำปรึกษาและกำกับดูแล ตลอดจนอำนวยความสะดวก ในการรับรายงานตัวและการมอบตัวนักเรียนให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ประกอบด้วย
		1.1  นางสาวอุไรวรรณ  	ทองเสน่ห์		ประธานกรรมการ
		1.2  นางทัศนีย์ 		หนูจิตต์			รองประธานกรรมการ
		1.3  นายบุญชม		ศิริกุลพิทักษ์		กรรมการ
		1.4  นางเปรมจิตร 	พงษ์ศิริกุล 		กรรมการ
		1.5  นายชวลิต 		เพชรรัตน์		กรรมการ
		1.6  นายสุวิทย์		จูห้อง			กรรมการ
		1.7  นางสาวจันทรา 	ชำนาญดง		กรรมการ
		1.8  นางณภัทร		อ่อนชื่นจิตร		กรรมการและเลขานุการ
		1.9  นางยุพิน		บุญมาก			กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
	๒. คณะกรรมการฝ่ายสถานที่  มีหน้าที่  จัดเตรียมสถานที่ ณ หอประชุมและโรงอาหาร ให้มีความสะอาด เรียบร้อยและเพียงพอ   เพื่อใช้ในการรับรายงานตัวและมอบตัวนักเรียน  ประกอบด้วย
		๒.1 นายสุวิทย์		จูห้อง			ประธานกรรมการ
		2.2 นายประวิทย์	คำศรี			กรรมการ
		๒.3 นายชวลิต		เพชรรัตน์		กรรมการ
		2.4 นางสาวจันทรา	ชำนาญดง		กรรมการ
		๒.5 นางสาวเจติยา 	จันทพันธ์		กรรมการ
		๒.6 นางสาวณิชกานต์	วงเวียน			กรรมการ
		๒.7 นายพนมศักดิ์         บุญมาศ			กรรมการ
๒.8 นายมนิจ              ช่องประเสริฐ	  	กรรมการ
๒.9 นายศักดิ์              มณีสิงห์	    กรรมการ
[image: ]2.10 นางจุรีย์             รักขกุล		กรรมการ
		๒.11 นางยุพิน		  บุญมาก		กรรมการและเลขานุการ
[bookmark: _GoBack]๓. คณะกรรมการฝ่ายเครื่องเสียง มีหน้าที่  จัดเตรียมเครื่องเสียง ในหอประชุมและโรงอาหารเพื่อรับรายงานตัวและมอบตัวนักเรียน ประกอบด้วย
		๓.๑ นายประวิทย์	คำศรี			ประธานกรรมการ
		๓.๒ นายพนมศักดิ์	บุญมาศ			กรรมการ

๔. คณะกรรมการฝ่ายบันทึกภาพ  มีหน้าที่  บันทึกภาพตลอดการจัดกิจกรรม ประกอบด้วย
๔.๑ นางสาวนาตาชา	ด้ามทอง 		ประธานกรรมการ
4.2 นายพนมศักดิ์	บุญมาศ			กรรมการ
4.3 นางสาวณิชกานต์ 	วงเวียน			กรรมการและเลขานุการ

	5. คณะกรรมการฝ่ายจัดเตรียมเอกสาร มีหน้าที่ จัดเตรียมเอกสารการรับรายงานตัวและมอบตัว จัดทำปฏิทินนัดหมายการปฐมนิเทศ และสรุปข้อมูลการรับรายงานตัวและมอบตัวนักเรียน ประกอบด้วย
		5.1 นางยุพิน		บุญมาก			ประธานกรรมการ
		5.2 นางพิไลวรรณ	เพชรคง			กรรมการ
		5.3 นางสาวอรรถยา	ล่องตี้			กรรมการ
		5.4 นางพัชรี		แขกิ้มเส้ง		กรรมการและเลขานุการ
	6. คณะกรรมการรับรายงานตัวและมอบตัว มีหน้าที่ รับลงทะเบียน มอบเอกสารเพื่อรายงานตัวและมอบตัวให้กับนักเรียนและผู้ปกครอง ตรวจสอบและจัดเก็บเอกสารการมอบตัวจากคณะกรรมการตรวจสอบเอกสาร (ชุดที่ 7) ประกอบด้วย
		6.1 นางทัศนีย์ 		หนูจิตต์			ประธานกรรมการ

   ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1

	ลำดับที่
	เวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	๑ - 25
	08.30 - 09.30 น.
	นางสาวเจติยา จันทพันธ์

	26 - 50
	09.30 - 10.30 น.
	นางสาวเจติยา จันทพันธ์

	51 - 75
	10.30 - 11.30 น.
	นางสาวฐิติกาญจน์ สวัสดิพันธ์

	76 - 100
	11.30 - 12.30 น.
	นางสาวฐิติกาญจน์ สวัสดิพันธ์

	101 - 125
	12.30 - 13.30 น.
	นางสาวฐิติกาญจน์ สวัสดิพันธ์

	126 - 150
	13.30 - 14.30 น.
	นางวีรดา ฉุ้นย่อง

	151 - 161
	14.30 - 15.00 น.
	นางวีรดา ฉุ้นย่อง



  ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4

	ลำดับที่
	เวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	๑ - 25
	15.00 – 15.45 น.
	นางสาวกรุณา  ชุมนวน

	26 - 49
	15.45 – 16.30 น.
	[image: ]นางสาวกรุณา  ชุมนวน


6.2 นางสาวอรรถยา ล่องตี้			กรรมการและเลขานุการ

๗. คณะกรรมการตรวจสอบเอกสาร มีหน้าที่ ตรวจสอบเอกสารในการเขียนใบมอบตัว รวบรวมเอกสารหลักฐานของนักเรียน โดยปฏิบัติหน้าที่ ณ โรงอาหาร	  ประกอบด้วย
7.๑ นางณภัทร  		อ่อนชื่นจิตร 		ประธานกรรมการ
กรรมการชุดที่ 1  ปฏิบัติหน้าที่ช่วงเวลา 08.30 - 12.30 น. ประกอบด้วย
7.1.1  นางสาวจันทรา 	ชำนาญดง	กรรมการ
7.1.2  นางวารีย์ 	วุทธชูศิลป์	กรรมการ
7.1.3  นางสาวออมทอง สุกรอดรู้		กรรมการ
7.1.4  นายทรงวุฒิ 	เฉียงลิบ		กรรมการ
กรรมการชุดที่ 2  ปฏิบัติหน้าที่ช่วงเวลา 12.30 - 16.30 น. ประกอบด้วย
7.1.5  นางสาวอนิษา 	ยาชะรัด		กรรมการ
7.1.6  นางกษมน  	พลเดช		กรรมการ
7.1.7  นางสาวนาตาชา  ด้ามทอง		กรรมการ
7.1.8  นางพัชรี 		แขกิ้มเส้ง	กรรมการ
	
7.2 นางยุพิน บุญมาก				กรรมการและเลขานุการ

8. คณะกรรมการฝ่ายพิธีการ มีหน้าที่ เป็นพิธีกร ประชาสัมพันธ์การรับรายงานตัวและมอบตัว   นักเรียน ประกอบด้วย
	8.๑ นางสาวศวรรณ์รัตน์ 	เพิ่มพูน			ประธานกรรมการ
	8.2 นายพนมศักดิ์	บุญมาศ			กรรมการ
	
9. คณะกรรมการฝ่ายการเงิน มีหน้าที่ รับเงินระดมทรัพยากรทางการศึกษา และค่าประกันอุบัติเหตุนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 และมัธยมศึกษาปีที่ 4 ประกอบด้วย
9.๑ นางเปรมจิตร 	พงษ์ศิริกุล		ประธานกรรมการ
9.๒ นางสาวณัฏฐา	เวชโช			กรรมการ

10. คณะกรรมการฝ่ายจัดหาเครื่องแบบนักเรียน (ชุดพละศึกษา) มีหน้าที่  รับสั่งจองชุดพละศึกษาของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 และมัธยมศึกษาปีที่ 4 ตามวันเวลาที่กำหนด  ประกอบด้วย
10.๑ นางสาวจิราวดี	ไกรเทพ			ประธานกรรมการ
10.๒ นางสาวเพ็ญฤดี 	แด่หวัน			กรรมการ
10.3 นายวจนะรักษ์	แซ่ลิ่ม			กรรมการ
10.๔ นางพิไลวรรณ	เพชรคง			กรรมการและเลขานุการ
11. คณะกรรมการฝ่ายคัดกรอง  มีหน้าที่ จัดเตรียมจุดคัดกรองเครื่องวัดอุณหภูมิร่างกาย เจลล้างมือ เพื่อป้องกันการแพร่ระบาดเชื้อโควิด 19 ประกอบด้วย
11.๑ นางจิรพันธ์	สินไชย			ประธานกรรมการ
11.๒ นักเรียนจำนวน 2 คน			กรรมการ
[image: ]11.3 นางสาวศิริวรรณ	พรหมเพชร		กรรมการและเลขานุการ

12. คณะกรรมการฝ่ายควบคุมการจราจร มีหน้าที่  จัดระเบียบการจราจร ประกอบด้วย
12.๑ นายชวลิต		เพชรรัตน์		ประธานกรรมการ
12.2 นายศักดิ์		มณีสิงห์			กรรมการ
12.3 นายประวิทย์	คำศรี			กรรมการและเลขานุการ
13. คณะกรรมการรับสมัครนักเรียนเพิ่มเติม มีหน้าที่ รับสมัครนักเรียนที่มาสมัครเพิ่มเติมและรับรายงานตัวมอบตัวนักเรียนที่ไม่ได้มาตามเวลาที่กำหนดทั้งระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 และมัธยมศึกษาปีที่ 4 ประกอบด้วย
13.๑ นายบุญชม	ศิริกุลพิทักษ์		ประธานกรรมการ
13.2 นางจิรัชยา	ลิ้มฉุ้น			กรรมการ
๑4. คณะกรรมการประเมินผล  มีหน้าที่ ประเมินผลการดำเนินงานรับนักเรียน รายงานตัวและมอบตัว นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่  1  และชั้นมัธยมศึกษาปีที่  4  ประกอบด้วย
	14.1 นางสาวศวรรณ์รัตน์ เพิ่มพูน			ประธานกรรมการ
14.2 นางสาวอรรถยา	ล่องตี้			กรรมการ
	14.3 นางยุพิน 		บุญมาก			กรรมการและเลขานุการ
ทั้งนี้ให้ผู้ได้รับคำสั่งแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถ  เพื่อบังเกิดผลดีต่อทางราชการต่อไป
					
[image: ]สั่ง ณ วันที่  29  เมษายน  พ.ศ. 25๖4


					    (นางสาวอุไรวรรณ ทองเสน่ห์)
				           ผู้อำนวยการโรงเรียนสามัคคีศึกษา

















ลำดับขั้นตอนการรายงานตัวและมอบตัวนักเรียน
1. นักเรียนและผู้ปกครองตรวจสอบลำดับที่ตามรายชื่อผู้มีสิทธิ์รายงานตัวและมอบตัวที่บอร์ด               
    ณ หอประชุม
	2. วัดอุณหภูมิร่างกาย ล้างมือด้วยเจลแอลกอฮอล์ล้างมือ เพื่อป้องกันการแพร่ระบาดเชื้อโควิด 19
	3. ลงทะเบียนเพื่อรับเอกสารรายงานตัวและมอบตัว ณ จุดรับเอกสารในหอประชุม 
	4. เขียนใบมอบตัวและเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องในโรงอาหาร
	5. ยื่นเอกสารการมอบตัวและจัดเรียงเอกสารที่กำหนด ณ จุดตรวจสอบเอกสาร
	6. นักเรียนและผู้ปกครองส่งคืนเอกสารการมอบตัว ณ จุดรับเอกสารในหอประชุม 
	7. นักเรียนติดต่อสั่งชุดพละศึกษาและจัดซื้อกระเป๋านักเรียน

ตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้อง ครบถ้วน และจัดเรียงเอกสาร ตามลำดับที่กำหนด ดังนี้
	             มัธยมศึกษาปีที่ 1
	มัธยมศึกษาปีที่ 4

	1. ใบมอบตัว
2. ใบสมัคร
3. สำเนาใบแสดงระเบียนผลการเรียน (ปพ.1)
    จำนวน 1 ชุด
4. สำเนาทะเบียนบ้านนักเรียน จำนวน 1 ชุด
5. สำเนาทะเบียนบ้านบิดา จำนวน 1 ชุด
6. สำเนาทะเบียนบ้านมารดา จำนวน 1 ชุด
7. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครอง จำนวน 1 ชุด
    (กรณีไม่ได้อาศัยอยู่กับบิดามารดา)
8. แบบบันทึกข้อมูลนักเรียน 
9. แบบประเมินความพึงพอใจ
	1. ใบมอบตัว
2. ใบสมัคร
  3. สำเนาใบแสดงระเบียนผลการเรียน (ปพ.1)
      จำนวน 1 ชุด
4. สำเนาทะเบียนบ้านนักเรียน จำนวน 1 ชุด
5. สำเนาทะเบียนบ้านบิดา จำนวน 1 ชุด
 6. สำเนาทะเบียนบ้านมารดา จำนวน 1 ชุด
 7. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครอง จำนวน 1 ชุด
      (กรณีไม่ได้อาศัยอยู่กับบิดามารดา)
 8. แบบบันทึกข้อมูลนักเรียน
 9. แบบประเมินความพึงพอใจ  
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