
 
 
 
 

ประกาศ โรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัยสมบูรณก์ุลกันยา 
ฉบับที.่...90...../2567 

เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราว (จ้างเหมาบริการ) 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ด้วยโรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัยสมบูรณ์กุลกันยา อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา มีความประสงค์ที่จะรับสมัคร
บุคคลเพื่อคัดเลือกเป็นลูกจ้างชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ  จำนวน  1  ตำแหน่ง ดังนี ้

1. ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียน   คุณสมบัติผู้สมัคร มดีังนี้ 
1. มีสัญชาติไทย เพศชาย / หญิง อายุระหวา่ง 22 - 35 ปี 
2. สำเร็จการศึกษา ระดับปริญญาตรี หรือสาขาอื่นๆที่เกี่ยวข้อง 
3. มีสุขภาพร่างกาย สมบูรณ์แข็งแรง ไม่เป็นอุปสรรคต่อการปฎิบัติหน้าที่ 
4. เป็นผู้มีความรู้ความสามารถ การใช้ชุดคำสั่งโปรแกรมฐานข้อมูล เช่น MS Access, MS Excel และใช้

โปรแกรมประยุกต์เกี่ยวกับการปฎิบัติงานด้นเอกสารและการคิดคำนวณได้เป็นอย่างดี 
5. มีความรูท้างดา้นคอมพวิเตอร์ Server และระบบเครือข่าย Internet 
6. มีทักษะเบ้ืองต้นในการซ่อมบำรุงดูแลระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณท์ี่เกี่ยวข้อง 
7. มีทักษะในการติดต่อสื่อสาร โต้ตอบ และประสานงานที่ดี 
8. มีความรับผิดชอบ ตรงตอ่เวลา มีความขยันและอดทน  และสามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 

           2.  ภาระงานที่ต้องรับผิดชอบ 

                  1.  จดัทำทะเบียนนักเรียนได้ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน ลงทะเบียนเรียนตามหลักสตูรสถานศึกษา และการ   
                        วัดผลประเมินผลให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติหลักการวัดและประเมินผลทางการศึกษา 

2.  จดัทำเอกสารหลักฐานทางการศึกษาของนักเรียนให้มีความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง รวมทัง้รายงาน   
     ผลทางการศึกษาใหแ้ก่นักเรียน ผู้ปกครอง และต้นสังกัดทราบ 
3.  รวบรวม จดัเก็บเอกสาร ทะเบียนนักเรียน หนังสือราชการภายใน และภายนอกประจำสำนักงาน     
     ทะเบียน  มีความรับผิดชอบ ตรงต่อเวลา มีความขยันและอดทน  และสามารถปฏิบัติงานนอกเวลา   
     ราชการได ้

           3.   เอกสารและหลักฐานในการรับสมัคร มีดังนี้ 
  1.  แบบใบสมัครตามที่โรงเรียนกำหนด 

                  2.  สำเนาใบรับรองวุฒิทางการศกึษา (ฉบับภาษาไทย) 1 ฉบับ   
                  3.  รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จำนวน 1 รูป  
                  4.  สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ  
                  5.  สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ  



                  6.  ใบรับรองแพทย์ จากสถานพยาบาลของรัฐออกให้ไม่เกนิ 1 เดือน และแสดงวา่ไม่เป็นโรค    
                        ตามที่กำหนดในกฎ ก.ค.ศ.สำเนาเอกสารหลักฐานการสมัคร ทุกฉบับจะต้องชดัเจนและให้   
                        ผู้สมคัรเขียนรับรองว่า “สำเนาถูกต้อง” พร้อมทั้งลงลายมือชื่อกำกับ  
 
         4.  ค่าธรรมเนียมการสมัคร 100 บาท 
         5.  วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 

  1.  ประกาศรับสมัครตัง้แต่วันที่  2 – 16  สิงหาคม  2567 
                  2.  รับสมัครตั้งแตว่ันที่  9 – 16 สิงหาคม  2567  เวลา 09.00 น.- 16.00 น.   
                       เว้นวนัหยุดราชการและวันหยดุนักขัตฤกษ์ ณ สำนักงาน บริหารบุคคลและงบประมาณ ชั้น 2     
                       โรงเรยีนหาดใหญ่วิทยาลัยสมบูรณ์กุลกันยา 
         6.  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ วันที่  17  สิงหาคม  2567  ผ่านทาง  www.yorsor.ac.th 

7.  วันเวลาที่สอบคัดเลือก โรงเรียนจะสอบปฏิบัติ ข้อเขียนและสัมภาษณ์ในวันที่  19 สิงหาคม 2567   
                           เวลา 09.00น.  ณ ห้องศกัดิ์ศรจีันทร์ ชั้น 2 โรงเรยีนหาดใหญ่วิทยาลัยสมบูรณ์กุลกันยา   
                         และประกาศผลสอบใน  วันที่  20  สิงหาคม 2567  
         8.   เริ่มปฏิบัติงาน และทำสัญญา   วันที่  21  สิงหาคม 2567 
         9.   อัตราเงินเดือน  เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียน   อัตราค่าจ้างแบบเหมาบริการ ช่วงทดลองงาน 3 เดือน   
                           รับเงินเดือนอัตรา 13,300  บาท  หากผ่านการทดลองงานรับเงินเดือนอัตรา  15,000 บาท/เดือน 

 
                    ประกาศ  ณ  วันที่ 2  สิงหาคม   2567 
 
 
                                                                              (นายเสรี  อินทร์คง) 
                      ผูอ้ำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัยสมบูรณ์กุลกันยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.yorsor.ac.th/


 
 
 
 
 
 
 
 

ปฎิทินการคัดเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจ้างชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ 
แนบท้ายประกาศโรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัยสมบูรณ์กุลกันยา 

 
ประกาศรับสมัคร วันที่    2 – 16 สิงหาคม  2567 
รับสมัคร วันที่    9 – 16  สิงหาคม 2567 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสอบ วันที่    17  สิงหาคม  2567 
ดำเนินการสอบคัดเลือก วันที่    19  สิงหาคม  2567 
ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก วันที่    20  สิงหาคม  2567 
รายงานตัวเพื่อทำสัญญาจ้าง วันที่    21  สิงหาคม  2567 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


