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คู่มือการใช้งาน 

ระบบจัดการเรียนรู้เพือ่พฒันาศักยภาพตามมาตรฐานตัวช้ีวดั

(เมนูคุณครู) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือระบบจัดการเรียนรู้เพื่อพฒันาศักยภาพตามมาตรฐานตัวช้ีวดั 

  
      2  

  

 

คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบจัดการเรียนรู้เพือ่พฒันาศักยภาพตามมาตรฐานตัวช้ีวดั 

 

โดยมเีมนูหลกัประกอบด้วยกนัอยู่ทั้งหมด 4 เมนู ได้แก่ 
1. เมนูคลงัขอ้สอบ 
2. เมนูชุดขอ้สอบ 
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ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

การเปลีย่นรหัสผ่าน 

 

1. คลิกที่รายช่ือจากนั้นเลือกเมนูยอ่ย เปล่ียนรหสัผา่น 
2. รหสัผา่นเดิม คือ รหสัผา่นตั้งตน้เดิม ค  าวา่ password 
3. รหสัผา่นใหม่ คือ รหสัที่ท  าการตั้งขึ้นมาใหม่ ควรปนกนัทั้งตวัเลขและตวัอกัษร 
4.   ยนืยนัรหสัผา่น คือ การยนืยนัรหัสผา่นใหม่อีก 1 คร้ัง 

กดปุ่ ม  ยนืยนัการเปล่ียนรหสัผา่น 

สัญลกัษณ์ส าคญัต่างๆ ของระบบ 

1.  : ปุ่ มแวน่ขยายใชส้ าหรับการคน้หาขอ้มูล โดยไม่ตอ้งท าการพมิพ ์
2.      : ปุ่ มสถานะปิด ใชใ้นกรณีที่คุณครูไม่ตอ้งการใหคุ้ณครูท่านอ่ืน รวมถึงนกัเรียนเขา้มาเห็น 

 ขอ้มูลต่างๆ อาท ิบทเรียน ขอ้สอบฯลฯ ใหคุ้ณครูแสดงสถานะในระบบเป็นสถานะปิด 

3.      : ปุ่ มสถานะเปิด ใชใ้นการบอกสถานะของขอ้สอบในคลงั วา่ขอ้สอบขอ้นั้นเปิดอยู ่คุณครู 
ท่านอ่ืนๆ และ นกัเรียนสามารถเขา้มาใชข้อ้สอบบทเรียนได้ 

4.     : ปุ่ มสร้างหรือเพิม่ขอ้มูลใหม่ ใชเ้ม่ือตอ้งสร้างรายการใหม่ๆ เขา้สู่ระบบ 
5.        : ปุ่ มลบขอ้มูล ใชเ้พือ่ลบขอ้มูลที่เราไม่ตอ้งการ 
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เมนูคลงัข้อสอบ 
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เมนูคลงัข้อสอบ 

  เมนูจดัการคลงัขอ้สอบเป็นเมนูส าหรับคุณครูใชใ้นการการเพิม่,ลบ,รวมถึงการแกไ้ขขอ้สอบ 

เมนูน้ีคุณครูสามารถน าเขา้ขอ้สอบไปเก็บไวใ้นคลงัเก็บขอ้สอบได ้2 วธีิ 

 1. เพิม่ข้อสอบทลีะข้อ เป็นการพมิพข์อ้สอบผา่นหนา้จอโปรแกรม โดยคุณครูสามารถท าการระบุใน

เร่ืองของตวัช้ีวดั สาระ และมาตรฐานไดต้ามทีคุ่ณครูตอ้งการ 

 2. น าเข้าชุดทดสอบจาก Word คือการน าเขา้ขอ้สอบเป็นชุดคร้ังละหลายๆ ขอ้ โดยมีขอ้จ ากดัวา่

คุณครูจะตอ้งจดัการขอ้สอบใหอ้ยูใ่นหมวด กลุ่ม สาระ มาตรฐาน ตวัช้ีวดั เพือ่เวลาที่คุณครูตอ้งการน าไปใชจ้ะ

ไดไ้ม่ตอ้งเสียเวลาในการแกไ้ขใหม่อีกคร้ัง 

โดยเมนูน้ีจะแบ่งการท างานออกเป็น 8 เมนูยอ่ย ไดแ้ก่ 

  1. เพิม่ขอ้สอบทีละขอ้ 

  2. น าเขา้ชุดขอ้สอบจาก Word 

  3. คน้หาขอ้สอบภายในโรงเรียน 

  4. คน้หาขอ้สอบส่วนกลาง 

  5. ขอ้สอบ สาระและมาตรฐาน 

  6. ขอ้สอบตาม มาตรฐานและตวัช้ีวดั 

  7. ขอ้สอบตาม ตวัช้ีวดัและชั้น 

  8. ขอ้สอบตาม สาระและชั้น 

แสดงเมนูจดัการคลงัข้อสอบ 
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วธีิการน าเข้าข้อสอบ 

1. แบบเพิม่ข้อสอบทีละข้อ 

 1.1 คลิก เมนูคลังข้อสอบ เลือกเมนูยอ่ย เพิ่มข้อสอบทีละข้อ 

 1.2 ระบุเงื่อนไขของขอ้สอบ วธีิการใส่ขอ้มูลใหคุ้ณครูใส่ขอ้มูลจากดา้นบนลงสู่ดา้นล่าง ใส่ขอ้มูลให้

ครบทุกช่อง มิฉะนั้นระบบจะไม่ท าการบนัทกึขอ้สอบขอ้น้ีให ้

 

อธิบายหมายเลข  

หมายเลข  1. ระบุ ระดับการเข้าถึง ข้อสอบโรงเรียน ข้อสอบเครือข่าย วธีิเลือกใหคุ้ณครูกดปุ่ ม  ทางดา้นหลงั

ของช่องของการใส่ขอ้มูล 

หมายเลข  2. ระบุ กลุ่มสาระ 

หมายเลข  3. ระบุ ช้ัน 

หมายเลข  4. ระบุ มาตรฐาน ตัวช้ีวัด วธีิการเลือกใหคุ้ณครูกดปุ่ ม  จากนั้นใหคุ้ณครูเลือกมาตรฐาน 

ตวัช้ีวดั ที่ตรงกบัขอ้สอบแลว้กดปุ่ ม   

หมายเลข  5. เลือก วิชา 

หมายเลข  6. ระบุ หน่วยการเรียนรู้ (บทเรียน) 
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หมายเลข  7. ระบุ ระดับความยาก กับ ค่าอ านาจจ าแนก 

หมายเลข  8. ระบุ ลักษณะของข้อสอบ 

 1.3 ระบุ ประเภทของข้อสอบ วธีิเลือกใหคุ้ณครูกดปุ่ ม จากนั้นใหคุ้ณครูเลือกประเภทของขอ้สอบ

โดยประเภทของขอ้สอบประกอบดว้ยกนัอยู ่5 วธีิ ไดแ้ก่ 

 3.1 ขอ้สอบปรนยั 

 3.2 ขอ้สอบปรนยัจดัเป็นชุด 

 3.3 ขอ้สอบถูกผดิ 

 3.4 ขอ้สอบเติมค า 

 3.5 ขอ้สอบจบัคู่ 

ตัวอย่าง การพิมพ์ข้อสอบ 

1. ข้อสอบปรนัย คือ ขอ้สอบประเภท 1 ค  าถาม 4 ตวัเลือก 
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2. ข้อสอบปรนัยจัดเป็นชุด คอื ขอ้สอบประเภทบทความ เน้ือเร่ือง สถานการณ์ ที่มีขอ้สอบยอ่ยอยูภ่ายใต้

บทความ เน้ือเร่ือง หรือสถานการณ์นั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อธิบายหมายเลข 

 1. พมิพเ์น้ือเร่ือง บทความหรือสถานการณ์ 

  2. ระบุจ  านวนขอ้สอบ และ จ านวนตวัเลือก 

  3. กดปุ่ ม แสดง/ซ่อน 

  4. พมิพค์  าถาม ตวัเลือก พร้อมค าอธิบายเฉลย 
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3. ข้อสอบถูกผิด คอื ลกัษณะของขอ้สอบจะเขียนขอ้ความที่เป็นสถานการณ์หรือปัญหา ซ่ึงมีทั้งถูกและผดิตาม

หลกัวชิาคละกนัไป ผูต้อบจะตอ้งพจิารณาขอ้ความนั้นวา่ ถูกหรือผดิ ใช่หรือไม่ใช่ เห็นดว้ยหรือไม่เห็นดว้ย 

 

4. ข้อสอบเติมค า คือ ขอ้สอบที่ใหผู้ต้อบไดส้ามารถแสดงความคิดเห็น โดยผูต้อบจะตอ้งพจิารณาขอ้ความ

ขอ้ความนั้นวา่ เห็นดว้ยหรือไม่เห็นดว้ย 
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อธิบายหมายเลข 

  1. พมิพเ์น้ือเร่ือง บทความ หรือสถานการณ์ 

  2. ระบุจ  านวนขอ้สอบ และ จ านวนตวัเลือก 

  3. กดปุ่ ม แสดง/ซ่อน 

  4. พมิพค์  าถาม ตวัเลือก พร้อมค าอธิบายเฉลย 

5. ข้อสอบจับคู่ คือ ขอ้สอบที่ประกอบดว้ยค าถามและค าตอบ โดยใหผู้ส้อบเลือกจบัคู่ค  าถามที่สอดคลอ้งกบั

ค  าตอบนั้น 
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อธิบายหมายเลข  

  หมายเลข  1. ระบุค  าสัง่ หรือ วตัถุประสงคข์องการของการท าขอ้สอบ 

  หมายเลข  2. ระบุจ  านวนขอ้สอบและจ านวนตวัเลือก 

  หมายเลข  3. กดปุ่ ม แสดง/ซ่อน ส าหรับการพมิพ ์ตัวเลือก 

  หมายเลข  4. กดปุ่ ม แสดง/ซ่อน ส าหรับการพมิพ ์ค าถาม 

  หมายเลข  5. พมิพค์  าถาม 

  หมายเลข  6. ระบุตวัเลือกที่ถูกตอ้ง 

  หมายเลข  7. พมิพค์  าอธิบายเฉลย       

..........................................................................................................................................................................           

1.4 ถ่วงน ้าหนัก และ สุ่ม มีวธีิการใชง้านดงัน้ี 

  - ถ่วงน ้าหนัก : ตวัเลือกทั้งหมด คุณครูสามารถระบุคะแนนไดท้ั้ง 4 ตวัเลือก โดยในแต่ละ

ตวัเลือกอาจมีคะแนนที่แตกต่างกนัออกไป 

  - สุ่ม : ขอ้สอบทุกขอ้ที่จดัเก็บเขา้สู่คลงั ระบบจะท าการสลบัตวัเลือกใหอ้ตัโนมติั ดงันั้นใน

กรณีที่คุณครูมีตวัเลือกประเภทถูกทกุขอ้,ขอ้1 หรือ ขอ้2 ที่ตอบถูกใหคุ้ณครูระบุ “ไม่สุ่มตัวเลือก” 

*** สญัลกัษณ์  ที่อยูท่างดา้นหลงัของค าถาม ตวัเลือก และค าอธิบายเฉลย หมายถึงสญัลกัษณ์ไว้

ส าหรับใส่รูปภาพและแกไ้ขขอ้มูล ใหก้บัค  าถาม ตวัเลือก หรือค าอธิบายค าตอบ *** 
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วธีิการใส่รูปภาพและแก้ไขข้อมูล 

  1. กดที่สญัลกัษณ์ ตามหวัขอ้ต่างๆ 

  2. กรอบส่ีเหล่ียมทางดา้นล่าง จะปรากฎแลว้เลือกค าสัง่แทรกรูปภาพ 
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2. การน าเข้าชุดข้อสอบจาก Word 

วธีิการน าเข้าข้อสอบสู่คลงัด้วยไฟล์ Word 

 1. เตรียมขอ้สอบที่เป็นไฟล ์Word ที่จะท าการน าเขา้ 

 2. ระบุเงื่อนไขของขอ้สอบ 
ขั้นตอนการเตรียมข้อสอบ Word มีดังนี ้

 2.1 ขนาดตวัอกัษรใช ้Angsananew18 

  2.2 ค  าถาม หา้มใชต้วัพมิพห์นา  

  2.3 หา้มมีเสน้แบ่งกลาง ค  าอธิบาย ค  าช้ีแจง หวักระดาษขอ้สอบ สญัลกัษณ์ตราโรงเรียน (ในกรณีที่จะ

น าขอ้สอบเก่าที่เคยท าการสอบไปแลว้มาน าเขา้) 

  2.4 ใหมี้เฉพาะตวัขอ้สอบ ที่มีแต่ ค  าถาม และตวัลือก 4 ตวัเลือกเท่านั้น 

  2.5 ขอ้ที่เฉลย หรือ ตวัเลือกที่ถูกใหน้ ามาไวท้ี่ขอ้ ก. ทุกขอ้ เพราะการน าเขา้ขอ้สอบเป็นชุด ดว้ยไฟล ์

Word น้ี จะไม่มีใหร้ะบุตวัเลือกเฉลย เหมือนเวลาที่น าเขา้ขอ้สอบแบบทลีะขอ้ ดงันั้น การน าเขา้ดว้ยไฟล ์Word 

โปรแกรมจะบนัทึกใหข้อ้ ก. คือขอ้ที่ถูกตอ้ง “แต่เม่ือน าเขา้คลงัแลว้โปรแกรมจะสลบัตวัเลือกใหอ้ตัโนมติั” 

วิธีการพิมพ์ข้อสอบจากโปรแกรม Microsoft Word  

 ค  าถาม : ใหพ้มิพ ์เลขขอ้ จุด เคาะวรรค 1 คร้ัง แลว้พมิพค์  าถาม 

  ตวัเลือก : ท  าเช่นเดียวกนั พมิพ ์ก จุด เคาะวรรค 1 คร้ัง แลว้พมิพต์วัเลือก 

ตัวอย่างข้อสอบที่พิมพ์ 

 1. ประเทศไทยมีก่ีจงัหวดั 

  ก. 77 จงัหวดั 

  ข. 76 จงัหวดั 

  ค. 75 จงัหวดั 

  ง. 74 จงัหวดั 

*** ตวัเลือก อาจเปล่ียนเป็น ตวัเลข ภาษาองักฤษ 1,2,3,4 หรือ A,B,C,D  หรือ ก,ข,ค,ง ก็ได ้หรือแสดงค าถาม

เป็น 2 คอลมัน์ ก็ได ้แต่ข้อที่เฉลยให้ไว้ที่ต าแหน่ง ก. เท่าน้ัน  หากขอ้สอบที่เป็นเคร่ืองหมายคณิตศาสตร์ หรือ
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สูตรค านวณต่าง ๆ ก็สามารถพมิพใ์นโปรแกรม Microsoft Word ไดเ้ลย *** 

ตัวอย่างข้อสอบที่ถูกต้อง                                   

  

ตัวอย่างข้อสอบที่พิมพ์ไม่ถูกต้อง
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อธิบายหมายเลข 

  หมายเลข  1. ระบุเงื่อนไขของขอ้สอบ 

  หมายเลข  2. แบบฟอร์มการน าเขา้ มี 2 ประเภท ประกอบ  

  - การน าเขา้แบบ Microsoft Word     

  - การน าเขา้แบบ Microsoft Excel ตอ้งโหลดแบบฟอร์มโดยคลิกปุ่ ม                                                       

  หมายเลข  3. กดปุ่ ม น าเข้า จากนั้นเลือกไฟลข์อ้สอบที่ท  าจาก Microsoft Word 

  หมายเลข  4. ไฟลค์  าถามและตวัเลือก จะแสดงขึ้นมาในโปรแกรมดา้นล่าง 

  หมายเลข  5. ต๊ิกเลือกสถานะของขอ้สอบที่น าเขา้ 

- หากยงัไม่ก าหนดขอ้ทีถู่ก ใหค้ลิก     ยงัไม่ก าหนดขอ้ที่ถูกตอ้ง 

- หากตอ้งการไม่ใหผู้อ่ื้นเห็นขอ้สอบ ใหค้ลิก       เห็นเฉพาะผูส้ร้าง 

หมายเลข  6. กดปุ่ ม บันทึก เพือ่น าขอ้สอบเขา้สู่คลงั หรือ กดปุ่ ม ยกเลกิ เพือ่ยกเลิกการน าเขา้ขอ้สอบ 
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ค้นหาข้อสอบ 

  เม่ือคุณครูน าเขา้ขอ้สอบไปเก็บไวใ้นคลงัเรียบร้อยแลว้ คุณครูสามารถคน้หาขอ้สอบที่เก็บไวใ้นคลงัเพือ่

น ามาแกไ้ขระบุ สาระ มาตรฐาน ตวัช้ีวดัขอ้สอบเพิม่ได ้หรือ การปิดสถานะ/ลบ ขอ้สอบในคลงั และการน า

ขอ้สอบที่อยูใ่นคลงัไปใชง้าน โดยมีวธีิการดงัน้ี 

  1. เลือก เมนูคลังข้อสอบ เลือกเมนูยอ่ย ค้นหาข้อสอบ 

  2. จะเขา้สู่หนา้จอของการคน้หา 

 

*** หมายเหตุ : การคน้หาขอ้สอบสามารถท าการคน้หาได ้2 วธีิ 1. คน้หาขอ้สอบที่มีอยูใ่นคลงัของโรงเรียน ให้

คุณครูระบุเพยีงกลุ่มสาระ ชั้น และวชิา  แลว้กดปุ่ มคน้หาขอ้สอบ  2. หาเฉพาะขอ้สอบของตนเอง 
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รายงานจ านวนข้อสอบในคลงั 

  -  รายงานข้อสอบตาม สาระและมาตรฐาน เพือ่ดูรายงานขอ้สอบตาม สาระและมาตรฐาน 

-  รายงานข้อสอบตาม มาตรฐานและตัวช้ีวัด เพือ่ดูรายงานขอ้สอบตามมาตรฐานและตวัช้ีวดั 

-  รายงานข้อสอบตาม สาระและช้ัน เพือ่ดูรายงานขอ้สอบตามสาระและชั้น 

-  รายงานข้อสอบตาม ตัวช้ีวัด เพือ่ดูรายงานขอ้สอบตามตวัช้ีวดัและชั้น 
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เมนูชุดข้อสอบ 
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1. การสร้างชุดทดสอบ 

คุณครูสามารถสร้างชุดทดสอบได ้2 แบบ 

แบบที่ 1 : สอบด้วยคอมพิวเตอร์   คุณครูสามารถจดัชุดทดสอบ จากนั้นใหน้กัเรียนเขา้ทดสอบออนไลน์ผา่น

คอมพวิเตอร์ไดท้นัท ี

แบบที่ 2 : พิมพ์เป็นกระดาษค าถาม   คุณครูสามารถจดัชุดทดสอบ จากนั้นสัง่พมิพชุ์ดทดสอบนั้นๆจากระบบฯ

ไดท้นัท ี

1. ขั้นตอนการสร้างชุดทดสอบ แบบที ่1  : สอบด้วยคอมพวิเตอร์    

 

หมายเลข  1. กดที่เมนู ชุดข้อสอบ 

หมายเลข  2. เลือกที่ สร้างชุดข้อสอบ 
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หมายเลข  3. เลือก ปีการศึกษา 

หมายเลข  4. เลือก เทอม 

หมายเลข  5. เลือก วิชาที่จะสร้างชุดทดสอบ ใหก้ดปุ่ ม  เพือ่เลือกวชิา 
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หมายเลข  6. พมิพ ์ช่ือชุดทดสอบ 

หมายเลข  7. เลือก สอบด้วยคอมพิวเตอร์ 

หมายเลข  8. กรอก คะแนนเต็ม 

หมายเลข  9. กรอก เวลาในการสอบ 

หมายเลข  10. กรอก จ านวนตัวเลือก 

หมายเลข  11. เลือก วัน เดือน ปี และ เวลา ทีเ่ร่ิมสอบ 

หมายเลข  12. เลือก วัน เดอืน ปี และ เวลา ทีส้ิ่นสุดการสอบ 

หมายเลข  13. เลือก อนุญาตหรือไม่อนุญาต เฉลยขอ้สอบ  

หมายเลข  14. เลือก ประเภทการสอบ  

หมายเลข  15. เลือก เงื่อนไข การสลับข้อ สลับตัวเลือก 

หมายเลข  16. กรอก ค าช้ีแจงหรือค าอธิบายในการสอบเพื่อให้ผู้เข้าสอบทราบ (จะกรอกหรือไม่กรอกกไ็ด)้ 

หมายเลข  17. กดปุ่ ม บันทึก 

2. ขั้นตอนการเพิม่ข้อสอบเข้าในชุดทดสอบ  แบบที ่1  : สอบด้วยคอมพวิเตอร์    
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หมายเลข  1. กดที่เมนู ชุดข้อสอบ 

หมายเลข  2. เลือกที่ ค้นหาชุดข้อสอบ 

 
หมายเลข  3. เลือก ชุดทดสอบที่ตอ้งการเพิม่ขอ้สอบ จากนั้นเลือก  เพิ่ม/ดู 

 
เมนูสร้างข้อสอบ 
รูปแบบการเพิม่ข้อสอบมอียู่ด้วยกนั 4 วธีิ ดังนี้ 

หมายเลข  1. เพิม่ขอ้สอบที่ละขอ้ สามารถศึกษาจากเมนูคลงัขอ้สอบ 

หมายเลข  2. น าเขา้จาก Microsoft Word สามารถศึกษาจากเมนูคลงัขอ้สอบ 

หมายเลข  3. เลือกขอ้สอบจากคลงัหรือจากแบบทดสอบอ่ืน (ส่วนใหญ่จะใชว้ธีิน้ี) 
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3.1. จะปรากฎรูปรถเขน็ จากนั้นเลือกที่ ค้นข้อสอบจากคลัง 

 

3.2. เลือกวธีิการคน้หา สามารถกรองขอ้สอบที่เราตอ้งการโดยการเลือกรูปแบบการคน้หา จากนั้นใหก้ด  

  ขอ้สอบจะปรากฏดา้นล่าง 
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3.3. เลือกขอ้สอบโดยการคลิกที่ช่องใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย  ตามภาพ (หมายเลข 1) 

3.4. .เม่ือเลือกขอ้สอบแลว้ใหก้ด บันทึกชุดข้อสอบ ตามภาพ (หมายเลข 2) 

 
 

หมายเลข  4.   เลือกขอ้สอบตามตวัช้ีวดั รูปแบบน้ีจะใชไ้ดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพก็ต่อเม่ือมีการน าขอ้สอบ เขา้ไป
จดัเก็บไวค้รบทุกตวัช้ีวดัแลว้ 

1. ใหดู้ขอ้สอบตามตวัช้ีวดัที่ตอ้งการ จากนั้นใหก้ดเลือกทีจ่  านวนขอ้สอบ ในคลงั 
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2. กดที่ เฉลี่ยตัวเลือกทุกข้อ และ/หรือ เฉลี่ยคะแนนทุกข้อ  
3. สามารถกรอกจ านวนคะแนนรายขอ้ได ้ 
4. ตรวจเช็คสถานะของขอ้สอบวา่เปิดอยูห่รือไม่ (สถานะตอ้งเป็นสถานะ เปิด เท่าน้ัน หา้มปิด) 
5. ลบขอ้สอบที่ตอ้งการ 
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( เม่ือเสร็จส้ินขั้นการจดัชุดขอ้สอบ กรุณาตรวจสอบการลงทะเบียนใหน้กัเรียนก่อนที่จะใหน้กัเรียน Login เขา้

ท าชุดขอ้สอบ มิฉะนั้นนกัเรียนจะไม่สามารถเขา้ท าชุดทดสอบนั้นๆได ้) 

1. ขั้นตอนการสร้างชุดทดสอบ แบบที ่2 : พมิพ์เป็นกระดาษค าถาม    

 
หมายเลข  1. กดที่เมนู ชุดข้อสอบ 

หมายเลข  2. เลือกที่ สร้างชุดข้อสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลข  3. เลือก ปีการศึกษา 

หมายเลข  4. เลือก วิชาที่จะสร้างชุดทดสอบ 
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หมายเลข  5. พมิพ ์ช่ือชุดทดสอบ 

หมายเลข  6. เลือก พิมพ์เป็นกระดาษค าถาม 

หมายเลข  7. กดปุ่ ม บันทึก 

1. ขั้นตอนการเพิม่ข้อสอบลงในชุดทดสอบ  แบบที ่2 : พมิพ์เป็นกระดาษค าถาม    

 

หมายเลข  1. กดที่เมนู ชุดข้อสอบ 

หมายเลข  2. เลือกที่ ค้นหาชุดข้อสอบ 

 

หมายเลข  3. เลือก ชุดทดสอบที่ตอ้งการเพิม่ขอ้สอบ จากนั้นเลือก เพิ่ม/ดู 

รูปแบบการเพิม่ข้อสอบมอียู่ด้วยกนัหลายวิธี ดงันี้ 

3.1 เพิม่ขอ้สอบที่ละขอ้ สามารถศกึษาจากเมนูคลงัขอ้สอบ 
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3.2 น าเขา้จาก Microsoft Word สามารถศึกษาจากเมนูคลงัขอ้สอบ 

3.3 เลือกขอ้สอบจากคลงัหรือจากแบบทดสอบอ่ืน (ส่วนใหญ่มกัใชรู้ปแบบน้ี) 

3.4 เลือกขอ้สอบตามตวัช้ีวดั รูปแบบน้ีจะใชไ้ดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพก็ต่อเม่ือมีการน าขอ้สอบ เขา้ไปจดัเก็บไว้

ครบทุกตวัช้ีวดัแลว้ 

 

1. เลือก สร้างข้อสอบ  

2. เลือก เลือกข้อสอบจากคลังหรือจากแบบทดสอบอื่น 

3. จะปรากฎรูปรถเขน็ จากนั้นเลือกที่ ค้นข้อสอบจากคลัง 
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4. เลือก เงื่อนไขการค้นหาข้อสอบ ที่ตอ้งการน าไปจดัชุดทดสอบ 
5. กดที่ ค้นหาข้อสอบ 
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6. เลือก ข้อสอบที่ต้องการ 

7. เม่ือเลือกขอ้สอบตามตอ้งการเสร็จแลว้ กดที่ บันทึกชุดข้อสอบ ขอ้สอบที่เลือกก็จะไปอยูท่ี่ชุดทดสอบที่

ไดส้ร้างไว ้
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8. เลือกที่ พิมพ์ชุดทดสอบ 
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9. กดที่รูป เคร่ืองพิมพ์ เพือ่สัง่พมิพ ์



คู่มือระบบจัดการเรียนรู้เพื่อพฒันาศักยภาพตามมาตรฐานตัวช้ีวดั 

  
      37  

  

1. ค้นหาชุดทดสอบ 

 
1. กดที่เมนู ชุดข้อสอบ 

2. เลือกปีการศึกษา 

 
3. สามารถพมิพเ์พือ่คน้หาชุดทดสอบที่สร้างขึ้นได ้

4. สามารถเลือกเพือ่ลบ / แกไ้ข ชุดทดสอบที่สร้างขึ้นได ้

5. สามารถกดที่ปุ่ ม (ดงัรูป) เพือ่ซ่อน / เปิด สถานะของชุดทดสอบนั้นๆได ้

6. คุณครูสามารถทดลองท าแบบทดสอบที่สร้างขึ้นมา ก่อนที่จะใหน้กัเรียนเขา้ทดสอบได ้โดยระบบจะไม่

คิดหรือค านวณค่าใดๆทั้งส้ิน 

7. มีไวเ้พือ่ตรวจสอบการทดสอบของนกัเรียน 

8. เลือก เพือ่ดูรายงานผลการสอบของนกัเรียนที่ไดท้  าแบบทดสอบแลว้ 

9. เลือกเพือ่ดูรายงานค่า p และ ค่า r 
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2. บันทกึตัวเลอืกตามกระดาษค าตอบ 

ในกรณีคุณครูใหน้กัเรียนท าชุดทดสอบในกระดาษค าถาม คุณครูสามารถน าผลการตอบ ของนกัเรียนแต่ละ

คน กรอกลงในระบบฯได ้เพือ่ใหร้ะบบวเิคราะห์และประมวลผลคะแนนได ้

 

1. เลือกที่ เมนูชุดข้อสอบ 

2. เลือก บันทึกตัวเลอืกตามกระดาษค าตอบ 

 



คู่มือระบบจัดการเรียนรู้เพื่อพฒันาศักยภาพตามมาตรฐานตัวช้ีวดั 

  
      39  

  

3. เลือก ปีการศึกษา 

4. เลือก แบบทดสอบ ที่ตอ้งการใหร้ะบบวเิคราะห์และประมวลผลให ้

5. เลือก ช้ัน 

6. เลือก  คร้ังที่สอบ 

7. เลือก ช่ือผู้สอบ 

8. กรอก การตอบของนักเรียนคนน้ันๆ 

9. กด บันทึกผลการตอบ หลงัจากกรอกขอ้มูลการตอบของนกัเรียนคนนั้นๆเสร็จ 

 

3. น าเข้าผลการตรวจกระดาษค าตอบ 

ในกรณีที่ใชร่้วมกบัโปรแกรมตรวจกระดาษค าตอบ คุณครูสามารถน าผลการวเิคราะห์ที่ไดจ้ากโปรแกรม

ตรวจกระดาษค าตอบนั้นกลบัเขา้ระบบคลงัขอ้สอบฯ ไดเ้พือ่ใหร้ะบบคลงัขอ้สอบฯ วเิคราะห์ผลในส่วนที่

โปรแกรมตรวจกระดาษค าตอบไม่สามารถวเิคราะห์ใหไ้ด ้

 

1. เลือกที่ เมนูชุดข้อสอบ 

2. เลือก น าเข้าผลตรวจกระดาษค าตอบ 
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3. เลือก ปีการศึกษา 

4. เลือก แบบทดสอบ 

5. เลือก ช้ัน 

6. เลือก คร้ังที่สอบ 

7. เลือก Browse ไปที่ไฟล ์(xxx.ans) ที่ไดส่้งออกมาจากโปรแกรมตรวจกระดาษค าตอบ 

8. กดปุ่ ม บันทึก  
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4. รายงานชุดทดสอบ 

คุณครูสามารถเลือกดูรายงานการทดสอบรวมทั้งการวเิคาระห์ชุดทดสอบได ้ดงัต่อไปน้ี 

 

1. เลือกที่ เมนูชุดข้อสอบ 

2. เลือก รายงานชุดทดสอบ 
 

 

 


