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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
กลุ่มสาระฯ..................................................................โรงเรียนมัธยมวิภาวดี
ที่ ............/................
วันที่ .......................................................
เรื่อง
มอบหมายหน้าที่สอน
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวิภาวดี

ข้าพเจ้า ................................................................................ ตำแหน่ง.......................................................
สอนวิชา........................................................................................................................................................................
ขออนุญาต    
(ลาป่วย      ( ลากิจ         
 

( ได้รับมอบหมายให้ไปราชการ    (อบรม สัมมนา  (ประชุม  ( อื่นๆ ............................. 
ของหน่วยงาน...............................................................................................................................................................
วันที่ ............................................ถึง วันที่...........................................ณ .....................................................................


ในการไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้ามีชั่วโมงสอนและได้มอบหมายให้ผู้ที่มีชื่อในตารางปฏิบัติหน้าที่แทน ดังนี้
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                                                                                  ลงชื่อ ........................................  ผู้ขออนุญาต
                                                                                           (.........................................)
ความคิดเห็น..............................................               ความคิดเห็น............................................
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ลงชื่อ............................................ 
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                                                      ( ทราบ
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บันทึกการมอบหมายงาน
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ชื่อ…………………………………………อาจารย์ประจำวิชา
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