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รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

 
ผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบริหารทั่วไป 

หัวหน้ากลุ่มบริหารทัว่ไป 

 

กลุ่มบริหารวิชาการ 

หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 

 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล 

1.  งานสำนักงานกลุม่บริหารทั่วไป 
2.  งานดำเนนิงานธรุการ (ธรุการและ  
สารบรรณกลาง) 
3.  งานเลขานกุารคณะกรรมการ 
สถานศกึษาขั้นพืน้ฐาน 
4.  งานประสานและพัฒนาเครอืข่าย
การศกึษา 
5.  งานจัดระบบการบริหารและ           
พัฒนาองคก์ร 
6.  งานส่งเสริมสนับสนนุด้านวิชาการ 
งบประมาณ บุคลากรและบริหารทั่วไป 
7.  งานดแูลอาคารสถานทีแ่ละ
สภาพแวดลอ้ม 
8. งานส่งเสริมและประสานงานการ          
จัดการศึกษาในระบบ นอกระบบและ
ตามอัธยาศยั 
9. งานกจิการนกัเรียนและกจิการพิเศษ 
10. งานสภานกัเรียน 
11.งาน To be Number One 
12.. งานประชาสมัพันธ์งานการศกึษา 
13. งานส่งเสริมสนับสนุนและ
ประสานงานการจัดการศกึษาของ
บุคคล ชุมชน องค์กรหนว่ยงาน และ
สถาบันสังคมอื่นที่จัดการศกึษา 
14. งานประสานราชการกับเขตพื้นที่
การศกึษาและหน่วยงานอื่น 
15. งานบริการ 
16. งานอนามยัโรงเรยีน 
17. งานโสตทัศนศกึษา 
17. งานสหกรณ์โรงเรยีน 
18. งานธนาคารโรงเรียน 
19. งานร้านค้าโรงอาหาร 
20. งานกจิกรรมตำบล 
21. งานที่ไม่ได้ระบุไว้ในงานอื่น 

1.  งานสำนักงานกลุม่บริหาร
งบประมาณ 

2.  งานจัดทำและเสนอขอ
งบประมาณ 

3.  งานจัดสรรงบประมาณ 
4.  งานตรวจสอบ ติดตาม 

ประเมนิผลและรายงานผลการ
ใช้เงินและผลการดำเนนิงาน 

5.  งานระดมทรัพยากร และการ
ลงทุนเพื่อการศกึษา 

6.  งานบริหารการเงนิ      
7.  งานบริหารบัญชี   
8.  งานบริหารพัสดุและสินทรัพย ์
9.   งานจดัระบบควบคุมภายใน 
      หน่วยงาน 

 

 

 

 

 

1.  งานสำนักงานกลุม่บริหาร            
งานบุคคล 

2.  งานวางแผนอัตรากำลังและ
กำหนดตำแหน่ง 

3.  งานสรรหาและการบรรจุแตง่ตั้ง 
4.  งานเสริมสร้างประสทิธิภาพใน 

การปฏิบัติราชการ 
5.  งานทะเบียนประวัติและ

เครื่องราชอิสรยิาภรณ์   
6.  งานวนิัย คุณธรรมและจรยิธรรม 
7.  งานการออกจากราชการ 
8.  งานสวัสดิการครแูละบุคลากร  
9.  งานกองทุนสวัสดิการโรงเรียน 
10. งานเวรยามรกัษาความ

ปลอดภัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  งานสำนักงานกลุม่บริหารวิชาการ 
2.  งานพัฒนาหลักสูตรสถานศกึษา        
และหลักสตูรท้องถิ่น 
3.  งานพัฒนากระบวนการเรียนรู ้
4.  งานวัดผล ประเมินผล และเทียบ
โอนผลการเรยีน 
5. งานทะเบียนนกัเรียน 
6. งานวิจยัเพือ่พัฒนาคุณภาพ
การศกึษา 
7.  งานพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และ
เทคโนโลยีเพือ่การศึกษา 
8.  งานพัฒนาแหล่งเรยีนรู้ ของกลุม่
สาระการเรียนรู ้
9.  งานนเิทศการศึกษา 
10. งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในสถานศกึษา 
11. งานแนะแนวการศกึษา 
12. งานห้องสมดุ 
13. งานบริการด้านวิชาการ 
14. งานจัดทำสำมะโนผูเ้รยีนและ              
รับนักเรยีน 
15. งานคัดเลอืกหนังสือ แบบเรยีน 
16. งานศูนย์ภาษาไทย 
17. งานศูนย์เทคโนโลยทีางการศกึษา 
18. งานพัฒนาระบบและเครอืข่ายขอ้มูล

สารสนเทศ   
19. งานเทคโนโลยเีพื่อการศกึษา 
20. งานโครงการตามพระราชดำร ิ
21. งานโครงการตามนโยบาย         

และจุดเนน้ 

 

 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ชมรมผู้ปกครองและครูโรงเรียนทา่ชนะ 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน รองผู้อำนวยการโรงเรียน 


