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	                บันทึกข้อความ

	ส่วนราชการ
	โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา 65 หมู่ 1 ตำบลควนกลาง อำเภอพิปูน จังหวัดนครศรีธรรมราช

	ที่
	
	วันที่
	      

	เรื่อง  
	รายงานขอซื้อ                                            


เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนางเอื้อยวิทยา

 ด้วย โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา มีความประสงค์จะขอ (    ) ซื้อพัสดุ  (   ) จ้างพัสดุ จำนวน..............รายการ/งาน เพื่อ...........................................................................................................................ซึ่งได้รับอนุมัติเงินจากแผนงาน..................................งาน/โครงการ.......................................................................รายละเอียดดังแนบ
                 งานพัสดุ โรงเรียนนางเอื้อยวิทยาได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรดำเนินการจัดซื้อ ตามเสนอ และเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 28 (3) ,ข้อ  79 ข้อ 25 (5)  และรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ดังนี้

1.
เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ คือ........................................................................

2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง รายละเอียดดังแนบ





3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ เป็นเงิน..................................บาท



4. วงเงินที่จะขอซื้อ ครั้งนี้.................................บาท (................................................)

5. กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายใน........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาหรือใบสั่งซื้อ

6. ซื้อง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้างหรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ที่กำหนดในกฎกระทรวง

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้ เกณฑ์ราคา



8. ข้อเสนออื่น ๆ เห็นควรแต่งตั้ง (   ) ผู้ตรวจรับพัสดุ  (    ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. เห็นชอบในรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง ดังกล่าวข้างต้น
2. อนุมัติให้แต่งตั้งบุคคลดังต่อไปนี้ เป็น (    ) ผู้ตรวจรับพัสดุ   (   ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
(1).......................................... ตำแหน่ง ..................................ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ
(2).......................................... ตำแหน่ง ..................................กรรมการ
(3).......................................... ตำแหน่ง....................................กรรมการ
(ลงชื่อ)...........................................เจ้าหน้าที่                                          
(ลงชื่อ).....................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่                       - เห็นชอบ                   








       - อนุมัติ
                                                                      (ลงชื่อ).................................................


                                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนนางเอื้อยวิทยา
                                                                         วันที่...........................................
1. ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ

ชื่อโครงการ :  งานซื้อ.......................................................................................................


เงินงบประมาณโครงการ ......................................... บาท (..........................................)

ราคากลาง .......................................... บาท (..............................................)

รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ / จ้างะเอียดพัสดุที่จะขอซื้ายในวันที่..............เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.  2554  มีรายละเอียดพัสดุ  ดังนี้

	

























	จำนวน        หน่วย
	ราคามาตรฐาน
หรือราคากลาง
ต่อหน่วย
	จำนวนเงินที่
ขอซื้อ ครั้งนี้
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  (……………………………………………………………………)  
	


กำหนดส่งมอบ ภายใน.................วัน
เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  (      ) เกณฑ์ราคา   (      ) เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น

(ลงชื่อ)............................................ผู้กำหนดความต้องการ

    (........................................)

(ลงชื่อ)............................................หัวหน้างาน
                  
    (........................................)
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   คำสั่ง  โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา
 ที่..................../.............................. 
เรื่อง  แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ในงานซื้อ................................................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

--------------------------------------------

ด้วย โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา มีความประสงค์จะซื้อ................................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 จึงแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อ...........................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ผู้ตรวจรับพัสดุ

นาย/นาง/นางสาว...................................ตำแหน่ง..............................
ผู้ตรวจรับพัสดุ

อำนาจและหน้าที่

ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ   การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 175 และเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น




สั่ง  ณ  วันที่ .........................................................
                                                       ลงชื่อ ………………...………............……….
                                (นายกันตพงษ์  ณ ระนอง)
                                       
                  ผู้อำนวยการโรงเรียนนางเอื้อยวิทยา
ใบเสนอราคา
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนางเอื้อยวิทยา         
1. บริษัท/ห้างร้าน/บุคคลธรรมดา........................................ ที่อยู่เลขที่ .............  หมู่ที่ ......                  ถนน  ............. ตำบล ............... อำเภอ ............... จังหวัด ............... โทรศัพท์ ......................... เลขประจำตัว      ผู้เสียภาษี .......................................................... บริษัท/ห้างร้าน/บุคคลธรรมดา เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ
2. บริษัท/ห้างร้าน/บุคคลธรรมดา ขอเสนอพัสดุ/งานจ้าง รวมทั้งบริการและกำหนดเวลาส่งมอบ ของโรงเรียน.......................................... ดังต่อไปนี้
	ที่
	รายละเอียดพัสดุ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย (บาท)
	ราคารวม (บาท)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมราคาสินค้า
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

ตัวอักษร (......................................................................) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	

	
	

	
	


ซึ่งเป็นราคาที่  ( มีภาษีมูลค่าเพิ่ม รวมทั้งภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
                  ( ไม่มีภาษีมูลค่าเพิ่ม แต่รวมภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
                    ๓. คำเสนอนี้จะยืนอยู่ในระยะเวลา ............. วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา
                    ๔. กำหนดส่งมอบพัสดุ/ส่งมอบงานตามรายละเอียดรายการข้างต้น ภายใน ...... วัน นับถัดจากวันลงนาม  (   ) ซื้อ   (  ) จ้าง
เสนอมา ณ วันที่ ........................................

  (ลงชื่อ)................................ ผู้ต่อรองราคา/ตกลงราคา     (ลงชื่อ)..................................ผู้เสนอราคา
                  (นายธีรสุต  วงค์อุประ)                                            (........................................)

                เจ้าหน้าที่พัสดุ                                                     ประทับตรา(ถ้ามี)     
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	           บันทึกข้อความ

	ส่วนราชการ
	โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา 65 หมู่ 1 ตำบลควนกลาง อำเภอพิปูน จังหวัดนครศรีธรรมราช

	ที่
	
	วันที่
	         

	เรื่องงง  
	รายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งซื้อ


เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนางเอื้อยวิทยา

ตามที่ผู้อำนวยการโรงเรียนโรงเรียนนางเอื้อยวิทยาเห็นชอบให้ดำเนินการซื้อ..................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ..........................บาท นั้น


เจ้าหน้าที่ได้เจาจราตกลงราคากับผู้ประกอบการโดยตรงตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ 79 แล้ว  ขอรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ/จัดจ้าง......................................................  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ดังนั้น

	รายการพิจารณา
	ผู้ชนะการเสนอราคา
	ราคาที่เสนอ
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)
	ราคาที่ตกลงซื้อ
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)

	พัสดุ จำนวน ................ รายการตามเอกสารแนบ

	...................................
	.....................................
	...................................

	รวม  
	
	



จึงเห็นสมควรรับราคาจาก ............................... การจัดซื้อคราวนี้ไม่เกินวงเงินที่ประมาณไว้ และไม่สูงกว่าราคากลาง เจ้าหน้าที่ได้ต่อรองราคาแล้ว ผู้เสนอราคาไม่สามารถลดราคาลงได้อีกตามใบเสนอราคาที่แนบ ครบกำหนดยืนราคาวันที่....................................  กำหนดส่งมอบของ ภายใน ........วัน/วันทำการ สถานที่ส่ง ณ......................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้างและลงนามใบสั่งซื้อ/ใบสั่งสั่งตามที่แนบ






ลงชื่อ ……………………………………..… เจ้าหน้าที่
 





            (นายธีรสุต  วงค์อุประ)
                                                               ลงชื่อ ……………………………………..… หัวหน้าเจ้าหน้าที่
 





         (นางสาวสุพรรษา  น้อยเต็ม)


อนุมัติ /ลงนามแล้ว
            

      ลงชื่อ………………………………………..…

                                  (นายกันตพงษ์  ณ ระนอง)



      ผู้อำนวยการโรงเรียนนางเอื้อยวิทยา
                                    วันที่...........................

ใบสั่งซื้อ
	ผู้ขาย  …………………………………………

ที่อยู่   ……………………………………………

โทรศัพท์   ……………………………….

เลขประจำตัวผู้เสียภาษี   ……………………………………

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    ……………………………

ชื่อบัญชี   …………………………

ธนาคาร   ............................. สาขา......................
	ใบสั่งซื้อเลขที่ …………………………………………
วันที่ …………………………………………  
ส่วนราชการ โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา  

ที่อยู่ ๖๕ ม. ๑ ต. ควนกลาง อ.พิปูน จ.นครศรีธรรมราช
โทรศัพท์ ๐๗๕๔๘๓๒๐๔ 



ตามที่............................................................. ได้เสนอราคา ไว้ต่อ……………………………………..ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อ ตามรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
(บาท)
	จำนวนเงิน
(บาท)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	

	(ตัวอักษร)
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	


การซื้อ อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
1.  กำหนดส่งมอบภายใน …….. วัน/วันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้ขายได้รับใบสั่งซื้อ
2.  ครบกำหนดส่งมอบวันที่  ........................

3.  สถานที่ส่งมอบ .......................................................
4.  ระยะเวลารับประกัน  ........... ปี ............เดือน .......... วัน
5.  สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ
6.  ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อ 
    กรณีนี้ ผู้ขายจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อทุกประการ
7. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญา
   หรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 

หมายเหตุ :
           ใบสั่งซื้อนี้อ้างอิงตามเลขที่โครงการ .................................. ซื้อ.........................................จำนวน ..........รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ลงชื่อ............................................ผู้สั่งซื้อ
ลงชื่อ.....................................................ผู้รับใบสั่งซื้อ
      (นางสาวสุพรรษา  น้อยเต็ม)

   (...................................................) 
        หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ตำแหน่ง……………………….........…………….. 
วันที่................................................

วันที่..............................................
ใบส่งของ/ใบส่งสินค้า
       (กรณีที่ไม่อาจเรียกจากผู้ซื้อได้)
เขียนที่ ………………...……….........






   วันที่ ………………...……….........
เรื่อง   ส่งมอบงานซื้อ.........................................................................................
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนนางเอื้อยวิทยา


ตามที่ โรงเรียนนางเอื้อยวิทยาได้ตกลงซื้อ...........................................กับข้าพเจ้า ตาม  (  ) ใบสั่งซื้อ (  ) บันทึกตกลงซื้อ เลขที่ ............ลงวันที่ ...................  ในวงเงิน ...................บาท (...............................)  นั้น


บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติตาม (/) ใบสั่งซื้อ (  ) บันทึกตกลงซื้อ เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งของ/ส่งสินค้า ตามรายละเอียดที่แนบ เพื่อตรวจรับและขอเบิกจ่ายเงิน จำนวน .............บาท (.......................)  ต่อไป






ขอแสดงความนับถือ





   (ลงชื่อ)…………….....…............………
                                                              (……………................…………)
                                                                      ผู้ขาย
  (ประทับตราถ้ามี)
รายละเอียดการส่งสินค้าของงานซื้อ.....................................................................
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคา/หน่วย
	รวมเงิน

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	รวมเป็นเงิน
	


จำนวนเงิน (ตัวอักษร)..........................................................................
ใบตรวจรับพัสดุ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175







โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา






วันที่..............เดือน............................. พ.ศ.....................  
ตามที่ โรงเรียนนางเอื้อยวิทยาอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อ......................................................... จาก .......................................................จำนวนเงิน ..................... บาท  (.........................................................) ตามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง เลขที่ ............/...............   ลงวันที่..........เดือน.......................พ.ศ. ............. นั้น
บัดนี้ ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ได้ดำเนินการส่งมอบพัสดุ ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ตามใบส่งมอบงาน 
เลขที่..........................  ลงวันที่..........เดือน...........................พ.ศ. ......................   และขอเบิกจ่ายเงิน      จำนวนเงิน .............................. บาท  (........................................................)  รายละเอียดดังแนบ
ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง รายนี้ได้สั่งเปลี่ยนแปลง   แก้ไข  เพิ่มเติม คือ.......................-...............................
ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับ เมื่อวันที่........เดือน................พ.ศ.......แล้วปรากฏว่า     งานซื้อ/
งานจ้างดังกล่าว เสร็จเรียบร้อยสมบูรณ์ถูกต้องตามสัญญาทุกประการ ตั้งแต่วันที่....... เดือน.................พ.ศ............. จึงออกหนังสือสำคัญฉบับนี้ให้ไว้ ณ วันที่.........เดือน...............พ.ศ. ..........เพื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างได้มาขอรับเงินต่อไป

จึงเสนอรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียน...................................เพื่อโปรดทราบผลการตรวจรับพัสดุตามนัยข้อ 175 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ   พ.ศ. 2560  
                                            ลงชื่อ ………………...………............………. ผู้ตรวจรับพัสดุ
            (................................................... )
เลขที่ …………/………….
ใบเบิกพัสดุ
โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา ตำบลควนกลาง  อำเภอพิปูน  จังหวัดนครศรีธรรมราช
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช 
                                      ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระฯ……………………………………….

                                                    วันที่………..เดือน…………….พ.ศ……………
ข้าพเจ้าขอเบิกพัสดุตามรายการต่อไปนี้เพื่อใช้งาน……………………………………………………………………………………………...................………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….............................…………
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	
	
	ขอเบิก
	เบิกได้
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                             บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา 65 หมู่ 1 ตำบลควนกลาง อำเภอพิปูน จังหวัดนครศรีธรรมราช
ที่
-


                     วันที่……………………………………..
เรื่อง   ทราบผลและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินรายการ......................................................................................................
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน………………………………………..


             ตามที่โรงเรียนนางเอื้อยวิทยา ได้จัดซื้อ ..................................................................................................
จาก......................................................................  ตามใบสั่งซื้อ/จ้าง สัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง เลขที่............../............  ลงวันที่.........เดือน.......................พ.ศ......... เป็นเงิน...............................บาท (...........................) ครบกำหนดส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง วันที่............เดือน....................พ.ศ............ นั้น
             บัดนี้   ผู้รับจ้าง/ผู้ขาย ได้ส่งมอบงานจ้าง  งวดที่.........../ส่งพัสดุแล้ว  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   ข้อ 175    เมื่อวันที่............เดือน...........................พ.ศ.............
            เห็นควร  เบิกจ่ายให้แก่.......................................................ผู้รับจ้าง/ผู้ขาย ดังนี้
                                จำนวนเงินขอเบิก


........................  บาท
                                ภาษีมูลค่าเพิ่ม
........................  บาท

 มูลค่าสินค้า
.....................  .. บาท



           หัก  ภาษี ณ ที่จ่าย 


.......................... บาท
                                     ค่าปรับ                                      ......................... บาท



           คงเหลือจ่ายจริง



......................... บาท
            จึงขอรายงานเพื่อ
                                 ๑. โปรดทราบผลการตรวจรับพัสดุ
                                  ๒. พิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างต่อไป
                                                       (ลงชื่อ)………………………………........เจ้าหน้าที่        
                                                                    (นายธีรสุต  วงค์อุประ)  
                                                        (ลงชื่อ)...............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                                                                (นางสาวสุพรรษา  น้อยเต็ม)                                                      
               
        คำสั่ง 
                          ทราบ
                          อนุมัติ
               ลงชื่อ.......................................................
                        (นายกันตพงษ์  ณ ระนอง)
                   ผู้อำนวยการโรงเรียนนางเอื้อยวิทยา



ลงชื่อ ……………………………………….…………………ผู้ขอเบิก


     (………………………..………………………………………..)


  ตำแหน่ง……………………………………………………..


  ได้มอบให้…………………………………………………………


เป็นผู้รับแทน


ลงชื่อ ……………………………………….…………………ผู้มอบ


     (………………………..………………………………………..)


ลงชื่อ ……………………………………….…………………ผู้รับมอบ


     (………………………..………………………………………..)








              ......... / .........../ .................


  





อนุญาตให้เบิกได้


ลงชื่อ ……………………………………….…………………ผู้สั่งจ่าย


(นางสาวปวริศา  วัฒนสุข)


หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงบประมาณ





  ได้ตรวจหักจำนวนแล้ว


ลงชื่อ ……………………………………….…………………เจ้าหน้าที่พัสดุ


                    (นายธีรสุต  วงค์อุประ)





ได้รับของไปถูกต้องแล้ว


ลงชื่อ ……………………………………….…………………ผู้รับของ


     (………………………..………………………………………..)








              ......... / .........../ .................


  









