
                           บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านทบัใต ้
ท่ี ................................................................. วันท่ี  1 ตุลาคม 2564 
เรื่อง   รายงานการจัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหาพัสดปุระจำป ีงบประมาณ 2564 
 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านทับใต ้
  งานบรหิารงานงบประมาณ ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง หรอืจัดหาพสัดุ ประจำปงีบประมาณ 2564 
จากการจัดซือ้จัดจ้างทกุแหล่งงบประมาณ ทุกวิธีการ ที่ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปงีบประมาณ 
2564 
  โดยผลการจัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ 2564 ฉบับนี้ประกอบด้วยผลการ
วิเคราะหเ์ชิงปริมาณ ปัญหาอุปสรรค ข้อกำหนดในการจัดซือ้จัดจ้าง ข้อเสนอแนะในการปรบัปรุงพฒันาการ
จัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหาพัสดุ โดยมรีายละเอียดดังนี้ 
  1 ผลการใช้จ่ายเงินตามโครงการ/กิจกรรม   

แผนงาน โครงการ 
งานบรหิารวิชาการ 15 
งานบรหิารงบประมาณ 2 
งานบรหิารงานบุคคล 2 
งานบรหิารทั่วไป 13 

รวม 32 
 
  2.ผลการดำเนินการในภาพรวม 

รายการ 
ผลการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

จำนวนโครงการ จำนวนเงิน 
จำนวนเงินทีจ่ัด

ช้ือจัดจ้าง 
1. วิธีการประกาศเชิญชวน - - - 
2. วิธีคัดเลือก - - - 
3. วิธีเฉพาะเจาะจง 32 931,700.00 931,700.00 

ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 32 931,700.00 931,700.00 
 
  ในปีงบประมาณ 2564 โรงเรียนบ้านทับใต้ ได้ดำเนินการจดัซื้อจัดจ้างรวมทั้งสิ้นจำนวน 32 
โครงการ ดำเนินการเสรจ็ในปีงบประมาณ 32 โครงการ คิดเป็นรอ้ยละ 100 วงเงินได้รบัจัดสรร 931,7000 
บาท จำนวนเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง 931,700 บาท 
 
 



  3.ร้อยละของจำนวนโครงการที่ดำเนินแล้วเสร็จในปงีบประมาณ 2564 จำแนกตามวิธีการจัดซือ้จัด
จ้าง 

ประเภทการจัดซือ้จัดจ้าง จำนวนโครงการ ร้อยละ 
1. วิธีการประกาศเชิญชวน - - 
2. วิธีคัดเลือก - - 
3. วิธีเฉพาะเจาะจง 32 100 

ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 32 100 
 
  ในปีงบประมาณ 2564 โรงเรียนบ้านทับใต้ ได้ดำเนินการจดัซื้อจัดจ้างรวมทั้งสิ้นจำนวน 32 
โครงการ  จำแนกตามวิธีจัดช้ือจัดจ้าง คือวิธีเฉพาะเจาะจง 32 โครงการ คิดเป็นร้อยละ 100  
 

1. การวิเคราะห์ความเสี่ยง ประเด็นการจัดซื้อจัดจ้างท่ีอาจมคีวามเสี่ยง โรงเรียนบา้นทับใต้  
มีดังต่อไปนี้  

  1.1. การจัดซื้อจัดจ้างทีเ่ร่งด่วน กระช้ันชิด ส่งผลใหเ้กดิความเสี่ยงที่จะ เกิดข้อผิดพลาดในการ
ดำเนินงาน จัดซื้อจัดจ้างและยงัสง่ผลกระทบต่อ เป้าหมายของกจิกรรมในแต่ละโครงการที่ได้กำหนดไว้ใน
ข้ันตอนการ จัดทำแผนงานโครงการอันเกิดจากการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทัน ต่อความต้องการของ
หน่วยงานผู้ขอซื้อหรือจ้าง  
  1.2. การจัดซื้อจัดจ้างพัสดบุางอย่างผู้ขายหรือผู้รบัจ้างไม่มีบริการ สินเช่ือสำหรับส่วนราชการ 
จำเป็นต้อง สำรองจ่ายเงินก่อน ได้ป้องกัน ความเสี่ยงโดยการ ติดต่อเจรจาขอให้เปิดเครดิตหรอืการติดต่อผู้ขาย 
หรือผู้รบัจ้างรายใหม ่ 
  1.3 ผู้ขายหรือผูร้ับจ้างในท้องถ่ิน มีให้เลือกนอ้ยรายประกอบรายการ สินค้าหรือบริการมจีำกัด ได้
ป้องกันความเสี่ยงโดยการติดต่อเจรจา ผู้ขายหรือผูร้ับจ้างนอก เขตพื้นที่อำเภอ เพื่อใหส้ามารถจัดหาพัสดุได ้
ตรงความต้องการ  

       2. การวิเคราะห์ปญัหาอุปสรรค/ข้อจำกัด ประเด็นปัญหาและข้อจำกัดท่ี ส่งผลกระทบต่อการ
ดำเนินการตามแผนงานจัดซื้อจัดจา้ง มีความล่าช้า ไม่เปน็ไปตามแผนงานท่ีวางไว้มีดังต่อไปนี้  

  2.1 ความต้องการใช้พัสดหุรอืงานที่ต้องจ้างทำแต่ละกลุม่งานมีความจำเป็นเร่งด่วน ไม่วางแผน
ความต้องการ ล่วงหน้า ทำให้การปฏิบัตงิาน พัสดเุกิดปญัหาบ่อยครั้ง 
  2.2 ไมส่ามารถดำเนินการจัดหาได้ เนื่องจากงบประมาณที่ได้รับไม่ เพียงพอหรือไมม่ีจำหน่ายใน
ท้องถ่ิน  
  2.3 ผู้ขายหรอืผูร้ับจ้างไม่มบีรกิารสินเช่ือต่อหน่วยงานราชการ เจ้าหน้าที่พสัดุหรือผูเ้กี่ยวข้องต้อง
สำรองเงิน ส่วนตัวบ่อยครั้ง 
  2.4 ต้องดำเนินการจัดหาหลายครั้ง เนือ่งจากมผีู้เสนอราคาเพียงราย เดียวหรอืไม่มผีู้เสนอราคา
หรือเสนอ ราคาสูงกว่างบประมาณ  
  2.5 ราคามาตรฐานบางรายการ Spec ไมส่อดคล้องกบัสภาพข้อเทจ็จริง  



  3. ข้อเสนอแนะหรือแนวทางการปรับปรุงกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง  
  3.1 เร่งรัดการติดตามงบประมาณเป็นรายเดือน รายไตรมาส  
  3.2 แต่งตัง้คณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ  
  3.3 เตรียมความพร้อมเกี่ยวกับการสำรวจการออกแบบ สถานที่และ ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ล่วงหน้า  

  3.4 จัดประชุม สัมมนาให้ความรูเ้จ้าหน้าทีผู่้เกี่ยวข้องไดรู้้ถึงข้ันตอนใน การเตรียมความพร้อมและ
เร่งรัด กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างใหม้ี ประสิทธิภาพมากยิง่ข้ึน  

  4. รายงานแสดงสิ่งท่ีต้องปรับปรุงการดำเนนิงานดา้นการจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2564   

 1.ปญัหาจากส่วนราชการ 
  1.1 รอรปูแบบรายการและการกำหนดคุณลักษณะรวมทั้งแบบ แปลนจากหน่วยงานทำให้ไม่สามารถ 
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้  
  1.2 มกีารแก้ไขคุณลักษณะครุภัณฑ์ แบบแปลน หรือเปลี่ยนแปลง รายการเพื่อใหเ้หมาะสมกบัการใช้
งานใน ปัจจบุันและวงเงินที่ได้รับทำให้ไมส่ามารถดำเนินการได้ทันที  
  1.3 ส่วนราชการไม่ได้เตรียมความพร้อมเกี่ยวกับแบบแปลน  
 2. ปญัหาท่ีเกิดจากปัจจัยภายนอก 
  2.1 ไมส่ามารถดำเนินการจัดหาได้ เนื่องจากงบประมาณที่ได้รับ ไม่เพียงพอ  
  2.2 ผู้ขายหรอืผูร้ับจ้างไม่มบีรกิารสินเช่ือต่อหน่วยงานราชการ เจ้าหน้าที่พสัดุหรือผูเ้กี่ยวข้องต้อง 
สำรองเงิน ส่วนตัวบ่อยครั้ง  
  2.3 ต้องดำเนินการจัดหาหลายครั้ง เนือ่งจากมผีู้เสนอราคาเพียง รายเดียวหรอืไม่มผีู้เสนอราคา 
 
 
       ลงช่ือ................................................................. 
       นายเทพรกัษ์ ถาวรนันท์ 
          หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ


