
     ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 
 
 
 
 
 
 
 

   ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง) 

 
 
 
 

ติดต่องานประชาสัมพนัธ์ 
 
 
 

    
สอบถามความประสงค์ของผู้ใช้บริการ 

 
          

       

- ขอหนงัสือรับรอง  
      
  

          รับค าร้อง 
   

ทางการศึกษา 
      

-การขอยา้ยสถานศึกษา 

        

       

- การขอเปล่ียนแปลง 
   

กรอกเอกสารค าร้อง 
  

ขอ้มูลนกัเรียน 
 

      

      

-การรับสมคัรนกัเรียน 
 

       

   ย่ืนค าร้อง เคาน์เตอร์ประชาสัมพนัธ์  
       

      
ตรวจสอบความถูกต้อง 

 
          

 
 

 

เสนอผู้รับผดิชอบด าเนินการ 

 
 
 

 

รับเอกสารตามค าร้อง 
 
 
 
 

เสร็จส้ินการให้บริการ 



              ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง) 

 
 
 

 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอหนังสือ 
รับรองที่งานประชาสัมพนัธ์) 

 
 
 

 

กรอกรายละเอยีดในค าร้องร้องขอหนังสือรับรอง 

 
 

 

ย่ืนค าร้องขอหนังสือรับรองที่งานประชาสัมพนัธ์ 
 

ตรวจสอบข้อมูล 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตาม 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
 
 

 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผดิชอบ เพ่ือลงนาม 

 
 
 

 

ผู้ใช้บริการ รับหนังสือรับรอง พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง 

 
 
 

 

ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาท ี



                ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง) 

 
 
 

 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอย้าย) 
สถานศึกษาที่งานประชาสัมพนัธ์) 

 
 
 

 

ย่ืนค าร้องขอย้ายที่งานประชาสัมพนัธ์ เพ่ือ
ตรวจสอบข้อมูล 

 
 
 

 

   เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 

 
 
 

 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผดิชอบ เพ่ือลงนาม 
อนุมัตกิารขอย้าย 

 
 
 
 

 

                                          รับเอกสารตามค าร้อง 
 
 
 
 

ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาท ี



ข้ันตอนขอเปลีย่นแปลงข้อมูลนักเรียน 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

 
 
 

 

แจ้งความประสงค์(ติดต่อรับค าร้องขอ 
เปลีย่นแปลงข้อมูลที่งานประชาสัมพนัธ์) 

 
 
 

 

กรอกรายละเอยีดในค าร้อง 
 
 
 

 

ย่ืนค าร้องขอเปลีย่นแปลงข้อมูล และเอกสารหลกัฐาน การ
เปลีย่นแปลงที่งานประชาสัมพนัธ์ ตรวจสอบข้อมูล 

 
 
 
 
 

   เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 
บันทึกเปลีย่นแปลงข้อมูล 

 
 
 

 

รับเอกสารตามค าร้อง 
 
 
 
 

ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ30 นาที 



ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียน 
 

 

          (รับสมัครอนุบาล 2 ประถมศึกษาปีที่ 1 ) 
 
 
 
 

 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

 
 

 

ผู้ปกครองแจ้งความประสงค์สมัครที่ 
 

ประชาสัมพนัธ์พร้อมรับเอกสารเพ่ือไปกรอก 
ข้อมูล และเตรียมหลกัฐานให้เรียบร้อย 

 
 

 

                                                         รับสมัคร 
 

ตามวนั เวลา ที่ราชการก าหนด 

 
 

 

       อนุบาล 1 และป.1  
 
 
 
 
 

ประกาศผลนักเรียนที่มีสิทธ์ิเข้าเรียน 
 
 
 
 
 

มอบตวั 
 
 
 
 
 



บันทึกข้อความ 
                  

 

ส่วนราชการ  โรงเรียนวัดทุ่งนอ้ย 

ที่  พิเศษ / 2565   วันที่   1   เดือน    ตุลาคม  พ.ศ.  2564 

เรื่อง  การด าเนินงาน   ระบบ  One  Stop  Service 

 

เรียน  คณะครูและบุคลากรทุกท่าน ทราบ 

 

         ด้วยโรงเรียนวัดทุ่งน้อย ได้จัดระบบ One  Stop  Service  เพ่ืออ านวยความสะดวกกับผู้ปกครองและ

ผู้ที่มาติดต่อราชการกับทางโรงเรียน  และเป็นการบริการให้เกิดความรวดเร็ว ใน 4 เรื่อง ดังนี้ 

1. ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 

2. ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

3. ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 

4. ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักเรียน (ดังรายละเอียดที่แนบ) 
5. นอกจากนี้ฝ่ายประชาสัมพันธ์ได้ เนินการเกี่ยวกับ 
6. ออกแนะแนวและให้ใบสมัครนักเรียนเข้าใหม่ 
7. ติดต่อ สอบถาม ประชาสัมพันธ์  

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
    
 

ฝ่ายประชาสัมพันธ์ 
                                                                                    โรงเรียนวัดทุ่งน้อย 
 

 


