
 

  

บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ  โรงเรียนหวากอวิทยาลัย      

ท่ี   105/2564             วันท่ี  11 ตุลาคม 2564 

เรื่อง  การดาเนินงานระบบ One stop Service 
 

เรียน  คุณครูและบุคลากรทุกทานทราบ 

 ดวยโรงเรียนอาวนอยวิทยานิคมไดจัดระบบ One Stop Service เพื่ออานวยความสะดวกกับผูท่ีมาติดตอราชการ

กับทางโรงเรียน และเปนการบริการใหเกิดความรวดเร็วใน 4 เรื่อง ดังนี้ 

1. ข้ันตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 

2. ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

3. ข้ันตอนการขอยายสถานศึกษา 

4. ข้ันตอนการเปล่ียนแปลงขอมูลนักเรียน 

5. ข้ันตอนการรับสมัครนักเรียนใหม 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  

 

 

 
 

   

                                    (ลงช่ือ)…...................................….. 

                                    (นางสาวปยะวรรณ  เกื้อเสง)  

    หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

ผูใชบริการ (นักเรียน,ผูปกครอง) 

แจงความประสงค (ติดตอรับคารองขอหนังสือรับรอง) ท่ี

กลุมบริหารวิชาการ 

กรอกรายละเอียดในคารองขอหนังสือรับรอง 

ยื่นคารองขอหนังสือรับรองท่ีกลุมบริหารวิชาการ เพื่อ

ตรวจสอบขอมูล 

เจาหนาท่ีทะเบียนดาเนินการตามคารอง ตรวจสอบความถูกตอง 

เสนอผูบริหาร/ผูรับผิดชอบ เพื่อลงนาม 

ผูใชบริการ (นักเรียน,ผูปกครอง) รับหนังสือรับรอง 

เพื่อตรวจสอบความถูกตอง 

ส้ินสุด เวลาประมาณ 5 วัน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สพม. 


