
 
 
 
 

 

 

 
ประกาศโรงเรียนบ้านกองม่องทะ 

เร่ือง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 
สังกัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต ๓ 

----------------------------------------------------- 
 

ด้วยโรงเรียนบ้านกองม่องทะ สังกดัส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต ๓ 
มีความประสงค์จะจัดจ้างลูกจ้างช่ัวคราว เพื่อปฏิบัติงานธุรการโรงเรยีน ปฏิบัติหน้าท่ีในโรงเรียนบา้นกองม่องทะ ตามที่ได้รับ
จัดสรร จากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างช่ัวคราวปฏิบัติงาน
ธุรการโรงเรียน สังกัดโรงเรียนบ้านกองม่องทะ ดังรายละเอยีดต่อไปนี้ 

ช่ือต าแหน่งลูกจ้างช่ัวคราว  ปฏิบตัิงานธุรการโรงเรยีน 
ต าแหน่งว่าง จ านวน  ๑  อัตรา 
อัตราค่าจ้างวุฒ ิ ปวช.ขึ้นไป   ๙,๐๐๐  บาทต่อเดือน 

คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 

      ๑.  มีคุณวุฒิปวช.ขึ้นไป  ตามที่ ก.ค. หรือ ก.ค.ศ. ก าหนด หรอืปริญญาตรสีาขาวิชาชีพอ่ืน 
      ๒.  เป็นผูม้ีความรู้ความสามารถเหมาะสมกับการปฏิบัติงานตามขอบข่ายภารกจิและหน้าท่ี  
                     ตามที่ระบุไว้ในประกาศฉบับนี ้

     ๓. ขอบข่ายภารกิจและหน้าทีก่ารปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีธุรการโรงเรียน ดังต่อไปนี ้
  ๓.๑  งานธุรการ  สารบรรณ จัดเก็บเอกสารหลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการตา่งๆ    
          รวมทั้งระบบ E-office    
  ๓.๒  การจดัเก็บเอกสาร รักษาดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย 

                         ๓.๓  งานข้อมูลสารสนเทศ  จัดระบบทะเบยีน ระเบียนข้อมลู การส ารวจและบนัทึกข้อมูล               
                                การจัดท ารายงานข้อมูล จดัส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 

  ๓.๔  งานการประสานงาน  การติดต่อสื่อสารกบัหน่วยงานส่วนราชการอื่นๆชุมชนและท้องถิ่นการ  
  ให้บริการแก่ประชาชนหรือผู้มาขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ 

                       ๓.๕  งานอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
     ๔. การรับสมัคร 

                       ผู้ประสงค์จะสมัครให้ขอใบสมัครและยื่นใบสมัครด้วยตนเอง  ณ  โรงเรยีนบ้านกองม่องทะ  
                   ระหว่างวันท่ี  ๒๓ -๒๖  ตุลาคม  ๒๕๖๑  (ไมเ่ว้นวันหยุดราชการ) 

     ๕. เอกสารหลักฐานในการสมคัร  ดังน้ี 
            ๕.๑  รูปถ่ายหน้าตรงไมส่วมหมวก ไม่สวมแว่นตาด า ขนาด ๑ นิ้ว ถ่ายไวไ้ม่เกิน ๖ เดือน    
                   จ านวน  ๓  รูป 
            ๕.๒  ส าเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา  หรือส าเนาปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ   
         ที่แสดงว่าเป็นผู้มีคณุวุฒิการศึกษา ในสาขาวิชา  หรือวิชาเอกตรงตามกลุ่มวิชาที่ระบุไว้ใน 
          จ านวน  ๑  ฉบับ 
 



               -๒-  
           ๕.๓  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน  ๑  ฉบับ 

                       ๕.๔  ส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน  ๑  ฉบับ                                                               
                       ๕.๕ ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน ๑ เดือน และแสดงว่าไมเ่ป็นโรคที่ต้องห้ามตาม  
                            กฎ  ก.ค.ศ  ว่าด้วยโรค  พ.ศ. ๒๕๔๙                  จ านวน  ๑  ฉบับ 
                       ๕.๖ ส าเนาหลกัฐานอื่น ๆ เช่น ในส าคัญการสมรส ใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล   จ านวน  ๑  ฉบับ 
                       ๕.๗ หลักฐานอื่นๆเช่น  ใบส าคัญการสมรส  ใบส าคัญการเปลี่ยนช่ือ (ฉบับจริงพรอ้มส าเนา)  

                 ทั้งนี้ให้รับรองส าเนาถูกต้องของเอกสารหลักฐานทุกฉบับ 
    ๖ .เงื่อนไขการรับสมัคร 

   ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก สรรหาจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่า    
เป็นผู้มีคณุสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครจริง  และจะตอ้งกรอกรายละเอียดต่าง ๆ 
ในใบสมัคร พร้อมทั้ง ยื่นหลักฐานในการสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน   
                  ในกรณีที่มีความผดิพลาดอันเกดิจากผู้สมคัร  ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ หรือวุฒิการศึกษา ไม่ตรงตามคุณวุฒิของ
ต าแหน่งท่ีสมัครสอบ อันมผีลท าให้ผู้สมัครสอบไม่มีสิทธิตามประกาศรับสมัครดังกล่าว  ให้ถือว่า การรับสมคัรและการไดเ้ข้ารับ
การคัดเลือก สรรหาครั้งนี้เป็นโมฆะส าหรับผู้นั้น   
              ๗.หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกสรร   

       ผู้สมัครจะต้องได้รับการคดัเลือก ด้วยวิธีการสอบสัมภาษณ์  ในวันที่  ๒๗  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑   ตั้งแตเ่วลา 
๙.๐๐ น.  เป็นต้นไป ทีโ่รงเรียนบา้นกองม่องทะ 

    ๗.การประกาศรายชื่อผู้ทีไ่ดร้ับการคัดเลือก  โรงเรียนบ้านกองมอ่งทะ จะประกาศรายชื่อ 
ผู้มีสิทธิผู้ที่ไดร้ับการคัดเลือก  ในวันท่ี  ๒๙  ตุลาคม  ๒๕๖๑  ที่โรงเรียนบ้านกองม่องทะ 

 
ข้อมูลการติดต่อ 
         โรงเรียนบ้านกองม่องทะ หมายเลขโทรศัพท์   ๐๘๑-๐๑๘-๒๙๓๒ 

   จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน    
 
      ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๒  ตลุาคม   พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
  
 
 
 
                                                                            

          (นางจิรภา    พุ่มไพรวัลย)์ 
                                                                                 รักษาการณโ์รงเรียนบ้านกองม่องทะ 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก าหนดการรับสมัครบุคคลเพ่ือเป็นลูกจ้างชั่วคราว 
ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน  โรงเรียนบ้านกองม่องทะ 

สังกัดส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี  เขต ๓ 
-------------------------------------------------- 

 
ภายในวันท่ี  ๒๒  ตลุาคม  ๒๕๖๑           ประกาศรับสมคัร 
วันท่ี  ๒๓ – ๒๖  ตลุาคม  ๒๕๖๑   รับสมคัร (เวลา ๐๙.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.) 
      ณ โรงเรียนบ้านกองม่องทะ (ไม่เวน้วันหยุดราชการ) 
วันท่ี  ๒๗  ตุลาคม  ๒๕๖๑    ด าเนินการคดัเลือก 
วันท่ี  ๒๙  ตุลาคม  ๒๕๖๑    ประกาศรายชื่อผูผ้่านการคดัเลือก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ล าดับที่ใบสมัคร.................. 
 

ใบสมัครคัดเลือกบุคคลเป็นอัตราจ้างชั่วคราว  ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน     
โรงเรียนบ้านกองม่องทะ 

สังกัดส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต ๓ 
 
 

๑. ช่ือ...................................................................นามสกุล................................................................ 
      สัญชาติ..................................เชื้อชาติ.......................................ศาสนา.......................................... 
๒. เกิดวันที่...........เดือน.......................พ.ศ..............อายุ..........ปี............เดือน............วัน 
๓. เกิดที่ต าบล....................................อ าเภอ........................................จงัหวัด................................... 
๔. เลขท่ีบัตรประจ าตัวประชาชน......................................ออก  ณ  ส านักงาน...................................                             

เมื่อวันท่ี..................เดือน.....................................พ.ศ. ................................ 
๕. ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี........................ถนน.....................................ต าบล.............................................. 

อ าเภอ..................................จังหวดั....................................โทรศัพท์........................................... 
๖. ส าเรจ็การศึกษาช้ันสูงสุดจาก........................................................................................................ 

ได้รับวุฒิการศึกษา.........................../วิชาเอก..............................................หลักสตูร..........ป ี
มีคุณวุฒิความรู้พิเศษคือ................................................................................................................ 

 
รูปถ่ายขนาด 

๑ น้ิว  



๗. ขอสมัครเป็นลูกจ้างช่ัวคราวเพื่อปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน โรงเรียนบ้านกองม่องทะ  สังกัดส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุร ีเขต ๓ 

๘. เอกสารหลักฐานที่แนบใบสมัคร 
               รูปถ่ายขนาด  ๑  นิ้ว  จ านวน  ๓  รูป             ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   ๑  ฉบับ 
               ส าเนาทะเบียนบ้าน  ๑ ฉบับ                           ส าเนาปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองวุฒิ ๑ ฉบับ 
    ใบรายงานผลการศึกษา ๑ ฉบบั       ใบรับรองแพทย์  ๑ ฉบับ 
               หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามีโปรดระบุ).................................................................................................... 

 
 
 
                                                    ลายมือช่ือ.................................................ผูส้มัคร 
                                                                 (...................................................) 
                                           ยื่นใบสมัครวันท่ี............เดือน.........................พ.ศ. .................... 
 

บันทึกของเจ้าหน้าที่รับสมัคร ความเห็นของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ 
ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานของผู้สมคัรแล้วเห็นว่า 
(     ) หลักฐานครบ 
(     ) หลักฐานไม่ครบ 
 
 
 ลงช่ือ...........................................เจ้าหน้าท่ีรับสมัคร 
       (...........................................) 
ต าแหน่ง…………………………………………………… 
วันท่ี............/............................./..................... 

ได้ตรวจสอบคณุสมบัติของผูส้มัครแล้วเห็นว่า 
(     ) มีคุณสมบัติครบถ้วนตามประกาศรับสมัคร 
(     ) ขาดคุณสมบัติเนื่องจาก.............................. 
............................................................................. 
 
ลงช่ือ.............................................ผู้ตรวจคุณสมบตัิ 
      (.............................................) 
ต าแหน่ง.................................................. 
วันท่ี................./............................/..................... 

 
 
 
 
 


