
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนสามง่ามชนูปถัมภ์          

ที ่       /                                             .วันที่         
เรื่อง  ขออนุญาตไม่เข้าร่วม / ไม่ปฏิบัติงานตามมอบหมาย                                                                                                                                                   

 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนสามง่ามชนูปถมัภ์ 
 ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมายให้ข้าพเจ้า.......................................................ตำแหน่ง......................
เข้าร่วม/ปฏิบัติหน้าที่ในกิจกรรม................................................................................................................................ 
ในวันที่ ................. เดือน.............................. พ.ศ. ................... เวลา ......................... ถึง .......................... น. 
สถานที่จัดกิจกรรม .................................................................................................................. 
 ข้าพเจ้า ไม่สามารถเข้าร่วม/ปฏิบัติหน้าที่ได้ เนื่องจาก.......................................................................... 
................................................................................................................................................................................ ....
............................................................................................................................. ....................................................... 
 เพ่ือให้การดำเนินงานของกิจกรรมเป็นไปอย่างต่อเนื่อง ข้าพเจ้าได้ดำเนินการดังนี้ (ถ้ามี) 
  [ ] ประสานให้ .................................................. ปฏิบัติหน้าที่แทนในส่วนงานของข้าพเจ้า 
  [ ] ส่งมอบเอกสาร/ภารกิจที่เกี่ยวข้องล่วงหน้าเรียบร้อย 
  [ ] ยังไม่ได้สามารถหาผู้ปฏิบัติแทน / งานไม่สามารถมอบหมายแทนได้ 
  [ ] อ่ืน ๆ ระบุ ............................................................................................................. ........... 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
      ลงชื่อ ............................................................ 
            (............................................................) 
              ตำแหน่ง ................................................................ 
 

 
 

ความเห็นความเห็นของหัวหน้างาน/ผู้รับผิดชอบ
กิจกรรม 
.................................................................... .............. 
 

  (ลงชื่อ).......................................................... 
         (                                       ) 

ความเห็นผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่าย........................... 
 
................................................................................ 
 

        (ลงชื่อ).......................................................... 
               (                                        ) 

ความเห็นรองผู้อำนวยการ 
.................................................................................. 
 

        (ลงชื่อ).......................................................... 
   (นายอุบล  พิมพาวะ) 
       รองผู้อำนวยการโรงเรียนสามง่ามชนูปถัมภ์ 

 ความเห็นผู้อำนวยการ 
               อนุญาต  ไม่อนุญาต 
       
       (นายกิตติทัต  อาจเอ้ือ)    

ผู้อำนวยการโรงเรียนสามง่ามชนูปถัมภ์ 


