
                                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ….โรงเรียนสามง่ามชนูปถัมภ์  อำเภอสามง่าม  จังหวัดพิจิตร
ที่ ……………………………………….......................           วันที่ ……………………………..…….………..……..….………..
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสามง่ามชนูปถัมภ์  

              ด้วยข้าพเจ้า............................................ตำแหน่ง.......................พร้อมด้วย ...................................มีความประสงค์ไปราชการเพื่อ.............................................สถานที่ที่ไป คือ...................................................ตั้งแต่วันที่ …..… เดือน ................................ พ.ศ. ................ ถึงวันที่ …..… เดือน………………… พ.ศ. ............    มีกำหนด .................... วัน  ในการเดินทางไปราชการครั้งนี้  ข้าพเจ้าขออนุญาตเดินทางไปราชการโดย
       	 รถยนต์ส่วนกลาง  หมายเลขทะเบียน ……………………         เครื่องบิน
       	 รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน ……………………         รถโดยสารประจำทาง
             ระยะทางไป-กลับ .................... กิโลเมตร       
       	 รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน............………  อื่น ๆ (ระบุ) ......................	     ระยะทางไป-กลับ .................... กิโลเมตร       
และมีความประสงค์
         ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ            ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
         ขอเบิกงบประมาณส่วนกลางของหน่วยงานผู้จัด     อื่น  ๆ  ……………………………………….………..

   ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องทุกประการ
	   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
	       
						( ลงชื่อ ) ......................................................
							(  ................................................. )		
	ความเห็นหัวหน้าฝ่าย.....................................
....................................................................
  (ลงชื่อ)..........................................................
         (                                       )
	ความเห็นหัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคลและกิจการนักเรียน
..................................................................................
        (ลงชื่อ)..........................................................
	         (นางสาวกฤตยา  บริบูรณ์)

	ความเห็นรองผู้อำนวยการ
..................................................................................
        (ลงชื่อ)..........................................................
		  (นายอุบล  พิมพาวะ)
       รองผู้อำนวยการโรงเรียนสามง่ามชนูปถัมภ์
	 ความเห็นผู้อำนวยการ
                อนุญาต	 ไม่อนุญาต
  						    ( นายกิตติทัต  อาจเอื้อ )   
ผู้อำนวยการโรงเรียนสามง่ามชนูปถัมภ์
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