
คูมือประชาชน
ตาม พรบ.อํานวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา
อําเภอเมอืงพษิณุโลก  จังหวัดพษิณุโลก

สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศกึษาเขต 39
สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พื้นฐาน

กระทรวงศกึษาธกิาร



คูมือประชาชน
ตาม พรบ.อํานวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

1. การรับนักเรยีนของโรงเรยีนในสงักัด สพฐ.
2. การขอยายเขาเรยีนของโรงเรยีนในสังกัด สพฐ.
3. การขอผอนผันใหเด็กเขาเรยีนกอนหรอืหลังตามเกณฑการศกึษา

ภาคบังคับ (ชั้นประถมศกึษาปที่ 1) ของโรงเรยีนสังกัด สพฐ.
4. การขอลาออกของนกัเรยีนในโรงเรยีนสังกัด สพฐ.
5. การขอเทยีบโอนผลการเรยีนของนักเรยีนในโรงเรยีนสังกัด สพฐ.
6. การขอใบแทนเอกสารทางการศกึษาของโรงเรยีนสังกัด สพฐ.
7. การขอใชอาคารสถานที่ของโรงเรยีนสังกัด สพฐ.
8. การขอยายออกนักเรยีนของโรงเรยีนสงักัด สพฐ.

โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา
อําเภอเมอืงพษิณุโลก  จังหวัดพษิณุโลก

สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศกึษาเขต 39
สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พื้นฐาน

กระทรวงศกึษาธกิาร



คูมือสําหรับประชาชน : การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.
หนวยงานที่ใหบริการ : โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา สพม.เขต 39 กระทรวงศึกษาธิการ

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

หลักเกณฑการรับนักเรียนเปนไปตามประกาศ สพฐ. / สพท. / โรงเรียน เรื่องการรับนักเรียนในแตละปการศึกษา
ระยะเวลาการใหบริการรวมที่กําหนดในคูมือ เริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว

http://plan.bopp-obec.info/

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบรกิาร
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมือง
พิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของ
โรงเรียน))

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน ทุกวัน (ไม
เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเที่ยง)

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 120 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

รับสมัครและตรวจสอบเอกสารการสมัคร
(หมายเหตุ: (ชวงเวลาระหวางขั้นตอน 1-5 เปนไปตามประกาศ
โรงเรียน))

1 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

2) การพิจารณา
สอบ และ/หรือ จับฉลาก
(หมายเหตุ: (ชวงเวลาระหวางขั้นตอน 1-5 เปนไปตามประกาศ
โรงเรียน))

1 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

3) การพิจารณา
ประกาศผล
(หมายเหตุ: (ชวงเวลาระหวางขั้นตอน 1-5 เปนไปตามประกาศ
โรงเรียน))

1 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

4) การพิจารณา
รายงานตัวนักเรียน
(หมายเหตุ: (ชวงเวลาระหวางขั้นตอน 1-5 เปนไปตามประกาศ
โรงเรียน))

1 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
มอบตัว/ขึ้นทะเบียนนักเรียน
(หมายเหตุ: (ชวงเวลาระหวางขั้นตอน 1-5 เปนไปตามประกาศ
โรงเรียน))

1 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ

กรมการปกครอง



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ (-ใชในวันสมัคร (1 ฉบับ) และวันมอบตัว (1 ฉบับ)
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

2) ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (-กรณีมีการเปล่ียนชื่อ-สกุล
-ใชในวันสมัคร (1 ฉบับ) และวันมอบตัว (1 ฉบับ)
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

กรมการปกครอง

3) สูติบัตร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (-เฉพาะระดับกอนประถมและประถมศึกษา
-ใชในวันสมัคร (1 ฉบับ) และวันมอบตัว (1 ฉบับ)
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

กรมการปกครอง

4) ใบสมัคร (หลักฐานใชในวันสมัคร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (-หลักฐานใชในวันสมัคร)

-

5) หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา หรือ ใบรับรองผลการเรียน(หลักฐาน
ใชในวันสมัคร)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (-เฉพาะระดับมัธยม
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

-

6) ใบรับรองการเปนนักเรียน (หลักฐานใชในวันสมัคร)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (-เฉพาะระดับมัธยม
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

-

7) รูปถายปจจุบัน ขนาด 1 นิ้ว (หลักฐานใชในวันสมัคร)
ฉบับจริง 2 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

8) ใบมอบตัว (หลักฐานการมอบตัว)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (หลักฐานใชในวันมอบตัว)

-

9) หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา (หลักฐานการมอบตัว)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (-หลักฐานใชในวันมอบตัว
-เฉพาะระดับมัธยม
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

-

คาธรรมเนียม



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) มีคาใชจายอ่ืนในการมอบตัวเปนไปตามประกาศของโรงเรียน

(หมายเหตุ: -)
คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมืองพิษณุโลก จ.
พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 39 ถ.เล่ียงเมืองพิษณุโลก-
สุโขทัย ต.ทาทอง อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) ตัวอยาง ใบสมัครเขาเรียน
(หมายเหตุ: -)

2) ตัวอยาง ใบรับรองการเปนนักเรียน
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
หลักจากกระบวนการมอบตัวเสร็จแลว หากเด็กคนใดไมมีที่เรียนใหไปยื่นเรื่องที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาตามระยะเวลาที่
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษานั้นๆ กําหนด (ตามประกาศของ สพฐ.ฯ)

ชื่อกระบวนงาน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: ขึน้ทะเบียน
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1)ประกาศสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียนสังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550

3)พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
ระดบัผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
พื้นที่ใหบรกิาร: สถาบันการศึกษา
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ประกาศสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง นโยบายและ
แนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียนสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 120.0

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่



ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 20/07/2015 21:29

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: -



คูมือสําหรับประชาชน : การขอยายเขาเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.
หนวยงานที่ใหบริการ : โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา สพม.เขต 39 กระทรวงศึกษาธิการ

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ใหผูปกครองแจงความจํานงการยายเขาเรียน

2. โรงเรียนพิจารณาการรับยายเบ้ืองตนกอนรับคําขอจากเหตุผล ความตองการและความจําเปนของนักเรียนและผูปกครองที่
สอดคลองกับ

2.1 วัตถุประสงคของโรงเรียน

2.2 จํานวนนักเรียนตอหองเรียน

2.3 แผนการเรียน

ฯลฯ

3. ใหผูปกครองยื่นเอกสารการสงตัวจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20) เมื่อไดรับยายจากโรงเรียน

4. ระยะเวลาการใหบริการรวมที่กําหนดในคูมือ เริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบรกิาร
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมือง
พิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดราชการ / โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-
ปดตามบริบทของโรงเรียน))

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 3 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของ  คําขอและเอกสารประกอบ
คําขอ
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

2) การพิจารณา
ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสารของผูเรียน
(หมายเหตุ: -)

1 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
จัดทําหนังสือและเสนอผูอํานวยการโรงเรียนพิจารณา
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

4) -
ดําเนินการมอบตัว
(หมายเหตุ: (ขั้นตอนนี้ไมนับเวลาตอเนื่องจากขั้นตอนที่ 1-3))

1 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (1) ของนักเรียน (ยื่นวันมอบตัว)
2) รับรองสําเนาถูกตอง)

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (1) ของผูปกครอง
2) รับรองสําเนาถูกตอง
)

กรมการปกครอง

3) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (1) ของนักเรียน (ยื่นวันมอบตัว)
2) รับรองสําเนาถูกตอง
)

กรมการปกครอง

4) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (1) ของผูปกครอง
2) รับรองสําเนาถูกตอง
)

กรมการปกครอง

5) แบบคํารองขอยายเขาเรียน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

6) เอกสารหลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

7) ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนนเก็บ หากยายระหวางภาคเรียน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

8) สมุดรายงานประจําตัวนักเรยีน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ถามี)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

9) แบบบันทึกสุขภาพ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ถามี)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

10) คําอธิบายรายวิชาเพิ่มเติม
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีมีการเทียบโอน)

-

11) ระเบียนสะสม
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ถามี)

-

12) เอกสารสงตัวจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ. 19/1 หรือ แบบ บค.
20)

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (หากโรงเรียนรับยาย)

13) รูปถายปจจุบัน ขนาด 1 นิ้ว
ฉบับจริง 2 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (-หลักฐานใชในวันมอบตัว)

-

14) ใบมอบตัว
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (หลักฐานใชในวันมอบตัว)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) มีคาใชจายอ่ืนในการมอบตัวเปนไปตามประกาศของโรงเรียน
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมืองพิษณุโลก จ.
พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 39 ถ.เล่ียงเมืองพิษณุโลก-
สุโขทัย ต.ทาทอง อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

3) สายดวนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน (1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.
(หมายเหตุ: -)

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การขอยายเขาเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่



1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550

2)พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3)ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546
ระดบัผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
พื้นที่ใหบรกิาร: สถาบันการศึกษา
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 20/07/2015 22:32

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: -



แบบคํารองเขาศึกษาตอโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา

โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา จังหวัดพิษณุโลก
วันท่ี เดือน พ.ศ.

เรื่อง ขอความอนุเคราะหรับนักเรียนเขาศึกษาตอ ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี

เรียน ผูอํานวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา

ขาพเจา (ชื่อผูปกครอง) อาชีพ
สถานท่ีทํางาน โทรศัพท
ปจจุบันอยูบานเลขท่ี หมู ถนน ตําบล
อําเภอ จังหวัด โทรศัพท
ขอความอนุเคราะหรับนักเรียนชื่อ (เด็กชาย/เด็กหญิง/นาย/นางสาว)
ซึ่งนักเรียนยายมาจากโรงเรียน
อําเภอ จังหวัด เขาศึกษาตอชั้นมัธยมศึกษาปท่ี
สาเหตุท่ีตองยายจากโรงเรียนเดิม เพราะ
ซึ่งขาพเจามีความเก่ียวของกับนักเรียน โดยเปน ของนักเรียน
และขาพเจาขอสงหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังนี้

 สําเนา ปพ.1บ / ปพ.1พ จากโรงเรียนเดิม
 สําเนาคําสั่งยาย หรือชวยราชการของผูปกครอง
 สมุดรายงานประจําตัวของนักเรียน (ปพ.6)
 อ่ืน ๆ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุเคราะห

ลงชื่อ ผูปกครองนักเรียน
( )

ความคิดเห็นหัวหนางานทะเบียน ความคิดเห็นฝายบริหารวิชาการ

ลงชื่อ ลงชื่อ
( ) ( )

หัวหนางานทะเบียน รองผูอํานวยการฝายบริหารวิชาการ

ผลการพิจารณา
 อนุญาต  ไมอนุญาต

ลงชื่อ
( )
ผูอํานวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา



คูมือสําหรับประชาชน : การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังตามเกณฑการศึกษาภาค
บังคับ(ช้ันประถมศึกษาปที่ 1) ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.
หนวยงานที่ใหบริการ : โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา สพม.เขต 39 กระทรวงศึกษาธิการ

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
หลักเกณฑและวิธีผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546

1. ลักษณะที่สามารถขอผอนผัน

1.1 การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้

1.1.1 เดก็เรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย

1.1.2 ในกรณีที่เด็กไมจบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเทา แตผูปกครองรองขอและผานการประเมินความพรอมทางดาน
สติปญญา รางกาย จิตใจ อารมณ และสังคมตามประกาศของคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา

1.2 การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้

1.2.1 เด็กเจ็บปวยดวยโรคติดตอรายแรงที่เปนอุปสรรคตอการเรียนรูของเด็กหรืออาจเปนอันตรายแกนักเรียนอ่ืนตาม
ความเห็นของแพทยผูซึ่งไดรับใบอนุญาตใหประกอบโรคศิลป

1.2.2 เด็กเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวไมสามารถเขาเรียนในสถานศึกษาภายในส่ีสิบหาวันนับแตวันเปดภาคเรียน
แรกของ ปการศึกษาตามความเห็นของแพทยผูซึ่งไดรับใบอนุญาตใหประกอบโรคศิลป

1.2.3 เด็กที่มีความจําเปนอ่ืนที่ไมสามารถเขาเรียนตามปกติไดดวยเหตุสุดวิสัยแลวแตกรณี

2. ระยะเวลาการผอนผัน

2.1 กรณีเด็กเจ็บปวยดวยโรครายแรง หรือเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวตามขอ 1.2.1 และ 1.2.2 ผอนผันไปจนกวา
เด็กจะสามารถเขาเรียนตามปกติได

2.2 กรณีเด็กมีความจําเปนอ่ืน ตามขอ 1.2.3 ผอนผันไดครั้งละหนึ่งปการศึกษาถามีความจําเปนตองผอนผันเกินกวาหนึ่งครั้ง
ใหสถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเปนพิเศษให

3. ระยะเวลาการใหบริการรวมที่กําหนดในคูมือ เริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบรกิาร
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมือง
พิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของ
โรงเรียน))

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 4 วัน



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

รับคํารอง/ตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

30 นาที โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

2) การพิจารณา
คณะกรรมการพิจารณา
(หมายเหตุ: -)

2 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
จัดทําหนังสือและเสนอผูอํานวยการโรงเรียนพิจารณาลงนาม
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (-หลักฐานใชในวันยื่น
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

กรมการปกครอง

2) สูติบัตร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (-หลักฐานใชในวันยื่น
-รับรองสําเนาถูกตอง)

กรมการปกครอง

3) แบบคํารองขอเขาเรียนกอนหลังอายุครบ (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (-หลักฐานใชในวันยื่น
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

4) ใบรับรองแพทย (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (หลักฐานใชในวันยื่น)

-

5) หลักฐานการจบชั้นอนุบาล (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (-หลักฐานใชในวันยื่น
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมืองพิษณุโลก จ.
พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 39 ถ.เล่ียงเมืองพิษณุโลก-
สุโขทัย ต.ทาทอง อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
(หมายเหตุ: -)

3) สายดวนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน (1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.
(หมายเหตุ: -)

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ(ชั้นประถมศึกษาปที่ 1) ของ
โรงเรียนในสังกัด สพฐ.
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1)พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

2)ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546
ระดบัผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
พื้นที่ใหบรกิาร: สถาบันการศึกษา
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 08:11

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่



คูมือสําหรับประชาชน : การขอลาออกของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.
หนวยงานที่ใหบริการ : โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา สพม.เขต 39 กระทรวงศึกษาธิการ

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การขอลาออกของนักเรียนสังกัด สพฐ. มีหลักเกณฑและเงื่อนไข ดังนี้

1. นักเรียนที่ลาออกตองจบการศึกษาภาคบังคับหรืออายุยางเขาปที่ 16

2. กรณียังไมจบการศึกษาภาคบังคับ และมีอายุต่ํากวา 16 ป ตองเปนการลาออกเพื่อเปล่ียนรูปแบบการศึกษาเทานั้น

3. ระยะเวลาการใหบริการรวมที่กําหนดในคูมือ เริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบรกิาร
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมือง
พิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดราชการ/โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปด
ตามบริบทของโรงเรียน))

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 4 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของคํารองและเอกสารประกอบ
คํารอง
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

2) การตรวจสอบเอกสาร
ตรวจสอบคุณสมบัติของนักเรียนและจัดทําเอกสารหลักฐาน
ประกอบการลาออก 1. หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1)
2. ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนนเก็บ 3.สมุดรายงานประจํา
ตัวนักเรียน (ถามี)                      4.แบบบันทึกสุขภาพ (ถา
มี)
(หมายเหตุ: -)

2 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
จัดทําหนังสือเสนอผูอํานวยการโรงเรียนพิจารณาลงนาม
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง)

กรมการปกครอง

2) ใบคํารองขอลาออก
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

3) รูปถาย 1.5 นิ้ว
ฉบับจริง 2 ฉบับ

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมืองพิษณุโลก จ.
พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 39 ถ.เล่ียงเมืองพิษณุโลก-
สุโขทัย ต.ทาทอง อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

3) สายดวนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน (1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.
(หมายเหตุ: -)

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การขอลาออกของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550

2)ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546

3)พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
ระดบัผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
พื้นที่ใหบรกิาร: สถาบันการศึกษา
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่



ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 08:17

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: -



แบบคาํร้องขอย้ายสถานศึกษาและขอลาออก

โรงเรียนพทุธชินราชพทิยา
เดือน พ.ศ.

ขา้พเจา้ เป็นผูป้กครองของ
/ เลขประจาํตวันกัเรียน เลขประจาํตวัประชาชน

 - - - - มีความป ( ) ขอยา้ยสถานศึกษา

สังกดั อาํเภอ
จงัหวดั ปีการศึกษา

ขอแสดงความนบัถือ

ผูป้กครอง
( )

ขา้พเจา้ /

นกัเรียน
( )

ฝ่ายการเงิน

( ) ( )

งานห้องสมุด (  ) ไม่คา้งหนงัสือหอ้งสมุด ฝ่ายทะเบียน

( ) ( )

การพจิารณาของผู้อาํนวยการโรงเรียน    (  )  อนุญาต   (  ) ทบทวนใหม่

( )
ผูอ้าํนวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา

หมายเลขโทรศพัทผ์ูป้กครอง
..............................................



คูมือสําหรับประชาชน : การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.
หนวยงานที่ใหบริการ : โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา สพม.เขต 39 กระทรวงศึกษาธิการ

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
หลักการเทียบโอนผลการเรียน
1. แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการเทียบโอนผลการเรียน
2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอ่ืนหรือประเมินจากความรู  ความสามารถ ทักษะ หรือประสบการณ ของ

ผูเรียนด วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย ไม ซับซ อน ทั้งนี้ให คํานึงถึงประโยชน ของผูเทียบโอนผลการเรียน
เปนสําคัญ
3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศึกษาต อ โดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรที่อยู ในระดับเดียวกัน

แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน
1. การเทียบโอนผลการเรียนให พิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตร และสาระการเรียนรู 

ซึ่งมีความแตกต างหลากหลาย โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑ และวิธีการจัดการศึกษาของสถานศึกษาที่รับเทียบโอน
2. ช วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ดําเนินการได 2 กรณีดังนี้
กรณีที่ 1 การเทียบโอนผลการเรียนที่เกิดขึ้นจากสภาพการณ ตางๆ ได แก การยายสถานศึกษา การเปล่ียนรูปแบบการศึกษา

การยายหลักสูตร
ใหดําเนินการในช วงกอนเปดภาคเรียนแรกหรือต นภาคเรียนแรกที่สถานศึกษารับผู ขอเทียบโอนเป นนักเรียน/นักศึกษา เพื่อการ

วางแผนการเรียน ทั้งนี้สถานศึกษาควรดําเนินการเทียบโอนผลการเรียนให แลวเสร็จภายใน 1 ภาคเรียน ถามีเหตุจําเปนผูขอ
เทียบโอนไม สามารถขอเทียบโอนได ภายในช วงเวลาที่กําหนด ให อยูในดุลยพินิจของสถานศึกษา
กรณีที่ 2 การเทียบโอนความรู ทักษะ หรือประสบการณ จากแหลงเรียนรู อ่ืนๆ เช น สถานประกอบการ สถานประกอบอาชีพอิสระ

สถาบันทางศาสนาสถาบันฝ กอบรมวิชาชีพ บ านเรียน (Home School) ฯลฯ
ใหดําเนินการต นภาคเรียนหรือก อนภาคเรียน โดยสถานศึกษาที่รับเทียบโอนกําหนดรายวิชา/หมวดวิชา จํานวนหน วยกิต/หน 

วยการเรียน ที่จะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมทั้งกรณีของผู กําลังเรียนและประสงค จะไปศึกษาจากแหล งเรียนรู อ่ืนๆ ซึ่ง
จะตองไดรับอนุญาตจากหัวหน าสถานศึกษากอน
3. การกําหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอน ให อยูในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่รับเทียบโอน โดยพิจารณาบน

พื้นฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันต อเหตุการณ และสอดคลองกับการเปล่ียนแปลงในโลกป จจุบัน
4. การพิจารณาใหผลการเรียนในรายวิชา/หมวดวิชาที่ได จากการเทียบโอนผลการเรียนให ผลการเรียนตามหลักฐานเดิมที่

ปรากฏหรือใหผลการเรียนใหม ที่ได จากการประเมินด วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย
5. นักเรียนที่ได รับการเทียบโอนผลการเรียนต องศึกษาต อเนื่องในสถานศึกษาที่รับเทียบโอน อย างน อย 1 ภาคเรียน
6. การจบหลักสูตรของผูขอเทียบโอน การให หน วยกิต/หน วยการเรียนใหเปนไปตามเกณฑ การจบหลักสูตรของสถานศึกษาที่

รับเทียบโอนกําหนด
7. การเทียบโอนผลการเรียนสําหรับนักเรียนที่เข าร วมโครงการแลกเปล่ียนเยาวชน/วัฒนธรรมในต างประเทศเป นเวลา 1 ป

การศึกษา ใหถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบชั้นการศึกษาที่กระทรวงศึกษาธิการได มีประกาศกําหนดไว แลว
8. การเทียบโอนผลการเรียนเข าสูหลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ให ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบโอนผลการเรียนที่

กระทรวงศึกษาธิการได มีระเบียบ/คําส่ังกําหนดไว แลว
9. สถานศึกษาเป นผูจัดทําเอกสาร/หลักฐานการศึกษาที่เก่ียวข องกับการเทียบโอนผลการเรียนโดยบันทึกผลการเทียบโอนไว 

เปนหลักฐาน และออกใบแจ งผลการเทียบโอนให แกผูยื่นความจํานงและจัดเก็บเอกสาร/หลักฐานที่เก่ียวข องกับการเทียบโอน
พร อมทั้งจัดทําทะเบียนผูขอเทียบโอนผลการเรียนไว เพื่อการอางอิง สถานศึกษาสามารถบันทึกข อมูล
การเทียบโอนไว ในช องหมายเหตุโดยไม ตองกรอกผลการเรียนเดิมในระเบียนแสดงผลการเรียนและแนบเอกสารแสดงผลการ
เรียนจากแหล งเรียนรู เดิมที่นํามาขอเทียบโอนไว ดวยกัน

10. ผูที่ประสงค จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะตองสมัครเข าเปนนักเรียนของสถานศึกษาที่รับเทียบโอนผลการเรียน

ทั้งนี้ ระยะเวลาใหบริการเริ่มนับเมื่อเอกสารถูกตอง ครบถวน

ชองทางการใหบริการ



สถานที่ใหบรกิาร
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมือง
พิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของ
โรงเรียน))

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของคํารองและเอกสารประกอบ
คํารอง
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

2) การพิจารณา
คณะกรรมการพิจารณาการขอเทียบโอนผลการเรียน
(หมายเหตุ: -)

5 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
จัดทําหนังสือแจงผลการขอเทียบโอนผลการเรียนและเสนอ
ผูอํานวยการโรงเรียนลงนาม
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (-ใชกรณีเทียบโอนความรู
-รับรองสําเนาถูกตอง)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

2) ประมวลรายวิชา (Course Syllabus)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (-ใชกรณีเทียบโอนความรู
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

3) คําอธิบายรายวิชา
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (-ใชกรณีเทียบโอนความรู
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

4) เอกสาร/หลักฐานที่แสดงถึงทักษะ/ประสบการณหรือความ
เชี่ยวชาญในวิชานั้นๆ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (-ใชกรณีเทียบโอนทักษะ/ประสบการณ
-รับรองสําเนาถูกตอง
)

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม



ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมืองพิษณุโลก จ.
พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 39 ถ.เล่ียงเมืองพิษณุโลก-
สุโขทัย ต.ทาทอง อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

3) สายดวนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน (1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.
(หมายเหตุ: -)

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
-
ชื่อกระบวนงาน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550

2)ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาขั้นพื้นฐาน และการศึกษาระดับต่ํากวาปริญญา
ระดบัผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
พื้นที่ใหบรกิาร: สถาบันการศึกษา
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 08:24

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษาของโรงเรียนสังกัด สพฐ.
หนวยงานที่ใหบริการ : โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา สพม.เขต 39 กระทรวงศึกษาธิการ

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ใบแทนเอกสารทางการศึกษา เปนใบแทนเอกสารแสดงวุฒิการศึกษา ซึ่งสถานศึกษาเคยออกเอกสารฉบับจริงใหแลว
โดยใบแทนจะมีลักษณะแตกตางจากเอกสารจริง ตามรูปแบบที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนด

กรณีที่หลักฐานสูญหายและขอใหม (ขอใบแทน) จะตองดําเนินการแจงความ และนําใบแจงความมายื่น
กรณีที่หลักฐานชํารุดใหนําเอกสารฉบับเกามายื่นเปนหลักฐาน
ระยะเวลาการใหบริการรวมที่กําหนดในคูมือ เริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบรกิาร
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมือง
พิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของ
โรงเรียน))

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 4 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของคําขอและเอกสารประกอบ
คําขอ
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

2) การพิจารณา
สืบคนและตรวจสอบเอกสารตามที่รองขอ
(หมายเหตุ: -)

2 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
จัดทําใบแทนเอกสารทางการศึกษา/แจงผลการสืบคน และ
เสนอผูอํานวยการโรงเรียนลงนาม
(หมายเหตุ: (กรณีไมพบหลักฐานจะแจงผลการสืบคน))

1 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูที่จบไปแลว)

กรมการปกครอง

2) ใบแจงความ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีเอกสารสูญหาย)

กองบัญชาการตํารวจนครบาล

3) แบบคํารอง
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
4) รูปถายหนาตรง ขนาด 1.5 นิ้ว

ฉบับจริง 2 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (สวมเชิ้ตขาว ไมสวมแวน/หมวก ถายไวไมเกิน 6 เดือน)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

5) เอกสารฉบับเดิมที่ชํารุด
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีขอแทนใบชํารุด)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาออกเอกสารทางการศึกษาฉบับใหมทดแทนฉบับเดิม
(หมายเหตุ: (กรณีเกิน 10 ป คาธรรมเนียมฉบับละ 30 บาท))

คาธรรมเนียม 20 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมืองพิษณุโลก จ.
พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 39 ถ.เล่ียงเมืองพิษณุโลก-
สุโขทัย ต.ทาทอง อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

3) สายดวนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน (1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.
(หมายเหตุ: -)

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษาของโรงเรียนสังกัด สพฐ.
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่



2)แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนรูตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551

3)คําส่ังกระทรวงศึกษาธิการที่  สพฐ. 616/2552 เรื่อง  การจัดทําระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้น
พื้นฐาน (ปพ.1) ลงวันที่ 30 กันยายน 2552

4)คําส่ังกระทรวงศึกษาที่ สพฐ. 617/2552 เรื่อง การจัดทําประกาศนียบัตรหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ปพ. 2)
ลงวันที่ 30 กันยายน 2552

5)คําส่ังกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 293/2551 เรื่อง ใหใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน ลงวันที่ 11 กรกฎาคม
51

6)คําส่ังกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 618/2552 เรื่อง การจัดทําแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพื้นฐาน (ปพ.3) ลงวันที่ 30 กันยายน 2552

7)ระเบียบกระทรวงศึกษาวาดวยใบสุทธิของสถานศึกษาและหนังสือรับรองความรูของสถานศึกษา พ.ศ. 2547 ประกาศเมื่อ
30 กันยายน 2547

8)ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ 2526 และที่แกไขเพิ่มเติม
ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นที่ใหบรกิาร: สถาบันการศึกษา
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: 0
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 08:34

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: -



แบบขอระเบียนแสดงผลการเรียน (รบ.1, ปพ.1)

โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 39

วันท่ี.............เดือน..................................พ.ศ.................

เรื่อง ขอระเบียนแสดงผลการเรียน
เรียน ผูอํานวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา

ขาพเจา (ชื่อ-นามสกุล)...........................................................................................................................
เลขประจําตัวนักเรียน.................................จบปการศึกษา........................................มีความประสงคขอระเบียน
แสดงผลการเรียนชั้น........................เพ่ือ..............................................................................................................
................................................................................................หมายเลขโทรศัพท................................................
พรอมนี้ ขาพเจาไดแนบรูปถายขนาด 2 นิ้ว / 1.5 นิว้ จํานวน..............................รูป มาพรอมเงินคาธรรมเนียม
แบบขอระเบียนแสดงผลการเรียนจํานวน..................บาท มาดวยแลว

ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ......................................................
(.............................................................)

การเงิน..................................................................................................................................................................

ลงชื่อ......................................................

ฝายทะเบียนวัดผล................................................................................................................................................

ลงชื่อ......................................................

การพิจารณาสั่งการ...............................................................................................................................................

ลงชื่อ......................................................
(.............................................................)
ผูอํานวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใชอาคารสถานที่ของโรงเรียนสังกัด สพฐ.
หนวยงานที่ใหบริการ : โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา สพม.เขต 39 กระทรวงศึกษาธิการ

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การขอใชอาคารสถานที่อนุญาตใหใชเปนการชั่วคราวเทานั้น และตองอยูในเงื่อนไขดังตอไปนี้

ไมใชอาคารสถานที่กระทําในส่ิงผิดกฎหมาย
ไมใชอาคารสถานที่ในการแสดงที่ขัดตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีตอประชาชน
ไมใชอาคารสถานที่เพื่อจัดงานรื่นเริงในรูปแบบตางๆ ที่จะกอใหเกิดเสียงดังจนเปนเหตุเดือดรอน รําคาญแกผูอยูอาศัย

ในบริเวณใกลเคียง
ไมใชอาคารสถานที่จัดกิจกรรมบางประเภท เชน ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอ่ืนๆ ในทํานองเดียวกันในอาคารสถานที่ของ

สถานศึกษา
ไมใชอาคารสถานที่เพื่อการอยางอ่ืนนอกเหนือไปจากที่ระบุไวในคําขออาคารสถานที่
โดยที่สถานศึกษาเปนสถานที่ราชการ บุคคลอ่ืนจะเขามาตองปฏิบัติตนใหชอบดวยวัฒนธรรมและ ศีลธรรมอันดี ตลอด

ทั้งตองเชื่อฟงหัวหนาสถานศึกษา หรือผูที่ไดรับมอบหมาย ซึ่งเปนผูรับผิดชอบรักษาสถานที่นั้น
การใชอาคารสถานที่เพื่อหาเสียงเลือกตั้งหรือดําเนินกิจกรรมทางการเมืองจะตองไมกระทบตอ การเรียนการสอนของ

สถานศึกษานั้นๆ ตองใหความเปนธรรมและเสมอภาคกับทุกพรรคการเมือง

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบรกิาร
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมือง
พิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของ
โรงเรียน))

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 3 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของคําขอและเอกสารประกอบ
คําขอ
(หมายเหตุ: (เจาหนาที่ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานและแจงใหผูยื่นคําขอทราบทันทีกรณีที่เห็นวาคําขอไม
ถูกตองหรือขาดเอกสารหรือหลักฐานใด))

15 นาที โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
พิจารณาและจัดทําหนังสือแจงผลการพิจารณาเสนอ
ผูอํานวยการโรงเรียนลงนาม
(หมายเหตุ: -)

2 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (เอกสารตองเหลืออายุเกิน 3 เดือน ณ วันยื่นคําขอ)

กรมการปกครอง

2) สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (เอกสารตองเหลืออายุเกิน 3 เดือน ณ วันยื่นคําขอ
)

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาธรรมเนียมเปนไปตามระเบียบของโรงเรียน
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมืองพิษณุโลก จ.
พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 39 ถ.เล่ียงเมืองพิษณุโลก-
สุโขทัย ต.ทาทอง อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

3) สายดวนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน (1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.
(หมายเหตุ: -)

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) ระเบียบ/ประกาศการใชอาคารสถานที่ของโรงเรียน
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การขอใชอาคารสถานที่ของโรงเรียนสังกัด สพฐ.
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1)ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการใชอาคารสถานที่ของสถานศึกษา พ.ศ. 2539
ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นที่ใหบรกิาร: สถาบันการศึกษา

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่



กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 08:44

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: -
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2.3 จาํนวน.................บาท
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ข้อตกลงในการใช้ไฟฟ้า

สถานศึกษา...........................................................

.............เดือน..........................พ.ศ.............

สถานศึกษา...........( ).........ยนิยอมให.้......( ).......
..................เดือน.....................................พ.ศ.......................

โดย..............( )...............................
สถานศึกษาเป็นประจาํทุกเดือน *

จาํนวน.....................บาท (..............................................................................................................)

................................................ผูข้อใช้
(...............................................)

................................................ผูอ้นุญาต
(................................................)

ตาํแหน่ง.....หวัหนา้สถานศึกษา...........

* เลือกใชร้ายการตาม แลว้แต่กรณี



คูมือสําหรับประชาชน : การขอยายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.
หนวยงานที่ใหบริการ : โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา สพม.เขต 39 กระทรวงศึกษาธิการ

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ใหผูปกครองยื่นคํารองขอยายออกตอโรงเรียน

2. โรงเรียนแจงผลการพิจารณา และจัดทําหนังสือสงตัวนักเรียน (แบบ พฐ.19/1 หรือแบบ บค. 20)

3. ระยะเวลาการใหบริการรวมที่กําหนดในคูมือ เริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบรกิาร
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมือง
พิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดราชการ/โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปด
ตามบริบทของโรงเรียน))

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 4 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของ  คําขอและเอกสารประกอบ
คําขอ
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

2) การตรวจสอบเอกสาร
จัดทําเอกสาร หลักฐานประกอบการยายออก
1. หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1)  2. ใบรับรองเวลาเรียน
และคะแนนเก็บ
3.สมุดรายงานประจําตัวนักเรียน (ถามี)  4.แบบบันทึกสุขภาพ
(ถามี)

(หมายเหตุ: -)

2 วัน โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

3) การตรวจสอบเอกสาร
จัดทําหนังสือ เอกสารเสนอผูอํานวยการโรงเรียนลงนาม
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง โรงเรียนพุทธชินราช
พิทยา สพม.เขต 39

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (แสดงหลักฐานการเปนผูปกครองของนักเรียนที่มาทําเรื่อง
ยาย

)

กรมการปกครอง

2) แบบคํารองขอยายออกตอโรงเรียน (พฐ.19)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
3) เอกสารยืนยันการรับยายจากโรงเรียนปลายทาง

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

4) เอกสาร หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

5) ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนนเก็บ หากยายระหวางภาคเรียน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ถามี)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

6) สมุดรายงานประจําตัวนักเรยีน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ถามี)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

7) แบบบันทึกสุขภาพ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ถามี)

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 39/1 ถ.ธรรมบูชา ต.ในเมือง อ.เมืองพิษณุโลก จ.
พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 39 ถ.เล่ียงเมืองพิษณุโลก-
สุโขทัย ต.ทาทอง อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก 65000
(หมายเหตุ: -)

3) สายดวนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน (1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.
(หมายเหตุ: -)

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) แบบคํารองขอยาย
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
-



ชื่อกระบวนงาน: การขอยายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550

2)พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3)ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การสงเด็กเขาเรียนในโรงเรียน พ.ศ. 2546
ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นที่ใหบรกิาร: สถาบันการศึกษา
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 09:05

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่



แบบคาํร้องขอย้ายสถานศึกษาและขอลาออก

โรงเรียนพทุธชินราชพทิยา
เดือน พ.ศ.

ขา้พเจา้ เป็นผูป้กครองของ
/ เลขประจาํตวันกัเรียน เลขประจาํตวัประชาชน

 - - - - มีความป ( ) ขอยา้ยสถานศึกษา

สังกดั อาํเภอ
จงัหวดั ปีการศึกษา

ขอแสดงความนบัถือ

ผูป้กครอง
( )

ขา้พเจา้ /

นกัเรียน
( )

ฝ่ายการเงิน

( ) ( )

งานห้องสมุด (  ) ไม่คา้งหนงัสือหอ้งสมุด ฝ่ายทะเบียน

( ) ( )

การพจิารณาของผู้อาํนวยการโรงเรียน    (  )  อนุญาต   (  ) ทบทวนใหม่

( )
ผูอ้าํนวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา

หมายเลขโทรศพัทผ์ูป้กครอง
..............................................


