
                                                                                                                                                               
 
 
 
 

ประกาศโรงเรียนอนุบาลสุโขทัย 
เรื่อง  รับสมัครลูกจ้างช่ัวคราวในต าแหน่งเจ้าหน้าที่ส านักงาน 

...................................................................... 

 ด้วยโรงเรียนอนุบาลสุโขทัย มีความประสงค์รับสมัครบุคคลทั่วไปเพ่ือจัดจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราว 
ปฏิบัติงานในโรงเรียนอนุบาลสุโขทัย จ านวน 1 อัตรา โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 1. ต าแหน่งที่รับสมัคร 
  ต าแหน่งเจ้าหน้าที่ส านักงาน  จ านวน 1 อัตรา 
  อัตราค่าจ้าง 9,000 บาท/เดือน 

  คุณสมบัติ 
     ปวส. ขึ้นไป สาขาวิชาการจัดการส านักงาน/สาขาวิชาเลขานุการ/สาขาวิชาการบัญชี 
     มีทักษะและความช านาญในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรมต่าง ๆ  Microsoft :  
Ms - Word, Ms - Excel, Ms - Power Point และ Internet 
     มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติหน้าที่ 
     มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี สามารถท างานในลักษณะการประสานงานและการท างานเป็นทีม 
     มีวินัย ตรงต่อเวลา มีทัศนคติท่ีดีต่องานราชการ 
     สามารถท างานนอกเวลางานได้  
 ระยะเวลาการจ้าง 3 สิงหาคม 2563 ถึงวันที่ 21 เมษายน 2564 

 2. การรับสมัคร   
  ให้ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือกขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ที่อาคาร
ธุรการ โรงเรียนอนุบาลสุโขทัย ระหว่างวันที่ 25 - 31 กรกฎาคม พ.ศ. 2563 เวลา 08.30 - 15.30 น. 
(ไมเ่ว้นวันหยุดราชการ) 

 3. เอกสารที่ต้องน ามายื่นในวันรับสมัคร 
    ส าเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิที่สถานศึกษาอนุมัติและระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript 
Of Record)  ที่แสดงว่าเป็นผู้ที่มีวุฒิการศึกษาตรงกับต าแหน่งสมัคร ทั้งนี้จะต้องส าเร็จการศึกษาและได้รับ 
อนุมัติจากผู้มีอ านาจอนุมัติภายในวันที่ปิดรับสมัครคือวันที่ 31 กรกฎาคม พ.ศ. 2563 
    รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวนแว่นตาด า ไม่สวมหน้ากากอนามัย จ านวน 1 นิ้ว 3 รูป 
    ทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนในการท างาน ใบส าคัญการสมรส ใบเปลี่ยนชื่อตัว- 
ชื่อสกุล ฯลฯ 
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 4. หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก 
  สัมภาษณ์ผู้สมัคร 100 คะแนน 

แนวทางการสัมภาษณ์ คะแนนเต็ม หมายเหตุ 
1. ความรู้ความสามารถ ทักษะจ าเป็นส าหรับการปฏิบัติงาน 50  
และประสบการณ์การท างาน  (แฟ้มสะสมงานหรือหนังสือ   
รับรองการผ่านงาน)   
2. สมรรถนะที่จ าเป็นส าหรับการปฏิบัติงานในต าแหน่งที่จะ 40  
จ้างงาน   
3. คุณลักษณะอ่ืน ๆ ได้แก่ บุคลิกภาพ ท่วงทีวาจา ปฏิภาณ 10  
ไหวพริบ วุฒิภาวะทางอารมณ์ การปรับตัวเข้ากับผู้อ่ืน   
ทัศนคติต่องานราชการ   

รวม 100  
 
 5. เกณฑ์การตัดสิน 
  ผู้ที่จะถือว่าผ่านการคัดเลือกเพ่ือขึ้นบัญชีในต าแหน่งนั้นต้องเป็นผู้ที่ได้คะแนนการสัมภาษณ์ 
ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 

 6. การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก   
  โรงเรียนอนุบาลสุโขทัย ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก วันที่ 1 สิงหาคม 2563 

 7. สอบคัดเลือก 
  วันที่ 2 สิงหาคม 2563  เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป  ณ อาคารธุรการ 

 8. ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือก   
  วันที่ 3 สิงหาคม 2563 

 9. ก าหนดท าสัญญาจ้าง 
  วันที่ 4 สิงหาคม 2563 
   
 ประกาศ ณ วันที่  24  กรกฎาคม  พ.ศ. 2563 
 
 
 
                                          ลงชื่อ 
                             (นายปัญญา   นิใจ) 
                   ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลสุโขทัย 

 

 


