
 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อ  นางสาวนรีรัตน์  หนองหลวง 

ต ำแหน่ง ครผูู้ช่วยโรงเรียนวัดปากพระ 

ระดับ  ครูผู้ช่วย 

งำนที่ได้รับมอบหมำย 

1. ครูที่ปรึกษาระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑ 

2. กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

3. ครูผู้สอนกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 

4. ครูบริการประจ าวัน 

5. สหกรณ์ร้านค้า  

  

  



มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 

งำน ภาระหน้าที่ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
1. ครูที่ปรึกษาระดับชั้น
ประถมศึกษาปีที่  ๑ 

1.จัดท าเอกสารเกี่ยวกับงานประจ าชั้น 
2.อบรมจริยธรรม  มารยาท  ระเบียบ
วินัย และนโยบายต่างๆ 
3.คัดกรองนักเรียนที่มีพฤติกรรมเสี่ยงและ
มีปัญหา   
4.ควบคุมดูแลการเข้าแถว ร่วมกิจกรรม
หน้าเสาธง 
5.ติดตามนักเรียนที่มาสายขาดเรียน  

1. ครูประจ าชั้นทุกคนต้องจัดท าสมุดการมา
โรงเรียนและรายงานการไม่มาโรงเรียน
ตามล าดับขั้น 

2. ครูประจ าชั้นต้องอบรมชี้แจงนโยบายต่างๆ
ของโรงเรียนแก่นักเรียน 

3. ครูประจ าชั้นคัดกรองนักเรียนและชี้แนะ
แนวทางติดตามแก้ไขปัญหาที่เกิดข้ึนและ
รายงานผลการด าเนินงานตามล าดับขั้น 

4. ควบคุมดูแลการท ากิจกรรมทุกอย่างของ
นักเรียนในชั้นเรียนทุกครั้ง 

มีการติดตามนักเรียนที่มาสาย ขาดเรียน
ตามก าหนดในระเบียบการปฏิบัติตนของ
นักเรียน 

๒. กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 1.จัดท าหลักสูตรกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
2.จัดท าระเบียบชุมนุมต่าง ๆ และ
กิจกรรมลูกเสือ 
3.จัดครูที่ปรึกษา  กิจกรรมชุมนุม  ลูกเสือ  
และคณะกรรมการนักเรียน 
4.จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานกิจกรรมต่างๆ 
5.จัดท าแผนงาน / โครงการของงาน
กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
6.รับผิดชอบการจัดกิจกรรมการอยู่ค่าย
พักแรมลูกเสือ เนตรนารี 

1. สถานศึกษามีหลักสูตรส าหรับจัดกิจกรรม
พัฒนาผู้เรียน 

2. จัดท าระเบียบชุมนุมต่างๆ และกิจกรรม
ลูกเสือ ให้เสร็จสิ้นก่อนภาคเรียนที่ 1 ของ
ปีการศึกษา 

3. ประสานงานกับฝ่ายวิชาการ ด าเนินการ
ออกค าสั่งโรงเรียนแต่งตั้งครูที่ปรึกษา
กิจกรรม และชุมนุมต่างๆ ทุกกิจกรรม 

4. จัดตารางปฏิทินโดยประสานฝ่ายวิชาการ 
5. จัดท างานโครงการ และเสนอของบ 

ประมาณ 
6. จัดท าแผนภาพ แผนปฏิบัติการ รายวัน 

ประจ าเดือน  
3. ครกูลุ่มสาระการเรียน
ภาษาไทย 

1. จัดการเรียนการสอนในกลุ่มสาระฯ 1.จัดการเรียนการสอนในกลุ่มสาระฯ                     
ให้เป็นไปตามวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมาย 
คุณลักษณะที่พึงประสงค์  และนโยบาย  
ตามมาตรฐานการศึกษา 
2.มีโครงสร้างการสอนในกลุ่มสาระ ฯ 
3.เข้าสอนสอนตรงตามตารางสอน 
4.ดูแลการเรียนการสอนภายในกลุ่มสาระ
ฯ 
5.รับผิดชอบงานตามโครงสร้างการ



งำน ภาระหน้าที่ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
บริหารงานกลุ่มสาระฯ 
6.จัดท าแผนกลยุทธ์เพื่อใช้เป็นแนวทางใน
การบริหารงานกลุ่มสาระ ฯ 
7.พัฒนาด้านการเรียนการสอนตามความ
เหมาะสม 
8.รับการนิเทศ ก ากับ ติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน 
9.จัดสภาพแวดล้อมให้เอ้ือต่อการสอน 

๔. ครูบริการประจ าวัน 1.รับ-ส่งนักเรียนมาแล้วกลับจากโรงเรียน  
2.ดูแลความเรียบร้อยของ อาคารเรียน 
อาคารประกอบ 
3.ปฏิบัติกิจกรรมหน้าเสาธง ควบคุมความ
ประพฤตินักเรียน  
4.บันทึกเหตุการณ์ประจ าวันและสถิติ
นักเรียน    
 

1.รับ-ส่งนักเรียนมาแล้วกลับจากโรงเรียน
ให้ปลอดภัย  
2.ดูแลความเรียบร้อยของ อาคารเรียน 
อาคารประกอบ 
3.ปฏิบัติกิจกรรมหน้าเสาธง ควบคุมความ
ประพฤตินักเรียน  
4.บันทึกเหตุการณ์ประจ าวันและสถิติ
นักเรียน   

๕. สหกรณ์ร้านค้า กิจกรรมสหกรณ์โรงเรียน 1. ด าเนินการจัดกิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียน
ให้เป็นระบบตามระเบียบข้อบังคับของการ
จัดกิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียนฯ 

2. จัดสินค้าเพ่ือส่งเสริมการเรียนรู้ที่มี
คุณภาพให้เหมาะสมและเพียงพอตาม
ความต้องการ 

3. จัดท าบัญชีให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
4. ให้ความรู้ที่ถูกต้องเก่ียวกับกิจกรรม

สหกรณ์แก่นักเรียน 
7. 5.ด าเนินการจัดท าทะเบียนสินค้า 

ทะเบียนวัสดุ ครุภัณฑ์ ให้เป็นระบบและ
ถูกต้อง 

 

 

 

 


