
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือการจัดท าแบบบันทึกผลการเรียนประจ ารายวิชา (ปพ.5) 

โดยโปรแกรม Bookmark 

 

1. คลิก    เพ่ือเข้าสู่โปรแกรม 

2. คลิกเลือกรายวิชาตามขั้นที่ 1-7 ดังภาพ 

 
หากมีรายวิชาจ านวนมาก ไม่พบในแถบรหัสวิชา (ขั้นที ่6)  ให้คลิก ?  ในขั้นที ่5 

เลือกช่องทางที่ท่านวางโฟล์เดอร์ T... ไว้ แล้วคลิกเข้าสู่โฟล์เดอร์ T… ตามล าดับ ดังภาพ 

 



 

3. เมื่อขึ้นหน้าต่าง ยินดีต้อนรับ คลิก OK ดังภาพ 

 
 

4. อันดับแรกจะเป็นการออกแบบข้อมูลรายวิชา คลิกเลือก เอนกประสงค์ ดังภาพ 

 

 

 

 

 



 

5. คลิกเลือก ข้อมูลรายวิชา ดังภาพ 

 
 

6. ใส่จ านวนชั่วโมงในขั้นที ่1-4  

ส าหรับรายวิชาพ้ืนฐาน ท าต่อตามขั้นที ่5 โดยลบก้นหอยออก จากนั้นคลิกในขั้นที ่6  

รายวิชาเพ่ิมเติม ให้ใส่ผลการเรียนรู้ในส่วนของ ค าอธิบาย แล้วข้ามไปท าตามข้อ 13. 

 
 

 

 



 

7. คลิกเลือกสาระรายวิชาตามขั้นที่ 1 แล้วกด ตกลง ตามขั้นที่ 2 

 
 

8. ขั้นที ่1 ลบก้นหอยออก จากนั้นคลิกตามขั้นที ่2  

 
 

 

 

 

 



 

9. คลิกเลือกมาตรฐานการเรียนรู้ในขั้นที ่1 แล้วกด ตกลง ตามขั้นที ่2 

 
 

10. กดบันทึกตามขั้นที่ 1 แล้วคลิกเลือก OK ตามขั้นที ่2 

 
 

 

 

 

 



 

11. คลิกเลือกตัวชี้วัดชั้นปีตามขั้นที ่1  

 
 

12. คลิกเลือกตัวชี้วัดชั้นปีตามขั้นที ่1 กด ตกลง ตามขั้นที ่2 แล้วกดบันทึกข้อมูลตามขั้นที ่3 

 
 

 

 

 

 



 

13. ออกแบบ แบบประเมินผล  
 ส าหรับรายวิชาพ้ืนฐาน ท าตามขั้นที่ 1-9 แล้วกดบันทึกข้อมูล ตามขั้นที่ 10 
 รายวิชาเพ่ิมเติม ท าขั้นที่ 1-2 (ไม่ต้องใส่มาตรฐานในขั้นที่ 3) และขั้นที ่4-9 แล้วกดบันทึกข้อมูล ตามขั้นที่ 10 

 

 
14. ออกแบบ หน่วยการเรียนย่อย ตามตัวอย่างขั้นท่ี 1-3 แล้วกดบันทึกข้อมูล ตามขั้นที่ 4 

ทั้งนีทุ้กรายวิชาเรียน ทุกกิจกรรม เช่น วิชาคณิตศาสตร์ ลูกเสือ ยุวกาชาด ชุมนุม  

ขอให้มีการกรอกข้อมูลไม่ต่ ากว่า 2 ช่อง อาจจะเป็น 2 หน่วยการเรียนรู้  

หรือ ถ้ามี 1 หน่วยการเรียนรู้ขอให้กรอก ครั้งที่ 1 ครั้งที่ 2 หรือ ครั้งที่ 3 เป็นต้น 

 
15. ออกแบบ หน่วย/คุณลักษณะ/อ่าน  โดยใส่คะแนนรวมกลางภาคเรียนและปลายภาคเรยีนในครั้งที่ 1  



 

และใส่คะแนน 3 ทุกตัวชี้วัดของ คุณลักษณะอันพึงประสงค์กับอ่านคิดวิเคราะห์เขียน  

ตามข้ันที่ 1-5 แล้วกดบันทึกข้อมูล ตามขั้นที่ 6 

 
 

16. ออกแบบ คุณลักษณะ/อ่านคิดวิเคราะห์ ตามข้ันที่ 1-8 แล้วกดบันทึกข้อมูล ตามข้ันที่ 9 

 
 

 

 

 

 



 

17. ออกแบบ ค าอธิบาย กรณีเป็นรายวิชาเพ่ิมเติมและกิจกรรมทุกกิจกรรม เช่น ชุมนุม ลูกเสือ แนะแนว 
ให้ใส่ผลการเรียนรู้ ไม่ต่ ากว่า 2 ข้อ ตามขั้นที่ 1-2 แล้วกดบันทึกข้อมูล ตามขั้นที่ 3 
เสร็จสิ้นกระบวนการออกแบบรายวิชา 

 
 

18. การ บันทึกเวลาเรียน คลิกเลือก ดังภาพ 

 
 

 

 



 

19. คลิกตามขั้นที่ 1 – 7 แล้วกด OK. เพ่ือบันทึก และออกจากหน้าต่างนี้ตามขั้นที่ 8 

 
 

20. การ บันทึกเวลาเรียนรวม คลิกตามข้ันที่ 1 ดังภาพ 

 
 

 

 

 

 



 

21. คลิกเลือกห้องทั้งหมดตามข้ันที่ 1 หรือบางห้องตามขั้นที่ 2  

แล้วท าตามขั้นที่ 3 – 9 แล้วกด OK. เพ่ือบันทึก  

 
 

22. ออกจากหน้าต่างโดยคลิกตามขั้นที่ 1 

 
 

 

 

 



 

23. ตรวจสอบชื่อผู้อ านวยการโรงเรียนโดยคลิกตามข้ันที่ 1 

 
 

24. พิมพ์ชื่อผู้บริหาร ตามข้ันที่ 1 แล้วบันทึกและออกจากหน้าต่าง ตามข้ันที่ 2-3 

 
 

 

 

 

 

 



 

25. คลิกกลับรายการหลักตามขั้นที่ 1 เพ่ือด าเนินการกรอกคะแนนต่อไป 

 
 

26. การจัดท า คะแนนหน่วยการเรียน ตามข้ันที่ 1 

 
 

 

 

 

 



 

27. เลือกหน่วยการเรียนที่ต้องการตามขั้นที่ 1 แล้วคลิกตามขั้นที่ 2 

 
 

28. เลือกห้องที่ต้องการตามขั้นที่ 1  เลือกหน่วยย่อยที่ต้องการตามข้ันที่ 2 

เริ่มกรอกคะแนนนักเรียนตามขั้นที่ 3  หากเสร็จแล้ว กดเครื่องคิดเลขตามขั้นที่ 4  

และบันทึกข้อมูลตามขั้นที่ 5  แล้วกด OK. (หากต้องการออกจากหน้าต่างคลิก ) 

 
 

 

 



 

29. การจัดท าคะแนน กลางภาคหรือปลายภาค คลิกตามข้ันที่ 1 

 
 

30. เลือก กลางภาคหรือปลายภาค ที่ต้องการตามข้ันที่ 1 แล้วคลิกตามขั้นที่ 2 

 
 

 

 

 

 



 

31. เลือกห้องที่ต้องการตามขั้นที่ 1  เลือกหน่วยย่อยตามข้ันที่ 2 

เริ่มกรอกคะแนนนักเรียนตามขั้นที่ 3  หากเสร็จแล้ว กดเครื่องคิดเลขตามขั้นที่ 4  

และบันทึกข้อมูลตามขั้นที่ 5  แล้วกด OK. (หากต้องการออกจากหน้าต่างคลิก ) 

 
 

32. การประมวลผลการเรียนคลิก คะแนนรวมประเมินผล ตามขั้นที่ 1 

 
 

 

 



 

33. คลิกตามขั้นที่ 1 - 8 ตามล าดับ หากต้องการออกจากหน้าต่างนี้คลิกตามข้ันที่ 9 

 
 

34. การจัดท า คุณลักษณะอันพึงประสงค์ คลิกตามข้ันที่ 1 

 
 

 

 

 

 



 

35. การจัดท า คุณลักษณะอันพึงประสงค์ ให้กรอกทุกตัวช้ีวัดของแต่ละข้อ ซึ่งมีทั้งหมด 8 ข้อ 

คลิก คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 1 - 4 ตามข้ันที ่1 - 2  กรอกคะแนนตัวชี้วัดที่ 1.1-1.4 ตามข้ันที่ 3 - 6 

คลิกประมวลผลตามข้ันที่ 7  ท าต่อจนถึงตัวชี้วัดที่ 4.2 คลิกบันทึกข้อมูลตามขั้นที่ 8 คลิก Ok.   

คลิก คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 5 - 8 ท าเช่นเดียวกับคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 1 – 4 

หากต้องการออกจากหน้าต่างนี้คลิกตามขั้นที่ 9 

 
36. การจัดท า คุณลักษณะอันพึงประสงค์  หากต้องการเลือกทุกห้องให้คลิกตามข้ันที่ 1  

แต่ถ้าต้องการบางห้องให้คลิกห้องท่ีต้องการตามขั้นที่ 2 แล้วท าตามขั้นที่ 3 - 5 ท าซ้ าจนครบทุกตัวชี้วัด  

แล้วกดบันทึกข้อมูล 

 



 

37. การจัดท า อ่าน คิดวิเคราะห์ เขียน คลิกตามขั้นที่ 1 

 
 

38. การจัดท า อ่าน คิดวิเคราะห์ เขียน ให้กรอกทุกตัวช้ีวัดของแต่ละข้อ ซึ่งมีทั้งหมด 5 ข้อ 

คลิกตามขั้นที่ 1 และใส่ระดับคะแนน (0-3) ในขั้นที่ 2  ท าซ้ าตามขั้นที่ 1-2 จนครบ 5 ข้อ 

คลิกเครื่องคิดเลขเพ่ือประมวลระดับคะแนนตามขั้นที่ 4 และบันทึกข้อมูลตามขั้นที่ 5  

คลิก 6 เมื่อต้องการออกจากหน้าต่างนี้ 

 
 

 



 

39. การจัดท า อ่าน คิดวิเคราะห์ เขียน หากต้องการเลือกทุกห้องให้คลิกตามขั้นที่ 1  

แต่ถ้าต้องการบางห้องให้คลิกห้องท่ีต้องการตามขั้นที่ 2 แล้วท าตามขั้นที่ 3 - 5 ท าซ้ าจนครบทุกตัวชี้วัด  

กดเครื่องคิดเลขตามขั้นที่ 6 และบันทึกข้อมูลตามขั้นที่ 7  แล้วกด OK.  

(หากต้องการออกจากหน้าต่างคลิก ) 

 
 

40. การพิมพ์ แบบบันทึกผลการเรียนประจ ารายวิชา (ปพ.5) คลิกตามขั้นที่ 1 

ทั้งนี้ต้องมีการต่อเครื่องพิมพ์พร้อมใช้งาน 

 
 



 

41. พิมพ์รวมห้องหน้าปก คลิกตามข้ันที่ 1 – 4 และตามขั้นที่ 5 (รายวิชาพ้ืนฐาน) หรือขั้นที่ 6 (รายวิชาเพ่ิมเติม)  

แล้วคลิกพิมพ์ตามข้ันที่ 7  

กระดาษปก วิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติม กิจกรรมแนะแนว สาธารณประโยชน์ ลูกเสือ เนตรนารี บพ. ยุวกาชาด   

      ม.ต้น สีชมพู  ม.ปลาย สฟ้ีา  

กระดาษปก กิจกรรมชุมนุมทุกระดับชั้นใช้สีเขียว 

 
 

42. พิมพ์รวมห้องรายช่ือนักเรียนสอบไม่ผ่าน ตามขั้นที่ 1 - 4 

 
43. พิมพ์แยกห้อง (ทีละห้อง) คลิกตามขั้นที่ 1 – 6 คลิกเลือกหน่วยที่ต้องการตามตัวอย่างขั้นที่ 7-8  



 

คลิกเลือก กลาง/ปลาย/รวม คุณลักษณะ อ่านคิดวิเคราะห์เขียน ตามขั้นที่ 9-11 แล้วคลิกพิมพ์ตามข้ันที่ 12 

 
 

44. พิมพ์ห้องต่อไปตามข้อ 43. 

 

  



 

การจัดเรียงรูปเล่มแบบบันทึกผลการเรียนประจ ารายวิชา (ปพ.5)  
รายวิชาพื้นฐานและเพิ่มเติม กิจกรรมแนะแนว กิจกรรมสาธารณประโยชน์ 

กิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด และผู้บ าเพ็ญประโยชน์ 

1. ปกหน้ารวม (ใช้กระดาษสี) 

2. มาตรฐานตัวชี้วัด (รายวิชาพ้ืนฐาน) หรือ ผลการเรียนรู้ (รายวิชาเพ่ิมเติม) 

3. รายชื่อนักเรียนสอบไม่ผ่าน (0, ร, มส., มผ. รวมทั้งรายวิชา) 

4. ปกหน้าห้องเรียนแรก (ใช้กระดาษสี) 

5. เวลาเรียน 1 

6. เวลาเรียน 2 

7. คะแนนหน่วยการเรียนรู้ 

8. คะแนนกลาง/ปลาย/รวม 

9. คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

10. อ่าน คิดวิเคราะห์ เขียน 

11. ปกหน้าห้องเรียนต่อไป (เรียงตามล าดับข้อ 4 - 10)  

12. ปกหลัง (ใช้กระดาษสี) 

     หมายเหตุ ระหว่างห้องไม่ต้องใส่ปกหลัง 

 

การจัดเรียงรูปเล่มแบบบันทึกผลการเรียนประจ ารายวิชา (ปพ.5)  
กิจกรรมชุมนุม 

1. ปกหน้ารวมระดับชั้น ใช้กระดาษสีเขียว  

2. ผลการเรียนรู้ 

3. รายชื่อนักเรียนสอบไม่ผ่าน (มผ. รวมทั้งระดับชั้น) 

4. เวลาเรียน 1 

5. เวลาเรียน 2 

6. คะแนนหน่วยการเรียนรู้ 

7. คะแนนกลาง/ปลาย/รวม 

8. คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

9. อ่าน คิดวิเคราะห์ เขียน 

10. ถ้ามีมากกว่า 1 ระดับชั้น ให้จัดท าปกหน้ารวมระดับชั้นต่อไป (เรียงซ้ าตามข้อ 4 - 9)  

     (โดยเรียงตามล าดับจาก ม.1 - ม.6) 

11. เมื่อท าครบทุกระดับชั้นที่สอนแล้วใส่ปกหลังสุดสีเขียว (ไม่ใส่ปกหลังภายในเล่ม) 

12. ใส่สันข้างโดยรวมรูปเล่มทุกระดับชั้นในเล่มเดียว 

 



 

กระดาษสีหน้าปก ปพ.5 

รายวิชาพื้นฐานและเพิ่มเติม 

 ระดับชั้น ม.ต้น ใช้หน้าปก สีชมพู  

 ระดับชั้น ม.ปลาย ใช้หน้าปก สีฟ้า 

กิจกรรมแนะแนวและสาธารณประโยชน์  

 ระดับชั้น ม.ต้น ใช้หน้าปก สีชมพู  

 ระดับชั้น ม.ปลาย ใช้หน้าปก สีฟ้า 

กิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด และผู้บ าเพ็ญประโยชน์  

 ทุกระดับชั้น ใช้หน้าปก สีชมพู  

กิจกรรมชุมนุม 

 ทุกระดับชั้น ใช้หน้าปก สีเขียว 

 


