
 
 
 
 

ค ำสั่งโรงเรียนนำโบสถ์พิทยำคม 
ที่  39/2567 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรกำรบริหำรงำน 
โรงเรียนนำโบสถ์พิทยำคม ประจ ำปกกำรึกกาำ 2567 
------------------------------------------------------------ 

ด้วยโรงเรียนนาโบสถ์พิทยาคม มีบทบาทหน้าที่ ขอบข่ายและภารกิจบริหารและจัดการสถานศึกษาทั้ง 4 ด้าน 
คือการบริหารวิชาการ การบริหารงานบุคคล การบริหารงบประมาณ และการบริหารทั่วไป เพ่ือให้ก าร บริหารจัด
การศึกษาตามภาระหน้าที่ของสถานศึกษาที่บัญญัติไว้ในกฎหมายการศึกษาและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ด าเนินไปด้วยความ
เรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  

ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามมาตรา 39 (1) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 
2546 และมาตรา 27 (1) ตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 ประกอบ
กับระเบียบคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานว่าด้วยการมอบอ านาจในการสั่งการ การอนุญาต  อนุมัติ การปฏิบัติ
ราชการ หรือการด าเนินการอ่ืนของผู้อ านวยการสถานศึกษา พ.ศ. 2546 เรื่อง มอบหมาย งานในหน้าที่ตามขอบข่าย
โครงสร้างการบริหารงาน โรงเรียนนาโบสถ์พิทยาคม ประจ าปีการศึกษา 2567 และมอบหมายงานในหน้าที่รับผิดชอบให้
บุคลากรปฏิบัติตามหน้าที่ ดังนี้ 

1. คณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน ประกอบด้วย 
1. นายธีรภาพ   จันทร์ชุ่ม ผู้อ านวยการโรงเรียนนาโบสถ์พิทยาคม ประธานกรรมการ 
2. นายนพดล  คงป้อม  รองผู้อ านวยการโรงเรียนนาโบสถ์พิทยาคม รองประธานกรรมการ 
3. นางศรัญยพร ยันตะกนก หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานงบประมาณ กรรมการ 
4. นางชิโนลักษณ ์ เรือนติ๊บ  หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการ   กรรมการ 
5. นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานทั่วไป  กรรมการ 
6. นายวรนิพิฐ ปาลา  หัวหน้ากลุ่มงานบุคคล   กรรมการเลขานุการ 

มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนนดังนี้  
1) จัดบุคลากรรับผิดชอบตามโครงสร้างการบริหารงานตามกลุ่มงานที่รับผิดชอบ เสนอผู้มีอ านาจแต่งตั้ง 
2) จัดท าแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมของกลุ่มบริหารงาน ให้ครอบคลุมภาระงานของกลุ่มบริหารงานให้

ครอบคลุมตามมาตรฐาน ตัวชี้วัด การประกันคุณภาพการศึกษา นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ ส านักงาน คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน นโยบายจังหวัด และต้นสังกัด  

3) ก ากับติดตาม ดูแล งานการบริหารจัดการและพัฒนางาน ในความรับผิดชอบตามที่ก าหนดในกรอบการ 
พรรณนางานในต าแหน่งหน้าที่ความรับผิดชอบของข้าราชการครูและบุคลากรสถานศึกษา ตามโครงสร้างการ บริหารงาน
โรงเรียนนาโบสถ์พิทยาคม 



4) นิเทศงานบุคลากรในกลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระ/งานในสายการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบให้สามารถ 
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว มีคุณภาพและประสิทธิภาพ เป็นไปตามกฎ ระเบียบแนวปฏิบัติของราชการ 

5) ตรวจสอบ ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและบุคลากร ในกลุ่มบริหารงานที่รับผิดชอบ จัดท า
รายงานต่อผู้ที่เกี่ยวข้องตามก าหนดเวลา 

6) สรุปผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการ เมื่อสิ้นปีการศึกษา เสนอผู้เกี่ยวข้อง 
7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

2. กำรบริหำรงำนวิชำกำร  
2.1  กำรพัฒนำหรือกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้ควำมเห็นกำรพัฒนำสำระหลักสูตรท้องถิ่น 

1. นางสาวสุดาลักษณ์  สุทธะค า  
2.2  กำรวำงแผนงำนด้ำนวิชำกำร 

1. นางชิโนลักษณ์  เรือนติ๊บ 
2.3  กำรจัดกำรเรียนกำรสอนในสถำนึกกาำ 

1. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ  หัวหน้ากลุ่มสาระภาษาไทย 
2. นางสาวหทัยรัตน์ โปรธาค า หัวหน้ากลุ่มสาระคณิตศาสตร์ 
3. นางชิโนลักษณ์ เรือนติ๊บ  หัวหน้ากลุ่มสาระวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
4. นางสุรีธร  ขันติโคตร หัวหน้ากลุ่มสาระ ภาษาต่างประเทศ 
5. นางสาวกมลวรรณ เจ๊กสืบแก้ว หัวหน้ากลุ่มสาระสังคมศึกษา ศาสนาฯ 
6. นายปราโมท  นึกหมาย หัวหน้ากลุ่มสาระสุขศึกษาและพลศึกษา 
7. นายจตุพล  คงโพธิ์  หัวหน้ากลุ่มสาระศิลปะ 
8. นางมุกดา  พลนาค  หัวหน้ากลุ่มสาระการงานอาชีพ 
9. นางสาวสุดาลักษณ์ สุทธะค า  หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
10. นายขจรยศ  งานหมั่น หัวหน้ากิจกรรมแนะแนว 
11. นางสาวสุดาลักษณ์ สุทธะค า  กิจกรรมนักเรียน 
12. นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา ลูกเสือ เนตรนารี/ยุวกาชาด/ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ 
13. นายศิวะ  ดิษฐธรรม นักศึกษาวิชาทหาร 
14. นายขจรยศ  งานหมั่น นักศึกษาวิชาทหาร 
15. นางสาวพรทิพย์ ทองด้วง  นักศึกษาวิชาทหาร 
16. นางสาวสุดาลักษณ์ สุทธะค า  ชุมนุม/ชมรม/กิจกรรมเพื่อสังคมและสาธารณประโยชน์ 

2.4   กำรพัฒนำหลักสูตรของสถำนึกกาำ 
นางสาวสุดาลักษณ์ สุทธะค า 

2.5  กำรพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้ 
นางชิโนลักษณ์  เรือนติ๊บ 

2.6   กำรวัดผล  ประเมินผล  และด ำเนินกำรเทียบโอนเท่ำผลกำรเรียน 
 นางสาวศันทนีย์ มีนาค 
 



2.7   กำรวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรึกกาำในสถำนึกกาำ   
 นางสาวหทัยรัตน์ โปธาค า 

2.8   กำรพัฒนำและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้  
  นางชิโนลักษณ์  เรือนติ๊บ 

2.9   กำรนิเทึกำรึกกาำ 
  นางชิโนลักษณ์  เรือนติ๊บ   

2.10 กำรรับนักเรียน 
นางสุรีธร  ขันติโคตร 

2.11 กำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยใน และมำตรฐำนกำรึกกาำ 
นายศิวะ  ดิษฐธรรม 

2.12 กำรส่งเสริมชุมชนให้มีควำมเข้มแข็งทำงวิชำกำร 
นางชิโนลักษณ์ เรือนติ๊บ 

2.13 กำรประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำรกับสถำนึกกาำ และองค์กรอ่ืนบทบำทและหน้ำที่ 
นางสาวสุดาลักษณ์ สุทธะค า 

2.14 กำรส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่บุคคล  ครอบครัว  องค์กร  หน่วยงำน  สถำน
ประกอบกำร และสถำบันอื่นที่จัดกำรึกกาำ 
นางชิโนลักษณ์ เรือนติ๊บ 

2.15 กำรจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำรของสถำนึกกาำ 
นางชิโนลักษณ์ เรือนติ๊บ 

2.16 กำรคัดเลือกหนังสือ  แบบเรียนเพื่อใช้ในสถำนึกกาำ 
นางสาวศันทนีย์ มีนาค 

2.17 กำรพัฒนำ และใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อกำรึกกาำ 
นางชิโนลักษณ์ เรือนติ๊บ 

2.18 กำรจัดท ำส ำมะโนนักเรียน   
นางสาวหทัยรัตน์ โปธาค า 

2.19 กำรทัึนึกกาำ 
นางสาวสุดาลักษณ์ สุทธะค า 

2.20 งำนึูนย์กำรเรียนรู้ตำมหลักปรัชญำของเึราฐกิจพอเพียง 
นางชิโนลักษณ์ เรือนติ๊บ 

2.21 โรงเรียนวิถีพุทธต้นชั้นน ำ 
นางชิโนลักษณ์ เรือนติ๊บ 

2.22 งำนพิกำรเรียนรวม 
นางสาวพรทิพย์ ทองด้วง 

2.23 School Health Hero 
นางสาวศันทนีย์ มีนาค 
 
 



2.24 อุทยำนกำรึกกาำ 
1. นางศรัญยพร ยันตะกนก 
2. นางพุธชาติ มั่นหมาย 
3. นายปราโมท นึกหมาย 
4. นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา 

2.25 งำนนโยบำยผู้บริหำร   
นางชิโนลักษณ์ เรือนติ๊บ 

3. กำรบริหำรงบประมำณ 
3.1  กำรจัดท ำแผนงบประมำณและค ำขอตั้งงบประมำณเพื่อเสนอต่อฝ่ำยบริหำร 

นางศรัญยพร  ยันตะกนก 
3.2  กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรใช้จ่ำยเงิน ตำมที่ได้รับจัดสรรงบประมำณจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำร

กำรึกกาำขั้นพื้นฐำนโดยตรง 
นางศรัญยพร  ยันตะกนก   

3.3  กำรอนุมัติกำรใช้จ่ำยงบประมำณที่ได้รับจัดสรร 
นางศรัญยพร  ยันตะกนก 

3.4  กำรขอโอนและกำรขอเปลี่ยนแปลงงบประมำณ 
นางศรัญยพร  ยันตะกนก 

3.5  กำรรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ   
1. นางมุกดา  พลนาค 
2. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 

3.6  กำรตรวจสอบ ติดตำมและรำยงำนกำรใช้งบประมำณ   
นางศรัญยพร  ยันตะกนก 

3.7  กำรตรวจสอบ ติดตำมและรำยงำนกำรใช้ผลผลิตจำกงบประมำณ 
1. นางมุกดา  พลนาค 
2. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 

3.8  กำรระดมทรัพยำกรและกำรลงทุนเพื่อกำรึกกาำ  
นางศรัญยพร  ยันตะกนก 

3.9  กำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรเพื่อกำรึกกาำ 
นางศรัญยพร  ยันตะกนก 

3.10 กำรวำงแผนพัสดุ 
นายพงษ์ศักดิ์  กันตุ่ม 

3.11 กำรก ำหนดแบบรูปรำยกำรหรือคุณลักาณะเฉพำะของครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้ำงที่ใช้เงิน
งบประมำณเพื่อสนองต่อ  เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรึกกาำขั้นพื้นฐำน 
1. นางศรัญยพร ยันตะกนก 
2. นายขจรยศ งานหมั่น 

3.12 กำรจัดหำพัสดุ 
นายภควัต  ทัดเทียม 



3.13 กำรควบคุมดูแล บ ำรุงรักาำและจ ำหน่ำยพัสดุ 
นายพงษ์ศักดิ์  กันตุ่ม 

3.14 กำรรับเงิน กำรเก็บรักาำเงิน และกำรจ่ำยเงิน 
1. นางมุกดา  พลนาค 
2. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 

3.15 กำรน ำเงินส่งคลัง 
1. นางมุกดา  พลนาค 
2. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 

3.16 กำรจัดท ำบัญชีกำรเงิน 
1. นางมุกดา พลนาค 
2. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 

3.17 กำรจัดท ำรำยงำนทำงกำรเงินและงบกำรเงิน 
1. นางมุกดา พลนาค 
2. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 

3.18 กำรจัดท ำและจัดหำแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียนและรำยงำน 
1. นางมุกดา  พลนาค 
2. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 

3.19 งำนจัดระบบควบคุมภำยใน 
นางพุธชาติ  มั่นหมาย 

3.20 ITA 
1. นางศรัญยพร ยันตะกนก 
2. นางพุธชาติ มั่นหมาย 
3. นายภควัต ทัดเทียม 
4. นายศิวะ  ดิษฐธรรม 
5. นายพงษ์ศักดิ์ กั่นตุ่ม 
6. นายวรนิพิฐ ปาลา 
7. นายธนวัธน ์ จิตตรง 

3.21 งำนนโยบำยผู้บริหำร 
นางศรัญยพร  ยันตะกนก 
 

4. กำรบริหำรงำนบุคคล 
4.1  วำงแผนอัตรำก ำลัง/กำรก ำหนดต ำแหน่ง 

1. นายวรนิพิฐ  ปาลา 
2. นางสาวอรัญญา อ่อนละมูล 

4.2  กำรสรรหำและบรรจุแต่งตั้ง/โยกย้ำย 
1. นายวรนิพิฐ  ปาลา 
2. นางสาวอรัญญา อ่อนละมูล 



4.3  กำรพัฒนำบุคลำกร 
1.  นายธนวัธน ์  จิตตรง 
2. นายวรนิพิฐ  ปาลา 

4.4  กำรเลื่อนเงินเดือน 
1. นายนพดล   คงป้อม 
2. นางศรัญยพร   ยันตะกนก 
3. นางชิโนลักษณ์   เรือนติ๊บ 
4. นายวรนิพิฐ   ปาลา 
5. นายณัฏฐ-นิกานต์   ใหม่วรรณกา 

4.5  เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
นางสาวพรทิพย์  ทองด้วง 

4.6  วินัยและกำรรักาำวินัย 
1. นายวรนิพิฐ  ปาลา 
2. นางสาวอรัญญา อ่อนละมูล 

4.7   สวัสดิกำรครู 
นางสาวบัณฑิตา   บุญทศ 

4.8  ส ำมะโนนักเรียน/รับนักเรียน 
นางสุรีธร  ขันติโคตร 

4.9   กำรปฏิบัติรำชกำรของข้ำรำชกำรครู 
1. นางสาวอรัญญา อ่อนละมูล 
2. นายวรนิพิฐ  ปาลา 
3. นางสาวพรธวัล จันดี 

4.10 วินัยและกำรด ำเนินกำรทำงวินัย 
1.  นายนพดล   คงป้อม 
2.  นางศรัญยพร   ยันตะกนก 
3.  นางชิโนลักษณ์   เรือนติ๊บ 
4.  นายวรนิพิฐ   ปาลา 
5.  นายณัฏฐ-นิกานต์   ใหม่วรรณกา 

4.11 กำรออกจำกรำชกำรของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรึกกาำ 
นายวรนิพิฐ ปาลา 

4.12 กำรลำออกจำกรำชกำร 
นายวรนิพิฐ ปาลา 

4.13 งำนนโยบำยผู้บริหำร 
นายวรนิพิฐ ปาลา 

 

 



5. งำนด้ำนกำรบริหำรทั่วไป 
5.1  งำนอำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อม 

5.1.1 ปรับปรุงซ่อมแซมอำคำรเรียน อำคำรประกอบ 
1. นายปราโมท นึกหมาย 
2. นายจตุพล คงโพธิ์ 

5.1.2 ตกแต่งสถำนที่ ปรับปรุงสิ่งแวดล้อม สะอำด เป็นระเบียบ สวยงำม และปลอดภัย 
1. นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา 
2. นางสาวณัฏฐวรรณ สีค า 
3. นางสาวปาลิตา  พันธ์ภู่ 

5.1.3 งำนสำธำรณูปโภค 
1. นายปราโมท นึกหมาย 
2. นายลอม ด้วงสุข 

5.1.4 งำน Zero Waste 
1. นายศิวะ ดิษฐธรรม 
2. นายขจรยศ งานหมั่น 

5.2  งำนธุรกำร สำรบรรณและกำรประชุมครู พุธชาติ/พรทิพย์/กมลวรรณ/พรธวัล/ไพลิน 
5.3  งำนยำนพำหนะ 

นายวรนิพิฐ ปาลา  
5.4  งำนประชำสัมพันธ์ 

1. นางสาวณัฏฐวรรณ สีค า 
2. นายธนวธัน ์  จิตตรง 
3. นางสาวไพลิน แหน่น้ า 

5.5  งำนอนำมัยโรงเรียน และกำรส่งเสริมสุขภำพ 
1. นางณัฏฐวรรณ สีค า 
2. นายปราโมท  นึกหมาย 
3. นางสาวพรธวัล จันดี 
4. นางสาวปาลิตา พันธ์ภู่ 

5.6  งำนคณะกรรมกำรสถำนึกกาำขั้นพื้นฐำน  
นางพุธชาติ มั่นหมาย 

5.7  งำนชุมชนสัมพันธ์  
นางศรัญยพร ยันตะกนก 

5.8  งำนรักาำควำมปลอดภัยในสถำนึกกาำ/อัคคีภัย /MOE 
1. นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา 
2. นางสาวหทัยรัตน์ โปธาค า  

5.9  งำนโภชนำกำร และสหกรณ์ร้ำนค้ำ 
1. นายปราโมท  นึกหมาย 
2. นางสุรีธร  ขันติโคตร 



5.10 งำนลูกจ้ำงประจ ำ ลูกจ้ำงช่ัวครำว 
นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา 

5.11 งำนโสตทัึนูปกรณ์ 
1. นายธนวัธน ์ จิตตรง 
2. นายจตุพล คงโพธิ์ 

5.12 งำนสำรสนเทึโรงเรียน 
นายวรนิพิฐ  ปาลา 

5.13 งำนกิจกำรนักเรียน 
นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา 

5.13.1 งำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน   
นางสาวพรทิพย์ ทองด้วง 

5.13.2 หัวหน้ำระดับ/ครูที่ปรกกาำ/เครือข่ำยผู้ปกครองนักเรียน 
นางสาวพรทิพย์ ทองด้วง 

5.13.3 งำนวินัยและควำมประพฤติ (ควบคุม/ส่งเสริม)   
1. นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา 
2. นายภควัต  ทัดเทียม 

5.13.4 งำนกิจกรรมนักเรียน 
นางสาวณัฏฐวรรณ สีค า 
1. งำนส่งเสริมกำรเรียนรู้ของนักเรียน 

นางสาวณัฏฐวรรณ สีค า 
2. งำนโรงน้ ำดื่ม 

1. นายปราโมท นึกหมาย 
2. นายลอม  ด้วงสุข 

3. งำนส่งเสริมประชำธิปไตย (สภำฯ) 
1. นายศิวะ  ดิษฐธรรม 
2. นายธนวัธน ์ จิตตรง 
3. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 

4. งำนป้องกันและแก้ปัญหำสิ่งเสพติด/สถำนึกกาำสีขำว 
1. นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา 
2. นางสาวพรทิพย์ ทองด้วง 
3. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 
4. นายธนวัธน ์  จิตตรง 

5. งำนส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม 
1. นางชิโนลักษณ์ เรือนติ๊บ 
2. นางสาวกมลวรรณ เจ๊กสือแก้ว 

6. งำน TO BE NUMBER ONE 
นางสาวณัฏฐวรรณ สีค า 



5.14 งำนสร้ำงโอกำสของนักเรียน 
นางสาวพรทิพย์ ทองด้วง 

5.14.1  งำนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อกำรึกกาำ (กยึ.) 
1. นางสาวพรทพย์ ทองด้วง 
2. นายพงษ์ศักดิ์ กันตุ่ม 
3. นายรรนิพิฐ  ปาลา 

5.14.2  งำนทุนนักเรียน และ กสึ. 
1. นายพงษ์ศักดิ์ กันตุ่ม 
2. นางสาวพรทิพย์ ทองด้วง 

5.14.3  งำนสวัสดิกำรนักเรียน (ประกันอุบัติเหตุ) 
 นางศรัญยพร  ยันตะกนก 

5.15 งำนป้องกันอุบัติเหตุและขับขี่ปลอดภัย  
นายปราโมท  นึกหมาย 

5.16 งำนบ้ำนพักนักเรียน 
1. นายณัฏฐ-นิกานต์  ใหม่วรรณกา 
2. นางสาวสุดาลักษณ์ สุทธะค า 
3. นายปราโมท  นึกหมาย 

5.17 งำนบริกำร 
1. นางมุกดา  พลนาค 
2. นางสาวบัณฑิตา บุญทศ 
3. นางสาวพรธวัล จันทร์ดี 
4. นางสาวกมลวรรณ เจ๊กสืบแก้ว 
5. นางสาวไพลิน แหน่น้ า 
6. นางสาวปาลตา พันธ์ภู่ 

5.18 งำนนโยบำยผู้บริหำร     
นายณัฏฐ-นิกานต์ ใหม่วรรณกา 
 

ทั้งนี้ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเรียบร้อยและเกิดประโยชน์ต่อ ทางราชการ และ
หากเกิดเหตุความผิดปกติใดๆให้รายงานต่อผู้บังคับบัญชาทราบโดยทันที 

 
 
 

สั่ง ณ วันที่   7  มีนาคม  พ.ศ. 25๖๗ 
 

 

                             (นายธีรภาพ จันทร์ชุ่ม) 
                                                              ผู้อ านวยการโรงเรียนนาโบสถ์พิทยาคม 


