
ขั้นตอนการบริการงานแผนงาน ฝ่ายบริหารงานงบประมาณและสินทรัพย์ 
โรงเรียนพบพระวิทยาคม จังหวัดตาก 

 
 

ค านวณงบประมาณอุดหนุนรายหัวเป็นยอดคาดตามจ านวนนักเรียน 
 
 

ผู้รับผิดชอบโครงการตา่งๆ เสนอโครงการเพือ่จัดสรรงบประมาณ 
 
 

จัดสรรงบประมาณตามโครงการให้สอดคลอ้งกับวัตถปุระสงค์/ประเภทรายจ่าย 
 
 

เสนออนุมัติโครงการ/แผนปฏิบัติการ 
 
 

เขียนรายงานขอซื้อตามงบประมาณที่ได้รับก่อนโครงการเกิดขึ้น อยา่งน้อย 10 วัน 
 
 

พัสดุจัดซือ้จัดจ้างตามรายงานขอซื้อ 
 
 

สรุปยอดใช้งบประมาณตามโครงการเมื่อเสรจ็สิ้นโครงการตามไตรมาส 
 
 

ฝ่ายแผนงานตัดงบประมาณตามโครงการท่ีได้รับการจัดซื้อจดัจ้าง 
 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการสรุปโครงการหลังเสร็จสิน้กิจกรรมอย่างน้อย 15 วัน 

 

 

ฝ่ายแผนจัดเก็บสรุปโครงการเพื่อการตรวจสอบในล าดับต่อไป 
 


