
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชมรมผู้ปกครองและศิษย์เก่าโรงเรียนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์ ผู้อำนวยการโรงเรียน 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน รองผู้อำนวยการโรงเรียน รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มงานงบประมาณ 
1) งานสำนักงานแผนงานและงบประมาณ 
2)งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป ี
3)งานอนุมัติการใช้โอนและเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
4)งานตรวจสอบติดตาม กำกับงานตามแผน 
5)งานตรวจสอบติดตาม ประเมินผลและรายงานการ
ใช้เงินงบประมาณและผลการดำเนินการ 
6)งานบริหารการเงิน  
7)งานเบิกจ่ายเงินจากคลังรับเงิน เก็บรักษาเงินและ
การจ่ายเงิน 
8)งานระดมทรัพยากร และการลงทุนเพื่อการศึกษา 
9)งานบริหารพัสดุและสินทรพัย ์
10)งานควบคุม ดูแลบำรุงรักษาและจำหน่ายพัสดุ 
11)งานจัดระบบควบคุมภายในหน่วยงาน 

กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 
1)งานสำนักงานบริหารงานบุคคล 
2)งานเลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษาขั้น
พื้นฐาน 
3)งานวางแผนอัตรากำลัง สรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
4)งานพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน เลื่อนขั้น
เงินเดือน เปลี่ยนตำแหน่งการย้าย โอนข้าราชการครู
และบคุลากรทางการศึกษา 
5)งานจัดทำระบบข้อมูลและการจัดทำ  ทะเบียน
ประวัติราชการ และบคุลากร ทางการศึกษา 
6)งานดำเนินการทางวินัยและการลงโทษข้าราชการ
ครูบคุลากรทางการศึกษา 
7)งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
8)งานส่งเสริมประเมินวิทยฐานะข้าราชการครู
บุคลากรทางการศึกษา 
9)งานพัฒนา ส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ
ข้าราชการครูบุคลากรทางการศึกษา 
10)งานเวรยามและรักษาความปลอดภัยใน
สถานศึกษา 
11)งานสวัสดิการโรงเรียนและอุบัติเหตุนักเรียน 
 
 

กลุ่มงานวิชาการ 
1)งานสำนักงานวิชาการ 
2)งานพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
3)งานพัฒนาการจัดการเรียนรู้ในสถานศึกษา 
4.)งานวัดผลประเมินผล 
5)งานทะเบียนและเทยีบโอนผลการเรียน 
6)งานแนะแนวและทุนการศึกษา 
7)งานพัฒนาแหล่งการเรียนรู้และห้องสมุด 
8)งานนิเทศการศึกษา 
9)งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
10)งานพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและการใช้เทคโนโลยีเพื่อ
การศึกษา 
11)งานพัฒนาระบบและใช้เทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
12)งานส่งเสริม สนับสนุน ประสานความร่วมมือใน
การพัฒนาวิชาการกับบุคคล ครอบครัว องค์กร   
หน่วยงาน สถานศึกษา /สถาบันอ่ืนที่จัดการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 
13)งานห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์-คณติศาสตร์ (E-
SMART) 
14)งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและ
มาตรฐานการศึกษา 
15)งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
 
 
 

กลุ่มงานบริหารท่ัวไป 
1)งานสำนักงานบริหารทั่วไป 
2)งานอาคาร และสาธารณูปโภค 
3)งานสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
4)งานบริการโสตทัศนูปกรณ ์
5)งานอนามัยโรงเรียน 
6)งานพัฒนาระบบเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
7)งานประชาสัมพันธ์โรงเรียน 
8)งานยานพาหนะ 
9)งานสำนักงานปกครองและกิจการนักเรียน 
10)งานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมในสถานศึกษา 
11)งานส่งเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 
12)งานปกครองระดับชั้นและปรับเปลีย่นพฤติกรรม
นักเรียน 
13)งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด การพนัน สื่อ
ลามก การทะเลาะวิวาท 
14)งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
15)งานกิจกรรมนักเรียนและคณะนักเรียน 
16)งานธนาคารโรงเรียน 
17)งานทัศนศึกษา 
18) งานเวรประจำวัน 
19)งานส่งเสริมการนำแนวคิดเศรษฐกิจพอเพียงสู่การ
ปฏิบัติในสถานศึกษา 
 
 
 

สำนักงานผู้อำนวยการ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

คณะกรรมการที่ปรึกษาการบริหาร 

นักเรียน 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์ 


