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ขั้นตอนการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ การด าเนินการ 
1.การจดัท า หรือตรวจทาน คู่มือการ
ป ฏิบัติ ง านที่ เ ก่ี ย ว ข้ อ ง  กับกา ร
ปฏิบัติงานเพื่อการ เผยแพร่ข้อมูล
ของโรงเรียน  ให้สาธารณชนได้รับ
ทราบ ทางเว็บไซต์ของโรงเรียน 

งานโสตทัศนศึกษา และ
ประชาสัมพันธ์ 

โรงเรียนปรางค์กู่  ได้ด าเนินการจัดท า
เอกสาร คู่มือปฏิบัติงาน เผยแพร่ บน
เว็บไซต์ของโรงเรียนดังนี้ 
ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

1. เอกสารโครงสร้างการบริหาร 
และ 

ทิศทางการพัฒนาโรงเรียน 
2. ท าเนียบบุคลากร และ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
3. ข้อมูลนักเรียน ข้อมูลครู  
4. คู่มือนักเรียน ผู้ปกครอง และครู 
5. ข่าวการจัดซื้อ จัดจ้าง สมัครงาน 
6. ข่าวประชาสัมพันธ์ต่างๆ 
7. ค าสั่ง 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
1. ปฏิทินวิชาการ 
2. ข่าวประชาสัมพันธ์งานวิชาการ 
3. เอกสาร เผยแพร่ผลงานทาง

วิชาการ 
4. ข่าวกิจกรรมของโรงเรียน 

ฝ่ายบริหารกิจการนักเรียน 
1. ข่าวประชาสัมพันธ์ของฝ่าย 
2. ข้อมูลโรงเรียนสุจริต และการ

ประเมิน ITA 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

1. ข่าวประชาสัมพันธ์ 
2. การก่อสร้างอาคารเรียน  
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2 .การก าหนดช่องทางให้
ผู้รับบริการ ผู้มาติดต่อ หรือ ผู้มี 
ส่วนได้ส่วนเสีย สามารถให้ความ
คิดเห็นหรือข้อเสนอแนะที่
เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานของ 

 

ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 
และงานโสตทัศนศึกษา และ

ประชาสัมพันธ์ 

1. จัดท าช่องทางการรับฟังความคิดเห็น 
เกี่ยวกับการด าเนินงานของโรงเรียน 
โดยให้บริการข่าวสารงานราชการผ่าน
เว็บไซต์ และMobile Application เพ่ือ
ให้บริการข่าวสาร 
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โรงเรียนปรางค์กู่ สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 28 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ การด าเนินการ 
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพโดย
ผ่านทางเว็บไซต์ของโรงเรียน 
อีเมล์  ตู้ร้องทุกข์ แสดงความ
คิดเห็น เปิดโอกาสให้ประชาชน
หรือผู้มีส่วนได้ส่วนเสียมีส่วนร่วม 
ในการด าเนินงานตามภารกิจ 
ของโรงเรียนอย่างเหมาะสม 
รวมทั้งส ารวจความพึงพอใจ 
ต่อการให้บริการ และจัดท า 
รายงานผลการส ารวจความ 
พึงพอใจในการให้บริการด้วย 
 

 2. จัดท า และเผยแพร่แบบส ารวจ
ความคิดเห็นและความพึงพอใจของ
นักเรียน ผู้ปกครอง และผู้ที่เข้ามาติดต่อ
งานราชการกับโรงเรียน ผ่านแอพลิเคชั่น 
ในโทรศัพท์ 
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