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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
ทองสวัสดิ์วิทยาคาร  

ที่ ศธ 04116.02/…….......................วันที่     .................................................

เรื่อง
รายงานการจัดโครงการ/กิจกรรม
เรียน 
ผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
สิ่งที่ส่งมาด้วย 
สรุปรายงานการจัดโครงการ/กิจกรรม
จำนวน 

1
เล่ม 
ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).................................................................ตำแหน่ง......................
ดำเนินการจัดโครงการ/กิจกรรม....................................................................ในวันที่..........................................
โดยใช้งบประมาณในการดำเนินงานทั้งหมด  จำนวน ....................................บาท บัดนี้ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว จึงขอรายงานการจัดทำโครงการ/กิจกรรม ดังกล่าวตามเอกสาร ดังแนบ
จึงเรียนมาเพื่อทราบ
	
	ลงชื่อ
( .......................................................... )

ตำแหน่ง............................................


ความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ


ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................................


...................................................................

....................................................................


...................................................................

 (ลงชื่อ)....................................................


(ลงชื่อ)....................................................

(นางจีรภา   แก้ววงค์) 




(...........................................)  
  หัวหน้ากลุ่มงานแผนและงบประมาณ


รองผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
ความเห็นของหัวหน้างาน



ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................................


...................................................................

....................................................................


...................................................................

(ลงชื่อ)....................................................


(ลงชื่อ)....................................................
(..............................................)


  
(นายยุทธศักดิ์   บุญเลียบ)
หัวหน้างานกลุ่มงาน.................................

          ผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
รายงานการจัดโครงการ/กิจกรรม
ตามแผนปฏิบัติการ ปีงบประมาณ ...........
โครงการ..............................................
กิจกรรม  ...........................................
โดย
..........................................................
กลุ่มงาน....................................……

โรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร  
อำเภอแม่สะเรียง  จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา แม่ฮ่องสอนเขต 2

รายงานการจัดโครงการ/กิจกรรม
โครงการ..........................................
โรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร  อำเภอแม่สะเรียง  จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
ตามแผนปฏิบัติการ ปีงบประมาณ 25.......
1. กิจกรรม..................................
2. กลุ่มงาน  …………………………………..
3. ระยะเวลาในการดำเนินการ เริ่มต้น  1 ตุลาคม 2567    สิ้นสุด  30  กันยายน 2568
4. ผู้รับผิดชอบโครงการ  ...................................................
5.  งบประมาณ   ..................................    บาท

รายะเอียดค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานการจัดทำโครงกร/กิจกรรม(คร่าวๆ)

1. …………………………………………………..


2. …………………………………………………..


3. …………………………………………………..


4. …………………………………………………..
6.  ภาคี/เครือข่าย การมีส่วนร่วม
-     สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
-     สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแม่ฮ่องสอน เขต 2

-     กลุ่มงานภายในโรงเรียน 4 กลุ่มงาน

7.  กระบวนการทำงานอย่างเป็นระบบ(P-D-C-A)

ขั้นการวางแผน (Plan) 
.....................................................
......................................................
ขั้นการลงมือปฏิบัติ (Do)
.....................................................
......................................................
ขั้นการติดตาม ตรวจสอบ (Check)
.....................................................
......................................................
ขั้นการปรับปรุงแก้ไข (Action)
.....................................................
.......................................................
8. ผลการดำเนินงาน 
  8.1  ด้านปัจจัย 
  
8.1.1 ระยะเวลา 
        

( เร็วกว่าเวลาที่กำหนด

( ตามกำหนดเวลา
(  ช้ากว่าเวลาที่กำหนด
 
8.1.2 สถานที่ที่ใช้ในการดำเนินงานมีความเหมาะสม
         

( มาก

(  ปานกลาง

(  น้อย
 
8.1.3 จำนวนเครื่องมือที่ใช้ในการดำเนินงาน
          

( เพียงพอ     (  ไม่เพียงพอ  ระบุ ...................................................................
 
8.1.4 คุณภาพของเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ใช้ 
           
(  ดี

(  พอใช้     (  ต้องปรับปรุง ระบุ .....................................
  
8.1.5 จำนวนบุคลากรผู้ดำเนินการ 
            
(  เหมาะสม
 (ไม่เหมาะสม ระบุ .................................................................
        
8.1.6 ความร่วมมือในการดำเนินงานของผู้เกี่ยวข้อง
            

(  ดี

 (  พอใช้     (  ต้องปรับปรุง ระบุ…………………………..

      
 8.1.7 การใช้งบประมาณ
             
( มากกว่า เพราะมีการพัฒนาบุคลากรอย่างต่อเนื่องและมีกิจกรรมที่ดำเนินเพิ่มขึ้น

             
( ตามแผน
  ( น้อยกว่าเพราะ ........................................................
   
8.2 ด้านผลการดำเนินงาน 
        
      8.2.1 ผลสัมฤทธิ์ของงานเปรียบเทียบกับวัตถุประสงค์  ที่กำหนดไว้  
   

( เป็นไปตามวัตถุประสงค์ทุกข้อ
  

( เป็นไปตามวัตถุประสงค์บางข้อ
            
( ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
เพราะ................................................................................................
 
     8.2.2 ผลการดำเนินงานเปรียบเทียบเป้าหมายด้านปริมาณ 
( สูงกว่าเป้าหมาย      ( เท่ากับเป้าหมาย
(ต่ำกว่าเป้าหมาย 
            

เนื่องจาก.....................................................................................................

       
      8.2.3 ผลการดำเนินงานเปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านคุณภาพ
( สูงกว่าเป้าหมาย      ( เท่ากับเป้าหมาย
(ต่ำกว่าเป้าหมาย 
            

เนื่องจาก ....................................................................................................
8.3 ผลการดำเนินงานเปรียบเทียบมาตรฐาน/ตัวชี้วัด / เกณฑ์ 
	มาตรฐาน/ตัวชี้วัด / เกณฑ์
	ผลการดำเนินงาน
	การบรรลุผลสำเร็จ (ร้อยละ)

	สนองกับมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ)
สนองกับมาตรฐานของ สมศ. 
(ดูในมาตรฐานตัวชี้วัดของโรงเรียน)


 
	
	คิดเป็นร้อยละ  .......



8.4 ปัญหา  อุปสรรค  ในการดำเนินงาน
.....................................................
......................................................
       8.5 ข้อเสนอแนะหรือแนวทางแก้ไข พัฒนาสำหรับการดำเนินงาน กิจกรรม /โครงการในครั้งต่อไป
.....................................................
......................................................
9.   การบรรลุเป้าหมาย
.....................................................
......................................................
10.   ความพึงพอใจของผู้เกี่ยวข้อง
สรุป   ผลการประเมินความพึงพอใจของโครงการมีค่าเฉลี่ย ............. คิดเป็นร้อยละ  ............
         อยู่ในระดับคุณภาพ ดีมาก
ข้อเสนอแนะ   ...-....
ลงชื่อ...................................................
(.................................................................)
ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม
เอกสารแนบ
1. แบบประเมินความพึงพอใจ
2. แบบบันทึกการไปทัศนศึกษาของนักเรียน
3. ภาพการจัดกิจกรรม
