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 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
ทองสวัสดิ์วิทยาคาร  

ที่ ศธ 04116.02/…….......................วันที่     …………………………………………………

เรื่อง
การอนุมัติในการดำเนินงานโครงการ………………………………………………………………….
เรียน 
ผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1. ใบประมาณการ 
จำนวน 1 ฉบับ
2. สำเนาโครงการ 
จำนวน 1 ชุด
เนื่องด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).................................................................ตำแหน่ง...................... 
รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม...........................................................................ซึ่งในการดำเนินการจัดโครงการ/กิจกรรม ดังกล่าว ได้รับงบประมาณในการจัดสรร จำนวน .......................................บาท โดยมีรายละเอียดการดำเนินการ...........................................................................................................................................................
และระยะเวลาดำเนินการ คือ ...............……………………………………………………………………………………………..
ดังนั้น  โครงการ/กิจกรรม...................................................................... จึงขอดำเนินงานเกี่ยวกับงานดังกล่าวเพื่อให้เป็นไปตามข้อระเบียบและกฎหมาย
จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดพิจารณาอนุมัติ
	
	ลงชื่อ
( ………………………………………….. )

ตำแหน่ง.....................................


ความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ


ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................................


...................................................................

....................................................................


...................................................................

 (ลงชื่อ)....................................................


(ลงชื่อ)....................................................

(นางจีรภา   แก้ววงค์) 




(...........................................)  
  หัวหน้ากลุ่มงานแผนและงบประมาณ


รองผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
ความเห็นของหัวหน้างาน



ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................................


...................................................................

....................................................................


...................................................................

(ลงชื่อ)....................................................


(ลงชื่อ)....................................................
(..............................................)


  
(นายยุทธศักดิ์   บุญเลียบ)
หัวหน้างานกลุ่มงาน.................................

          ผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
ใบประมาณการ

โครงการ............................................................................
กิจกรรม................................................................................................
	ที่
	รายการ
	จำนวน / หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวม
	


 ตัวอักษร (...................................................................................................................)
ขอเสนอ     ( ผู้ตรวจรับพัสดุ

( คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   

1...............................................................

2..............................................................

3..............................................................







ลงชื่อ......................................................






     (....................................................)
                                                                      ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม
หมายเหตุ 1. จัดซื้อ/จัดจ้าง วงเงินไม่ถึง 10,000 ใช้ ผู้ตรวจรับพัสดุ 1 คน 10,000 บาทขึ้น คณะกรรมการ
      ตรวจรับพัสดุ 3 คน
  2. แนบเอกสารนี้กับแบบรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
ทองสวัสดิ์วิทยาคาร  

ที่ ศธ 04116.02/…….......................วันที่     …………………………………………………

เรื่อง
ขออนุมัติเบิกเงินโครงการ/กิจกรรม………………………………………………………………….
เรียน 
ผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1. ใบส่งของ/เอกสารผู้ขาย
 
จำนวน ....... ชุด
2. รายละเอียดค่าใช้จ่าย 


จำนวน ....... ฉบับ

เนื่องด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).................................................................ตำแหน่ง...................... 
ได้ดำเนินการจัดทำ โครงการ/กิจกรรม................................................................ในวันที่.....................................บัดนี้ ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว โดยมีค่าใช้จ่ายในการดำเนินการทั้งหมด เป็นจำนวน ................................บาท (...................................................................................) จึงขออนุมัติงบประมาณในการดำเนินงานตามรายละเอียด ดังแนบ
ดังนั้น  โครงการ/กิจกรรม...................................................................... ซึ่งมีงบประมาณ จำนวน 
..................................บาท และขอเบิกครั้งนี้ จำนวน ................................บาท คงเหลือ..............................บาท
จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดพิจารณาอนุมัติ
	
	ลงชื่อ
( ………………………………………….. )

ตำแหน่ง.....................................


ความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ


ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................................


...................................................................

....................................................................


...................................................................

 (ลงชื่อ)....................................................


(ลงชื่อ)....................................................

(นางสาวปนัดดา  กันทาหอม) 



(นางกันต์ฤทัย  สุปิณะ)                   
        เจ้าหน้าที่แผนและงบประมาณ

        รองผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
ความเห็นของหัวหน้างาน



ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................................


...................................................................

....................................................................


...................................................................

(ลงชื่อ)....................................................


(ลงชื่อ)....................................................
(..............................................)


  
(นายยุทธศักดิ์   บุญเลียบ)
หัวหน้างานกลุ่มงาน.................................

          ผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
รายละเอียดการใช้จ่าย
โครงการ/กิจกรรม............................................................................
	ที่
	รายการ
	จำนวน (บาท)
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	รวม
	
	


หมายเหตุ หลังจากรายงานขออนุมัติแล้วให้สรุปโครงการ/กิจกรรม ภาพถ่าย และถ่ายสำเนาบันทึกข้อความแนบตั้งแต่ขออนุมัติและรายงานการเบิกจ่าย รวมทั้งถ่ายหลักฐานการใช้จ่าย(ใบเสร็จ) เพื่อแนบสรุปโครงการ/กิจกรรมทุกครั้งด้วย
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
ทองสวัสดิ์วิทยาคาร  

ที่ ศธ 04116.02/…….......................วันที่     .................................................

เรื่อง
รายงานการจัดโครงการ/กิจกรรม
เรียน 
ผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
สิ่งที่ส่งมาด้วย 
สรุปการดำเนินการจัดกิจกรรม
จำนวน 

1
เล่ม 
ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).................................................................ตำแหน่ง......................
ดำเนินการจัดโครงการ/กิจกรรม....................................................................ในวันที่..........................................
โดยใช้งบประมาณในการดำเนินงานทั้งหมด  จำนวน ....................................บาท บัดนี้ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว จึงขอรายงานการจัดทำโครงการ/กิจกรรม ดังกล่าวตามเอกสาร ดังแนบ
จึงเรียนมาเพื่อทราบ
	
	ลงชื่อ
( .......................................................... )

ตำแหน่ง............................................


ความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ


ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................................


...................................................................

....................................................................


...................................................................

 (ลงชื่อ)....................................................


(ลงชื่อ)....................................................

(นางจีรภา   แก้ววงค์) 




(...........................................)  
  หัวหน้ากลุ่มงานแผนและงบประมาณ


รองผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
ความเห็นของหัวหน้างาน



ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................................


...................................................................

....................................................................


...................................................................

(ลงชื่อ)....................................................


(ลงชื่อ)....................................................
(..............................................)


  
(นายยุทธศักดิ์   บุญเลียบ)
หัวหน้างานกลุ่มงาน.................................

          ผู้อำนวยการโรงเรียนทองสวัสดิ์วิทยาคาร
